
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/02 NĂM HỌC 2022 - 2023) 

Từ ngày 20/02 đến ngày 25/02/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
20/2 

s Dự chào cờ - TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động dạy theo KH 

  Tổ chức chào cờ - TD sáng 
thứ 2 đầu tuần. 
Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động dạy theo KH 

  - Giao nhận TP 
- Dự chào cờ - TD sáng thứ 2 
đầu tuần. 
- Kiểm tra quy trình nấu ăn 
cho trẻ 

  

c Hoàn thiện báo cáo tháng 2   Hoàn thiện báo cáo tháng 2 
mảng CM tổ dạy 

  Hoàn thiện báo cáo tháng 2 
mảng chuyên môn nuôi dưỡng 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
21/2 

s Giao nhận TP tại tổ nuôi, 
Kiểm tra dây chuyền chế biến 
TP 

  Kiểm tra các lớp thực hiên 
quy chế chuyên môn dạy trẻ 
theo KH 

  Cân đối thực phẩm trong ngày, 
hoàn thiện hồ sơ nuôi dưỡng 

  

c Họp đánh giá thi đua Tháng 2   Họp đánh giá thi đua tháng 2   Họp đánh giá thi đua T2   

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
22/2 

 

   s - Kiểm tra nghiệp vụ sư 
phạm: cô giáo Nguyễn Thị 
Phượng - lớp MGB C2 

  -Dự kiển tập chuyên đề ứng 
dụng phương pháp giáo dục 
tiên tiến tổ chức hoạt động 
cho trẻ tại MN ĐT Việt 
Hưng. 

  Giao nhận thực phẩm 
-Kiểm tra nội bộ trường học 
theo lịch. 

  

 
   c 

Làm việc tại VP   - Kiểm tra nghiệp vụ sư 
phạm: cô giáo Nguyễn Thị 
Phượng - lớp MGB C2 

  - Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm: 
cô giáo Nguyễn Thị Phượng - 
lớp MGB C2 

  

Việc Phát sinh          



Tồn tại          

Năm 
23/2 

 
s 

Nghiên cứu các văn bản mới 
tại VP 

  - Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
-Kiểm tra việc tổ chức ăn ngủ 
của các lớp 
 

  Hoàn thiện bộ hồ sơ công đoàn 
mảng được phân công phụ 
trách, chuẩn bị cho công tác 
bàn giao. 
- Cân đối thực phẩm trong 
ngày, hoàn thiện hồ sơ nuôi 
dưỡng. 

  

c -Rà duyệt các nội dung cần 
báo cáo trong tuần. 
-15h: Họp giao ban HT các 
trường MN tại PGD 

  Kiểm tra các lớp tổ chức hoạt 
động chiều. 
Rà duyệt các nội dung báo 
cáo trong tuần 

  Chốt hoàn thiện hồ sơ công 
đoàn chuẩn bị bàn giao. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
24/2 

s Làm việc tại VP   Kiểm tra tiến độ thực hiện KH 
tháng và tiến độ hồ sơ học liệu 
của trẻ. 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
- Cùng tổ CM kiếm tra tiến độ 
thực hiện học liệu của trẻ. 

  

c Rà duyệt công việc trong tuần. 
-Họp giao ban BGH 
-XD lịch công tác tuần sau 

  Rà duyệt công việc trong tuần. 
-Họp giao ban BGH 
-XD lịch công tác tuần sau 

  - Rà duyệt công việc trong tuần. 
- Họp giao ban BGH 
- XD lịch công tác tuần sau 

  

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
25/2 

s Nghỉ   Trực BGH   Nghỉ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                   (Đã ký)   
  

 
Lê Thu Phương                       Lưu Thị Nhận 

 


