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UBND THANHPHOHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI CHINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 5425 /STC-THTK Ha Néi, ngay 06 thang 7 néim 2023
V/v phbi hop hoan thién Co s dit
liéu tai san cdng linh vuc hanh
chinh su nghiép thanh phé Ha Noi.

Kinh guri:
- Céc S¢, ban, nganh, doan thé, don vi thu¢c Thanh phé;
- Uy ban nhén dan cac quan, huyén, thi xa.

~ Ngay 26/5/2023, Uy ban nhén dan thanh ph6 Ha Noi ban hanh Ké hoach
s6 155/KH-UBND trién khai thuc hién D& an quan 1y, sir dung va khai thac hiéu
qua tai san cong cia thanh phd Ha Noi giai doan 2023-2025, dinh huéng giai
doan 2026-2030. Trong d6, Uy ban nhan dan thanh phd giao S& Tai chinh x4y
dung, hoan thién Co s¢ dir li€u tép trung, thdng nhét d6i v6i nhém tai san cong
khéi hanh chinh sy nghiép, c6 kha ning chia sé dit liéu gitta c4c co quan lam co
s¢ tang cudng hiéu lyc quan ly, hoach dinh ddng thoi dam bao tinh dong b,
lién théng v6i Co s& dir lidu qudc gia vé tai san cong.

Tir tinh hinh trién khai tng dung cdng nghé thong tin trong cong tac quan
ly tai san céng cua cac co quan, don vi trén dia ban va viéc trién khai xdy dyng
Co s¢ dit liéu tai san cong linh vuc hanh chinh su nghi¢p thanh phd Ha Noi
trong thoi gian qua. S¢ Tai chinh tép trung hoan thién co s& dir liéu da xay dung
nhim dam bao luu trit di lidu tai san cla tit ca cac co quan, don vi trén dia ban,
dap u'ng tiéu chi “dung, du, sach, song” lam co s¢ téng cuong hiéu luc, hiéu
quéa quan ly, phéat huy ngudn luc va khic phuc cac ton tai, han ché trong quan
ly, st dung, khai thac tai san cong ctia Thanh phd.

) S¢ Tai chinh dé nghi cac S, ban, nganh, doan thé, don vi thudc Thanh
ph6 va Uy ban nhan dan cac quén, huyén, thi xa:

- Chi dao céc co quan, don vi tryc thudc sur dung phin mém quan ly tai
san! dé dam bao viéc theo dbi, quan ly tai sin cong day du, chinh xac, két ndi,
ddng bo dir liéu dién tir v6i Co s& dit lidu tai san cong linh vye hanh chinh su
nghiép thanh phd Ha Nbi; thu thap hd so, tai liéu d6i voi tai san 1a dit, nha, xe 0
t6, tai san ¢ dinh khac ¢ nguyén gia tir 500 triéu dong tré 1én va thuc hién 56
hoa, luu trir trén phin mém quan ly tai sin d8 S& Tai chinh két ndi, ddng by, luu

' Cdc co quan, don vi chu dong bé tri, huy dong kinh phi (thué, mua...) trang bi phan
mém qudn 1y tdi san theo tinh than chi dao cia UBND Thanh phd tai Vin ban s6
3122/UBND-KTTH ngay 23/9/2022 vé viéc cdp nhdt, chudn héa dit ligu tai san cong tai cdc

co quan, o chitc, don vi thuéc Thanh pho.
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trie tren Co s6 dif liéu tai san cong linh vuc hanh chinh sy nghiép thanh phé Ha
Nbi%. Thoi gian hoan thanh trong quy IV/2023.

- Yéu cdu doanh nghiép cung cp dich vu phan mem trién khai huéng
dan cac co quan, don vi truc thudc da duge trang bi phdn mém quén 1y tai san
thuong xuyén ra soat, cip nhit danh myc don vi va dit liéu tai san dam béo day
du, chinh xac3 dam bao phan mém quan 1y tai san cia céc co quan, don vi phai
duy tri két ndi, chia sé dit lidu ddy du, chinh xéc, lién tuc v6i Co s& dit liéu tai
san cong linh vuc hanh chinh su nghiép thanh phd Ha Noi.

- Tong hop, cung cip thdng tin tinh hinh mg dung cdng nghé théng tin

trong cong tac quan ly tai san cong gui S¢ Tai chinh trudc ngdy 25/7/2023 dé
téng hop, bdo céo theo quy dinh (¢4 dé cuong bdo cdo gui kem).

Trién khai x4y dung, hoan thién Co s& dit liéu tip trung, théng nhét 1a
mot nhiém vu quan trong trong Dé 4n quan ly, st dung va khai thac hi€u qua tai
san cong cha thanh phé Ha Noi giai doan 2023-2025, dinh huéng giai doan
2026-2030. S& Tai chinh d& nghi cic S&, ban, nganh, doan thé, don vi thudc
Thanh phd va Uy ban nhan dén céc quén, huyén, thi x4 quan tam, phbi hop thuc
hién. (Lién hé: d/c Nguyén Thé Vinh - Truéng phong Tin hoc va Thong ké- S¢
Tai chinh; di dong: 090.2612.412; email: nguyenthevinh_sotc(@hanoi.gov.vn).

Tréan trong cam on./. /‘/

Noi nhan:
- Nhu trén;

- Céc d/c Phé GD (@ chi dao);

- Céc phong, don vi thude So;

- Phong TCKH cac quén, huyén, thi x3;
- Luu: VT, THTK.

Nguyén Xuin Luu

2 Ho so, tai liéu tai san gom: Chitng nhdn quyén st dung ddt, Quyét dinh ban giao dat, Quyét
dinh ban giao tai san, Bién ban nghiém thu, ho so phdp ly khdc.

3 Cdc don vi nghién cieu T) 'hong tw 56 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 huwong dan ché do
quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan, té chite, don Vi va tai san c6
dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phdn vén nha nudc tai
doanh nghiép va Cong vin s6 11537/BTC-QLCS ngay 8/11/2022 cia Bj Tai chinh vé viéc
thue hién cdp nhdt va chudn héa dit liéu trong phdn mém Quan Iy tai san cong phuc vu bdo
cdo tinh hinh quan 1y, st dung tai san cong nam 2022 dé trién khai thyc hién.

4 S Tai chinh sé trién khai két néi, chia sé dir liéu tir Co s¢ dit liéu {az san cong linh vuc
hanh chinh su nghiép thanh phé Ha Néi véi Co so dik liéu quoc gia vé tai san cong sau khi
¢6 huéng dan cua By Tai chinh.
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TEN UBND QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN/ SO NGANH Déc lap - Tu do - Hanh phic
* %%
S6: /BCcC L , ngay ... thang ... ndm 2023
PE CUONG BAO CAO

Tinh hinh @ng dung cong nghé thong tm trong cong tiac quan ly
tai sin cdng tai co quan, don vi, tb chirc truc thudc

1. Thong tin dom vi tryc thudc va tinh hinh é¢ng dung CNTT trong cong
tac quan ly tai san cong

- Téng sb don vi truc thude: ............. don vi. Trong dé:
+ Co quan nha nuéc: ......... don vi
+ Don vi su nghiép: ......... don vi
+ T chtc: ......... don vi
- Tong sb don vi d4 sir dung phdn mém quén 1y tai sén cong: ......... don vi.
Trong do:
+ Co quan nha nudc: ......... don vi
+ Don vi su nghiép: ......... don vi
+ T chuc: ......... don vi
- Téng s6 don vi chua sir dung phan mém quan ly tai san cong: ......... don vi.

Néu 16 ly do chua str dung.
(Thong ké thong tin chi tiét timg don vi theo Phu luc 01)

A . x . A . x ~ . hY ) b o { A \e 5
2. Théng tin vé don vi dau mdi tong hop, theo déi tinh hinh quan Iy tai san
A A . b Y A . . A A ~ A 5. 1 A A <> ) 4 e
cong trén dia ban va viéc trién khai cap nhat dir lieu vao phan mém quan ly tai
san cuia cac co quan, don vi:

- Tén don vi ddu méi: (phong TCKH/ phong chuyén mén dugc giao)

- Thoéng tin lanh dao phong dugc giao phu trach: Ho va tén, chic vu, dién
thoai, thu cong vu.

- Thong tin chuyén vién dugc giao phu trach: Ho va tén, churc vy, dién thoai,
thu cong vu.

- Pon vi ddu mbi c6 phin mém téng hop, theo doi tinh hinh quan ly tai san
cdng ctia cac don vi truc thudc khoéng? Tén don vi cung cip phan mém?.

- Pon vi ddu méi c6 thuc hién kiém tra, duyét dit liéu tai san do c,ac cO quan,
don vi truc thudc cdp nhit dé€ dua vao phan mém tong hop khong? Thuyét minh, mé
ta rd cach thac, quy trinh thuc hién.

JOg

‘aare



4

- Panh gia vé tinh hinh cap nhét dir liu cua cac co quan, don vi truc thudc:
néu rd loai dit liéu da cap nhat (dit, nha, xe 6 t6, tai san khéc c6 nguyén gia tir 500
triéu ddng trd 1én va tai san khac cé nguyén gia dudi 500 tridu dong); dit liéu cap
nhat c¢6 dam bao day di, chinh x4c khéng, ...

- Pon vi dau m01 d3 hudng din cac don vi s héa ho s, tai lidu vé tai san dé
cép nhat trén phdn mém quén ly tai san chua? Tinh hinh s6 héa hd so, tai liéu vé tai
san va cap nhat trén phan mém quan 1y tai san cia cic don vi.

- Dénh gia vé chit lugng san phim, trach nhiém cta don vi cung cap dich vu
trong viéc trién khai dao tao, hd trg duy tri, cap nhét dir liéu vao phdn mém quén ly
tai san cua don vi truc thudc.

3. Cac kho khin, vuéng mic va dé xuit, kién nghi: néu rd cac khé khin,
vudng mic trong qua trinh trién khai thuc hién tmg dung CNTT trong cong tac quan
Iy tai san cong; d& xudt, kién nghi véi S& Tai chinh ..

THU TRUONG PON VI

~/

Ctten

L\ AN
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Phu luc 01: Thong tin chi tiét dom vi trwc thude va tinh hinh ing dung CNTT trong cong tac quéin ly tai san cong

(kém theo Bdo cdo s6 /BC-UBND ngay / /2023 cia Uy ban nhénddn ..................)
: Flein lagl ¥ :ﬂw _Mq nﬂﬂm%w”m M_mw ..o_w»
Mi | Téndon | ... .. | Loaihinh | Chitiétloai | tiét ddivei g L trong | CUME cAp
TT ; Dia chi . . : . chu doi cong tac dich vu
QHNS vi : don vi hinh don vi don vi sw - . Py 3
: ik véidonvi| quanlytai | phan mem
nghiep n -
sw nghiép san
O | @) 3) 4) ) (6) () 8) ®) (10)
1
2

1. Cot 2: ghi rd ma don vi quan hé ngén sach cta don vi (md QHNS déu 1)
2. Cét 3: ghi 6 tén don vi ciia don vi truc tiép dugc giao quan 1y, st dung tai san: xa, phudng, thi trén, trudng hoc, don vi sw nghiép, tb chirc
khac ...
3. Cot 4: ghi 16 dia chi tru s& chinh cta don vi
4. Cot 5: ghi r6 loai hinh don vi: ghi rd thudc loai 14 co quan nha nudc/don vi sur :mEmv\& chirc/don vi LLVIND

5. Cét 6: ghi rd chi tiét loai hinh don vi:

- Co quan nha nudce: co quan hanh chinh/co quan khac
- Don vi su nghiép: Gido duc dao tao/Y t&/ Vian hoa, thé thao/Khoa hoc cong nghé/ Su nghiép khac
- T4 chirc: Chinh tri/ Chinh tri - x4 hi/ Chinh tri - Xa hoi — Ngh& nghiép/Xa hoi/ Xa hoi - Nghé nghiép




- Pon vi LLVTND: Pon vi quin d6i nhan dan/Pon vi cong an nhén dan
6. Cot 7: ghi 6 phén loai chi tiét di véi don vi sy nghiép

- Gido duc dao tao: Pai hoc/ Cao déng/ Trung hoc day nghé/Trung hoc phd thong/Trung hoc co s&/Tiéu hoc/Mam non/Bbi dudng Chinh tri-
Hanh chinh-Chuyén mo6n/Giao duc dao tao khéac

- Y té: Kham, chira bénh/Y té du phong/V¢ sinh an toan thuc E&.Bu dugc va my ﬁrm:d)w té khac

- Vin hoa, thé thao: Bao tang/thu vién/co sé luyén tip va thi d4u/vin hoéa, thé thao khac

- Khoa hoc cdng nghé: Su nghiép KHCN, xa hoi, nhan vin/Su nghiép KHCN tu nhién/Su nghiép KHCN khac
- Su nghiép khac: Su nghiép kinh té/Su nghiép khac

7. Cot 8: ghi rd hinh thic tu chu d6i voi don vi su nghiép: PVSN tu bio dam chi thuong xuyén/ DPVSN tu bao dam chi thuong xuyén va chi
dau tu/ DVSN tu bao dam 1 phan chi thudng xuyén/ DPVSN cong do NN bao dam chi thudong xuyén

(Don vi nghién ciru Cong van s6 11537/BTC-QLCS ngay 8/11/2022 ctia Bé Tai chinh vé viéc thiee hién cdp nhat va chudn héa dit liéu trong
phdn mém Quan Iy tai sdn cong phuc vu bdo cdo tinh hinh quan Iy, sir dung tai san cong nam 2022 dé ghi ddy dii thong tin)

8. Cot 9: ghi rd vi€e sir dung phin mém quan Iy tai san céng (phdn mém quén ly tai san do don vi dugc trang bi, tu mua, tu thué ...): st dung
phan mém/chua stir dung phan mém

9. Cot 10: ghi rd tén don vi cung cp dich vu phan mém quan 1y tai san (néu da st dung phin mém)

10. Phdn mém quan Iy tai san 12 phin mém ding dé cap nhat, theo d5i thong tin dit liéu tai san (khong phai phin mém ké toan c6 chirc niing
quan ly tai san).
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UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tu do - Hanh phiic

86: 344 /UBND-KTTH Ha Néi, ngay 23 thang 3 ndam 2022
V/v cép nhét, chuan hoa dir liéu

tai san cong tai cac co quan, to
chire, don vi thudéc Thanh phd.

Kinh gui:
- Céc 86, ban, nganh, doan thé, don vi thudc Thanh phé;
- Uy ban nhéan dan cac quén, huyén, thi xa.

UBND thanh phé Ha N6i d4 ban hanh Quyét dinh s 974/QD-UBND ngay
26/02/2021 Ban hanh danh muc co s& dir liéu cua thanh phé Ha Néi. Trong 4o,
UBND Thanh phé giao S& Tai chinh 14 don vi quan Iy Co sé dit liéu tai san cong
linh vuc hanh chinh su nghiép thanh phé Ha Noi (tir co s¢ dir liéu tai san cong tai
céc co quan, t6 chirc, don vi thudc Thanh phd). Viéc trién khai xay dung Co s&
dit liéu tai san cong linh vuc hanh chinh su nghiép thanh phé Ha Néi nhdm muc
dich phuc vu cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh, xay dung bdo cao tinh hinh
quén ly, sir dung tai san céng, béo cdo tai chinh nha nuée hing nam theo quy dinh;
quan ly viéc dau tu, mua sém, s dung tai san cong dam bao tiét kiém, hiéu qua,
chong thit thoat, lang phi; timg budc sir dung thong tin trong Co s¢ dit liéu tai san
cong linh vue hanh chinh su nghiép thanh phd Ha Noi dé thay thé théng tin dang
gidy. Dir liéu dau vao cia Co s& dir liéu tai san cong linh vue hanh chinh su nghiép
thanh phb Ha N6i duge két nbi, ddng bd tir cac don vi truc tiép st dung tai san
cap nhat vao phin mém quan ly tai san riéng 1é do don vi tu trang bi. Cor so dir
liéu tai san cong linh vuc hanh chmh su nghlep thanh phé Ha Nai s& két ni, dong

bo dir liéu véi Co s& dir liéu qubc gia vé tai san cong khi c6 huéng dan cia Bo
Tai chinh.

Theo béo cdo ctia S& Tai chinh tai van ban sé 4940/BC-STC ngay
06/9/2022, hau hét céc co quan, don vi trén dia ban Thanh phd (da c6) tu dau tu
phén mém quan 1y tai san va thuc hién cép nhét dir liéu vao phan mém. Co s& dir
liéu tai san céng linh vuc hanh chinh su nghiép thanh phé Ha Néi két ndi, déng
b duoge dir liéu tai san tir phin mém quan 1y tai san riéng 1é ciia don vi. Tuy nhién,
dir liéu tai san trén Co so dit li€u tai san cong linh vuc hanh chinh su nghiép thanh
phé Ha Noi chua ddy du, chua chinh xac. Nguyén nhan do mot s6 co quan, don
vi chua quan tdm cdp nhat dir liéu hodc cép nhat dir liéu chua chinh xac, con mot




dong bd vao Co s¢ dir liéu tai san cong linh vuc hanh chinh su nghiép thanh phé
Ha Noi.

Dé dam bao Co s¢ dit licu tai san cong linh vuc hanh chinh sy nghiép
thanh pho Ha Noi day du, chinh xac, dép tng muc dich, yéu ciu dé ra, UBND

Thanh phd yéu cdu cac Sé, ban, nganh, doan thé, don vi thudc Thanh phd,
UBND céc quan, huyén, thi xa nhu sau:

1. Chi dao ngay don vi truc thudc da duge trang bi phin mém quan ly tai
san ra soat, cap nhat dy du thong tin vé tai san dugc giao quan ly, sir dung dam
bao diy du, chinh xac; céc chi tiéu quan ly d01 véi tirng loai tai san 1 dét, nha, 6
t0, tai san cb dinh khac (bao gdm ca tai san c¢d dinh c6 nguyén gid trén 500 trigu
ddng va tai san cb dinh c6 nguyén gia tir 500 triéu dong tro xuong) phai dap tng
theo quy dinh tai Théng tu s6 67/2018/TT-BTC ngay 06/8/2018 ciia Bo trudng
B¢ Tai chinh huéng dan viéc quan ly, vén hanh, trao doi va khai thac théng tin
trong Co s& dir lidu qubc gia vé tai san cong; thong tin vé danh muc tai san
(phén loai tai san) theo dung quy dinh tai Théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngay
07/5/2018 cua B truéng Bé Tai chinh huéng dan ché d6 quén ly, tinh hao mon,
khédu hao tai san c¢b dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san cb dinh do nha
nuge giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh phén vén nha nuéc tai
doanh nghiép. Thai gian hoan thanh trude ngay 30/10/2022.

2. Pén dbc, huéng dan céc co quan, don vi truc thudc chua sir dung phén
mém phai quan tdm, chu dong bd tri, huy dong kinh phi (thué, mua...) trang bi
phan mém quén 1y tai san va thuc hién ngay viéc cap nhat dir liéu nham dam bao
viéc theo d&i, quan ly tai san cong ddy di, chinh xé4c, két ndi, dong bé dir lidu
v6i Co s¢ dir liéu tai sin cong linh vuce hanh chinh sy nghiép thanh phé Ha Nbi.
Thoi gian hoan thanh truée ngay 30/11/2022.

3. Sau khi cép nhét dir liéu tai san cla cac co quan, don vi vao phin mém
quén ly tai sdn cla co quan, don vi phai thudng xuyén két ndi, ddng bd tu dong
voi Co s dir liéu tai san cong linh vuc hanh chinh sy nghiép thanh phé Ha Nai
nhim dam bao Co s& dit lidu tai san cong linh vuc hanh chinh su nghiép thanh
phd Ha Nbi luén ludn day du, chinh xac.

4. Giao S& Tai chinh tiép tuc ning cap, hoan thién Co s¢ dir liéu tai san
cong linh vue hanh chinh su nghiép thanh phd Ha Noi va thye hién két ndi, dong
bo dir liéu tai san vao Co s& dir liéu quoc gia vé tai san cong ngay khi c6 hudng
dan cua Bo Tai chinh nhim tranh viéc phai cip nhat dit liéu nhiéu lin trén cic
phan mém khac nhau; huéng dén céc co quan, don vi loai ho so tai san phai dinh
kém trén phan mém ddi v&i timg loai tai san la dét, nha, xe 6 6, tai san cb dinh
khac c6 nguyén gia 16n; tham muu UBND Thanh phéb dén dbc, phe binh céc don
vi khong thuc tét cong tac cap nhat, két n6i, dong bd dir lidu tai san céng vao Co
s& dir liéu tai san cong linh vuc hanh chinh su nghiép thanh pho Ha Noi.




Trong qua trinh trlen khai thuc hién neu c6 kho khin, vuong méc cdc don
vi k1p thoi phan énh vé UBND Thanh phd (qua S& Tai chinh) dé dugc hd tro,

giai quyét./. %
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- Chui tich UBND Thanh phé (dé bao cao); K z C !

- Phé chii tich UBND TP Ha Minh Hai; :
- VPUB: CVP, PCVPs g Hung, KTTH;
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BQ TAI CHINH

Sé: 11537 /BTC-QLCS
V/v thyc hién cép nhat va chuén
héa dit liéu trong Phin mém Quan
ly tdi sin cong phuc vu Béo cao
tinh hinh quan 1y, sitr dung tdi san
cong nam 2022,

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Pjc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngay § thang 11 nam 2022

SO TAI CHINH HA NO!I

CANG VAN DEN
S5 3365F.......

Ngavd@.théng A4 ndm 20dd.

Kinh giri:
- Cac Bg, co quan ngang Bg, co quan thugc Chinh pha,
co quan khac ¢ trung uong;
- - Uy ban nhén dan cé4c tinh, thanh phé trirc thugc trung wong.

Thyc hién Luat Quan Iy, st dung tai san cong nam 2017, BQ Ta1 chinh xay
dung va tap huén Phin mém Quan ly tai san cong (thay thé Phin mém Quan ly
dang ky tai san nha nuéc) trién khax cho cén bg quan tri, can bg sir dung Phin
mém thudc cac don vi dugc phan cap nhap liu cua cac B, nganh dia phuong
trén pham vi ca nuée ké tir ngay 15/01/2022. Theo quy dinh clia Lut Quan ly sir
dung tai san cong, ngoa1 4 nhém tai san c6 gia tri 16n da ké khai tai Phin mém
Quan ly dang ky tai san nha nuéc, cac B, nganh, dia phuorng phai thyc hién cap
nhat toan b cac tai san cong ¢u tiéu chun 12 tai san cb dinh (tai sin c6 nguyén
gia tr 10 triéu ddng va c6 thoi gian sir dung tir 01 nim tr& 1€n), ti san dugce xac
1ap quyén s& hiru toan dén, tdi san phuc vu hoat dong cua cac du 4n sir dung vén
nha nude.

Dbng thdi, khi trién khai Phin mem Quan 1y tai san cong, B Tai chinh da
thyc hién chuyen d01 todn b dir lidu v& tai san tir Phin mém Quan 1y ding ky
TSNN 4.0 sang Phén mém Quén ly tai san cong. Theo quy dinh ciia Luét Quan
1y, sir dung tai san cOng c6 mot sd chi tiéu, thong tin quan 1y tai san d3 thay d6i
nhu: Danh myc dia ban, danh muc tai sén, nhoém tai san, hle;n trang st dung cua
tai san... doi héi can b nhap ligu, can bd quan tri phin mém cua cac By, nganh,
dia phwong can phai thyc hién chudn héa a6i voi céc dir liéu ban déu nay. Tuy
nhién, qua danh gia dir liu hlen cd trong Phin mém, hau hét cac By, nganh, dia
phuong chua cép nhét kip thoi so liéu tai san cong thudc pham vi quan ly, cling
nhu chua thyc hién chuin hoéa sb liéu din dén thong tin, dit liéu chua dam bao
tinh ddy du, chinh x4c.

Pé thuc hién Bao céo tinh hinh quan 1y, sir dung tai san c6ng, Bdo cdo tai
chinh nha nuéce, Béo cao thuc hanh tiet kiém, chong lang phi hang ndm va bao
cdo dot xult theo yéu cu cta cép c6 thim quyén, Bo Tai chinh dé nghi cac B,
co quan ngang bg, co quan thude Chinh phi, co quan khéc & trung wong, Uy ban
nhan dén cac tinh, thanh pho truc thudc trung uong:

1. Chi dao cac co quan, td chic, don vi thude pham vi quan ly thyuc hi¢n
nhap dif liéu vé tai san cbng tai co quan, t6 chirc, don vj (tai san du tiéu chuin 13
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tai san c6 dinh theo quy dinh cta phap ludt); tai san phuc vu hoat dong cua cac
dv an stir dung v6n nha nude, tai san dwoc xac l4p quyén s& hitu toan din vao
Phin mém Quan 1y tai san cbng; trong d6 hru

a) D6i voi tai sin cong tai co quan, td chire, don vi hién ¢ dén ngay
31/12/2017 thi thuc hién nhép dir liéu vao chic ning “Nhap dir liéw/Tai san
cong/Nhép so du dau ky”;

b) Déi véi ‘tfli san cOng tal co quan, td chic, don vi phat sinh tir ngdy
01/01/2018 tr& vé sau thi thyc hién nhdp dir liéu vao chirc ndng “Nhép di
liéu/T4ai san cong/Téang gidm tai san”;

¢) Déi véi tai san phuc vu hoat dong cuia dy 4n sir dung v6n nha nudc cia
Ban Quan ly du an thi thyc hién nhip liéu vao chirc ndng “Nhép dir ligw/Tai san
du 4n”. Pdi véi cac tai san phuc vu hoat ddng quan 1y ciia Ban Quan ly du éan thi
thyc hién nhdp lidu vao chirc nang “Nhép dit liéw/Tai san cong” nhu quy dinh tai
diém a, diém b néu trén;

d) i voi tai san dugc xac 1ap quyen s& hiru todn din phat sinh tir ngay

05/3/2018 tr& v& sau thi thuc hién nhip liéu vao chic ning “Nhép dir ligw/Tai
san xac lap”.

2. Chi dao viéc ra soét, chuin héa dit liéu tai sén cong hién c6 trong Phén
mém Quén 1y tai san cong dam bao tinh chinh x4c clia thong tin tai san da nhép.
Viéc chudn héa dit liéu thuc hién theo Tai liéu tai Phu lyc so 01 dinh kém Cong
véan nay.

3. Dé nghi cac B9, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu, co quan
khac & trung wong; Uy ban nhén dan cac tinh, thanh phé true thude trung vong
thyc hién Bao céo tinh hinh quan 1y, st dung tai sin cong nam 2022; guri vé BO
Tai chinh theo dling quy dinh va chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c cia
dit ligu.

\ Noi dung béo cdo, thoi han béo cao thuc hién theo quy dinh tai Piéu 130,
Dicu 131 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngdy 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luét Quan 1y, st dung tai san cong.

Trong qua trinh thyc hién néu gap vuong méc dé nghi lién hé véi sb dién
thoai 024.2220.2828 (5123, 5020) dé phdi hop xit 1.

Mong nhin dugc su quan tdm, phbi hop ctia Quy co quan. /21/

Noi nhén: BO TRU’ONG
- Nhu trén; ]

- B9 truémg HO Birc Phéc (dé bic);
- S& Tai chinh céc tinh, thanh pho
truc thuge TW;

- Luu: VT, QLCS( 450 b)l-/

¥en Dirc Chi




 Phulyc 01
TAILIEU RA SOAT, CHUAN HOA DU LIEU VE TAI SAN CONG
TRONG PHAN MEM QUAN LY TAI SAN CONG
(Dinh kém Céng van s6 11537 /BTC-QLCS ngay 08/11/2022 cua Bé Tai chinh)

I. N§i dung ra soit, chuin h6a vé& Tén don vi

1. Danh myc don vj trong Phin mém Quan Iy tii sin céng 1

a) Ra soat tong s6 lwgng don vj d3 ké khai tai san cong trong Phin mém d3 ‘
day du céc don vi thude pham vi phéi bao céo ké khai cia By/dia phuong chua?

b) Mi don vi: Ra soat c6 bao nhiéu don vi duqc dong b6 tr Ma BVQHNS
va c6 bao nhiéu don vj sir dung ma tu sinh ctia Phin mém (khong dong b tir Ma
DVQHNS)?

c) Tén don vi: Kiém tra thong tin don vi dang ky ké khai uong Phan mém di
chinh xac véi tén don vi theo Quyét dinh hanh chinh cua cap c6 thAm quyén chua?

d) Pia chi don vi: C6 sai 1éch thong tin giita Phén mém va thong tin dia chi
thye té ciia don vi.

2. Céch thirc thye hién:

Cén bd quan trj Phan mém cua cic Bo/dla phwong xuit File Excel Danh
muc dorn vi trong Phin mem Quan ly tai san cdng dé 1am co s& thyc hién viéc ra
sodt, d6i chiéu. Céch xuét tép nhur sau:

Budc 1: Chon don vi lam viéc 13 don vi tong hop: Vi du: Bé/tinh,
S¢/Huyén,...

Buwéc 2: Vao Danh myc/Don vi/Xuét Excel.

‘Tiban phd Hy Lamg
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Thuc h.1¢11 T3 soét d01 chleu danh séch cac don vi thudc pham vi quan ly
trén t@p Excel v6i thyc té dé phat hién cdc don vi thira, thibu, trung tén don vi;
sira 461, bd sung théng tin cia don vi; cdp nhat thong tin thay dbi ve tén, dia chi,
loai hinh don vi theo quyét dinh ciia co quan nha nuéc ¢ tham quyén.
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Truong hop phat hién con thiéu don vi chua ké khai trong Danh myc don
vi thi bAm niit “Thém méi”, cip nhat ddy du thong tin theo quy dinh, sau d6 bim

nut “Luu”.
Burée 3: Thyc hién chudn hoa:

* Chon “Thay dox” 2 thuc hién bién dong thay ddi tén don v;, dia chi, loai
hinh don vj theo quyét dinh cia co quan I nha nudc co thdm quyén d6i véi nhimg
Tén don vi d3 ké khai truéc day tron hin mém, sau d6 bAm nit “Lwu”.

Thay 65( thing tin dom v] © Ouey Iyt dmsh sich

¢ Teémdr Pusdog H rdeh
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* Chon “Stra” dé stra ddi, bd sung thong tin trong trudng hop co sur sai léch
vé thong tin ciia don vi:
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Ra soat, stra ddi, bd sung thong tin don vi vé:

- Mi QHNS (néu c6);

- Tén don vi: Néu sai tén don vi do nhdm théng tin thi Sira tén don vi tai day.

. Dija chi: Ghi 16 sd nhi, dudng ph6 hoic thén, xom, ip; riéng
tinh/huyén/xa bit budc lua chon theo Danh myc cha ban ¢6 sin;

- Thuoc loax Don vi tdng hop (13 don vi cb cAp dudi truc tiép); Pon vi ding
ky (la don vi cap cubi ciing, trye tiép ké khai tai san do don vi quén 1y, sir dung).

- Thudc cap Cap trung wong/By co quan trung uong; hodc Cap dia
phuong/(lya chon cap Tinh/huyén/xa)

- Loai hinh don vi: Can lra chon dung chi tiét loai hinh don vi theo Danh
muc loai hinh don vj tai diém I myc C Phu luc nay.
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- Ché d¢ quan Iy tai san cb dinh: Cén lya chon ding ché d6 hach to4n (Hao
modn/ Khiu hao/ Hao mon va khéu hao) theo quy dinh.

II. Nhimg thay d6i trong chi tiéu quan ly tﬁl sdn cong tai 02 Phin mem'

STT [ Chi tiéu quan | Phan mém Quan ly | Phin mém Quan ly TSC Yéu cdu ra soit,
ly DKTS 4.0 chuéin héa
1 Danh myc dja Cép nhit bo sung nhu'ng dia ban | Cdp nhét thong
ban hanh chinh thay ddi do chia tach, | tin: dja chi don vi
sdp nhép quan ly su dung
tdi san, dia chi tai
sin dit, nha
2 Danh muc tii [ Theo Thong tu | Theo TT so 45/2018/TT-BTC va
san 162/2014/TT-BTC Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP
ctia Chinh phu
2.1 Nhém tai sén tai | 04 nhém téi san (Dat, | 10 nhém tai san: Cép nhat tat ca tai
co quan, t3|nhd, xe 6 t6, TSCD | - Pit; nha; xe 6 td; vat kién triic; | san du tiéu chudn
chic, don vi|khic cd nguyén gid | phuong tién vén tai khac; may 13 TSCP
phan loai trong | tir 500 triéu ddng tr& | méc thiét bi; cdy lau ndm va stic
PM 1én/1 don vj tii san). | vat lam vigc; TSCD hiru hinh
khac; TSCP v6 hinh; TSCP dic
thit
2.2 Tai sian dugc | Khong ké khai K& khai theo Quyét dinh tich thu/ | Ké khai tii san
x4c 1ap quyén x4c 14p tai sin phat sinh tir ngdy | theo timg Quyét
s& hitu toan din 05/3/2018 tr¢ vé sau dinh tjch thu/xéc
14p
23 | Nhém xe | 32 loai theo Thong | 59 loai, chia thanh 7 nhém theo | Pon vj ra soit,
chuyénding |tw  162/2014/TT- | Nghi dinh 56 04/2019/ND-CP: | nhém lai todn bd
BTC), cu thé: 1. Xe chuyen ding trong linh | t&4 san xe 0 t0

Xe ciru thwong; Xe
ciu hoa; Xe chd
pham nhéin; Xe quét
duong; Xe phun
nudc; Xe cha rac; Xe
ép rac; Xe stra chira
lru dong; Xe trang bi
phong thi nghiém;
Xe thu phat dién béo;
Xe stra chira dién; Xe
kéo, xe ctru hg, ciru
nan; Xe cin ciu; Xe
tip lai; Xe thanh tra
giao thong; Xe tii
cac loai; Xe
catrén 16 chd ngbi
cic loai; Xe phat
séng lén vé tinh;
Xe van hoa thong
tin hru  dong;

chuyén dung khéc;
Xe ho dé; Xe cho
nen, bién lai, 4n ch1

Xe

vuc y té (20 loai): Xe ciu
thuong thong thubng, Xe clu
thuong c6 ket ciu dic biét; Xe
chyp X-Quang luu ddng; Xe
khim chira mit luu dong, Xe xét
nghiém hru dong; Xe phiu thuat
luu dong, Xe lay méau; Xe vén
chuyén vic xin, sinh pham, Xe o
t6 khic dugc thiét ké danh riéng
cho cdc hoat dong khadm bénh,
chita bénh phong, chéng dich,
kiém nghiém; Xe chuyén ding
phuc vu cong tdc chim soc, bao
vé strc khoe can bd trung va cap
cao; Xe chuyén dung co thiét b
aé chuyen giao ky thudt va chi
dao tuyen, Xe van chuyen mau
va cac loal miu thuoc linh vic y
te bao gom mau benh pham,
miu bénh truyen nhxem mau
thuc pham, miu thudc (bao gom
cd vic xin, sinh phim), mau
thudc linh virc moi trudng y té;
Xe van chuyén ngudi bénh; Xe

chuyén ding theo
quy dinh tai Nghi
dinh s6
04/2019/ND-CP:

c6 gi4 tri nhu tién;
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Xe chd ché nghiép
vy; Xe khim va didu
tri bénh nhin hm
dong; Xe duwa dbn
gido vién, hoc sinh;
Xe thu phat tin hle;u
truyén hinh, tmycn
thong; Xe chd dién
vién, van dong vién;
Xe phong chdng
dich; Xe kiém 1im;
Xe chéng budn 13u;
Xe phong chong lut
bdo; Xe 1& tin nhi
nudc

giam dinh phép y, xe van chuyén
tr th1 Xe chd may phun va héa
chat hru dong; Xe phuc vu phong
chéng thién tai va tim kiém cuu
nan; Xe phuc vu lay, vin chuyen
md, tang d& phuc vu cong tic ciy
ghép mo, tang cho ngudi; Xe
van chuyén dung cy, vét tu, trang
thiét bj y té chuyén ding trong
lish vyc truyén nhiém; Xe 6 to
gan mo hinh giang day, mé hinh
mo ph(’mg, céc thiét bi va phuong
tién giang day, gido cu tryc quan;
Xe 0 to khic co gan thiét bj
chuyén ding danh riéng cho céc
hoat d¢ng khim bénh, chua
bénh, phéng, chdng dich, kiém
nghiém.

2. Xe cb két cau dic bigt (12
loai): Xe cim: hoa; Xe chd pham
nhidn; Xe quét dudng; Xe phun
nuéc; Xe cho rac; Xe ép ric; Xe
chd tién, bién lai, &n chi; Xe
trang bj phong thi nghi¢m; Xe
kéo, xe ctru hd, ciru nan; Xe cén
cAu; Xe ché ché nghiép vu; Xe
khic c6 két cdu dic biét;

3. Xe gén bién higu, thiét bi
chuyén dung (10 loai): Xe sira
chira luvu dong; Xe thu phét dign
bao; Xe stra chita dién; Xe tdp
lél, Xe thanh tra giao thong; Xe
gan thiét bj thu, phat v¢ tinh; Xe
phat thanh truyen hinh hru d9ng;
Xe phuc vu 1& tang; Xe sat hach
lai xe, Xe khéc gc’m bién hiéu,
thiét bi chuyén ding;

4 Xe tai (5 logl) Xe tai dué'l 1
tn; Xetaltultan dudi 5 tan;
Xe tai tix 5 tAn - dudi 10 tén; Xe
tai tir 10 tin tré 1€n; Xe tai khic;

5. Xe bén tai (1 loai)

6. Xe trén 16 chd ngdi (3 loai):
Xe trén 16 - 29 chd; Xe 30- 45
chd; Xe trén 45 chd.

7. Xe chuyén dung khac phuyc
vu nhiém didc thu (8 loai):
Xe vin chuyén bita &n cho bénh
nhén tim thin; Xe phong, chdng
thién tai; Xe phong chéng buén
13y, gian l4n thuong mai; Xe xét
xit hru ddéng; Xe phuc vu cong




tac nghiép vu nganh kiém sit; Xe
phuc vu cong tac thi hanh 4n dén
su; Xe phuc vu cong tic nghi¢p
vu cuia kiém toan, thanh tra; Xe

khac phuc vu nhi€ém vu dic thu.
3 Mau béo cdo Théng t | Thong tu s6 144/2017/TT-BTC
09/2012/TT-BTC
3.1 |Hién trang siur | - Dat, Nha: - T4t ca tai san: Ra soét, chuan héa
dung Try s& 1am viée; Lam | Try s& 1am viéc (Quan 1y nha | hién trang st dung
co s HP sy nghiép; | nwéc), HDSN- khong KD, | cia tit ca cdc loai
Lam nhd & Cho | HDSN- KD, HDSN-Cho thué, | tiisin
thué; Bo tréng; Bj l4n | BPSN-LDLK, Pé &, Bo trng,
chiém; Su dyng vao | Bj 14n chiém, SD hén hop, Khéc
muc dich khac
32 Khai thic tdi | D6i tugng: 1a cic | Pai tugng: 1a cdc DPVSNCL; cic | Cic  DVSNCL,
san: Cho thué, | PVSNCL du tiéu | td chirc chinh trj x4 hdi — nghd | céc t6 chirc theo
kinh doanh, lién | chufn hoat d¢ng theo | nghiép, t5 chirc xa hi, té chic | quy dinh néu c6
két md hinh giao vén cho | xa hoi nghé nghiép, t chirc khéc | khai thdc TSC
Doanh nghi¢p dugc thanh 1dp theo cta dinh cia | phéi ké khai
phép lut v& hoi
33. |Ly do Tang tai | Mua sim (dau ti x4y | T4t ca tai sin: Mua sim (dau tu
san dung), tiép nhan xiy dyng), tiép nhan, kiém k&
phét hién thira, khac;
(Nhi nudc giao dit, Nha nudc
cho thué dit...)
34 | Xe 0 to duoi 9 | Khong yéu cau ké | Yéu cAu ké khai xe 1 hoic 2 cau | Cép nhit so cau xe

A
chd ngoi

- A A
khai s0 ciu xe

X€

6 t0 duéi 9 chd

IIL. Huéng din cac thao tdc ra soat, chuén héa dir li¢u trong Phin mém

A. Noi dun

ra soat, chuin héa dir liéu
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Yéu cdu: C6 thong tin bdo cdo ké khai tai san lién quan toi dia chi don vj
quan ly, su dung tdi san; dza chi co so nha, d‘at hién trang sir dung tdi san, loai
xe 6 16 chuyén ding sap xép theo Nghj dinh sé 04/2019/NP-CP.

B. Huémg din chung
Bude 1: Chon don vi lam viéc 13 don vi tong hop la BY/T mh Tong
cuc/Sd/ Huyén...). Trén man hinh Trang chi cia Phin mém, kich chon bidu

tuqng hmh chudng canh bao ®© -~ phia trén, goc phai man hinh. Chon “Yéu
cau kiém tra théng tin tai san da nhap”

0 TA Calnd ®
PHAN MEM QUAN 1Y TAI SAN COWG R e ey SR R
chu ki s Iyl théwg On 1 e €5 ship -
R v Cenhe DR e AR e L R

: oA vhi Aruluu —W

Chirc nang “Yéu ciu kiém tra lai thong tin tai san da nhap” hién thi
danh séch tai san cla don vi thugc pham vi quan ly ctia Pon vi téng hop dang bi
thiéu hoic sai thong tin ké khai, cho phép ngudi sir dung kiém tra va cdp nhat
nhanh dé chuin hoa thong tin tai san, khong 1am thay d6i trang thai “D3 Duyét”
clia tai san trén Phin mém.

Tuy vao viéc lya chon don vi lam viéc va thong tin dit liéu cin chuén hoa
ciia cac don vi thudc pham vi quan 1y ctia Pon vi tong hgp dugc lua chon 13 don
vi lam vi€c, trén man hinh “Canh bao dit li€u tai san” s& hién thi cic nhom tai

san cén chuén hoa, nguén sur dung bim nut “Cap nhat” dé chon cdp

nhit mdt trong cac ndi dung can chuin hoa sau day:
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* Chuén héa thong tm d;a chi d4t, nha tai Canh bao dit liéu tai sén 13: “Yéu
ciu cip nhit lai dia chi dét, nha”;

* Chuén héa hién trang sir dung clia i san tai Canh bao dir ligu tai san la:
“Cap nhat hién trang ciia tii sin”;

* Chuén héa phan loai tal san xe 0 to chuyen dung tai myc Canh bao dit

liéu tai sén 13: “Yéu chu chuyén loai tii sdn xe & t6 chuyén dung theo Nghi
dinh 04/2019/ND-CP”.

* Chudn hoa loai xe, s6 chd ngdi cia xe 6 td phuc vu cong tac chung, Xe
chuyén dung tai Canh béo dir ligu tai sin 1a: “Yéu chu cip nhit lai so chd ngdi
0 t6”.

* Chuén héa dit liéu tai san c6 nguyén gia dudi 10 triéu tai canh béo dit liéu
t3i san 1a: “Cép nhit thong tin cho tai sin c6 nguyén gid dwdéi 10 tri¢u”

Viéc thuc hién cip nhét théng tin cho tai san theo hudng dan chi tiét tai
muc C. Huéng din cap nhat thong tin chudn héa dit liu tai san cong dudi day:

C. Hu'(mg din cip nhét thong tin chuén héa dir hgu tai sdn cong

I. Chuén héa théng tin dia chi & dia ban ciia tai sin 12 dat, nha

Viéc thyc hién dong bo Danh muc dia ban hanh chinh tir Danh myc dung
chung cua B Tai chinh dén thod diém hién tai trén pham vi ca nuéc gitp cac
B0, nganh, dia phuong cap nhét ding thong tin dia chi cla co quan, t chirc, don
vi quan 1y, sir dung ti san. Viéc chuin héa dugc thyc hién nhu sau:

Budc 1: BAm nit “Cép nhit” tai dong ni dung “Yéu ciu cip nhit lai
dja chi dit, nha"
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Budc 2: Trén danh sach tai sdn, ngudi st dyng bam “Cap nhat”
d& hién thi man hinh nhép bd sung thong tin cho tai san d4t, nha cia don vi. (C6

thé bim “Xem” - dé kiém tra thong tin tai san 44 nhip trudc day).

Pon vi thuc hién cap nhét: Dia chi (so nha, dudmg phd, td/thon/xém) va
bit budc hra chon thong tin: tmh/thanh phd, quan/huyén, xa/phudng da dinh
danh trén Phin mém cho c4c tai san 13 d4t, nha thuc hién ké khai trén Phan mém
nhu sau:

- Nguén sir dung dién ddy du céc trubng thong tin trén man hinh.

Luwru y: Céc truong thong tin c6 ddu sao mau d6 (*) 13 cac trudng thong
tin bit budc. Cac trudng thong tin c¢6 mau xam 13 cic trudng mic dinh, ngudi sit
dung khong thé chmh sira cac thdng tin na

- Ngdy thay déi*: Dién ngay thay d01 théng tin dja gidi hanh chinh cho tai
san dung theo dinh dang quy dinh (dd/mm/yyyy). Pdy dugc coi 14 mdt blen
dong tiép theo ctia tai san, nén khuyen nghi chon ngay thang nim phu hop d& c6
thé ké khai bd sung thong tin bién dong tiép theo cua tai san trong nim. Vi du:
31/12/2020.
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- Pia chi*: Pién théng tin s& nha, dudng phd, td/thon/xém (khong dién
théng tin Tinh/Thanh pho Quan/ Huyén, X&/ Phudng ma lya chon theo Danh
sich trén Phdn mém, cy thé:

+ Tinh/ Thanh ph*: Lya chon trong danh sach
+ Quéan/ Huyén*: Lya chon trong danh séach.
+ Xa/ Phub‘ng* Luya chon trong danh séch

- Ly do*: Phin mém mic dinh 14 “Thay dm thong tin tai sin”.

- Logi hinh don vi: Lya chon dung ch1 tiét loai hinh hoat d6ng ctia don vi
theo Danh myc loai hinh don vi tai Phan mem Q an ly tai san cong nhu sau:

=y T T saTes
1 Co quan nha nudc
1.1 Co quan hanh chinh
1.2 Co quan khic
2 Don vi su nghiép
2.1 Giao duc dao tao
2.1.1 | Pai hoc

DVSN cong tu bao dam chi thudng xuyén

PVSN cdng tu bdo dam chi thudng xuyén va chi dhu tu
DVSN cong tu bio dam 1 phin chi thuong xuyén
PVSN cong do NN bio ddm chi thudng xuyén

2.1.2 | Cao ding

DVSN cong ty bao ddm chi thudng xuyén

DVSN cong tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu
DVSN cong tu bio ddm 1 phin chi thudmg xuyén
PVSN cong do NN bao ddm chi thudng xuyén

2.1.3 | Trung hoc day nghé

DVSN cong ty bido dam chi thirdng xuyén

DVSN cdng tir bio dam chi thudng xuyén va chi dau tu
DVSN céng tu bao ddm 1 phén chi thudng xuyén
DVSN cong do NN bao dam chi thudng xuyén

2.1.4 | Trung hoc phd théng

PVSN cong ty bio dam chi thuong xuyén

PVSN cong tu bao ddm chi thuong xuyén va chi dhu tu
DVSN cong tu bao dam 1 phén chi thudng xuyén
PVSN cong do NN béo dim chi thudng xuyén

2.1.5 | Trung hoc co s&

PVSN cong ty bdo dam chi thudng xuyén

DVSN cong tw bdo dim chi thudng xuyén va chi dau tu
DVSN céng ty bio dam 1 phén chi thudng xuyén
DVSN cong do NN bao dam chi thuong xuyén

2.1.6 | Tiéu hoc

PVSN cong ty bao ddm chi thudng xuyén
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DVSN cong ty bédo dim chi thudng xuyén va chi diu tu

DVSN céng ty bio dam 1 phén chi thudng xuyén

DVSN cong do NN bdo didm chi thudng xuyén

2.1.7

A
Mam non

DVSN cong ty bao ddm chi thurdng xuyén

DVSN cdng tr bio dam chi thudng xuyén va chi dau tu

PVSN cong tu bao dim 1 phin chi thudng xuyén

DVSN cong do NN bio ddm chi thudng xuyén

2.1.8

Bbi dudmng Chinh trj- Hanh chinh- Chuyén mén

DVSN cong tu bao ddm chi thudng xuyén

DVSN cdng ty bio dim chi thudng xuyén va chi diu tr

PVSN cdng tu bio ddm 1 phén chi thudng xuyén

DVSN c6ng do NN bdo dam chi thudng xuyén

2.1.9

Gido duc dao tao khic

DVSN cong tu bdo ddm chi thudng xuyén

DVSN cong tur bao dam chi thudng xuyén va chi du tur

DVSN cdng tr bao ddm 1 phén chi thudng xuyén

DVSN c6ng do NN bao dam chi thudng xuyén

2.2

Y té

2.2.1

Khim, chira bénh

DVSN c6ng ty bdo dam chi thudng xuyén

PVSN cong tr bio dam chi thudng xuyén va chi ddu tr

DVSN cong tu bdo ddm 1 phén chi thudng xuyén

DVSN cong do NN béo dam chi thuong xuyén

222

Y té dy phong

DVSN cong tu bido dam chi thuong xuyén

DVSN cong tu bio dam chi thudmg xuyén va chi dau tu

DVSN cong ty bio ddm 1 phin chi thudng xuyén

PVSN céng do NN bao ddm chi thudng xuyén

2.2.3

V& sinh an toan thyc phdm, dugc vi my phém

DVSN cdng tu bio ddm 1 phén chi thudng xuyén

DVSN cdng do NN bao dam chi thudng xuyén

DVSN cong ty bdo ddm chi thudng xuyén

PVSN cong t bio dam chi thudng xuyén va chi du tu

224

Y té khac

DVSN cdng tu bio ddm 1 phén chi thudng xuyén

DVSN cdng do NN bdo ddm chi thudng xuyén

PVSN cbéng tx bdo ddm chi thudng xuyén

PVSN cdng tu bio ddm chi thudng xuyén va chi ddu tu

23

Vin héa, thé thao

23.1

Bdo tang
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DVSN cdng tir bio didm 1 phin chi thwémg xuyén

DVSN céng tu bao dam chi thudéng xuyén

DVSN cdng tr bio dam chi thudng xuyén va chi dau tr

DPVSN céng do NN bio dim chi thudng xuyén

232

Thu vién

DVSN cong ty bio ddm 1 phén chi thudng xuyén

DVSN céng do NN bio dim chi thuong xuyén

DVSN cdng tir bdo dam chi thudmg xuyén

DVSN cong tu bao ddm chi thudng xuyén va chi dau tu

233

Co s& luyén tip va thi ddu

DVSN cong do NN bao dam chi thudng xuyén

PVSN céng ti bio dam 1 phén chi thudéng xuyén

DVSN cdng tu bao ddm chi thudng xuyén va chi déu tu

DVSN cong tr bao dam chi thudng xuyén

234

Vin héa, thé thao khic

DVSN cdng ty bio dam 1 phin chi thudng xuyén

DVSN cdng do NN bio d¢am chi thudng xuyén

DVSN céng tir bio dam chi thuong xuyén

DVSN céng tir bao dam chi thuomg xuyén va chi dau tu

2.4

Khoa hoc cdng nghé

24.1

Su nghiép KHCN, xi h¢i, nhdn vin

DVSN cong tur bdo dam chi thudng xuyén

DVSN céng tu bao dam chi thudng xuyén va chi ddu tr

DVSN coéng ty bdo ddm 1 phin chi thuéng xuyén

DVSN cong do NN bio dim chi thudng xuyén

24.2

Su nghiép KHCN tur nhién

PVSN cong tir bio dam chi thudmg xuyén

DVSN cdng tyr bdo dam chi thudmg xuyén vi chi dau tu

DVSN cong tir bao dam 1 phin chi thudng xuyén

PVSN céng do NN bao dam chi thuong xuyén

243

Su nghiép KHCN khac

DVSN céng tr bao dam chi thudng xuyén

PVSN cdng tu bao dim chi thuong xuyén va chi dau tu

DVSN céng tu bao dam 1 phin chi thudng xuyén

DVSN cdng do NN bio dam chi thuong xuyén

2.5

Su nghiép khic

25.1

Su nghiép kinh té

PVSN cong tr bao ddm chi thudng xuyén

DVSN cong ty bao dim chi thudng xuyén va chi dau tu

DVSN cong ty bao dam 1 phin chi thudng xuyén

PVSN cong do NN bao dam chi thudng xuyén
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2.6.2 | Sy nghiép khac
DVSN cong tw bio ddm chi thudng xuyén
DVSN cong ty bao ddm chi thudng xuyén va chi dhu tu
PVSN cong ty bio ddm 1 phén chi thudng xuyén
DVSN c6ng do NN bdo dam chi thudng xuyén
3 Td chirc
4.1 Chinh tri
4.2 Chinh trj - x3 hdi
4.3 Chinh trj - X4 hoi — Nghé nghiép
4.4 X4 hoi
4.5 X4 hdi - nghé nghiép
4.6 T6 chirc hdi khéc
5 : Don vi luc lugng vii trang nhén dan
5.1 Pon vj Quin d§i nhéan ddn
5.2 Pon vj Cong an nhin din

Luwu y: Viéc lya chon ding loai hinh don vi s& quyét dinh viéc ké khai
dung muyc dich str dung d4t va hién trang st dung tai san cua don vi.

* Vé Muc dich sir dung: Dé phuc vu cho cOng tac tong hop, phén tich,
b4o céo tinh hinh quan ly, sir dung tai san cOng, trong Phin mém dét duoc chia
thanh céc loai sau:

- Ddt try s6 1a nhu'ng khuén vién dat dang sir dung lam tru s& lam viée
cua co quan nhé nuéc; tb chuc chinh tri, to chic chinh trj - xa hét, td chirc chinh
tri x& hoi - nghe nghiép, td chirc xa hoi, td chirc xa hdi - ngh& nghiép (goi chung
14 tb chirc) va Ban quan 1y dy 4n.

- Pat phuc vu hoat dgng su nghiép
+ Ddt phuc vu hoat dpng sy nghiép gido duc va ddo tgo 1a nhu'ng khuon
vién dét hién dang sir dung cho hoat ddng cia céc trudmg hoc (mam non, tiéu

hoc, THCS, THPT, trung hoc chuyén nghiép, cao dang, dai hoc va céc co s& bdi
dudng chinh tri, hanh chinh, chuyén mén);

+ Pdt phuc vu hoat déng sw nghzep y ¢ 1a nhimg khuon vién d4t hién
dang sir dung cho hoat dong cua Bénh vién, Trung tdm y té, Tram y té, co 50y
té dy phong, kiém nghiém v¢ sinh an toan thl,rc pham duogc pham va my Pham,
co s& nghién ctiru dugce liéu lam thudc, nudi trong cay thubc, bio tdn ngudn gen
dugec liéu; cac co s& kham chira bénh va chidm séc sire khoé khac;

+ Dat phuc vu hogt dong sw nghiép van hoa la nhimg khutn vién dit hlf;n
dang sir dung cho hoat d6ng ctia nha vin hoa, trién 1am, rap hat, trung tam chiéu
phim, thu vién, nha bao tang, cdu lac bd van hoéa va khu di tich lich su, trai sang
tac va cac co s& khac phuc vu hoat dong van héa;

+ Pt phuc vu hoat djng thé duc thé thao 1a nhimg khudn vién it hién
dang su dung d4 1am sin van dong, nha thi d4u, trung t4m thé duc- thé thao, khu
lién hop thé thao va cac co s& khac phuc vu viéc luyén tap, thi dau thé duc thé
thao;
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+ Dat phuc vu hoat déng sw nghiép néng nghiép: LA nhitng khuon vién
d4t hién dang sir dung cho hoat ddng nghién ctru thi nghlem va san xuét clia cac
don vi sy nghiép thude lmh vuc nong lam ngu nghlep, d4t rnung dac dung, ru:ng
phong ho, rung dbu nguon vudn quoc gia, khu bao tdn thién nhién do c4c don vi
sy nghiép quan ly;

+ Ddt phuc vu hoat dong sw nghiép théng tin, truyén théong: La nhung
khuén vién dat hién dang sir dung &é phuc vu cho hoat dong phat thanh, truyen
hinh, tram thu phét song va cac st dung khéc thudc linh vyc thong tin, truycn
thong;

+ Dt phuc vu hoat dong su nghiép khoa hoc, cong nghé: La nhimng
khudn vién dat hién dang st dung dé phuc vu cho hoat dong nghién ciru khoa
hoc, cong nghé ca cic don vi sy nghiép thudc linh virc khoa hoc, cong nghé;

+ Pdt cong trinh cong cpng: La nhimg khudn vién d4t hién dang sir dung
@8 1am chg, bén xe, céng vién, khu vui choi cho tré em, quang truong;

+ Dadt hoat dong sw nghiép khdc: La nhimg khudn vién d4t hién dang str
dung cho hoat d¢ng sy nghi€p khéng thudc cac loai trén.

Lueu y: (1) Dbi véi don vi co loai hmh la co quan nha nudc, t§ chirc: Phan
mém mic dinh muc dich sir dung dt 13 Bat tru s0. Riéng truong hep don vi
nhép liu 14 cac X4, phuong, th; tir, thi tran Muc dich st dung dat sé Ira chon
theo dung myc dich sir dung d4t duoc cip co thim quyen giao. Vi du: Pit sin
van dong x3 A thude Pit phuc vu hoat dong thé thao; P4t nha vin héa xa A
thudc Pat phuc vu hoat dong van hoa,...(2) Pbi véi dorn vi c() loai hinh 13 don vi
su nghiép: Phin mcm mic dinh muc dich si dung a4t 12 Pat phuc vy hoat dong
su nghiép, don vi can hra chon 1 trong cac loai dat phuc vu HDSN tuong Umg.

* V& hién trang st dung tai sin: Theo hudng dan tai muc II Phin C.

- Dién giai: Dién thém c4c thong tin ghi chi néu co.

Buréc 3; Sau khi dién diy di céc trudng thong tin, Ngudi sira dung bam
“Luu” dé ghi nhan c4c thong tin vira sira abi, ph_‘a“_,n mém s& hién thi “Cép
nhit thong tin thanh cong”. Hodc bim nit “Péng” ®% 48 thoat khoi man
hinh “Thay ddi théng tin tai sin” va hity bo toan bd thong tin d4 chinh sira).

I1. Chuén héa thong tin Hién trang sir dung ciia tai san

Hién trang sir dung tai san co lién quan toi Loai hinh don vi. Pon vi thuc
hién cip nhét hién trang cuia tai san trén Phin mém theo cdc budc nhu sau:

Buée 1: Bim “Ciap nhit” tai dong ndi dung “Cép nhit hi¢n trang sir
dyng ciia tai san” cn chuin héa.

Buwéc 2: Pon vi Iya chon tai san Cép nhét hién trang sur dung theo ding
quy dinh cho céc loai tai san trén Phin mém nhu sau:
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Trén danh sach tai san, ngum stir dung bam “Cap nhat” ) dé hién thi
ddy du danh sich céc bién ddng cla tai san cin cip nhat hién trang st dung.

Hoic bim “Xem” - dé xem lai cac bién d6ng d3 nhip trudc diy cua tai san.

Danh séch blen dong sai hién trang T0821 6203 205—1 542829 X
Ly do bién dong : Saehed ‘

Thay di théng tin tai sdn 1471112019

aauAmxéydgmg__ N , .' ‘. | o ‘ R 13/11/2019 .

T ""'"'"""ma,m.mmamngm o

Luwu y: Trudng hop tai san c6 tir 02 bién dong trd 1€n, ngum str dung can
cdp nhéat hién trang sir dung theo thi ty Ngay bién ddng tir cii dén méi (tir dudi
1€n trén).

- Vi du: Tai sén Nha c6 bién déng “Pau tr xiy dyng” ngdy “13/11/2019”,
bién dong “Thay doi thong tin tai san” ngdy “14/11/2019” cin cap nhat hi¢n trang
str dyng cho bién dong PAu tu xay dyng trude bién ddng Thay ddi thong tin,

Buéc 3: BAm “Cip nhat? (S trén cing dong véi bién dong tai san dé
stra thong tin hién trang sir dung. Phin mém s& hién thi man hinh sira thong tin
nhu sau:
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Danh sach blen dong sal hlen trang T0821 6203-205—1 542829 x

: Céap nhat hién trang bie'n dong © Quay I3 danh sich

HDSNAinh doanh  HDSNChothue  HOSMHLDLK SD hén hep
|_II-'I’ Sk m—; Tt T 5 -y;'t_ 4 ‘;‘,_ LTS
st dyng khdc a. l:n chigm

. m’ ’ ma - b

Thong tin chudn hda hign trang sir d;mg tai sdn thiec hién theo nguyén tic:

- P6i véi co quan nha nudc, t0 chire: Chi duqc nhép hién trang dat/nha 1a:
Tru s& lam vu;c va/hoac Pé ¢, Bo trong, Bi lin chiém, St dung hdn hop, Sir
dung khéc (néu c6); O t6 va cac loai tai sin khéac chi chon vao hién trang s
dung 13 Quan 1y nha nudc va/hodc sir dung khac (néu co);

- Péi vé6i don vi sy nghi¢p cong 13p: Tai san 1a d4t/nha chi duoc lya
chon.mot trong cac hién trang gom: HDSN-Khong KD, HDSN-Kinh doanh,
HBSN-Cho thué, HDSN-LDLK va/hoic Dé &, Bo trong, Bi 14n chiém, Sir dung
hon hop, Str dung khic (néu cb). Tai san 13 0 td va cac loai tai san khac lya
chon hién trang sir dung 14 HDSN-Khéng KD, HDSN-Kinh doanh, HDSN-Cho
thué, HDSN-LDLK va/hoac Sir dung khac (neu o).

- Truomg hop don vi duge giao quén ly khudn vién d4t c6 dién tich rong,
don vi chi st dung mdt phan dién t1ch dé xay dung try s& lam viéc, co s& hoat
dong sur nghlep, dién tlch dat con lai neu b tri 1am nha & cho can bd, cong nhin
vién thi ké vao muc “de &”; néu cho to chirc ca nhan khac thue thi ké vao muc
“HDSN-Cho thu“” neu bi co quan td chirc, ca nhan khac 14n chlem thi ké vao
muc “bi 14n chiém”; néu bd trong thi ké vao muc “bo trdng”; néu sir dung vio
muc dich khac muc dich giao cho don vi hodc dang c6 tranh chép thi khai vao
muc “sir.dung khac”.

Luru y: D6i voi dit sir dung 1am sin, vudn, duong di trong khudn vién
d4t dugc giao khi ké khai hién trang str dung, khong khai vao muc “bo tréng”
hodc “sir dung khac” ma khai vao muc “tru s¢ lam v1¢c” (d6i véi co quan nha
nudc, td chic), ‘HBSN—Khong KD” (d6i v6i cac don vi sy nghle;p) Péi v6i don
vi sir nghiép, phan dién tich d4t xay dung vin phong lam viéc cia céc cin bd
13nh dao, quén 1y ciing dugc ké khai chung vao myc “HPSN- Khong KD”.
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- Trudmg hop c6 thé tach biét dugc phén dlen tich sir dung ctia timg muc
dich thi ghi tuorng {mg dién tich ddi v6i timg muyc dich st dung; néu khéng tach
duoc thi ghi vao “sir dung hén hop”.

- Truomg hop déc biét: Dién tich dat nha nhu sén van dong xa A, Nha van
héa xi A ...do UBND x4, phudng, thi trdn A quan 1y, sir dung thi ké khai hién
trang vao muc dich “Su dung khac”.

- Co quan dugc giao quan ly vi€c bdo cdo ké khai tai san sir dung két qua
kiém tra, phé duygt phuong an xwr ly nha, dat thudc sor hiru nha nuéc cia co
quan c6 thdm quyén theo quy dinh tai Quyet dinh s6 09/2007/QD-TTg ngay
19/01/2007 cua Thu tudng chinh pha aé lam cin ctr thyc hién viéc dbi chiéu,
kiém tra hi¢n trang sir dung dat Trudng hop cin thiét thi thuc hién viéc kiém tra
thyc té hién trang sir dung dt.

Luu y: Tong hién trang st dung = Dién tich san sir dung (d6i véi tai san
d4t, nha).

Buéc 4: BAm “Luu” @& ghi nhin thong tin d3 cip nhat vao phin
mém. (Hodc bAm biéu tugng * d& déng man hinh “Danh sich bién djng sai
hi¢n trang” va hiy bo toan bd thong tin da chinh stra).

Tlep tuc bim “Céip nhat” - trén cing dong véi bién dong khac cua
tai san dé sira thong tin hién trang sir dung cho ding. Cap nhat 1an luot tit ca cac
bién ddng clia tii san trén danh sach.

III. Chuén héa phan loai tai san xe 6 t6 chuyén ding theo Nghi dinh
04/2019/ND-CP

Pon vj thyc hién cdp nhét Xe 6 t6 chuyén ding vé diing phan loai xe 6 to
trén Phin mém theo céc budc nhr sau:

Buédc 1: BAm “Cép nhét” cing dong véi ndi dung “Yéu ciu chuyen loai
tai san xe 0 t0 chuyén dung theo Nghi djnh 04/2019/ND-CP”. Phin mém hién
thi danh sach céc xe 6 t6 chuyén dung cua don vi nhu sau:

Chuyfn log] thl 2dn xe 18 chuyén dimg theo Nghi dinh 84/2019/ND-CP
(T3 ; ex.
@ c"'s'h*""‘“ S DDA RIEIEITL T C e e

' 1 1490030084831 TR MDA - 180 - F1S10 e b curple ding.
. © 1 enunserizen | - . e shopla aing
o rammosmizn gt 1 oot h > N ) Misadng
1 tewsasiznn A 1TT 20 13 chwydn sing
1 tenwoasisen " romeiaa-gie - ’ . Ui

oonomaoca

1 : l ; 4 To0 60824091 190064 Logi bhic - 140 - 3286 e 3 churyla ing
ST 1 temsmesimese o s B
P D temumess1nen e oy ke - 144 - SORE2

!

Pt s vassenrmessasttens LUK N

Buée 2: Tich chon vao & vudng bén phai cic xe 6 td cung loai dé thuc
hién chuyén loai.
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Buéc 3: BAm nut “Buéc ké tiép”

= - M-h-l lhnd'lﬂ.
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Chuyén fogl thi sin x2 0 t chuyén diing theo Ngh| dah 04/2019/ND-CP
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Blré'c 4: Tich chon vao tén loai xe & tO phu hop trén danh sach, sau d6
bim “Pdng y”

Luru y: Dé chuyen nhiéu tai san vé cing 1 loai tai san c6 thé tich chon
nhiéu hodc chon tht ca tai sdn trén danh sach. Trueong hop cac tai san chuyén vé
khac loai thi can thyc hién 14n luot.

Chuyén logt thl sin xe 5 4 chuyén disng theo Ngh{ diah 04/2019/ND-CP
O :‘i**mﬁd B Smrn BRI AR AN L3NS

tru(’rc” s dé chon lai.

IV. Chuin héa loai xe, s6 chd ngdi ciia xe 6 t6 phuc vu Phuc vu cong
tac chung, Xe chuyén dung. :

Hién tai, dix lidu trong Co s& dit liéu quéc g1a duoc chuyen dbi tir Phan
mém Quan 1y ding ky tai san nha nudc 4. 0 dang ton tai viéc xe 6 t6 phuc vu
cong tac chung 4 — 5 chd nhung so chd ng01 12 0,7, 8, 16 chd; Xe 6 td phuc vu
cong tac chung 6 — 8 chd nhung s6 ché ngoi la 1, 4, 5, 16, 32 chd...Vi véy, cin
phai thyc hién chuin héa.

Viéc chuén héa thuc hi¢n nhuw sau:
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Buée 1: BAm “Cip nhit” cing dong véi “Yéu ciu cdp nhit tai s chd
ngdi”.

Bwéce 2: Pon vi Iua chon tai san Cap nhét hién trang sir dung theo ding
quy dinh cho céc loa1 ta1 san tren Phan mém nhur sau:

i
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Trén danh sach tai san 6 t6, ngudi st dung bAm “Cé nhat” - dé cap

nhét s5 chd ngdi cho tai sin 6 to. (Hoac bam “Xem” dé xem lai thong tin
d3 nhap trudc ddy cia tii san 6 t6). Phin mém s& hién th; céc thong tin cn cap
nhéit nhu sau:

Nhu vi du trén man hinh: Xe 6 t&6 79C-0862 la loai xe phuc vy cong tac
chung tir 4 — 5 chd ngdi nhung lai cé tai trong xe ma khong c6 56 chd ngbi.

Yéu chu: Nguoi sir dung dién ddy du cac truong thong tin trén man hinh.
~Luu y: Cac trudng thong tin c¢6 diu sao mau dé (*) 1a cac trudng thong
tin bat bude. Cac truong théng tin c6 mau xam la cac truéng mic dinh, ngudi st

dung khong thé chinh sira cac thong tin nady.
- Ngay thay déi*: Dién ngay thay dbi thong tin s6 chd ng01 theo dinh

dang quy dmh (dd/mm/yyyy). Bay duoc coi 1a mét bién dong tiép theo cua tai
san, nén khuyén nghi chon ngay thing ndm phu hop dé c6 thé ké khai bd sung
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théng tin bién dong bién dong tiép theo cla tai san trong nim. Vi dw
31/12/2020.

- Logi tai san*: Chon loai tai san trong danh sach

- Bién kiém sodt*: Dién bién kiém soat theo hd so gidy to cua tai san.
Tru(‘mg hgp thdéng tin bién kiém soét da diing, ngudi dung khong cin chinh stra
ndi dung nay.

- Nhdn hiéu: Lya chon nhan hi¢u xe trong danh sach cua phan mém.

- 86 cho ngdi*: Ngudi sit dung dién gia trj 12 s6, khoéng dién chit c4i hay
ky tu vao 0 tréng. Truong hop d3 c6 thong tin tai tnrorng thong tin nay thi phai
x06a dit liéu cli di va dlen thong tin mél sao cho khép v6i nhom tai san dé chon.

- S6 cdu*: Pién theo hé so, gidy to va thong s6 k¥ thudt cua xe 6 to dang
ké khai thong tin.

- Téi trong: D6i v&i nhimg tai san 0 to cd tai trong, nguoi st dung can bd
sung thong tin ve tai trong o t6 vao phin mém.

- Chirc danh sir dung: Ngudi sit dung chon chirc danh d6i véi tai san 6 to
thuge nhom “Xe chirc danh”

- Ly do*: Phén mém mic dinh 13 “Thay d6i thong tin tai san”

- Dién gidi: Ngudi sir dung dién thém cac thong tin ghi chi néu c6

Buéc 3: Bim “Laru” (8] - dé ghi nhan thong tin da cép nhét vao phén
mém. (Hoic bim bidu twong * @& dong man hinh “Thay dbi théng tin tai
sdn” va huy bo toan bd thong tin da chinh sira).

V. Ra soat dir li¢u tai sdn c¢6 nguyén gid dudi 10 trigu

Buwée 1: BAm “Cap nhat” tai dong ndi dung “Cip nhét thong tin cho
tai sdn c¢6 nguyén gia dudi 10 trigu”.
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Budc 2: Bdm “Xem” dé hién thi cac ndi dung thong tin di ké khai
clia tai san. BAm “X6a” | ** | ¢& x6a tai san.
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