
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN IV/08 NĂM HỌC 2023 - 2024) 

Từ ngày 28/08 đến ngày 29/07/2023 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

           Lưu Thị Nhận 
BP 

Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP 
Thực 
hiện 

Kết 
Quả 

Hai 
28/8 

s Đi kiểm tra đầu giờ các lớp. 
Tổng duyệt chương trình văn 
nghệ chuẩn bị Khai giảng năm 
học 2023-2024 
 

  Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Tổng duyệt chương trình văn 
nghệ chuẩn bị Khai giảng năm 
học mới 

  Tổng duyệt chương trình văn 
nghệ khánh thành và gắn biển 
công trình cụm trường CLC. 

  

c Xây dựng diễn văn Khai 
giảng năm học 2023-2024 

  Xây dựng Kế hoạch tổ chức 
Khai giảng năm học 2023-
2024 

  Xây dựng quy chế chuyên môn 
năm học 2023-2024 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Ba 
29/8 

s Giao nhận thực phẩm tại tổ 
nuôi. 
Họp giao ban bí thư đánh giá 
KQ thang 8; trien khai nhiem 
vu trong tam thang 9/2023 Tại 
phòng họp số 2 UBND 
phường Phúc Đồng. 

  Xây dựng kịch bản và phân 
công nhiệm vụ chuẩn bị Khai 
giảng năm học 2023-2024 

  Xây dựng quy chế chuyên môn 
- phân lịch làm điểm chuyên 
đề cấp trường; cấp quận. 

  

c Duyệt kịch bản tổ chức Khai 
giảng năm học 2023 -2024 
 
17h00’ Tham gia giải chạy 
báo Hà Nội mới. 

  Hoàn thiện hồ sơ nuôi dưỡng 
trong ngày. 
 
17h00’ tổ chức giải chạy báo 
Hà Nội Mới. 

  Hoàn thiện hồ sơ CM 
 
 
17h00’ tổ chức giải chạy báo 
Hà Nội Mới. 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại           

Tư 
30/8 

 

   s Rà soát điều kiện tổ chức lễ 
Khai Giảng năm học 2023 - 
2024 

  Kiểm tra tiến độ chuẩn bị Lễ 
khai giảng theo nội dung 
công việc đã phân công 

  Xây dựng quy chế chuyên 
môn, phân lớp điểm năm học 
2023-2024 

  



 
   c 

Làm việc tại văn phòng   Làm việc tại văn phòng   14h00 có mặt tại trường THCS 
Nguyễn Gia Thiều để chạy 
chương trình văn nghệ 
 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Năm 
31/8 

 
s 

Rà soát công việc trong tuần   Rà soát công việc trong tuần   Tham gia văn nghệ phục vụ 
chương trình khánh thành cụm 
trường CLC và gắn biển công 
trình 20 năm thành lập quận. 

  

c Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  Họp giao ban BGH 
Xây dựng lịch công tác tuần 
sau 

  

Việc Phát sinh          

Tồn tại          

Sáu 
1/9 

s Nghỉ lễ   Nghỉ lễ   Nghỉ Lễ   

c          

Việc Phát sinh          
Tồn tại          

Bảy 
2/8 

s Nghỉ lễ   Nghỉ lễ   Nghỉ Lễ   

c      
Việc Phát sinh          
Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 
              

                   (Đã ký) 

 
Lê Thu Phương                      Lưu Thị Nhận 

 


