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KE HOACH

Té chirc Hoi nghi can b, vién chirc, nguoi lao dong
nam hoc 2023 - 2024

Cén cir Bé ludt Lao déng sira doi, b6 sung ndm 2012 va Ludt Cong doan
sua déi, bé sung nam 2012;

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phu
“Vé thuee hién dan chii trong hoat dong co quan hanh chinh Nha nudc va don vi
sw nghiép céng ldp”'; Nghi dinh so 145/2020/NDCP ngay 14/12/2020 cua Chinh &
phu Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Bé ludt Lao dong N
vé dieu kién lao déng va quan hé lao dong;

Can cir Thong tw 11/TT-BGDBDT ngay 19/5/2020 cua Bo Gido duc va Pao
tao vé viée hudng dan thue hién dan chu trong hoat dong cuia co so gido duc
cong ldp,

Céin ctr Hudng déan sé6 05/HD-LDLD ngay 07/08/2023 ctia Lién doan Lao
ddéng qudn Long Bién vé quy trinh 16 chirc Hoi nghi vién chire va Hoi nghi nguoi
lao déng khoi truong hoc ndm hoc 2023 - 2024,

Thyc hi¢n nhiém vu trong tdm nam hoc 2023-2024, Ban giam hiéu - Ban
chép hanh Cong doan trudng mam non Phuc Pong xay dung ké hoach t6 chuc
Ho6i nghi vién chirc nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. POI1 VOI HOI NGHI VIEN CHUC
1. Dbi twong, muc dich, nguyén tic to chirc Hoi nghi vién chire

1.1. Pbi twong ap dung Hoi nghi vién chue.

- CBGVNV trong bién ché, Hop dong 68 lao dong quy dinh tai Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh pht vé thuc hién ché do hop
dong mot sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép, c¢6 trong danh sach tra luong va la doan vién cong doan cta cac trudng
hoc.

1.2. Muc dich t6 chirc Hpi nghi:

- Phat huy quyén lam chud cta vién chitrc va nang cao trach nhiém cta
nguoi dung dau nha truong.

- Gop phén xay dung doi ngli vién chire c6 du pham chét chinh tri, pham
chét dao dure, 16i sdng, nang luc va trinh do chuyén mon, nghiép vu, lam viéc co

ning sudt, chat luong, hidu qua, dap mg yéu cau phét trién va déi moi cia dat

nudc.

- Phong ngura, ngan chédn va chdng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan li€u, phién ha, sadch nhiéu.
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_ T4 chitc hoi nghi véi tinh thin gon nhe, dan chu, doan két, thiét thyc va
théng nhat cua tap thé hoi dong su pham nha truong.
1.3. Nguyén tic to chirc.

- Hoi nghi can bd cong chie, vién chire dugce t6 chirc hing ndm. T ruong hop
can thiét nguoi s dung lao dong hodc Ban chp hanh CP truong dé xuét to chuc
Hoi nghi vién chtre bét thuong.

- Hoi nghi vién chitc duge thira nhan 1a hop 1€ khi ¢ sy tham du cua trén
2/3 tong s6 dai biéu dugce Thu truong don vi va Ban chap hanh CD truong quyét
dinh tri¢u tap.

- Nghi quyét ctia Hoi nghi vién chire chi c6 gia tri khi cd trén 50% tong s6
dai biéu chinh thtc du hoi nghi biéu quyét tan thanh.

2 Thoi diém té chite HoOi nghi vién chire: Hoan thanh trudc ngay
05/10/2023.

3. Trinh tu va ndi dung Hoi nghi vién chirc.

3.1. Hpi nghj vién chivc Cap to, khdi:

- Thoi gian: 11h30 ngay 26/9/2023

- Thanh phan: C4c thanh vién trong t6 chuyén mon

- Chu tri: TTCM va T6 truéng Cong doan.

- Thu ky: 01 dong chi trong to.

* Noi dung:

- B4o céo két qua trién khai thuc hién quy ché dan chi cua t6, khoi.

- B4o céo vé cac ngudn thu chi tai chinh khac (néu co).

- Déng gop vao du thao két qua trién khai, thuc hién quy ché dan chu ctia Truong.

- Thao luan vé cic glal phap dé thuc hién tot quy ché dan chu trong hoat
dong cua Truong; dé xuét nhing sang kién, kién nghi cai thién diéu kién lam
viée tai to, khdi; néu nhiing kién nghi v6i Truong va Ban Chap hanh Cong doan

truong; thao luan ndi dung du thao méi hode du thao sua ddi, bd sung cac ndi
quy, quy ché cta Truong.

2. Hpi nghi viéc chirc truwong theo cdc ngi dung sau:

- Thoi gian: 17h30 ngay 04/10/2023

- Thanh phan: CBGVNYV trong nha trudong

- Pia diém: Phong Hoi truong tang II.

- Hinh thire: Truc tiép

- Chu tri HN: Tha truéng don vi, Chu tich Cong doan.

- Nogi dung, chwong trinh:

1. Tuyén bé ly do, gi¢i thiéu dai bicu

2. Gi6i thiéu doan chu tich(doan chu tich gé)m: Hiéu truéng, Chu tich
cong doan) va Poan chu tich ¢t thu ki Ho1 nghi.

3. Thong qua Chuong trinh Hoi nghi
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4. Bao céo két qua thue hién quy ché dan chu cua Truong nam hoc 2022 -
2023 va phuong huéng nhiém vy nam hoc 2022 - 2023 (Hiéu trucng chudn bi),
g6m nhing ndi dung chu yéu sau:

- Kiém diém viéc thuc hién cdc nghi quyet chu truong, chinh sdach cua
Dang, phap ludt cia Nha mede cé lién quan dén chive ndng, nhiém vu ciia T ruong.

- Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyet Hoi nghi vien chirc nam hoc 2021 -
2022.

- Ddnh gid két qua trién khai va thuc hién quy ché dan chi trong hoat
dong cua Truong.

- Cdc ngi dung céng khai cho Vién chirc, ngueoi lao dong dieoe biét

- Danh gia va k’ié’m diém trdach nhiém cua nguoi dimg ddu nha truong
trong viéc thuc hién ke hoach céng tac nam hoc 2022 - 2023.

- Nhiém vu, giai phap thuc hién ké hoach cong tac nam hoc 2023 - 2024.

5. Béo cdo danh gid phong trao thi dua ndm hoc 2022 - 2023; du kién
phong trao thi dua, ndi dung giao udce thi dua ndm hoc 2023 - 2024; tong hop ¥
kién, kién nghi cta vién chirc, ngudi lao dong tai Hoi nghi cép to (Cong doan co
s& chudn bi) .

6. Thong qua duy thao stra doi, bd sung céc ndi quy, quy ché cia Truong.

7. Béo cdo két qua hoat dong cua Ban TTND nam hoc 2022 - 2023,
phuong hudng nhiém vu nam hoc 2023 - 2024.

8. Thao luén tai Hoi nghi, tap trung vao cac ndi dung sau:

- Chu truong giai phap thue hién nghi quyét cua Dang, Phap luat cua Nha
nudc lién quan dén cong viée Truong.

- K& hoach cong tac hang nam cua Trudng.

- T6 chtrc phong trao thi dua.

- Ban cac bién phap cai tién didu kién lam viéc, ning cao doi song cia

vién chirc trong Truong; 1é 16i lam viéce, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
chdng tham nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu.

- K& hoach ctt can bd di dao tao, cong tac boi dudng vién chure, nguoi lao
dong trong Truong theo quy dinh.

- Thyc hién cic ché do chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can
bd, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong.

- B0 sung céc mat con thiéu sét hodc phat sinh méi phu hop yéu cau hoat
dong trong nim hoc 2023 - 2024 nhu: Quy ché dan chu co s6; Quy ché chi tiéu
noi bo; Quy ché thi dua khen thudng; Quy ché sir dung quy phuc loi; Quy ché
bdi dudng, dao tao lai chuyén mon nghiép vu cho céan by, cong chire, vién chire;
Quy ché thuc hanh tiét kiém chdng lang phi...; Noi quy cia Truong.

9. Hiéu trudng va Chu tich cong doan ling nghe, giai dap thic mic, kién
nghi cua vién chirc, ngudi lao dong; ban bién phép cai tién diu kién lam viée,
nang cao doi song CB, GV, NV.

10. Phat biéu ctia lanh dao (LDLD quén, Bi thu chi bd)
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11. Khen thudng, phat dong thi dua, ky két cac giao uée thi dua.
12. Thong qua dy thao nghi quyét Hoi nghi.
13. Két thiic Hoi nghi
* Maket trang tri tai Hoi nghi:
HOI NGHI
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
NAM HOC 2023 - 2024

Long Bién, ngay 04 thdang 10 nam 2023
II. TO CHU'C THU'C HIEN:
- Hi¢u trudéng:
+ Hoan thién béo cdo theo dung yéu cau (Bdo cdo két qua thuc hién quy

ché dan chu cia truong ndm hoc 2022 - 2023 va phuong huéng nhiém vu nim
hoc 2023 - 2024)

+ Ph01 hop, chi dao cac b hoan thién cac qui ché, hd so theo qui dinh cua
huéng dan s6 05/HD-LDLD ngay 07/8/2022 cia LDLD quan.

+ Phoi hop véi cong doan pho blen hu’orng dan, don dbc, to chae trién
khai Nghi quyét cia Hoi nghi; cir dau m01 dé phdi hop, theo di, dé xuét xur ly
kip thoi nhitng phat sinh trong qué trinh t6 chtre thuc hién.

+ Dinh ky Hi¢u trudng phéi hop véi Cong doan t6 chirc danh gia két qua
thue hién nghi quyét Hoi nghi; thong béo dén toan thé CBVC,NLD trong nha
truong.

- Pho Hi¢u trwéng:
+ Bam sat ké hoach xdy dung kich ban dan chuong trinh, hoan thién quy
ché CM, ldy y kién bd sung ctia GV vé qui ché, phén céng nhiém vu cho céc to

thao ludn siu tirng mang trong KHGD. Chi dao, phén cdng c4c bd phan chuan bj
CSVC cho hoi nghi.

- Chu tich CD:

+ Xay dung, trién khai ké hoach dén 100% CBGVNV

+ Bdo cdo lich t6 chire HN vé LDLD quan

+ Chi dao cac tb cong doan thuc hién Hoi nghi cép td

+ Tong hop y kién tir cac td cOng doan

+ Hoan thi¢n bdo cdo danh gia phong trao thi dua nam hoc 2022 - 2023
+ Chuan bi ni dung ki cam két thi dua nim hoc 2023 - 2024

+ Téng hop théng qua du thao stra ddi, bd sung cac ndi quy, quy ché cia
Truong.

+ Xay dung ké hoach ph01 hop gitta Cong doan va Chinh quyén nim hoc
2023 - 2024; hoan thién biéu miu dang ki danh hiéu thi dua cho CB, GV, NV
sau khi HN két thuc.

- TBTTND: Hoan thién bdo céo két qua thuc hién nhiém vu 2022 —2023;
phuong hudng hoat dong ctiia Ban TTND nam hoc 2023 - 2024.



- Van phong:

* Ho so ngp LDLD:

+ Bdo cdo cua Truong.

+ Bién ban héi nghi.

+ Nghi quyét hoi nghi.

+ Cac Noi quy, Quy ché

* Lwu ho so tai truong:

+ Béo cédo cua Truong.

+ Bién ban hoi nghi.

+ Nghi quyét hoi nghi.

+ Cac Noi quy, Quy ché

- P/c Trang in phong theo quy dinh (chuan bi kinh phi hoi nghi va khen
thuong).

_E K¢ toan: Bao cdo tinh hinh thyc hién ngan sach, viée thu - chi tir thang

1 dén thang 9 ndm 2023.

- Chi doan: Chuén bi CSVC, trang tri, loa dai.

BGH - Cong doan trudng dé nghi CBGVNV thyc hién nghiém tic cde ndi
dung K¢ hoach theo ding tién d¢ thoi gian dé ra.

TM BCH QONG DPOAN

MAM NON )d/

-

Noi nhin:

- LDLD: dé b/c;

- CBGVNV: dé t/h;
- Luu: VP (01)
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PHUC PONG Poc lip — Tw do — Hanh phuc

PHAN CONG NHIEM VU TO CHU'C HQI NGHI VC, NLD
NAM HOC 2023 — 2024

/
- Phién chinh thure: Thoi gian t6 chtic sang 17h30 ngay 04/10/ 2023 3
\:
Noi dung | Thoi gian Noi dung cu thé Phan cong Chiu trach | Ghic
hoan thue hién nhiém
thanh
Ngay 25/9 | Xay dung Du thao ké hoach thuc hién Hoi nghi vién b/c Nhan D/c Nhan
chtic
Xay dung Du thao quy ché:
Du théo céc + Quy ché lam viéc
Quy ché | 25/9/2023 |+ Quy ché khen thuéng P/cNhian | B/c Nhéan

+ Quy ché str dung tai san cong

+ Quy tic Gmg xir trong nha trudng.

+ Quy ché phong chéng tham nhiing va tiét kiém
+ Quy ché chi tiéu noi bd P/c Thanh
+ Quy ché phbi hop cong doan va nha truong D/c Trang
26/9/2023 | Hop Ban Lién tich gép ¥ vé cac Dy thao cac Quy ché D/c Nhan D/c Nhan
nam hoc 2023-2024.

Hop HN 1 28/9/2023 | p5i nghi CBCCVC cép t6 CP. (Luu y: cit thu ky ghi e i
AP oLl bién ban hoi nghi cip t6) fEwong o LD
+ BC két qua trién khai thuc hién quy ché dan chu
cua td - khoi nam hoc trude.

+ Dong gop y kién vao cac du thao va tham muu dé
xudt giai phép thuc hién tdt quy ché dan chu trong




truong => Tong hop, tiép nhan y kién déng gop cua
cac to.

+ Pé xuit danh sach khen thudng (Phan bdé mdi to
khen thuéng 03 c4 nhan xuit sic trong cong tac CD
va cac phong triao thi dua, BCH CP s& can ctr chét
danh sach néu danh sach dua 1én chua thuc su xtng
dang hodc c6 nhiing t6 CP ¢6 nhiéu hon 3 ddng chi
xtmg dang s& van dugc xem xét khen thudng)

Hop cac td | 26/9/2023 Hop céc t6 khoi gop ¥ vé cac Du théo cac Quy ché TTCM, D/c Bich
khéi nam hoc 2023-2024. TPCM, TTVP | D/c Hanh
Tong hopy | 29/9/2022 |- Tong hop ¥ kién, kién nghi cua vién chic, nguoi P/c Thu P/c Nhan
kién lao dong tai Hoi nghi cp td cac ndi dung hop cua cac
t6 khéi.
25/9/2022 | - Xay dung kich ban Chuong trinh hdi nghi b/c Nhan D/c Nhan
Phéan cong - Poan cha tich b/c Nhan,
nhiém vu D/c Trang,
D/c Bich
Diéu hanh phan t6 chic hoi nghi P/c Hong Anh
- Thu ky Hoi nghi D/c Bich
- Chuan bi hoi trudng. D/c Nhung D/c Trang
- Phong héi nghi. D/c Trang, Hiéu
* Chuan bi cic ndi dung bio cdo tai Hoi nghi
Ngay 25/9 | - Bao céo két qua thuc hién quy ché dan chu cua D/c Nhan D/c Nhan
truong nam hoc 2022 - 2023 va phuong hudng nhiém
vu nam hoc 2023 - 2024.
- B4o cdo danh gia phong trao thi dua nam hoc 2022 D/c Trang D/c Nhan

— 2023; Du kién phong trao thi dua, ndi dung giao
udc thi dua nam hoc 2023-2024.




- Béo céo két qua hoat déong Ban TTND nam hoc b/c Hién b/c Trang
2022-2023, phuong hudng nhi€ém vu nam 2023-2024.
* Chuén bi tham luzn tai Hoi nghi
- Ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang | P/c Nguyén
cao doi song cla vién chtre trong Truong; 1¢ 161 lam | Thuy Duong N\
viéc, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chdng tham b/c Trang W@(
nhiing, quan liéu, phién ha, sach nhiéu. ’ :
- K& hoach ctr can bo di dao tao, cong tac boi dudng b/c H6 Thi Thu G/
vién chuc, nguoi lao dong trong Truong theo quy 4
dinh.
- Thuc hién céc ché d chinh sach lién quan dén| D/c Nguyén b/c Thu
quyén va loi ich cia can b, cong churc, vién chirc va Ngoc Anh
nguoi lao dong.
02/10/2023 | Chuan bi kinh phi cho viéc t6 chirc ,Héi, nghi, va kinh b/c H Anh, b/c Nga
phi khen thudng cong doan vién xuat sac. Hanh, Thanh | PCTCD
KT
04/10/2023 | Chup anh,viét tin bai: Thu, Trang, Hi€u b/c Trang b/c Nhan

Hqéln thién | 05/10/2023 | BGH, d/c Thanh KT, Ban thanh tra, thu ky HN, b/c Trang D/c Nhan

ho so sau Phuong van thu CTCDb

Hoi Nghi

* Lwu y: Cac d/c CBGVNV tép trung trén Hoi truong trudce 15 phit, trang phuc 100% cac d/c nit mic 4o so mi tring
chén vay sim mau hodc quan dai sim mau, d/c nam mic 4o trang quan sam mau, deo blen tén ddy du. Dé nghi cac d/c
CBGVNV phéi hop chit ché cac khau va thuc hién tot nhiém vu dé Hoi nghi thanh cong tét dep!

Xin chan thanh cam on!

BAN GIAM HIEU



