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TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA

	
LỊCH CÔNG TÁC
                 TUẦN 4 THÁNG 12 NĂM 2023 TỪ NGÀY 25/12/2023 ĐẾN NGÀY 30/12/2023



	Thời gian
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thu Hường
	Phó Hiệu trưởng CM
Âu Thị Lệ Trang
	Phó Hiệu trưởng ND
Nguyễn Thị Dung

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	25/12
	S
	- Kiểm tra nền nếp quy chế chuyên môn các lớp khối MGN
	
	
	- Tập huấn chuyên đề BD cho CBQL và GVMN
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách bếp ăn
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Tập huấn chuyên đề BD cho CBQL và GVMN
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Ba
26/12
	S
	Kiểm tra các hạng mục sửa chữa 2 lớp tầng 2
	
	
	- Tập huấn chuyên đề BD cho CBQL và GVMN
	
	
	- Kiểm tra dây truyền làm việc tại bếp ăn
	
	

	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Tập huấn chuyên đề BD cho CBQL và GVMN
	
	
	Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Tư
27/12
	S
	- Kiểm tra nền nếp quy chế chuyên môn các lớp khối MGL
	
	
	- Tập huấn chuyên đề BD cho CBQL và GVMN
	
	
	- 7h00: Giao nhận TP
- Trực điều hành các hoạt động tại trường
	
	


	
	C
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Tập huấn chuyên đề BD cho CBQL và GVMN
	
	
	- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	

	Năm
28/12
	S
	- Dự hội nghị tổng kết công tác Đảng năm 2023 tại UBND phường Ngọc Lâm
	
	
	- Dự hội nghị tổng kết công đoàn

	
	
	- Dự hội nghị tổng kết công tác Đảng năm 2023 tại UBND phường Ngọc Lâm
	
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức tiệc buffet cho học sinh
	
	
	[bookmark: _GoBack]- Làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổ chức tiệc buffet cho học sinh
	
	

	Sáu
29/12
	S
	Tổ chức tiệc buffet cho trẻ
	
	
	Tổ chức tiệc buffet cho trẻ
	
	
	Tổ chức tiệc buffet cho trẻ
	
	

	
	C
	- Lao động tổng VS toàn trường
	
	
	- Lao động tổng VS toàn trường
	
	
	- Lao động tổng VS toàn trường
	
	

	Bảy
30/12
	N
	- Nghỉ
	
	
	- Nghỉ
	
	
	- Trực
	
	



