TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 11/2023
TUẦN 3 (TỪ NGÀY 20/11 ĐẾN NGÀY 25/11)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
20/11
	Thứ 3
21/11
	Thứ 4
22/11
	Thứ 5
23/11
	Thứ 6
24/11
	Thứ 7
25/11
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- 8h00: Tổ chức Lễ kỉ niệm ngày nhà giáo VN 20/11
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động Lớp B1

	 - Theo dõi hoạt động các lớp
- Đánh giá CBGVNV tháng 11.2023

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp MGB C2

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- 9hô: Dự họp giao ban HT tại PGD
	Nghỉ

	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- 15h30: Dự lấy ý kiến của người đứng đầu địa phương
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Hoàn thiện báo cáo tháng 11
	 - Theo dõi hoạt động các lớp
- Hoàn thiện hồ sơ

	- Bao quát hoạt động chiều tại các lớp
- Kiểm tra hoạt động năng khiếu

	- Tổng kết công tác tuần
- Tổng vệ sinh cuối tuần
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Kiểm tra vệ sinh toàn trường
- Họp BGH
-Bao quát hoạt động học tại các lớp
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
-Dự hoạt động  lớp B1
	- Bao quát hoạt động đón trẻ.
- Dự hoạt động  lớp B2
- Bao quát hoạt động ăn ngủ tại các lớp.
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
-Dự hoạt động  lớp B3

	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
-Dự hoạt động  lớp A1
	Trực trường
	

	
	
	C
	- Bao quát giờ ăn chiều tại các lớp
- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp 

	- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp
- Kiểm tra duyệt tin bài trên cổng TTĐT
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp

	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Tổng vệ sinh toàn trường
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	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	







3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Tổ chức lễ kỷ niệm 41 năm ngày nhà giáo Việt Nam

	- Kiểm tra hoạt động đón trẻ, thể dục sáng tại các lớp
- Hỗ trợ ăn sáng lớp D1
- Dự hoạt động Lớp B1
	- Kiểm tra hoạt động đón trẻ, thể dục sáng tại các lớp
- Hỗ trợ ăn sáng lớp D2
- Dự hoạt động Lớp B2
	- Kiểm tra hoạt động đón trẻ, thể dục sáng tại các lớp
- Hỗ trợ ăn sáng lớp D1
- Dự hoạt động lớp MGB C2

	Tập huấn CBQL và tổ trưởng chuyên môn trường mầm non về đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn tại Trường Bồi dưỡng Cán bộ Giáo dục Hà Nội
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Bao quát lớp năng khiếu môn múa
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Bao quát hoạt động lớp năng khiếu Võ
- Bao quát hoạt động chiều tại các lớp

	- Dự hoạt động lớp B3 
- Duyệt tin bài 
- Bao quát hoạt động chiều tại các lớp

	- Bao quát hoạt động lớp năng khiếu Tiếng Anh
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc

