TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 4/2023
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 24/04 ĐẾN NGÀY 29/04)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
24/04
	Thứ 3
25/04
	Thứ 4
26/04
	Thứ 5
27/04
	Thứ 6
28/04
	Thứ 7
29/04
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Kiểm tra công tác vệ sinh đầu tuần
- Họp giao ban BGH
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp MGL A1
	- Theo dõi hoạt động các lớp
	-  Dự hoạt động lớp MGN B2

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra công tác vệ sinh bếp ăn
	Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương
	

	
	
	C

	- 14h00: Chấm SKKN cấp Quận tại MN Hoa Hướng Dương

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Đánh giá tháng CBGVNV
	- Triển khai quy trình đề xuất mua sắm đồ dùng, đồ chơi thưo TT30, 47
	- 14h00: Họp giao ban HT tại phòng GD
	 Tổng kết công tác tuần
	
	

	
	
	Kết quả
	

	



	
	

	


	
	

	
2
	Trương T Hoa
	
	- 8h00: tập huấn lớp BD CB-QL quận Long biên tại trung tâm chính trị quận

	- Kiểm tra vệ sinh toàn trường
- Dự hoạt động lớp MGL A1
- Hoàn thiện báo cáo TDTT
	-  Dự hoạt động lớp MGN B1
- Hoàn thiện kiểm tra nội bộ tháng 4
	- Bao quát hoạt động đón trẻ tại các lớp
-  Dự hoạt động lớp MGN B2

	- Hỗ trợ ăn sáng tại lớp NT D1.
-  Dự hoạt động lớp MGB C2

	Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương
	

	
	
	
	- Theo dõi hoạt động ăn chiều tại các lớp
- Dự hoạt động lớp MGL A2.
- Duyệt tin bài,  kiểm tra cổng TTĐT
	- Bao quát các lớp năng khiếu các lớp
- Dự HĐ chiều lớp B3
	- Bao quát các lớp năng khiếu các lớp
- Duyệt tin bài,  kiểm tra cổng TTĐT
	- Bao quát các lớp năng khiếu các lớp
- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Bao quát các lớp năng khiếu các lớp
- Tổng vệ sinh toàn trường

	
	

	
	
	Kết quả
	
	



	
	
	
	
	

	






3
	Ng T Thu Hà
	S
	- 8h00: tập huấn lớp BD CB-QL quận Long biên tại trung tâm chính trị quận

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp D1
	- Tự kiểm tra công tác ATTP
- Dự hoạt động lớp A1
	- Dự hoạt động lớp D2
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp A2
	Nghỉ giỗ tổ Hùng Vương
	

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dich bệnh.
- Hoàn thiện đánh giá tháng 4.2023 của nhân viên

	- Kiểm tra và cập nhật số liệu trẻ mắc các bệnh.
	- Theo dõi hoạt động các lớp.
[bookmark: _GoBack]- Duyệt tin bài
	- Kiểm tra công tác PCDB
- Theo dõi hoạt động các lớp
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Tổng kết công tác tuần
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	


	
	
	
	


* Lưu ý: Thực hiện công tác đảm bảo ATTP và phòng chống dich bệnh.

      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


