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	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

 Phúc Đồng, ngày 18 tháng 9 năm 2023


BIÊN BẢN HỌP GIAO BAN BAN GIÁM HIỆU

Tuần 3 tháng 9/2022 (từ ngày 18/9 đến 23/9/2023)
Thời gian: 8h30, Thứ 2, ngày 18/9/2023
Địa điểm: Phòng đ/c Hiệu trưởng

I. THÀNH PHẦN HỌP: 
-  Đ/c: Nguyễn Bích Ngọc, Hiệu Trưởng, Chủ tọa;

- Đ/c: Nguyễn Thị Thu Hà, phó Hiệu trưởng;

- Đ/c: Trương Thị Hoa, phó Hiệu trưởng, Thư ký.
II. NỘI DUNG:
1. Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ của Tuần 3 tháng 9 (từ 18/9 đến 23/9/2022)

1.1. Về công tác chuyên môn: Đ/c Hà- HPCM
- Đã tổ chức sinh hoạt chuyên môn tổ khối bám sát vào kế hoạch giáo dục trường ghi rõ nội dung họp vào sổ và có biên bản họp, minh chứng ảnh chụp.
- Tổ chuyên môn đã hoàn thiện thời khóa biểu, dự kiến chủ đề sự kiện, ngân hàng nội dung và phân bổ mục tiêu trên PM Gokids

- Thực hiện chương trình ngày 11/9/2023
- Đã triển khai thể dục sáng sử dụng dụng cụ tập theo khối hàng ngày.
- Kiểm tra việc thực hiện giờ đón, giờ ôn luyện rèn kỹ năng, giờ ăn các lớp, giờ hoạt động chiều các lớp.
- Phân công hỗ trợ lớp A2 vào thứ 5,6 hàng tuần.

- Đã thực hiện xây dựng môi trường lớp học.

- Đã phát đầy đủ đồ dùng, học liệu cho trẻ.
- Kiểm tra các lớp học ngoại khóa

- Kiểm tra nội dung đăng bài trên cổng TTĐT

- TTCM Xây dựng kế hoạch giáo dục  tổ mình phụ trách.

1.2. Về công tác nuôi dưỡng: đ/c Hoa- HPND 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm hàng ngày.

- Duy trì tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh.
- Phát đồ dùng các lớp đầy đủ.

- Đã sửa vòi nước lớp B1.

- Ban PH đã hỗ trợ vệ sinh 09 cây nước tại các lớp ngày 16/9/2023

- Đã hàn xong đồ dùng bếp: xoong, nồi, vung
- Cập nhật các thông tin trên cổng thông tin điện tử của nhà trường.

- Kết hợp nhà máy nước sạch thau bể nước cho trẻ vào ngày 12/9

- Hướng dẫn tổ văn phòng thiết lập hồ sơ, lịch công tác tuần, biên bản họp để lưu hồ sơ.
- Đón đoàn giám sát công tác phòng chống dịch bệnh và ATTP của trạm y tế phường Phúc Đồng ngày 15/9/2023 đạt kết quả tốt, ký cam kết phòng chống sốt xuất huyết.
1.3. Bổ sung một số nội dung đã thực hiện: đ/c Ngọc-HT 
- Xây dựng các quy chế, kế hoạch đầu năm học.
- Phân công lại giáo viên, nhân viên phù hợp.

- Tiếp tục phát động chấm xây dựng môi tường lớp (dự kiến tuần 4 tháng 10)

- Đã tổ chức sinh hoạt chuyên đề chính trị trư tưởng về việc thực hiện CT 24 của Thành ủy, có đ/c Nguyễn Hữu Khanh đến dự và chỉ đạo Hội nghị đạt kết quả tốt.
2. Nội dung thực hiện trong tuần 3 tháng 9/2023 (Từ ngày 18/9 đến 23/9/ 2023)
2.1 Công tác chuyên môn: đ/c Hà-HPCM
- XD kế hoạch chuyên đề lấy trẻ làm trung tâm; kế hoạch thực hiện chuyên đề: xây dựng mô hình “Văn hóa nhà trường - Văn hóa dân gian” tầng 2.
- Dự hoạt động kiểm tra các lớp 

- XD Kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên đầu năm

- Kiểm tra việc thực hiện giờ đón, giờ ôn luyện rèn kỹ năng, giờ ăn các lớp, giờ hoạt động chiều các lớp.
- Kiểm tra các lớp học ngoại khóa
- Kiểm tra nội dung đăng bài trên cổng TTĐT, duy trì số lượng theo kế hoạch.
- Trang trí khung cảnh sư phạm dưới sảnh theo chủ đề trung thu.
2.2 Công tác nuôi dưỡng: đ/c Hoa-HPND
- Kiểm tra vệ sinh, đồ dùng đồ chơi xung quanh trường
- Duy trì tổng vệ sinh phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết, chân tay miệng và đau mắt đỏ.
- Cập nhật các thông tin trên cổng thông tin điện tử của nhà trường.

- Dự phân công dây truyền tổ nuôi
- Hoàn thiện việc cập nhật dữ liệu trên PM CSDL
- Xây dựng thực đơn mùa đông và áp dụng bắt đầu từ 1/10/2023

- Tập huấn công tác nghiệp vụ công đoàn ngày 22/9 tại MN ĐTSĐ
2.3 Công tác khác: Đ/c Ngọc- HT
- Thiết lập hồ sơ công việc năm học 2023-2024

- Xây dựng dự thảo các quy chế năm học 2023-2024

- Các bộ phận rà soát đồ dùng cần bổ sung, cần sửa chữa (tổ bếp bát, thìa cho trẻ, nồi vung vung bị hỏng…)

- Tổ chuyên môn xây dựng ý tưởng về trang trí môi trường sư phạm theo chủ đề của năm học.

- Tiếp tục tập trung công tác phòng chống dịch sốt xuất huyết, chân tay miệng và đau mắt đỏ. 
- Tổ chức giao lưu tập thể vào thứ tư hàng tuần hoạt động nhảy dân vũ, lao động tập thể, giao lưu thể dục thể thao.

3. Các ý kiến khác: Không có.
4. Kết luận cuộc họp:
- Duy trì tổng vệ sinh hàng tuần.

- Dự phân công dây truyền tổ nuôi
- Thiết lập hồ sơ công việc năm học 2023-2024
- Xây dựng dự thảo các quy chế năm học 2023-2024
Biểu quyết thông qua biên bản họp: 3/3 đồng chí dự họp nhất trí các nội dung kết luận, đạt 100%.
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