_UBND @sz LONG BIEN
TRUONG MAM NON THACH BAN

S6 AOUKH-MNTB

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Long Bién, ngay 7 thdng 08 ndm 2023

KE HOACH CONG TAC THANG 8 NAM 2023
NAM HOQC 2023 — 2024

TT Noi dung cong viéc Thoi gian Nguoi/ Cin bd Bién phap thuc hién
thuc hién b phan | phu trach
thyc hién
I | CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
, T el o Tuén CBGVNV | DP/c Hanh | - Cép nhit vin ban theo hudng dan.
- k h : L F
| = Tuyén tmuyen chio_mimg oy miberl 78 B Gy s o PHT |- Trién khai dén CBGVNV nha truéng. Chi
mang thang Tam (19/8/1945 - 19/8/2023) va Quoc : e > 3
Khanh nuéc CHXHCN Viét Nam (02/9/1945 - 8/2023 dao tuyén truyén dén PHHS thong qua: Cong
02/9/2023) g TTDT nha trudng, facebook, zalo nhém 16p.
- Phéi hop véi dia phuong thuc hién cong téc tuyén Trong D/c Lan VT | D/c Nghia | - Phéi hop véi UBND phudng tuyén n.:.<m=
2 | truyén céc hoat dong chuén bi cho ndm hoc méi. thang HT céc hoat dong cho nim hoc méi, tuyén truyen
Y : 8/2023 vé khung thuc chuong trinh B9, thoi gian
tuyén sinh, thoi gian hoan thién hd so nhip
hoc...
- Tuyén ::v\mz t6i 100% can bd gido vién, nhan Trong CBGVNV | b/c Nghia | - ,_,cva.,w: truyén dén CBGVNV, PHHS thong
3 | vien va cha me hoc sinh thuc hién chi 43 “Hanh thang HT qua ,oosm. TTDT, zalo nhém 16p, bang tuyén
dong vi Long Bién sang, xanh, sach, dep, van minh, |  8/2023 aawm: :.: :.:m,ﬁcdsm.; P
hanh phic” huéng téi chao mimg ky ni¢m 20 nim - Trién khai va thyc hién tot chu de.
ngay thanh 1ap Quén Long Bién. il
7 | - Tuyén truyén t6i CBGVNV va cha me hoc sinh Trong CBGVNV | D/cHanh |- Tuyén truyén dén CBGVNV, PHHS thong
Nghi quyét sé 03/2023/NQ-HDND ngay 04/7/2023 | thing PHT | qua cong TTDT, zalo nhém I6p, bang tuyén
ciia Hoi ddng nhan dan thanh phd Ha Noi vé Quy | 8/2023 truyén tai nha truong.
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a.::,_ murc thu hoc phi doi véi cac co s& gido duc
mam non, gido duc phd thong cong 1ap trén dia ban
thanh phé Ha Noi nam hoc 2023-2024.

II | CONG TAC CHUYEN MON
1 | Phat trién s lwgng; phd cAp GDMN cho tré 5 tudi.
I | - Hoan thanh cdp nhat dir liéu tuyén sinh vao phén Trong b/c Lan D/c Hanh [ - Kiém tra céng tic tuyén sinh, tong hgp va
mém. Cap nhat danh séch tré vao sb dang bd cua | thing VT, d/c PHT | hoan thi¢n danh b$ nim hoc méi.
nha truong. 8/2023 Chiém KT
2 | - Phoi hop véi UBND Phudng tuyén truyén, van | Trong BGH D/c Nghia | - Phoi hop véi Phudng thuc hién phat thanh
dong tré ra 16p, dam bao ty 1¢ chuyén can cic do | théng HT cac ndi dung tuyén truyén cua nha truong vé
tudi.. 8/2023 tuyén sinh.
- Chi dao cac ¢ gido td chirc cac hoat dong
khoi ggi si hao himg, yéu thich cua tré khi dén
trudng.
2 | Cong tic nudi dudng - cham séc sirc khoé - phong tranh TNTT
I | - Thuc hién nghiém tic cong tac phong chdng dich | Tuén 1 P/c Hudong | B/c Huyén | - Thyec hién theo huéng dan
bénh. Duy tri thuc hién thudng xuyén cong tac &:w thang y té, GV cac PHT - Nha trudng, cac 16p, cic bd phan thuc hién
vé sinh trong va :mom_ _Qv hoc; db dung do choi, | 8/2023 16p vé sinh, dim bao thuc hién tét cong tac
thiét bi ban trd...chuan bj tot cc diéu kién cho nam PCDB trong trudng.
hoc méi. - Ra sodt, bd sung do choi, dd dung phuc vu
cong tac ban tra dé chuin bi cho nim hoc méi.
2 |- Ra soat, kiém tra co so vat chat, phdi hop véi | Trong thang] CBGVNV, | B/c Huyen | - w:mm hop v6i phudng ra sodt lai cdy xanh,
UBND Phuong trién khai c4c bién phép bao daman |  8/2023 | B/cHuong PHT ho ga khu ve xung quanh truéng dé dim
" Ry ; yté bao an toancho tr¢ va CBGVNV trong mua
toan trong mua mua bdo. Yéu cau cac co so GDMN T B
giri béo céo kip thdi khi ¢6 sy ¢o ve mét an ninh an - Chi.dgo t& BV va nhan vién y té trye 1
toan trudng hoc, sy ¢6 vé thién tai xay ra tai co s& sodt kiém tra lai CSVC,dd choi ngoai troi
vé phong QD%G% (bdo cao ngay §n m&: thoai néu E hur :o:mé cit tia, gia ¢ _w_ 8< Am::
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toan cho tré trong mua mua bdo

- Thuc hién nghiém tic cong tic phong oro:m chay | Trong |[CBGVNV | D/c Huyen | - Chi dao t6 bao vé kiém tra ra soat, thuc hién
nd, sir dung bép gas an toan; bd sung, thay thé trang thang PHT cong taic PCCC tai truong.
thiét PCCC theo quy dinh. 8/2023 - Ra soat cac binh chira chay néu d3 hét han
dé bd sung kip thoi.
- T4t hét cac thiét bi dién tai cactd khdi, 16p
hoc néu khéng sirdung va khéa van gas tai
khu vurc bép khi khéng sir dung.
- Tiép tuc thuc hién mé hinh :Zm:m cao nang luc tw | Trong Nhén vién | D/c Huyén | - Chi dao cic d/c nhén vién nudi dudng thuc
quan ly ATTP cmv in tap thé ::Q:m hoc”. Ra soét, |  thang nudi dudng PHT hién t&t mo hinh.
b6 sung céic diéu kién co s& vit chat 55@ thiét bi |  8/2023 - Kiém tra, ra soat, bd sung dam bao ¢ day
Ms trd, c%:mw ﬂwa bao diéu _m_ﬂ_ ,n“ sinh 5?: dui trang thiét bj thuc hién cong téc ban tri.
iém soat chat ch& ngudn gdc thuc phdm, quy trin ‘2 P, A
giao nhan, ché bién zmc.o EM:: luu Mm?nanaﬂo in, el SIS a0y ngay:
vé sinh dung cu dam bao quy dinh vé sinh ATTP.
- Nghiém tic thuc hién cong khai thuc don, tién in Trong Nhan vién | B/c Huyen | - Kiém tra giam sat theo lich hodc dot xuat
cuia tré hang ngay va cap nhat ddy du hd so quan 1y thang nudi dudng, PHT hang ngay theo phin cong giao nhin thuc
cong tac nudi dudng theo quy dinh. Tang cudng, | 8/2023 | B/c Huong pham, kiém tra quy trinh ché bién, vé sinh
EQB qmwv m_mm. sat dinh ky hodc dot xuét cdng tac ¥ NV y té dung cu rmv shy b diing an cua tré dé dam
mwwovwrwnw%:n bién thyuc phdm, quy trinh chia an tai cww ATTP .:.o:m m,m ow&o;w: cm: ,ﬂE hang
2. Pl ngdy cho tré. Luu day du bién ban kiém tra.
- Chi dao tirng bd v:w: phu tréch lwu giir gidy
td HD day du va sb mmor cdp nhat kip thoi
nghiém tic thyc hién sé KT 3 buéc va _c.:
mau hang ngay.
- Duy tri thuc hién cong khai tai chinh in
trong ngdy cula tré tai bang tin trudng.
- Té chirc tdp hudn kién thirc v¢ sinh an toan thyc | Trong | Nhanvién | D/c Huyén | - D/c Huomg y t€ thyc hién xay dung noi
phim, k¥ ning phong chdng ngd doc thuc phim... m\rmw%wmw :U.“Q hq,@:m. PHT dung va :.mm,: r,rm._ tdp hudn t6i 100%
cho 100% déi ngii CBGVNV. el : mq:m CBGVNYV nha truong.
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- Tiép tuc thuc hién nghiém tic quy ché nuéi day
tré, quén triét doi ngli gido vién, nhan vién dam bao
an toan tuyét d6i cho tré vé& thé chét va tinh than,
nghiém cAm x4m hai than thé tré; Pam bao duy tri
thuc hién “Xdy dung truong hoc an toan - Phong
chong tai nan thuong tich”.

Trong
thang
8/2023

GVNV

P/c Huyén
PHT

- Kiém tra, don déc GV thuc hién nghiém tic,
diy da QCCS tré 1 ngay.

- Chi dao NV y té phéi hop véi gido vién cic

16p ra soat dd dung dé choi trong lép va

nhimg vét dung khong an toan gay nguy hiém

cho tré, bao céo lai BGH décé hudng xir Iy va

khéc phuc.

- Chi dao tb bao vé ra soat dddung dd choi

ngoai troi dé dam bao an toan, phong tranh

TNTT cho tré khi tham gia hoat dong.

Cong tac Giao duc

- Nghiém tic thyuc hién ché d¢ sinh hoat hang :mmv\
cia tré. Td chirc cac hoat dong 6n luyén cing cb
kién thirc, k¥ niing, gido duc gidi tinh, k¥ nang tu
vé, phong o_a:m xam hai phu hop véi timg do emm.
Tang cudng t6 chirc cac hoat dong kham pha, trai

nghiém; phat trién van dong va ky ning giao tiép

cho tré.

Trong
thang
8/2023

CBGVNV

P/c Hanh
PHT

- Ra soat CSVC, dd dung trang thiét bi cac
16p hoc va cac phong chirc nang dé bé sung,
thay thé. Pam bao cac 16p c6 du PDDC
va phuong tién hoc tap, sinh hoat nhu trong
nam hoc, tranh day chay, budi chiéu cac
truong xay dung HD phu hgp véi tré va
trudng, 16p. Nghiém tic t6 chirc cac HD cua
tré theo timg do tudi ding quy ché, khong
cét xén quy trinh

- O:m: tam o chirc cac hoat dong rén _56: k¥ nang
sbéng, k¥ nang tu phuc vu cho tré, :o nép hoc tap
ctia tré khi chuyén 16p giira cac do tudi

Trong
thang
8/2023

CBGV

P/c Hanh
PHT

- P/c Huyén HP cing véi td chuyén mén chi
dao cac 16p xdy dung cac hoat dong va td chirc
rén luyén ky ning, né :mv cho tré, quan tam,
dong vién gitp tré nhanh chéng quen 16p mai.

- .:En hién nghiém tic hd so sb sach orcwm: mon,
s theo doi tré; cap nhat thuong xuyén s6 nhat ky
nhém 16p theo ding quy dinh.

Trong
thang
8/2023

CBGV

b/c Hanh
PHT

- Chi dao to chuyén mén thychién nghiém tic
soan bai, xdy dyng TKB, muc tiéu, ngin
H,:.,m, chi dé& sy kién theo du kién phién
cheé ndm hoc.




- Thuc hién nghiém tic viéc ghi chép ho so
sb sach chuyén mén, sb theo dbi tré; cap nhat
thuong xuyén sd nhat ky nhém I6p theon
dang quy dinh.

4 | - Trang tri tao khung canh su pham, xay dung méi Trong CBGVNV, | D/cHanh |- Chi dao céc bd phan, nhém, 16p thuc hién
truong hoc tap 14y tré 1am trung tdm, chuén bj ddy | thang doan TN PHT trang tri tao khung canh su pham toan
du cac diéu kién cho nim hoc méi. 8/2023 truong, xdy dung mdi truong hoc tdp theo

huéng ldy tré lam trung tdm, phu hop véi
timg do tudi dé chuin bj
cho nim hoc mdi.

5 | - Khuyén khich gido vién tiép tuc swu tam cic tu | Trong CBGVNV | D/c Hanh | - Chi dao can bd phu trach, to chuyén mén chu
lidu, video clip, thiét ké céc bai giang dién tir theo |  théng PHT | dong xdy dung ké hoach phdi hop v6i CMHS
timg do tuoi to chirc cho tré hoat dong; dang tai cd 8/2023 trong viéc chim séc gido dyc tré; tiép tuc thuc
nhép trén cdng TTDT hoic giri vé cho CMHS phoi hién xdy dung cac bai tap, trd choi, video
hgp cham séc gido duc tré. Duy tri chia sé cac clip....
<Eoou bai giang trén email dung chung ctia cac cum - M3i thang duy tri dang tai 1-2 video, bai
thi dua. giang trén email dung chung cia cum

6 |- Duy tri cdp nhat “Album hinh anh dep” trén ﬁm:m CBGVNV | b/cHanh |- Oé< a:x tri .:m: :mv m,S :.5_._ w.:: .<w n_d
e e S GDMIL thang PHT bai 1én gmail cua ban bién tap tai a_m chi

mamnonthachban2021@gmail.com dé ban
bién tdp lya chon hinh anh, tin bai ding lén
chuyén muc “Album hinh anh dep”

III | CONG TAC QUANLY

1 | Cong tac tuyén sinh

7 |- Cha dong thong bdo két qua tuyén sinh cho| Trong [ CBGVNV | D/cNghia |- Ding tii va niém yét cng khai danh sich
CMHS bing céc hinh thirc truc tuyén. Dang tai | thing HT hoc sinh triing tuyén bing cac hinh thirc trre
cong khai danh séach hoc sinh tring tuyén trén bang |  8/2023 tuyén chi tiéu d& xudt tuyén bd sung (néu con
tin va cong TTDT cua cac nha truong. chi tiéu) trén bang tin va

cong TTDT cua trudng.
2 |- Ra soat, sip xép hd so tuyén sinh theo quy dinh dé |  Trong CBGVNV | D/c Nghia | - Ra sodt, sip xép hd so tuyén sinh nim hoc |
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chuin bi dén Doan kiém tra cong tac tuyén sinh

thang HT 2023-2024 theo quy dinh. Thuc hién cong tac
nim hoc 2023-2024. 8/2023 téng hop, béo cdo dung tién do.
Cong quan ly nhan s, bdi dudng ddi ngi
- Phan cong doi ngii gido vién phy trach cdc nhém | Trong BGH P/c Nghia | - Hop BGH thdng nhat, bo tri phan cong gido
16p E:ww hoc,hop li, chi y dén hiéu qua cdng viéc, thang HT vién vao céc 16p phu hgp, lua chon gido vién
tinh than trach nhiém cia timg c4 nhén; Tiéu chi | 8/2023 day 16p 5 tudi c6 kinh nghiém, dam bao thuc
phan céng cén cong khai, ¢6 sy tham muu cua hién phd cap, dam bao 2-3 GV/I6p ( tiy timg
chuyén mén dé phan cong bb tri gido vién vao céc 6 tudi).
16p phi hop, dam bao GV/tré theo timg do tudi. Uu - Hop hoi ddng gido duc dé phan cong GV
tién lua chon GV day 16p 5 tudi c6 trinh db trén vao cac 1dp, cong khai 16 rang.
chuin, c6 kinh nghiém t§ chirc thuc hién chuong
trinh GDMN. Tuyét di khong dugc sir dung GV
khong c6 bang cap dé day tré.
Thuc hién dung, du ché dd chi tra luong, ché do Trong D/c Chiém | D/c Nghia | - Ra soat, huéng dan CBGVNV hoan thién
chinh sach, ché d6 nang luong cho ngudi lao dong thang ké toan HT hd so nang luvong, ning PCTN.
theo quy dinh. 8/2023 - P/c Chiém ké toan thuc hién chi tra luong,

ché d6 chinh sach cho CBGVNV kip thoi.

~Duy tri hop Hoi dong truong, hop céc to chuyén |  Trong CBGVNV | P/c Nghia | - Xay dung ké hoach, chuén bj tot ndi dung
mon trong thang, hang tudn theo ding Diéu 1§ thang HT cac cudc .:ov. .
truomg MN; dam bao né nép, ky cuong lam vigc | 8/2023 = M.:ao hién ding quy trinh, nghiém tic trong
nghiém tuac. hoi hop. ik
- Duy tri hiéu qua cdng tac danh gid cén bd, cong Trong BGH b/cNghia | - Hoan thi¢n danh mmm trén phan mém va luu
chire, vién chirc, ngudi lao dong theo ding quy thang HT ho so theo diing quy dinh
dinh. 8/2023
~ Linh hoat lua chon cac ndi dung, hinh thic phir |  Trong CBGVNV | D/cHanh |- Tang cudng to chic céc _m.q_u gmﬂ dudng
hop véi didu kién thuc té dé & chic boi dudng |  thang PHT | chuyén mon nghiép vu cho gido vién, dang
chuyén mén nghiép vu; bdi dudng phuong phap | 8/2023 ky va m@o ,99\_ w_mq.. o:.o gido vién or.: Q.mx
gido dyc tién tién va ky ning su pham cho cén bg, :z::.m_m mwn _m% boi dudng phuong phéap gido
gido vién, nhan vién. duc tién tién va k¥ nang su pham.
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- Khuyén khich GV tr bdi dudng nang cao ky nang | Trong | CBGVNV | D/cHanh |- Khuyén khich gido vién ty hoc, tw boi

ngh¢; k¥ nang to chire 16p hoc, ky nang ung dung |  thang PHT dudng thong qua viéc nghién ciru tai ligu va

cdng ngh¢ thong tin... 8/2023 tw hoc ning cao chuyén mén, ky nang su
pham, CNTT

- Cit CBGVNV tham gia céc 16p boi dudng do S&| Trong T6 CM P/c Hanh |- Cir cac TTTPCM, gido vién di theo thanh

GD&DT Ha Noi t6 chirc (khi ¢6 VB chi dao cia| thang PHT | phén dugc thdng bao khi bdi dudng.

SGD&DT 8/2023

Thurc hién ky két cac hop dong thwc phim

:.mmc truong nha truong chiu trach nhiém toan dién | Trong Hiéu truong | B/c Nghia | - D/c Nghia hiéu truong chiu trach nhiém toan

vé cong tac dam bao ATTP va phong chéng dich thang HT dién v& cong taic dam bao ATTP va phong

bénh cua truong hoc. 8/2023 chéng dich bénh cua trudng hoc.

- Lua chon va thuc hién ky két hop dong véi céc e%.sm BGH m\ommmzm : w\m w_ﬁmm aw_ truéng nha ﬂmﬂgm _”o chirc

don vi cung cap thuc pham da dang ky véi quén m \Nm%mmu :mm %:.%M mo. QAHIRNTEIE cap I POdL. Y

(theo danh muc bédo céo s6 367/BC-DKT ngay
21/7/2023 ciia UBND quin vé viéc bdo cdo két qua
danh gia ho so clia céc co so ding ky cung cép thuc
vrma\m:mﬂ an san/dich vu néu an tai cac trudng cho
cac truong hoc trén dia ban quan nim hoc 2023-
2024)

- D/c hiéu truong thuc hién ky két hop dong
véi cac don vi cung cdp thuc pham di dang ky
vGi quén (theo danh muc bao céo s6 367/BC-
DKT ngay 21/7/2023 cia UBND quin vé viéc
bdo céo két qua danh gia hd so cua cic co s&
dang ky cung cip thyc pham/suit dn sin/dich
vu ndu in tai cac truong cho céc trudng hoc
trén dia ban quan nam hoc 2023-2024)
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- Nghién ciru lya chon cong ty thuc phim, cong ty ,_,:,usm CBGVNV | B/c Nghia | - Nghién ciru Iya chon cong ty thuc vrm:.r
sira, nuée udng dam béo truy xuat ngudn gbc, hé so | hang HT cong ty sira, nuéc uong dam bao truy xuat
minh bach, du cdc loai gidy to chimg nhan, xac | /2023 ngudn gdc, ho so minh bach, di céc loai giay
nhin theo quy dinh cia B, S& Y té, va da duoc td chirng nhén, xac nhan theo quy dinh cia B9,
doan kiém tra cia UBND quan thim dinh. Thyc S Y té.
hién day du cic quy dinh v& ATTP.
Cham dirt hop ddng véi cac don vi cung cép thuc ﬁw:m CBGVNV | D/c Nghia | - Nha :.:&:m Ez,w:m ky xmﬂ. voi cac don vi cung
phdm dé xay ra vi pham hoic gdy ngd doc thuc thang HT cép thyc E&B de xay ra vi E.w& hogc gay ngd
phim trong céc co s& gi4o duc. 8/2023 doc thuc pham trong céc co s& gido duc.
Thuc hién chwong trinh tiéng Anh lién két
- Lua chon don vi lién két dugc S& GD&PT Ha | Trong CBGVNV | b/c Nghia | - Can cir Cong van huéng dan cua SGD vé
Noi cép phép tham dinh chuong trinh. thang HT chuong trinh lién két dé xay dung dé an lién
8/2023 két tiéng Anh véi cong ty hodc Trung tim dam
bao muc tiéu cu thé, rd rang, phi hop véi dic
thu cua trudng.
- Thuc hién day da quy trinh t6 chirc hop tai truong |  Trong CBGVNV | D/c Nghia | - T chirc hop tai truong vé lya chon dbi tac dé
vé lua chon déi tac lién két theo quy dinh, phit hop |  thang HT lién két du cac thanh phan hop, dé té chic lya
véi dic thu cua truong, luu day du hd so. 8/2023 chon theo quy dinh phu hop véi déc thu cua
truong.
- Xay dung ké hoach trién khai cu thé, phan cong Trong CBGVNV | B/c Nghia | - Xay dung ké hoach, phan o@.:@ lich tham gia
nhiém vu 16 rang cho timg cé nhan; djc bigt luu y | thang HT | hoat dong, thyc hién viéc kiem tra, dinh gid
) : : : 8/2023 hoat ddng tai cac 16p nang khiéu.
cong tac quan ly hoc sinh va chat lugng hoat dong.
~ Xay dung Dé an lién két tiéng Anh véi cong ty |  Trong CBGVNV | b/c Nghia |- T chire hop tai ﬁag_m.,m lwa chon doi tac dé
hoic Trung tdm theo quy dinh. thang HT lién ket du céc :..w:: phan hop, dé t6 chirc lua
i 8/2023 chon theo quy dinh phu hgp véi dic thu cua

truong.

Thuc hién cong tac cong khai
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chi...cia nim hoc 2022-2023 vao cac thdi diém
theo huéng din tai Théng tu 36/2017/TT-
BGD&DT ngay 28/12/2017 cua Bd GD&PT, dic
biét quan tdm cdp nhét dung tién do cac noi dung
cong khai trén cong thong tin dién tir cua céc nha
truong theo quy dinh tai Théng tu 37/2020/TT-
BGDDT ngay 05/10/2020 cua B6 GD&DT.

Nghiém tdc thyc hién cong khai két qua thuc hién [ Trong BGH b/c Nghia | - Thuc hién ding Eoo»ncw wz:: cac noi m::m
nhiém vu nam hoc 2021-2022 va cam két vé co s¢ | thang HT cong khai va thoi diém can cong khai tGi
Vit chét, chat lugng ddi ngdi, chit luong tré, thu - | 8/2023 CBGVNYV va phu huynh hoc sinh.

- Hinh thirc tuyén :.:wm: vao git don, tra tré,
trén bang tuyén truyén, loa phét thanh cta nha
trudng, cdng TTDT, zalo nhém 16p...

Noi nhan
-PG&DT-dé BC;

- CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.




