N

UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THACH CAU Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 9 /Qp-MNTC Long Bién, ngay A4thing AOncim 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban bién tip trang thong tin dién tir
Trudng mim non Thach Ciu

HIEU TRUGNG TRUONG MN THACH CAU

Cdn ctr Lugt Cong nghé théng tin ngay 29 thdang 06 ndm 2006,

Cén cit Nghi dinh s6 18/2014/NP-CP ngay 1 4/3/2014 cua Chinh phu quy
dinh vé ché dg nhudn biit trong linh viee bdo chi, xudt ban;

Cdn cit Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phii quy
dinh vé quan ly, cung cd'p, sd‘ dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cir Thong tu s6 09/201 4/T T-BTTTT ngay 19/8/202014 cua B Thong
tin va truyén théng quy dinh chi tiét vé hoat dong quan Iy, cung cdp, sir dung

théng tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hji;
Cin cir quyét dinh sé 617/QP-UBND ngay 19/02/2021 cia UBND qudn

Long Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gid truong dat mé hinh truong hoc

- dién tir cdc truong mdm non , tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban qudn Long
Bién.

Cén cit ké hoach s6 30 /KH-PGD&DT ngay N/ Y2022 ciia Phong GD&DT

qudn Long Bién vé viéc thue hién nhiém vu Cong nghé thong tin ndm hoc 2022-
2023,

Cein cir Quyét dinh s6 6/ /QD-MNTC ngay/‘f//(72022 vé viéc kién toan Ban
chi dao diéu hanh Website truong mém non Thach Céu;

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong cia Ban
bién tap trang thong tin truong MN Thach Cau.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac c4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.
Noi nhgn:

- Phong GD béo céo
- Luu VP.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THACH CAU Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat djng cita Ban bién tip trang thdng tin dién tir truong MN Thach Ciu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 §9 /0D-MNTC ngéy A% thang AD nim 2022)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Trang thong tin dién tir truong mam non Thach Cau la mot trang
thanh vién cia Cong Thong tin dién tr phong GD&DT quén Long Bién ¢ tén
mién truy cp trén mang Internet 13: http://mnthachcau.longbien.edu.vn

Ban bién tap ciia Trang thong tin dién tr trudng mém non Thach Cdu (goi
tit 1a Ban bién tap) gdm cé Trudng ban, Phé Trudng ban va c4c thanh vién. Ban
bién tip c6 trdch nhiém van hanh, duy tri va phat trién Trang thong tin dién tir
trudng mim non Thach Céu.

Piéu 2. Muc tiéu hoat dong clia Ban bién tap

1. Cép nhat va thong tin kip thoi dén cén bg, gido vién, nhdn vién, phu
huynh hoc sinh vé thong tin vé nha trudng,

2. Thong qua Trang thong tin dién tir, thuc hién tuyén truyén rong rdi dén
phu huynh hoc sinh vé& céc hoat dong, phong trdo cua nha trudng.

3. Cung cip céc tu liéu, cac bai gidng nhdm trao ddi chuyén mon giita cic
gido vién trong trudng va gido vién cdc truong khac.

Chuong 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CU THE CUA BAN BIEN TAP

Piéu 3. Ban bién tdp c6 nhiém vu:

- T4 chirc trién khai thuc hién theo ndi dung Quy ché quan ly, st dung, vén
hanh va cung cAp thong tin trén Trang thong tin dién i,

- Xay dung ké hoach, dinh huéng phat trién toan dién vé ndi dung va céc
hoat dong cia Trang thong tin di¢n tu.

- Chi dao, diéu hanh cac hoat dong clia Trang thong tin dién tir, phé duyét
cac tin, bai trudc khi clp nhat 1én Trang thong tin dién tir va chiu trdch nhi¢m
hoan toan vé& ndi dung clia Trang thong tin dién tir truéc Phong GDDT Quén.
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- X4y dyng va phét trién doi ngli Cong tac vién c6 tinh thén trach nhiém, c6
kha ning viét bai dé dang tai 1én Trang thong tin dién tir phudng.

- T4 chirc tuyén truyén rong rdi cho moi cén bd, gido vién, nhan vién, phu
huynh vé hoat dong ctia Trang thong tin dién tir cta trudng.

- Dinh ky hang théng, quy, nim t& chirc hop dé danh gia két qua thyc hién
nhiém vu va phuong hudéng hoat dong

Piéu 4. Ban Bién tap c6 quyén han:

- Yéu cdu céc doan thé, cac bd phén chuyén mon, gido vién cung cdp thong
tin, dir lidu, tai liéu cin thiét dé dwa 1én Trang thong tin dién tir (trir tai liéu mat
khong dugc cung cép theo quy dinh ctia phap luat).

- bam bdo kinh phi duy tri hoat dong hoat dong cia trang thong tin dién tr
nha trudng (nhuén but tin bai, kinh phi hoat dong cua Ban bién tap...)

- Phit trién ndi dung, hinh thirc ctia Trang thong tin dién tr dé néng cao higu
qua hoat dong nhim thu hut ngay cang nhiéu ngudi quan tdm, tham gia va sir dung
Trang thong tin dién tur.

Pitu 5. Truéng Ban Bién tip

1. Chiu trich nhiém truéc UBND Quan, Phong GD&DT Quan vé toan bd
ndi dung cua Trang thong tin dién tr nha trudng.

2. Chi dao thuc hién ndi dung, chuong trinh hoat dong cta nha trudng va giir
mdi quan hé véi céc trudng, céc td chirc trong vi€c duy tri, mé rong hoat ddng cua
Trang thong tin dién tir.

3. Chu tri céc cudc hop Ban Bién tap, phin cdng nhiém vy, kiém tra cong tac
cua céc thanh vién trong Ban Bién tap.

4. Chi dao va tham gia xét duyét thong tin trude khi dua 1€n Trang thong tin
dién tur.

5. Bdo céo va dé xudt v6i Phong GD&D vé hoat dong ciia Ban Bién tdp va
Trang thong tin di¢n tir.

Piéu 6. Ph6 Trudng Ban Bién tip

1. Gitp Trudng Ban Bién tap trién khai thyc hién cdc nhiém vu cia Ban
Bién tdp va don déc, kiém tra thuc hién. Thay m§t Trudng Ban Bién tdp chi dao
trién khai thyuc hién nhiém vu ctia Ban Bién tap khi Truéng Ban Bién tap di viing
holic Gy quyén.

2. Chiju trdch nhiém chu tri xét duyét théng tin dé dua 1én Trang thong tin
dién tir theo phan cdng cia Trudng Ban Bién tép.

3, Chuén bj ndi dung, chuong trinh, tai liéu phuc vu cdc cudc hop cia Ban
Bién tap.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4. Chi dao, diéu hanh sy phéi hop gifta cac khau: Ky thudt, Quan tri mang
v6i Thu ky ban bién tdp dam bdo cho cac thong tin trén Trang thong tin dién tir
dugc kip thoi, chinh xéc, an toan theo ding dinh huéng Phong GD&DT va nha
truong.

5. Thudng xuyén tong hqpq tin\h hil:lh hoat dong cia Trang thong tin dién tur;
ba:10 céo ‘Truérr}g Ban Bién tép d€ d€ xuét vdi Phong GD&DT, nha trudng nhiing
van de can thi€t gitp cho Trang thong tin dién tir hoat dong ngay cang hiéu qua.

, 6. Tl}eo di don dbc cac ban, nganh, doan thé, cac bd phén chuyén mén, cac
td dan phd thuc hién viéc x4y dung ndi dung cung cép, trao ddi thong tin trén
Trang thong tin dién tir.

7. P& xuét cac gidi phap, nang cao chét lugng ndi dung ciia Trang thong tin
dién tir.

8. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Trudng Ban Bién tdp phén cong.

Piéu 7. Thw ky Ban bién tap:

# Téng hop thong tin tir cac kénh, céc nguén do cdc thanh vién cua Ban
Bién tap va cac doan thé, CBGVNV cung cép; Bién tap thdng tin theo dinh hudng
chi dao cua lanh dao Ban Bién tap

2. Trinh lanh dao Ban Bién tap kiém duyét tin bai, hinh anh, dit liéu truéc
khi dua 1én Trang thong tin dién tu.

3. Pam bao ddy du ndi dung thong tin theo dinh hudng va thoi gian quy
dinh, phét huy cao nhét hiéu qua ctia Trang thong tin dién tir phuc vu cho cdng tc
chi dao didu hanh ciia nha trudng; tuyén truyén, giéi thiéu, thu hut phu huynh hoc
sinh vé&i cdc hoat dong cuia nha trudng.

4. Tao lap, luu thong tin theo chi dao cua lanh dao Ban Bién tdp. Thyuc hién
nghiém céc quy dinh bdo mét thong tin.

5. Gitip Ban Bién tap chudn bj céc tai liéu béo cdo cho cc budi hop, tong
hop céc dé xuét va giai phép dé nang cao chét lvong ctia Trang théng tin dién ti.

6. Tham muu cho lanh dao Ban Bién tdp phén cong céc thanh vién trong
Ban Bién tdp x4y dung va trién khai thyc hién cdc nhiém vy Ung dung va phat
trién Trang thong tin dién tir theo dinh hudéng cia Ban Bién tap.

Pidu 8. Céc thanh vién Ban Bién tip

1. Chiu trdch nhiém theo d6i don dbc viée xdy dung ndi dung cung cép, trao
déi thong tin, thudc linh vire nganh, don vi dugce phén cong dé cung cdp thong tin
cho Ban Bién tap theo ndi dung chuong trinh va thoi gian quy dinh.

2. D& xuét cac gidi phdp déng gép xay dung Trang thong tin dién tir hoat
dong ngay cang hi¢u qua.

3. Thuc hién céc nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tép phén cong.
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Chuong III
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 9. Ché do thong tin va bao mét:

- C4c thanh vién Ban bién tép chju trdch nhi¢m vé& noi dung, ban quyén cua
thong tin do thanh vién d6 déng tai.

- Céc thanh vién phai thuc hién ddy du va nghiém tic cée quy dinh vé ché
dd bao mat ciia Trang thong tin dién tr phudng.

- C4c thanh vién Ban bién tdp thyc hi¢n nghiém tic viéc gilr bi mat mat
khéu ding nhap, dinh ky thay ddi mat khiu hogic thay ddi tirc thi khi phat hi¢n c6
déu hiéu bj 16, kip thoi thong bdo cho Trudng ban hodic Phé Trudng ban dé c6 y
kién chi dao khic phuc.

- Pbi véi chc thong tin c6 quy dinh ché d6 bao mat: phdi tuan thi theo quy
dinh ctia Nha nuéc vé ché d¢ thong tin bao mit;

Piéu 10. Thai gian cung cap thong tin

Viéc cung cip thong tin cho Trang thong tin dién tir trudng thyc hién theo thoi
gian nhu sau:

1. Duy tri va cép nhép cac thong tin chung vé& nha trudng khi c6 sy thay ddi.

2. Céc doan thé, cdc bd phan chuyén mén cung cdp thong tin it nhét 02
tin/thang.

3. C4c hoat dong cua trudng: hoat dong x4 héi, viin nghé chao mirng cdc ngay
1 16m it nhét 2 tin/thang.

4. Noi dung céc tai nguyén phuc vu cong tdc gidng day, tu li¢u nha truong
dugc cdp nhép thuong xuyeén.

4. Céc cong tac vién ciia Ban bién tap dugc quyén cung cap tin, bai, phim, anh,
tu liéu v& hoat dong clia trudng dén Ban Bién tap dé dé nghi dang trén Trang
thong tin dién tir trudng.

5. Bai viét duoc giri v Ban bién tap bang 02 cach: Giri béng vén ban qua Vin
phong trrdng hodic qua Email: mnthachcau.edu@gmail.com. Céc tin, bai giri bing
viin ban bét budc phai giri kém bén mém sir dung phong chir tiéng Viét theo bang
ma Unicode - TCVN 6909:2001 dé chinh sira,

Piéu 11. Noi dung thdng tin (bai viét, anh, dit lidu, tai lidu) cung cép can
phai ddm bao tinh chinh x4c, c6 ngudn gbc rd rang, khong dugce phép sao chép hay
st dung bai viét cua ngudi khéc. Ngudi cung cip thong tin hay cong tac vién khi
c6 bai viét giri Ban bién tap thi chju trdch nhiém toan by ni dung thdng tin cia
minh cung cp.
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Pidu 12: Thoi gian Ban bién tdp phé duyét ban tin, bai viét cham nhét 1a 2
ngdy tinh tir ngay nhén dugc (cin cir theo ngdy cong vin dén hodc ngdy nhén trén
dia chi Email).

Pidu 13. Luu trir thong tin
Ban Bién tap c6 trach nhiém luu trit thong tin dd dugc cdp nhét [én Trang
th{)ng tin dién tir trudng theo quy dinh hién hanh, phyc vu cho cong tac dbi chiéu,
ki€m tra.
Chuwong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 14: Khen thuéng va xir ly vi pham

1. Ban bién tdp s€ xem x¢t va dé nghi khen thudng cho nhitng cd nhan, tap
thé c6 thanh tich xuét séc trong xay dung, quin ly va tham gia viét bai cho Trang
thong tin dién tir trudng.

2. Béi véi nhitng c4 nhan, tap thé vi pham céc ndi dung cua Quy ché nay thi
Ban bién tdp xem xét mirc do vi pham dé dé nghi c6 hinh thirc ky luat thich hop
theo quy dinh cua phdap luét.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Pitu 15. Ché @9 1am vige

1. Ban Bién tdp 1am viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Dinh ky hang théang, quy, 06 thang, m@t ndm (neu thdy cén thiét c6 thé hop
dot xuat) Ban Bién tép hop dé kiém diém, dénh gna két qua thuc hién cdc nhiém vu
theo két luan cta ky hop trude va dé xuét giai quyét cac van dé phat sinh (néu co)

va trién khai nhiém vy tiép theo.

3. Dau thang ctia mdi quy, cic thanh vién gﬁa Ban Bién tdp béo cdo két qua
thuc hién ndi dung cong viéc dugc phén cong v€ co quan thuong truc dé tdng hop
béo cdo tai ky hop cuia Ban Bién tép.

4. Co quan thudng tryre Ban Bién tdp c6 trach nhi€ém gri tai liéu cho céc thanh
vién Ban Bién tap it nhat 01 ngay trudc ky hop.

Pidu 16. Kinh phi hoat dong

1. Ngudn kinh phi hoat déng: Ngan séch nha trudng va tir cdc ngudn hop phap
khéc.

2. Ngudn kinh phi dugc duyét chi cho c4c ndi dung:

a) Chi tra nhuén but theo thong tin bai viét cua céc Cong tac vién.

b) Chi cho sinh hoat hdi hop.
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¢) Chi cho khen thuong.
d) Céic khoan chi khdc do Truéng Ban Bién tép quyét djnh.
3. Quy dinh vé nhuén bit:
a) Tin ¢6 nhudn but: Céc tin hoat dong mang tinh thdi sy; Ban tin duoc bién
tap lai tir cdc van ban dd phat hanh; Tin do tdc gia tu viét v& linh vuc chuyén
nganh, tin téng hop.

b) Tin khdng c6 nhuén but: Céc tin thudc chirc ning nhiém vy phan cong; Tin
céip nhan cdc ndi dung méi, thay ddi ciia nha trudng.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17: Céc thanh vién Ban bién tap, céc ci nhan cin cir theo Quy ché nay
dé td churc thyc hién.

Pidu 18: Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vin d& méi hogc khong con phu
hop thi Ban bién tp téng hop, dé xudt Hiéu trudng chinh sira, bo sung Quy ché
cho pht hop./.
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