UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN THACH CAU Pjc lip — Ty do — Hanh phic
S6:43 /QP-MNTC Long Bién, ngayfithdng Ancim 2022

QUYET PINH
Kién toan Ban chi dao quéin ly va diéu hanh
mo hinh truwong hoc dién tir trudng mim non Thach Céu
Niam hoc 2022-2023

_ Can cit Quyét dinh s6 617/QD-UBND ngay 19 thdng 02 ndm 2021 vé viée
diéu chinh b¢ tiéu chi ddnh gid truong dat mo hinh truong hoc dién tir cdc
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban qudn Long Bién,

Cén cit van bén 6 525/SGD&DT-VP ngayd/ 9/ ciia S6 GD&DT vé vige
hieéng dén thiec hién vmg dung CNTT ndm hoc 2022- 2023,

Thuee hién Théng bdo két ludn sé 716-TB/QU ngay 16/8/2022 cia Thuong
truc Qudn uy Long Bién vé mét s6 nhiém vu trong tém ciia nganh Gido duc va
Dao tao qudn Long Bién nam hoc 2022-2023;

Cdn cir ké hoach sé 30 /KH-PGD&PT ngay A0 / A 2022 ciia Phong
GD&DT qugn Long Bién vé viéc thuee hién nhiém vu Cdng nghé théng tin nam
hoc 2022-2023.

QUYLT PINH:

Piéu 1: Kién toan Ban chi dao quan 1y va diéu hanh mé hinh trudng hoc
dién tir trudng M4m non Thach Ciu, gom:

1. B/c Luong Thi Tudn Anh — Hiu truéng — Trudng ban

2.Plc Nguyén Thi Lan Anh — Hi€u phé — Phé ban

- 3. B/c Vii Thanh Hiéu — Hiéu phé — CB phy trach CNTT — Phé ban

4. P/c Nguyén Thi Phuong — Bi thu DTN - TTCM - UV

5. D/c Nguyén Thij Giang — TPCM khéi MGN - UV

6. B/c Nguyén Thu Trang — GV — Thu ky

7. D/c Lé Thu Hoai — Ké todn — UV

8. B/c Ngd Thi Thiy Linh —-NVVP - UV

9. B/c Pao Thi Xuyén- NVYT- UV

Piéu 2: Ban chi dao quén ly va diéu hanh c6 trach nhiém thuc hién dung
chirc ning, nhiém vu, cidc quy dinh theo ké hoach cia UBND quéan, phong
GD&DPT quan Long Bién va trudng MN Thach Cau vé thuc hién trién khai md
hinh trudng hoc dién tir.

Piéu 3: Cac d/c c6 tén tai Pidu 1 chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé blc);
- Nhu diéu 3 (dé t/hién);

- Luu VP;
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO
QUAN LY VA PIEU HANH MO HINH TRUONG HQC PIEN TU
(Kem theo Quyét dinh s6 63./QD-MNTC ngay 4. Ihdng/(Q néim 2022

ciia Hiéu trudng truong mdm non Thach Cau)

STT Ho va tén Nhi¢m vu

- Phy tréch chung

- Phdi hop véi cac phong ban, don vj cung cip
thi€t bj thyc hién hoan thién hd so thiét ké thi
cdng.

I' | Lwong Thj Tufn Anh

Hi¢u trudng -
Trudng ban

- Hoan thién cdc van ban chi dao (Noi quy,
quy ché, quyét dinh, ké hoach....)

- Tham gia tdp hudn va té chirc tip huén tai
don vj trong chuyén giao ky thudt va trién khai
ung dyng CNTT tai don vi.

- Thyc hién danh gid hiéu qua mo hinh, bdo
cdo dénh gid thi dua khen thudng, ky luat
trong cong tac trién khai md hinh trudng hoc
dién tir ciia c4c thanh vién trong don vi.

2 Nguy&n Thi Lan Anh | Phy trach cong  tic trién.:khai‘ img dung
) CNTT trong trudng hoc. Di€u hanh tdi cac
Pho hi¢u ph6 — Phé | gido vién, nhan vién cua nha trudng.
ban - Béo céo dénh gié thi dua khen thudng, ky
luit trong cong tac trién khai mo hinh truong
hoc dién tr clia cdc thanh vién thudc td gido
vién.
- Chju trdch nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc
HDGD céc Ira tudi, gido an dién t, Elearning
thi gido vién gidi céc cip, gido an cac tiét diém
chuyén dé, thu vién dién ttr, thoi khoa biéu,
thoi gian biéu, lich khai thac va hoat dong céc
phong chitc ndng, ngdy hoi ngay 1&, chuong
trinh, ndi dung day k¥ ning sbng, ké hoach
tudn, céc hoat dong doan thé cua gido vién va
hoc sinh, cdc tin, bai lién quan t&i hoat dong
xd hoi, viin nghé chao ming cdc ngdy I 16n,
c4c vin ban chi dao chuyén mén cic cdp va
cua trudng .... Bién tdp vao cdc chuyén muc
phu hop, ddm bdo tinh cong khai va tinh bao
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mét.

- Tham gia tap hudn trong chuyén giao k¥
thuat tng dung CNTT tai don vi.

- Thyc hién danh gid hi¢u qua hoat dong cua
cdng thong tin dién tir thdng, quy, nam va dot
xuét khi ¢6 yéu cau véi Hiéu trudng.

- Chi dao va kiém duyét phin trao déi thong
tin gitta gido vién chi nhi¢m cdc 1op v6i phy
huynh vé tinh hinh hoc tdp, vui choi, dn ngi
cua tré trong nga\y cling nhu céc thong bao
dinh ky, dot xuat trudc khi déng tai 1én cong
thong tin dién tr

- Truc tiép xtt ly cdc vin ban thudc linh vyc
chuyén mén dugc phan cong phu trach hang
ngdy qua hom thu dién tir. Khong dugc phép
d& béo 13i d6 chua hoan thanh dung tién do.

Phy trdch cong tic phé duyét va chiu trach
e . = nhiém vé chét luong céc tin bai, hinh 4anh, hoat
Hicu.phé — Ki¢m CB dong trudc, trong va sau khi déng [én cdng
phu trach CNTT- | 4510 tin dién tir. Didu hanh ti céc gido vién,
Pho ban

Vii Thanh Hiéu

nhén vién ctiia nha truong.
Kiém soét tot vé céc thong tin da, dang va s&
cap nhét 1én céng TTDT.

Tham gia tap huén trong chuyén giao k¥ thuat
tng dung CNTT tai don vi.

Thudng xuyén kiém tra danh gia két qua trién
khai thyc hién m6 hinh Trudng hoc dién tit theo
thdng, bdo cdo d/c Hiéu trudng bang vin ban
(ngdy 19 hang thang) va béo cdo dot xudt khi cé
yéu cau.

Xay dung co ché dénh gi4 - gén két qua img
dung CNTT cua cé nhan, tdp thé véi thi dua
khen thuéng, ky ludt thang, nam.

Tiép nhén trang thiét bi theo ding so luong,
ching loai va thong s6 k§ thuat chi tiét trong
bién ban ban giao, ky bién ban khi di nhén du
trang thiét bi theo s6 lwgng trong bién ban ban
giao.

Phéi hop chit ch& véi don vi thiét ké, thi cong,
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Ban quan ly du 4n, Phong GD&DT, m¢ )
nhét ky theo doi tién do hoan thién, trién Khai
dua mo hinh truong hoc dién tir vao hoat dong
va kip thdi c6 y kién khi can cé sy diéu chinh
cho pht hgp thyc té.

Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan ly, van
hanh va cung cép, cdp nhat thong tin trén Céng
TTDT trudng (cé quy dinh cu thé vé ngi dung,
thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ré trdach nhiém
cdp nhdt ciua ting cd nhdn theo timg chuyén
muc, ...)

Nguyén Thj Phwong |- Tham gia tép hudn trong chuyén giao ky
TTCM - Uy vién thudt img dung CNTT tai don vij.

- Chiu trach nhi¢m thu thdp thong tin, hinh anh

va viét tin bai vé cdc hoat dong doan thé, cong

doan, chi doan ... ddm béo sing thr 4 hang

tuan ndp d/c Lan Anh phé duyét.

Nguyén Thij Giang — | Chiju trdch nhiém thu thép théng tin, hinh anh
TPCM kh01 MGN - | va viét tin bai vé céc hoat dong cham sdc, nq()i

UV dudng, gido duc, vui choi, dn ngud, nang khiéu,
hoat dong theo chu dé....chuong trinh hoc, bai
tho, bai hat, cdu chuyén, cac thong béo, luu y
nhéc nhd...lra tudi MGN, MGB theo tudn,
dam béo sang thir 4 hang tudn ndp d/c Lan

Anh phé duyét.
Nguyén Thu Trang — | Chiu trach nhiém thu thép théng tin, hinh anh
GV -UV va viet tin bai v€ cdc hoat dong cham s6c, nudi

dudng, gido duc, vui choi, #n ngl, ning khiéu,
hoat dong theo chu dé....chwong trinh hoc, bai
tho, bai hét, cau chuyén, cac thong béo, luu y
nhéc nhé...ltra tudi MGL, Nha tré theo tuén,
dam bao séng thir 4 hang tudn ndp d/c Lan
Anh phé duyét.

& i Cén ctr vao bién ban ban giao trang thiét bi, s6
Lt ThaHox theo doi tiép nhan va theo dai tai san dugc dau

K& toan - Uy vién tw theo mod hinh trudng hoc dién tir: nhap phén
mém va theo ddi trén sb séch ké todn cuia nha

truong theo dung quy dinh.

Lap hd so theo ddi viéc béo tri céc thiét bi
CNTT trong nha trudng.

Chiju trdch nhiém viét tin bai v& thong bdo
cong khai cdc khoan thu theo niim, thang,
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hoc ky v6i cha me hoc sinh vao thang 8, 12
hang nim.

Lam bdo cédo Ba cong khai trinh Higu
trudng phé duyét trude khi ding tai 1én cong
théng tin dién tr vao thang 6, 9 hang nim
theo Thong tu 36.

Xy dyng kinh phi dé bao tri, bao dudng,
phét trlen mo hinh trudng hoc dién tur.

Tryc t1ep xr ly céc van ban thudc linh vyc
chuyén mén dugc phan cong phuy trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Khong dugce phép
d¢ béo 13i d chua hoan thanh dang tién do.

Ngd Thi Thiy Linh Chju trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh,
. hoat dong, video clip... do cdc thanh vién trong
NVVP - Uy vién |ban bién tip cung cép, trinh d/c Hiéu phé
duyét, sau do chuyén cic bd phén chinh sira
theo yéu céu, thu lai cho d/c Hleu duyét chinh
thirc. Khi dd ddm bdo cc yéu ciu méi chuyén
can by CNTT dang tai.
Truc may, dinh ky 8h, 9h30, 11h, 14h, 3h30,
5h30 phai m& hom thu cua truong, klem tra va
cip nhét cdc vin ban chi dao mai cua cép trén,
bdo cdo va trinh Hiéu trudng phe duyét,
chuyén cdc by phén chuyén mon gidi quyét
theo yéu céu, dong thoi tra 10i clp trén ngay
cach xir Iy cdc vin ban theo su chi dao cua
Hiéu trudng trén phén mém, khong dugc phép

8 bao 16i do.
Pao Thi Xuyén — NV | Chiu trach nhiém viét tin bai vé chdm séc sic
— Thu Ky khoe, tu van dmh dudng, phong chbng dich

bénh, phong chdng tai nan thuong tich, theo dai
két qué cén n@ng, chleu cao cho tré ,dam bao
sang thir 6 hang tudn nop d/c Hiéu phé duyét.

Lép s0 va viét bién ban cdc cudc hop giao ban
Ban chi dao md hinh truong hoc dién tir dinh

ky 1 théng/lan va nhing khi dot XUuat.

Long Bzen ngay/" thang/{Onam 022
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