UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHUNGHIA vigr NAM
TRUONG MN TRANG AN Dje 1jp — Ty do — Hanh phuc

So: 16 /QD-MNTA Giang Bién, ngay 't thang (0 nam 2022

QUYET DINH
Vé vigée ban hanh quy ché hogt djng cua cong thong tin di¢n twr
Truomg mam non Trang An

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRANG AN

Can ctr Huomg dan s6 02/HD-PGD&DPT ngay 10 thang 01 nam 2018 cua
Phong GD&DT quin Long Bién vé vin hanh, khai thac mé hinh “Truong hoc
dién nr”,; X
Can cie Quyét dinh 6 8265/QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 vé vige
diéu chinh b tiéu chi danh gid trieomg dat mé hinh triong hoc di¢n e cac truong
mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban quén Long Bién.

Can cir Ké hoach s0 35/KH-MNTA ngay 06/9/2022 thuc hién nhi¢m vy
nam hoc 2022-2023 cua trwong MN Trang An;

Xét dé nghj cua dong chi Nguyén Thj Huong — Phé hi¢u truong, Pho ban
chi dao quén 1y va diéu hanh mé hinh truong hoc di¢n tir cua trudng mam non //
Trang An.

QUYET DINH
Diéq 1. Ban hanh quy ché hoat dong cua cdng thong tin di¢n
Truong Mam non Trang An.

Pidu 2. Cin ¢t vao nhiém vy duge phan cdng, can by, gido vién, nhian
vién ¢o trach nhiém thyc hi¢n ding quy ché

Piéu 3. Can b, gido vién lién quan chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh

nay.
Quyét dinh ndy c6 higu lyc ké tir ngdy ky /.

Noi nhin

- PGDDT Long Bién : dé bao cdo;
- Nhur diéu 3;

- Luu VP.
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QUY CHE

A

HOAT PONG CUA CONG THONG TIN PIEN TU
TRUONG MAM NON TRANG AN

(Kem theo Quyét dinh so: A1k /QD-MNTA ngay L6 thang A%.nam 2022 ve ban
hanh quy ché hoat dgng ctia cong théng tin dién tir Truong Mam non Trang An,
ném hoc 2022 - 2023)

CHUONG L
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Giai thich tir ngir:

1. Thong tin dién tir: La cac thong tin dugc thé hién dudi dang dién l'(r va
¢6 thé trao dbi trén mi trudmg mang ciing nhu céc thiét b dién tir va c6 the luu
trir dugc trén cac thiét bj dién tur.

2. Trang thong tin dién tir: La tap hop cdc thong tin dién tir phuc vu san
sang cho qua trinh trao ddi, luu trix trén moi trudng mang va cac thiét bi dién tur.

3. Céng théng tin di¢n tir: La tap hop cic trang thong tin dién tr dd duge  ——=
t6 chire, sép xép theo mot trét tyu nhét dinh va dugc dung dé trao doi thong tin )
trén méi trudong mang cling nhu céc thiet bj dién tir. Cong thong tin dign trco -,
thé duoc td chirc luu trit trong céc co so dir ligu va trén hé thong may chu cua (ANGA
nha cung cap dich vu.

4. Co s& dit ligu: La tap hop céc dir lidu da duoc to chir, sip xép nhim
phuc vu qué trinh luu trir, xir ly va trao ddi dugc thuan tién, nhanh chéng dap
{mg nhu cau sir dung ctia nhiéu déi tugng khac nhau.

Diéu 2. Pham vi va d6i twgng ap dung

Quy ché dugc ap dung cho tAt ca cac CBGVNV Truong mam non Trang
An;

Quy ché nay quy dinh chic nang, nhi¢m vy, yéu cau, quy trinh dang va tai
théng tin qua hé thong Cong thong tin dién tir Trudng mam non Trang An;

Trong qua trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hop ly s& thay
dbi, diéu chinh cho phi hgp véi thyc t&, phi hgp theo yéu cau cong viéc.

Piéu 3. Myc tiéu cia Cong thong tin dién tir:

Cong thong tin dién tr 1a trang thong tin dién tir chinh thong, duy nhat cta
nha truong.
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Muc tiéu cua Céng thong tin dién tur nham cung cap, trao ddi thong tin ve
cac hoat dong cua nha trudng, phuc vy qué trinh quan ly doi voi CBGV va hoc
sinh ngay mot tét hon. Cong théng tin dién tir cing la noi trao doi, thao luan
gilra cac t6 chirc, ca nhan quan tam dén céac hoat dong cta nganh giao duc.

CHUONG IL
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 4. Tén mién ciia Cong thong tin di¢n tir

Tén mién va dja chi truy cap cua Cdng thong tin dién tr Tm@1g mam non
Trang An la: http:/mntrangan.longbien.edu.vn. Déy la tén mién chinh thirc va
duy nhit do nha truong ding ky str dung va duy tri trén hé théng mang thong tin
toan cau. Nha truomg chiju trach nhiém hoan toan veé nhimg thong tin da cung
cap.

Moi tén mién va dia chi truy cdp khdc déu khong duge nha truong thira
nhan va khong chju trach nhiém vé cac ndi dung thong tin duge dang tai trén do.

Diéu 5. Yéu cau ddi véi thong tin ding trén Cbng thong tin cia truong
mam non Trang An:

Céc thong tin khi déng trén Cbng thong tin dién tir cla truong mam non
Trang An phai dam bao:

- Pung chu truong chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc;

- Khong vi pham thuan phong m¥ tuc cta dan tdc;

- Khéng mang tinh chét chia r&, bé phéi, cuc bd dia phuong, phan biét ching
toc;

- Khong gay kich dong dén bt ky dbi tugng doc gia nao cia Cong thong
tin dién tir;

- Khéng lam anh hudng dén uy tin clia nha trudng;

- Tir ngit nén sir dung la céc tir nglr phd théng va sir dung ngdn ngir Tiéng
Viét c6 ddu rd rang. Phong chit sir dung la phong chit Time New Roman ¢ 12
(hodc Arial ¢& 11), khuyén khich sir dung phong chit, ¢& chit mc dinh cua C ong
thong tin dién ti. Sur dung by ma tiéng viét Unicode chuan TCVN 6909-2001
khi soan thao ndi dung. Déi véi cac tép tai ligu (MS Word, MS Excel...) san ¢
cin chuyén ddi vé by ma tiéng viét Unicode chuan TCVN 6909-2001 truée khi
tai 1én hé thong.

- Thong tin can dang ding chuyén myc da sép xép.

Piéu 6. Nhirng ndi dung thong tin ding trén Cong thong tin dién tir
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Nhimg thong tin dang tai trén Cdng thong tin dién tir cua nha truong nham
muc dich lam phong pha va 16i kéo doc gia tdi Cong thong tin dién tr. Nha
truong thye hién chu truong va khuyén khich déng tai nhimg ndi dung thong tin lién
quan sau:

- Céc chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc lién quan dén hoat
dong gido duc;

- Thong tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngay cua nha truong;

- Céc bai giang, gi4o an, tai liéu hoc tép, nhimg bai tap hay nham nang cao
chat lugng “Day va Hoc” cua nha trudong;

- Nhiing kinh nghiém hay trong qué trinh “Day va Hoc” & bac hoc mam
non;

- Nhitng thong tin huéng nghiép; nhimg hoat dong huéng vé nha truong;

Diéu 7. Trich din thong tin

Truong hop tin bai dugc suu tam tlr céc nguén thong tin trén bao chi, mang
internet thi ngudi suu tim phai ghi rd nguon goc cua thong tin da suu tam trudc
khi chuyén dén ban bién tap hodc dang tryc tiep lén Céng thong tin dién tur.

Moi ¢4 nhan, té chirc duge phép thu thap, trich dan thong tin tir Cong thong
tin dién tor cua Truong mam non Trang An déu phai ghi rd ngudn tin tir
“mntrangan.longbien.edu.vn” va tuygt déi cAm chinh stra d6i véi nhimg ndi
dung da trich dan.

Piéu 8. Trach nhiém viét tin, bai cho Cdng thong tin dién tir

M&i CBGVNV déu c6 trach nhiém viét tin bai giri ban bién tap dé dang lén
Cong thong tin dién tir va mdi qui it nht c6 01 bai viét dugc dang trén Cong
thong tin dién tur.

Pang b; Cong doan co so; Doan thanh nién cong san H6 Chi Minh; Hoi
Chit thap do; Céc td bd mén, td van phong cua truong mdi thang can ¢6 01 bai
viét vé cac hoat dong cua t6 chic, doan thé minh dugc dang trén Cong thong tin
dién tu.

Piéu 9. Ban bién tip

Ban bién tap Cong thong tin dién tir do Higu trudng nha truong quyét dinh
thanh lap va bao goém 01 Trudng ban va 02 Pho ban cung cdc thanh vién giap
viéc cho trudng ban trong viéc bién tap, dua tin, bai 1én Cong thong tin dién t
cua nha truong.

Truong ban ¢é quyén quyét dinh cao nhét trong vi¢c chi dao diéu hanh hoat
dong cuia ban.
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Céc pho trudng ban theo sy uy quyén va phan cong cua truong ban thuc
hién diéu hanh cong téc bién tap tin bai trudc khi ddng lén Cdng thong tin di¢n
.

Cic thanh vién khéc ¢ trach nhiém gitp ban lanh dao ban thuc hi¢n chon
loc, bién tap tin bai theo umg linh vire duge phan cong trinh lanh dao ban quyét
dinh trudc khi dang lén Cong thong tin dién tir.

Ditu 10. Tai khoan ngudi dung va dam bio an toan cho Cong thong tin
dién tir

Mdi CBGVNV cua nha truomg hodc ngudi dal dién cua to chirc doan thé,

cac hdi va cac 16p hoc sinh déu c6 thé g tin bai vé cho Ban bién tap dé dua lén
Cong thong tin dién t.

Péi voi thanh vién ban bién tap, méi ngum dugc cép tai khoan riéng dé
dang nhap Cdng thong tin dién tir véi céc quyén truy cap dugc thiét lap truoc
Pé dam bao an toan, bao mat cho Cong théng tin dién tir, cac thanh vién cén c6
trach nhiém bao mat tai khoan ctia minh:

- Khéng dung chung tai khoan déng nhap, khong cung cap mit khau, hodc
dé 16 mat khau cho ngudi khac.

- Str dung mat khau di manh: mat khau toi thiéu pha1 c6 8 ky tu, khong su
dung tén dang nhéap hay tén riéng, ngay sinh 1am mat khau.

Piéu 11. Kinh phi hoat djng cia Cbng thong tin dién tir

Kinh phi hoat djng cia Cdng thong tin dién tir 1a nguon kinh phi hoat dong
thudong xuyén cua nha truong dugc qui dmh trong Qui ché chi tiéu noi bQ cua
nha truong va tir cac ngudn khac nhu ngudn phi quang céo (néu c6), ngudn tai
trg cua céc td chie, ca nhén trong va ngodi nudc véi muc dich khong vu loi,
khong mang tinh chinh tri, khong phén biét thanh phan giai cap, dang phai,
chung tdc.

Nguon kinh phi tai tr¢ cua Cdng thong tin dién tir duge giao cho Ban quan
trj Cong thong tin dién tir quan ly va chi cho cac ndi dung duy tri, phat trién
Cbng thong tin dién tr ngdy mot hoan thign, hién dai dudi sy giam sat cua nha
truong.

TAt ca cac bai viét dang trén Cdng thong tin dién tr déu trén tinh than trach
nhiém, ty nguyén lam phong phu thong tin cho Céng thong tin dién to. Nha
truong xay dung quy ché bdi dudng 50 000 dong/1 bai viét chuyen sdu va
30.000 dong/ ltin (thy lhuoc vao ngudn kinh phi, cé thé chi thap hon hogc
khong c¢6 theo dyr toan néu nhu kinh phi han hep).
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CHUONG IIL
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Céc can b, gido vién, nhan vién Truong mam non Trang An co
trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy ché nay. Can bg, gido vién, nhan vién
nao vi pham cac diéu khoan cua Quy ché thi phai chiu trich nhiém ky luat theo
quy dinh cua phép luat hién hanh.

Viée sira ddi, bd sung Quy ché do Hiéu Truong Truong mam Trang An
xem xét quyét dinh theo dé nghij cua Ban chi dao Cong thong tin dién tir trén co
s& tap hop cac ¥ kién cia céc td chuyén mén nghiép vu va toan thé CBCNVC
nha truong.

Trén 1a Quy ché hoat dong cua Cbng thong tin dién tir Truong mam non
Trang An. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyc
hién, néu c6 van dé phét sinh can stra dbi, bd sung, Ban chi dao Cong thong tin
dién tr gé trach nhiém béo céo d& xuit voi Hiéu truong xem xét, quyét dinh va
giai quyet./.




