UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG MAM NON TRANG AN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 61 /KH-MNTA Giang Bién, ngay {{thang  niim 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi b nam hoc 2023 - 2024

Thuc hién Hudng dan sb 3289/SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 cia So Giao duc

va Pao tao Ha Noi vé viéc Hudéng dan trién khai cong tac thanh tra va huéng dan
kiém tra nim hoc 2023-2024;

Thyc hién Huéng dén s6 3290/SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 cua S¢ Gido duc

va Dao tao Ha Noi vé viéc Huéng dan thyc hién cong tac kiém tra ndi by truong hoc
nam hoc 2023-2024;

Thuyc hién Théng tri s6 979-TB/QU ngdy 14/8/2023 cua Quan uy Long Bién ve
két luan ca thuong truc quén uy danh gia két qua nidm hoc 2022-2023 va mét s0
nhiém vy trong tdm nganh gio duc va dio tao quan Long Bién nam hoc 2023-2024;

Céan c Huéng din sé 171/PGD&DT ngdy 18 thang 9 nam 2023 cua phong

Gido duc va Dao tao quan Long Bién v/v huéng din xay dung ké hoach kiém tra noi
b0 ndm hoc 2023-2024;

Cén ctr Hucmg dan s6 168/PGD&PT ngay 06/9/2023 cia phong GD&PT

quén Long Bién vé viéc Huéng dan thuc hién nhiém vu GDMN niam hoc 2023-
2024;

Cén ctr Ké hoach s 46/KH-MNTA ngay 15/9/2023 vé viéc thuc hién nhiém
vu nam hoc 2023-2024 cua truong MN Trang An;
Can cir tinh hinh thuc té tai don vi,

Trudng Mam non Trang An x4y dung K& hoach kiém tra ndi hoc nam hoc
2023-2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC KIEM TRA

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra ndi b trong trudng hoc 1 mot hoat dong quén ly thudng xuyén
cua Hiéu trudng nha truong nham d4nh gi4 ding thuc trang nha trudng, chi rd nhimg wu
diém, ton tai, han ché cuia tap thé, c4 nhan trong thyc hién nhiém vy g6p phéan nang cao
chét lugng day va hoc trong nha trudng; La co s§ glup Hiéu truong danh gi4, xép loai
cong chire vién chirc x€p loai thi dua; La cén cir d€ higu truéng sip xép doi ngil hop ly
nham phét huy t6i da ning lyc cia timg t6, nhém, c4 nhan trong nha trudng;

- Tang cudng cong tac kiém tra nhdm didu chinh nhitng sai sét, han ché trong
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p v, bién qua trinh kiem tra thanh

qua trinh thue hi¢n quy dinh chuyén mon nghi¢ v
rong qué trinh thyc thi nhigm vy,

qua trinh tyr kiém tra, tu danh gia cua CBGVNV

- Xay dung céc giai phap kha thi nang cao hi¢u qua cong tac
luong hoat dong cham soc gido dyc, thic day su phat trien bén vimg
mat ¢dn ban toan dién gido duc va dao tao.

quan 1y, chat
g6p phan doi

.- i

2. Yeu cau i

- Ban kiém tra ndi b cua nha truong phai thuong xuye::n theo‘dr”;'li danlh 5/{11
toan dién cac hoat dong gido duc trong pham vi cia don v] trén ¢O 50 k’,clm“,"d k')
chiéu véi cdc quy dinh cua Luét Gido duc, cac van ban phap qui va cac van ban
huong dan cua nganh doc cap trén.

- Noi dung kiém tra phai phit hgp véi nhi¢m vu doi tugng kiem tra duge phan
cong, gin véi danh gia két qua thuc hién nhiém vu CBGVNV hang thang.

- Tang cuémg céng tac xir Iy sau kiém tra, khic phuc ton tai han ché, chan chinh
kip théi céc sai pham. (Néu cd)

- Cong tac kiém tra ndi bo nha truong duge thuc hién trén nguyén tac: Higu
truong vira la chi thé kiém tra (kiém tra viéc thuc hién nhiém vu theo phan cong va vi
tri viéc lam cua cap duwdi) vira 1a d6i tugng kiém tra (viéc diéu hanh, quan ly, thuc
hién cong khai, quy ché dan chii, ché dé chinh sach cua CBGVNV va HS).

) - Céng'téc kiém tra phai dam bao khach quan, hi¢u qua, phén anh thuc trang veé
doi tuong kiém tra, khong lam qua loa hinh thirc, cong tac kiém tra dugce t6 chirc
thuong xuyén, kip thoi theo ké hoach.

- Thiét lap, luu giir h6 so ding quy dinh

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1.  Kiém tra toan dién cac hoat djng ciia nha truong nhur:
1.1. Cong tdc quan li, diéu hanh cia Ban gidm hié¢u

 + Xay dung ké hoach, chién lugc phat trién nha truong theo Diéu 1¢ truong
mam non.

+ Xay dung céc ké hoach t6 chirc cac hoat dong cia nha truémg dé trién khai
cac nhiém vu nam hoc 2023-2024.

+ Phan cong nhiém vu CBGVNYV theo vj tri viéc lam.

+ Xay dung ké hoach va quy ché dao tao bdi dudng CBGVNV.

+ Déng gia xép logi CBGVNV theo ding quy dinh.

+ Thue hién ba cong khai va quy ché dan chi trong nha truong
(ng dung CNTT trong diéu hanh va quan ly.
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+ Quan ly sir dung thiét bj day hoc va mua sém trang thiét bi; duy tu, duy tri co
s vat chat nha truong.

+ Thye hién quy trinh ngi b giai quyét cac cong viée cua nha truomg.

* Thyc hi¢n cong khai va quy ché dan chu:

- Vige thye hién cic van ban chi thj cia cip trén, xdy dung ké hoach, phan
cong nhi¢m vy va to chire thye hién.

- Kiém tra trach nhi¢gm cta hi¢u triong trong vigc thye hign dan chu trong
quan ly va diéu hanh; Phin cong nhi¢m vy CB, GV, NV 16 chire cac cude hop, glao

ban, hdi nghi; mdi quan h¢ gilra ngudi dimg dbu vdi co quan cap trén, voi co quan,
dom vj, cd nhin cip dudi, vor CMELS v hoe sinh

- Trich nhi¢m cia cac 18 chire doan thé  dbi vai viee thue hién quy che dan
chu, ba cdng khai trong linh vie ghao duc,

- Vige thye hign cong khai minh bach theo Ihong te 36/2017/T1 '“_““,“I
ngdy 287122017 cua B GDDT; thong we 612017/TT-BTC ngay 15/6/2017, cong
Khai quyép I, che d ngudi lao dong duge hudng; Cong khai cong the kiém tra va
ket qua Kiem tra ndi by hang thing.

- TG chire danh gid dinh ky, so két, tong két, ché d6 bio cdo theo quy dinh B

* Cong tic gidi quyét khidu ngi, 16 cdo (KNTC) va phong ching tham nhing Al
(PCTN) |

. - Cong tac tiep cong dan, gidi quyét KNTC: Phong tiép cong din, cac quy dinh
tidp cong din, ho so tiép din, sd theo ddi don thu KNTC; thiét ldp hé ser v vice gidi
quyet KNTC (néu ¢6) ding quy dinh;

.~ Cong tac PCTN: Vige xdy dyng ké hoach thyc hién Ludt PCTN, thye hanh
tiét ki¢m chong lang phi cia co sé gido duc, vige xdy dymg cic quy dinh, quy ché cua
don vj theo yéu cdu cua cong taic PCTN (KH phong chéng tham nhiing: quy che lam
vi¢e; quy ché thyc hig¢n dan chu, quy ché chi tiéu ndi by, quy ché quan Iy tai san),
vige thye hi¢n ké khai, xir 1y thong tin vé thu nhip ca nhin; Luu va ghi chép hé so, 6
siach theo quy dinh;

1.2. Cdc ngi dung kiém tra cong tic cham séc gido dyc tré.

- Ddi véi Ban gidm hi¢u:

+ Thye hign hd so sé sich nudi dudmg theo quy djnh.

+ Ké hoach phong chdng tré suy dinh dudmg, béo phi.

+ HJ 50 16 chire an trua cho cdn b, gido vién, nhin vién

- Bdi véi GV, NV:

+ Thye hign ché d§ sinh hogt mdt ngay, quy ché cham séc nudi dudmg.

Pugc quét bing CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

4

+ Cong tac chuan bi d6 dung trang thiét bj cham s6c nu6i dudng.
+ Quy trinh giao nhén thuc phim, ché bién thuc pham va chia an.
2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu caa gido vién: theo van ban s

3058/SGDDT-TTr ngay 18/9/2019 cia So GD&DPT Ha Noi (dam bao kiém tra tir
30-35% so lwrong gido vién cia nha truong).

Cén cur cac van ban huong dan cua nganh doc, cAp trén va tinh hinh thuc té clia
nha truong, Hiéu truong xay dung ké hoach kiém tra ndi by trong nha truong, xac
dinh cac néi dung kiém tra cu thé, chu trong kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua
gido vién nham danh gia ding pham chat, ning luc cuia gido vién trong thuc hién
nhiém vu, gép phan nang cao chat lugng cong tac kiém tra:

1.2.1. Kiém tra nghiép vu gido vién
Ti 1¢ gi4o vién kiém tra: 11/34 GV = 32%, ndi dung kiém tra g6m:

- Kiém tra pham chat chinh tri dao dirc 16i song, ¥ thirc 16 chirc ky ludt, ki
cuwong hanh chinh

+ Nhan thirc tu tudng chinh tri; chép hanh chinh sach phap luét ctia nha nuéc,
quy ché cua nganh, ndi quy nha truong.

+ Pao durc nhan cach 16i séng y thirc du tranh voéi cac biéu hién tiéu cuc su tin
nhiém cua dong nghlep, hoc sinh, tinh thdn doan két méi quan hé véi dong nghiép,
giao tiép (mg xir v6i nhan dén va hoc sinh.

- Thuee hién quy ché chuyén mén theo hudng doi méi
+ Hb so sb sach chuyén mén theo quy dinh
+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung ké hoach day hoc

+ Pbi méi phuong phép day hoc theo dinh hudng ldy tré lam trung tdm phat
trién ndng luc ngudi hoc.

+ Thuc hién cong tac danh gié tré theo quy dinh.

+ Str dung céc trang thiét bi tmg dung CNTT vao day hoc, cai tién sira chita
cac thiét bi day hoc va ty 1am d6 dung day hoc.

+ Tham gia sinh hoat td nhém chuyén mon, viéc tu hoc bdi dudng ning cao
chuyén mon, nghiép vu.

+ Viéc giang day théng qua phiéu du gio (t6i thiéu 2 hoat déng/1GV- 01 HD
hoc va 01 HD khéc trong ché d6 sinh hoat mot ngay clia tré). Noi dung nay yéu cau
ngudi kiém tra thiét 1ap phiéu du glo' nhén xét gid day, ghi rd cac uu va khuyét diém

han ché cua tirng hoat dong, danh gia muc d6 t1ep thu céc kién thuc, k¥ nang cua tré
trong cac hoat dong, thong qua két qua giang day.

* Danh sdch gido vién thuc hién kiém tra toan dién:
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- Hoc ky I
Niam
TR R A Trinh d§ | Thoi gian
TT Ho va tén Gido vién vao CM Kionitra
nganh
1 | Nguyén Thi Hong — Lép B3 2014 Pai hoc Tuan I
- Théng
2 | Pham Thanh Huyén — Lép B4 2010 Dai hoc 10/2023
3 | Vi Hoai Thu - Lép B5 2011 bai hoc Tuén IV
; Tean p : Théang
4 | Phung Thj Kim Dung - Lép D1 2007 | Caoddng | 10/2023
5 | Nguyén Thj Thanh - Lép C3 2012 | Daihoc ,
, Tuén |
6 | Vil Thu Thuy — Lép A2 2019 | Cao ding Théng
- . 11/2023 =
7 | Nguyén Thi Huong l6p Bl 2016 | Daihoc ~
- : - JNG
g | Nguyén Thi Nhit — Lép C2 2014 Dai hoc Tuan II NON
Nguyén Thi Hanh ; 2 Thang S
9 | Nguyén Thi Hanh —Lép D2 2013 Dai hoc 11/2023 é
Hoc ky II '
Nam A A T
TT Ho va tén GV VAR panintidgy | Thoi glan
CM kiém tra
nganh
| |Luong Thi ThuHién—LépB2 | 2016 | Dai Tuén II
athoe | 1y ane 12024
Kiéu Thu Thiry — Lép C4 2019 | Paih Tuén 11
2 A9 | Thang 1/2024

3. Kiém tra hoat dong t6 nhém chuyén mén
a) Poi vdi t6 day:

- Xay dung va trién khai ké hoach hoat dong ciia céc td, khéi; ké hoach giao
duc theo tung do tudi.

- Ne nép sinh hoat chuyén mén, chét lugng sinh hoat chuyén mén (bién ban,
du gio, t6 chirc chuyén dé...)

- K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.
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- Chét luong t6 chirc cac hoat dong chiam soc gido duc: ndi dung ddi moi phuong
phap gi4o duc, khai thac db diing day hoc, tmg dung CNTT, xay dyng moi truong hoc tap.

- Kiém tra chuyén dé:

+ Chuyén dé “Xay dung truong mam non lay tré lam trung tam”; “Xay dung
trrong mam non xanh — an toan - hanh phuc”;

+ Kiém tra gido vién thye hign chuyén dé d6i mai phat trién linh vuc gido duc
thim my, nhén thirc, thé chit, cong tac chi nhi¢gm 16p.

+ Kiém tra viéc thyc hi¢n phong chiy chita chay va phong chong tai nan
thuong tich, k¥ nang thodt hiém, thoat ngn,

Cu lhc ku.m tra cdc lGp sau:

At ; 2 Thdi gian
TT N§i dung Kiém tra Dbi trgng kiém tra bk tra
l K';\ 3 A WDT oA -~ " z Ih{lng
i€ém tra chuyén de “PT vin djng - Lop DI 10/2022
» | Thye hi¢n chuyén dé ddi maéi phat * Am nhac: Thang
“ | trién linh vuc giao duc tham my - Lép MGB C3 1 1/ 70’3
3 Kiém tra thyc hién chuyén dé “Linh | * Kham pha: Tha"&
vuc phat trién nhan thirc” Lép MGN B2 | 172023
. A - A A A 9 ’ ‘i ’mé‘ng
4 | Kiém tra chuyén dé “PT van dong - Lép MGL B4 |  Ho3

b) Déi véi t6 nudi:

- Xy dyng va trién khai ké hoach hoat dong cua td, né nép sinh hoat chuyén
mon, chat lugng sinh hoat chuyén mén

- Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mon nghi¢p vu.

- Phéi hop thuc hién ddy chuyén t6 nubi; cong tic vé sinh an toan thuc pham.

4. Kiém tra hoat djng hoc tip va rén luyén cua hoc sinh

- KT né nép ché do sinh hoat trong ngay cua tré, k¥ néng tu phuc vy cua tré.

- Kiém tra viéc thuc hién vin minh do thi (dé rac ding noi quy dinh, phong
chdng dich bénh, vé sinh ca nhén, chap hanh ATGT, phong chong réc thai nhya).

- Kiém tra hoc sinh 5 tudi thuc hién thanh lich van minh.

it A e e s R S SRR e il pebint
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- Kiém tra két qua dat dugc & tré vé 5 mdt phat trién: thé chit, nhan thie, ngon
ngir, tinh cam — ky nang xa hoi, tham my.

5. Kiém tra hoat djng ciia cic by phin: vin phong, ké tosn, y té, thiét bi
ban trua ...

S5.1.Van thu:

+ Viéc xdy dung ké hoach hoat dong, hé thdng hd so, s sach quan ly hanh
chinh cé lién quan.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh, cong
tac luu trlr, quan ly van ban di dén, soan thao vin ban.

+ Kiém tra cong khai thu tuc hanh chinh va thue hién cac thu tuc hanh chinh.
+ Kiém tra tinh than, thai dd phuc vu ctia nhan vién van phong.

+ Kiém tra viéc quan ly va sir dung d6 ding dugc giao.

5.2. Ké todn

+ Kiém tra ké hoach xdy dyng tao ngudn ngén sach ciia truong hoc; Céc khoan
thu - chi ngan sach, thu - chi khac tai don vi.

+ Vi€c quan ly va sir dung cac khoan thu; Viéc thuc hién quyét toan thu - chi
tai chinh, dam bao ché d6 chinh sach.

+ Viée quan ly va sir dung tai san c dinh; Céng tic dau tu xdy dung co ban.
+ Kiém tra viéc thuc hién chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan, tai chinh.
53. Yt truong hoc

+ Kiém tra viéc xdy dung va thyuc hién ké hoach hoat dong céng tac y té truong
hoc, cdc ho so, so sach lién quan theo qui dinh.

+ Kiém tra viéc quéan ly va str dung db ding duoc giao

+ Kiém tra cong tic y té hoc dudng va trudng hoc an toan, cong tac phong
chong dich bénh.

5.4. Nhan vién Bdo vé

+ Kiém tra cong tac dam bao trat tu an ninh an toan nha trudng
+ Kiém tra cong tac bao dam tai san, CSVC nha truong

+ Kiém tra thuc hién quy tic tmg xir

5.5.Nhan vién nubi duiong:

+ Kiém tra viéc thuc hién day truyén bép an

+ Kiém tra cong téc vé sinh an toan thuc phdm

e S b s
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: § iy nd ié 11 ¢ trang phuc
+ Kiém tra cong tac phong chdng chay nd, thuc hién quy dinh vé trang pht

: An olao va kié hi (ta 4n,
+ Kiém tra luu nghiém thire dn, ban giao va kiém tra chat lugng bira an
* Kiém tra cdc hoat dpng khdc ciia nha truiong.

- Kiém tra dao dirc nha gido, CBGVNV giao tiép (g x(r trong nha truimg va
vai phu huynh va hoc sinh.

- Kiém tra vé CSVC, trang thiét bj day hoc; an toan an ninh truong hoc; cong
tac v¢ sinh phong chong dich bénh.

- Kiém tra viéc xay dung va trién khai cac ké hoach chuyén déf’KH hoat dong
ngay hoi ngay 1€, KH thi gido vién gioi, KH viét sang kién kinh nghi¢m, KH phong
chéng réc thai nhya. ..

- Kiém tra cong tc phé cap gido duc

- Kiém tra céc hoat dong quan 1y, chi dao va t6 chirc nang khiéu trong nha truamg,
- Kiém tra cong tac té chirc doi ngii;

- Thyc hién 3 cong khai va 4 kiém tra ctia HT:

- Thuc hién thu chi cac khoan do nhan dan doéng gop

[1. TO CHU'C THY'C HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hi¢u qua cong tac KTNB truirng hgc trong
nam hoc 2023-2024 va nhirng nim tiép theo:

L.1. Kién toan ban kiém tra bji bj

- Pau nim hoc, Hi¢u trudng ra quyét dinh kién toan ban kiém tra noi bo
truong hoc, thanh phan bao gom: Trudng ban, phé trudng ban, cac thanh vién la to
truong chuyén mén, van phong, ban TTND (c6 pham chét tot, vimg vang chuyén
man, c6 it nhat 5 nim cong tac).

- Hiéu truéng phan céng nhiém vu dbi véi ban kiém tra theo cac noi dung cia
cong tac kiém tra nha truong di xiy dung. Céc thanh vién trong ban kiém tra thuc
hién cac nhiém vu theo su phan cong va hoan thién ho so bién ban theo nhiém vu.

1.2. Xay dwng ké hoach va ban hanh quyét dinh KTNB
1.2.1. Xay dung ké hoach

- Can ctr cac van ban huéng dan, tinh hinh thuc té cla truong, hiéu truémg
dinh hudng cong téc kiém tra phii hop va c6 tinh kha thi:

* Cén cir phép ly 1a cc van ban cia s6, PGD vé cong tac kiém tra néi bo va
huéng dan nhiém vu nim hoc.

+ Xac dinh rd myc tiéu va yéu céu, nhiém vy kiém tra

+ Xac dinh trong tdm cac noi dung kiém tra theo nhiém vy nam hoc, cac KH
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phong trao dugc phan cong.
- T6 chire thye hién kiém tra theo tién do ké hoach (biéu KH dinh kém)
+ Cubi méi budi kiém tra cé y kién gop y cua BGH.
+ Thong béo cong khai két qua kiém tra dén CBGVNV nha truong
1.2.2. Ban hanh quyét dinh
- Trudng ban kiém tra ban hanh quyét dinh kiém tra theo hoc ky (dugc cong

khai truée hoi dong su pham) hodc QB kiém tra dot xudt (néu c6 phat sinh).
1.3. Tién hanh kiém tra
1.3.1. Tién hanh kiém tra
. - Phuong phap kiém tra: Kiém tra theo trinh tw thu tuc nhét dinh do cip co
tham quyén ban hanh. Z
- Kiém tra dam bao nguyén tic chinh xéc khanh quan cong bang kip thoi. “
Nha truong cin ci cic hudng dan dé danh gia: hudéng dép nhiém vu nam hoc, diéu
I¢ truong MN, Quy ché cham séc nudi day tré, chuan nghé nghiép GVMN...

- Thyc hién KTNB két hop véi kiém tra toan dién va chuyén dé trong qua N
trinh gido vién thuc hién nhiém vu.

- Kiém‘ tra ding ké hoach ding doi tugng. Trong qud trinh kiém tra truong
bgm K"I:NB can thep doi noi dpng kié{n tra, két qua kiérp tra, chu y dén y kién bat
dong dé nghi cua déi tuong kiem tra dé kip thoi giai quyet.

- Xay dung hé thng vin ban va tap hop hd so theo quy dinh

1.3.2.Thuec hién kiém tra

- Thu thép théng tin hd so lién quan, kiém tra cac loai hd so

- Kiém tra thuc té cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra

- Trao déi lam r3 n6i dung kiém tra, ldy y kién phan héi cua ngudi kiém tra

- Déi chiéu véi tiu chudn dé danh gia khéng dinh dung sai; nhédn xét, danh
gid, xur ly sai pham (Néu co).

1.3.3. Két thiic kiém tra

- Ban kiém tra hoan thién hd so bidu méu, bien ban kidm tra, trudng ban kiém
tra xay dung bao cdo két qua cude kiém tra,

- Cén cir bdo céo két qua kiém tra, Hiéu truong thong bao két luan dén dbi
tuong kiem tra va cong khai trong nha truong, ban kiém tra theo ddi kip thai viee

2

thyc hién kién nghj trong thong béo két ludn kiém tra,
1.4. Thye hign xir Iy sau m3i budi kidm tra
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- Xem xét xtr ly nhimg kién nghj trong bién ban, bio cao ket c‘|uz'|7 kicm tra.
Quan tdm tGi nhitng kién nghj véi cc td chire trong don vij; Kién nghj ho trg, L-i“}'l_’
d& dbi tugng kiém tra, kién nghj yéu cau x(r ly ¢4 nhan, by phin vi pham; Kicn nghi
ctia doi tugng kiém tra dé kip thoi giai quyét.

% ' & , Aoy o
- Hiéu truéng t6 chire kiém tra ha trg giap do doi tugng kiém tra, thong bio

’
A

cong khai két qua thuce hién cac kién nghj trong két luan kiém tra.
L.5. Lwu trir hd so kiém tra
- K& hoach kiém tra ndi by ndm hoc
- Quyét dijnh ki¢n toan ban K'TNB, phan c¢ong nhiém vy céc thanh vién.
- Céc quyét dinh kiém tra
- Cac bién ban kiém tra, thong bao két luan kiém tra
- Cdc bao cdo kiém tra néi bg
1.6. Ché 9 théng tin, bdo cfo

- Nop KHKT noi b(},’Quyét dinh kién toan Ban kiém tra, phdn cong nhiém vy
cac thanh vién trong Ban kiém tra ni bg trude ngay 14/10/2023.

- Béo céo két qua kiém tra ndi by tai don vj hang thang duge thé hién day du
trong bao cdo cong tac thang theo dung thoi gian qui djnh,

- Bdo céo so két cong thc kiém tra hoc ky I truéc ngay 15/01/2023.

- Bio céo téng két cong tac kidm tra nim hoc trude ngay 25/5/2024.

- Bdo cdo dot xuat: Thye hi¢n khi dugc yéu ciuy hogc ¢6 vy vige dic bi¢t xay ra.
2. Trach nhi¢ém ciia Higu trrdng

- Xay dyng ké hoach va trién khai thye hién

- Ra quyét dinh kién toan ban kiém tra, quyét dinh kiém tra, phén cong nhiém vy
ban kiém tra;
- Thyc hign ché do béo céo theo quy dinh,

- Kiém soat toan bd céc hoat dong kiém tra va chju trach nhiém vé
kiém tra clia nha truémg,

3. Trach nhiém ciia Pho Hi¢u truéng

- Kiém tra hé théng hd so sb sach quan ly nubi dudng,

moi truéng; Cong the y té hoc dudng; Céng thc CSGD tré; Th
quy dinh,

cac hoat dong

an toan lh}rc phém, vé sinh
wre hién ché do bao cao theo

o Kiérrl tra thyre hién nhiém vy cla gido vién; Hoat dong chuyén mén va chit luong
giang day; Kiém tra thyre hién chuyén dé; Cong tac phat tridn gido duc; Cdng tac phd cép
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4. Trach nhiém ciia cac td truéng chuyén mén

5 tudi; Co s vat cht ky thudt; Cong tac chii nhiém lop; Cong taic CSGD tré. Thurc

- Phéi hop kiém tra cac hoat dong: Hoat dong chuyén mon va chat lugng giang
day; Cong tac chu nhi¢m Iop; Cac chuyén dé khac, Thuc hién KH gido duc theo quyét

dinh Kiém tra ndi bd cta Hiéu trudng.

S. Trach nhiém cia cac thanh vién khic

- Phéi hop kiém tra theo nhiém vu dugc phan cong.

- Cung cép cac noi dung dugce kiém tra theo lich kiém tra.
IV. TIEN PQ THU'C HIEN KE HOACH

Péi t Kidm Thanh Thoi
Thing |  Néi dung kiém tra eE e, phén gian | =
2 kiém tra kiém tra f\"
Kiém tra co s& vt chat| HPND — céc bd o : Tuan I fi?"N”oGr
= A A Hiéu truong AM
k¥ thuat phan lién quan IANG A
9/2023 —— . S
Kiém tra cong tac to chuc Hiéu trusn CTCD - TlnIvV | s
doi ngii CBGVNV - & TBTTND e
Kiém tra céng tac dam
bao trat tu an ninh an toan Té bao vé LN D Tuan [
i TBTTND
nha truong
Kiém tra chuyén dé “PT ; HPCM - A
vin déng” 16p D1 GV 16p NT D1 CTCH Tuan I1
i Ohy HPCM —
, Ng“ZeI‘j ,Théghng TTCM Khé;i
Kiém tra thuc hién nhiém P MGN A
1012023 | yy GV Hpcm— | [vanl
; Pham Thanh <
Huyén —Lép C4 TTCM Kho
MGB
Do HPCM -
Vv - :
: % E?a‘g;h“ TTCM Khéi
Kiém tra thuc hién nhiém P MGNE
vu GV , il HPCM - e
Phung Thi Kim
Dung 16p D1 Loy
CTCD
3 o 1 x ] HPCM —
112023 Kiém tra thuc hién nhiém | Nguyén :l‘h; Thanh TTCM Khéi | Tudn 1
vu GV -Lép C3 MGB
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i : HPCM —
i Ih“ gl’zuy = | TTCM Khéi
&g MGN
N . HPCM —
e ™| Trem Khé
uong lop MGN
Kiém tra vi¢c thyc hi¢n HPCM —
chuyén dé d6i méi phat| GVI6pMGBC3 | .. .
RO ; TTCM Khoi
trien linh vyc gido duc
A 8 MGN
tham m§y L . g AR . |
RS % HPCM -
: Nguyblllylhcl‘?hdl “ | TTCM Khéi
Kiémtra thye hign nhigm | P~ | MGB | ..o
vu GV x . HPCM -
Nguyen Thi Hanh | .. <.
Lép D2 ['TCM Khoti
S S NT
v X X ? {75 7 Tl
Kiém tra ho sa $0 sdch| rrop vy Gvede | HPCM- | o s
chuyén mén va cong téc 1§ CTCD [uan IV
tur boi dudng. Vi ok
Ki§n1 tra thyc hién quy ‘
ché dan chu trong nha Hiéu trudng Ban TTND | Tuan
truong
Kiém tra viéc thyc hién
thu - chi cac khoan do o X .
ahén dén, cdc tb chirc Hiéu trudng - KT | Ban TTND | Tuan Il
AL ioig;gngt(r): cong tac quan ly
ek glocquan Y| ypCM-TTCM - | .. . . -.
va sir dung thiét bi giao GV chc 16 Hi¢u truéng | Tuan 11
duc — db ding — do choi ok
K.‘.e [y cure taf thlirc Giéo vién khéi HPCM - X
hién quy ché chuyén mon MGN TTCM Tuan IV
cua khoi MGN
. A A
Kiem tra cong thc thic)| ooy visn1héi | HPCM - ;
hi¢n quy ché chuyén mon MGL TTCM Tuan [
cua khoi MGL
Kiém tra thyc hién nhiém | Luwong Thj Thu HPCM -

01/2024 | vu GV Hién — Lép B2 TTCM _
Kiém tra thuc hién Tuéan I
chuyén dé “Linh vyuc phat ; HPCM -

A% ha et Sondp | KR Be TTCM

MGN B2
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Giao vién khoi

-

. Hiéu truong

ciia khdi MGB i :
' Kiém tra chuyén dé “PT , HPCM -
van dong” 16p MGL B4 SRyl 11 1L
Kiem tra thuc hién nhiém | Kiéu Thu Thuy — HPCM -
vu GV Ldp B4 TTCM |
Kiém tra thuc hién )
chuyén dé “Linh vuc phat , HPCM - | Tuanll |
trién nhan thae” — Lep| C' CPMONB2 | rreom |
02/2024 | MGN B2
Kiém tra cong tic thuc GV cac 160 khdi HPCM - : |
hién quy ché chuyén mén Saop TuanIV |
: i NT CTCDb
cua khoi NT
Kiém tra cong tac y té £ ¥ : 3
- I
hog dudng, ATTH HPND — NV Y té | Hiéu truong | Tuan
Kiém tra ho so quan ly
nudéi dudng, cham soc,| HPCM — TTCM — Hiet trem
giao duc nam hoc 2023- GV céc lop g &
2024
olatel Kiém tra phong chong
N e | Ban TIND
dén, giai quyet khiéu nai,
t6 cao.
Kiém tra cong tic CS - S A
ND - GD tré GV céc lép HP Tuan IV
Kiém tra thuc hién cong ‘
khai trong linh vuc gido Hiéu trudng Ban TTND | Tuan I
duc.
CTap,
- [icm fra c6ng te quan| gy s ey gueng | T | Tudnl
ly ctia pho hi€u truong thanh vién
4/2024 BKTNB
Kiém tra thyc hién ké ’ CTCPD - !
hoach phat trién gido duc Sha GRTIND | o I
Kiém tra cong tic y t€ va HPND thanh :
kham sttc khoé lan 2 cho NVY vién Tuan IV
tre. e BKTNB
Kiém tra cong tac pho cap | GV khéi l6n — NV ;
: J Tuan I
o olee giéo dyc tré 5 tudi Vin thu A TEND o
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CTCD, |
- Kiém tra cong tac quan o . TTND, Tus |
¥, 7 A [1]
ly cua Hiéu trudng SUGEHUONS thanh vién et
BKTNB
CLCED,
- Kiém tra cong tac quan L i TTND, A
- ¥ T [
I i PL6 higuitrudng Ph hiéu truong | oy vign | Tuantll
BKTNB
- Kiém tra cong tic to CTCPD,
chitc hoc hé. Phéan cong TTND, x
: o : - 3 " Tuan IV
gido vién day he, nghi he B thanh vién e
luan phién. BKTNB

Trén day 1a K& hoach cong tac kiém tra ndi b truong Mam non Trang An nam
hoc 2023 — 2024. Pé nghi CBGVNV nha truong nghiém tiic trién khai thuc hién.

Noi nhin:

-PGD - dé BC;
- Ban KTNB - dé TH;
- CBGVNV - dé TH;

- VP: Luu

PHE DUYET CUA PHONG GD&DPT QUAN
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