UBND QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ((6/QD-MNTA Giang Bién, ngays/{ thang 9 ndm 2023
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao thye hién QCDC trudng hoc nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRANG AN

Céin cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/1/2015 cua Chinh phi vé viéc
thie hién dén chii trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuoc va don vi su
ngjziép cong lap; Thong tw 01/201 6/T'T-BN V ngay 13/1/2016 cia B Noi vu Huong
dan mét sé ni dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 9/1/2015;

Can cir Thong tw s6 36/2017/TT -BGD&DT ngay 28/12/2017cua Bo GD&DT
ban hanh Quy ché thuc hién cong khai di véi co s& gido duc va dao tao thuoc hé
thong gido duc quoc dan;

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGD&EDT ngay 19 thing 5 nam 2020 ciia Bo
GD&DT Hudng dan thuc hién ddn chii trong hoat dong cia co' s gido duc cong lap;

Czn cir yéu cau nhiém vy, ning lyc cong tic cia CBGVNV truong mam non
Trang An,

QUYET PINH
Piéu 1: Thanh lap Ban chi dao quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong
ctia nha truong, nam hoc 2023 -2024 gom 10 6ng (ba) c6 tén sau:

1/ Ba bang Thi Hudng Hiéu trudng Trudng Ban
2/ Ba Nguyén Thi Huong Pho Hiéu truéng Pho6 Ban
3/ Ba Truong Thi Bich Ngoc ~ Phé Hiéu truong Pho Ban
4/ Ba Nguyén Thi Tam Chu tich Coéng doan Uy vién
5/ Ba Vii Hai Ly Truéng BTTND Uy vién
6/ Ba Nguyén Thi Thiy Bi thu CD, TTCM khéi Lén Uy vién
7/ Ba Nguyén Thu Huong TTCM khéi Nh& Uy vién
8/ BaDuong Thi Thu Huong  T6 truéng VP Uy vién
9/ Ba Lé Thj Huong Ké toan Uy vién

10/ Ong Lé Vin Diing Truéng Ban PDCMHS Uy vién
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Diéu 2: Ban chi dao c6 nhiém vy 1ap ké hoach va trién khai Quy ché thuc
hi¢n dan chi trong hoat dong ctia nha trudng, ndm hoc 2023 - 2024.

Diéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céc thanh vién cd tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhin

- Nhur diédu 1 - ¢8 thyce hién;
- Luu VP./.
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: PHAN CONG NHIEM VU
BAN CHi PAO THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG HOAT PQNG
; _ CUA NHA TRUONG NAM HOQC 2023 - 2024
(Kem theo Quyét dinh sé //( /OD-MNTA,ngay 21 thang 9 ndm 2023 cia truong
mam non Trang An)

A. CHUC NANG, NHIEM VU:

1. Chirc ning:

Thuc hién nhiém vy ciia Ban Chi dao Quy ché dan chii: Tham muu gitp lanh
daq nha truong cong tac chi dao vé viéc xdy dung, thye hién QCDC trong toan
trudng; Hudng dan, kiém tra, so két, tng két danh gia vé viéc thyc hién QCDC clia
nha trudng theo quy dinh.

2. Nhiém vu:

- Xay dung chuong trinh, ké hoach céng téc timg nam, bam sat su chi dao
cuia Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chii cua trudng va Ban Chi dao QCDC
phong GD&DT quan;

- Theo d&i téng hop tinh hinh trién khai thuc hién Quy ché dan chu trong
trudng.

- Xay dung ké hoach, chuan bi ndi dung cong téc kiém tra; d€ xuét cac hinh thirc
biu duong, khen thuéng; phé binh, ky luat nhing tap thé, ca nhan vi pham céac quy
dinh vé QCDC nham nang cao chat lugng, hiéu qua viéc thuc hign QCDC trong toan
truong.

B. PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN:

1. P/c Ping Thi Heong: Hiéu truéng - Trudng ban

Chi dao diéu hanh chung va chiu trach nhiém vé moi hoat dong ctia Ban chi dao
thuc hién QCDC trong nha truong.

- TS chiic phan cong thuc hién nhimg quy dinh vé trach nhiém cua ting
thanh vién trong Ban chi dao.

- Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh cia nha truong theo quy dinh cua nha
nuéc. Cong khai cdc quyén loi, ché df, chinh sach, danh gid cudi nam cua
CBGVNV trong nha truong. Cong khai theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT
ngay 28/12/2017 ctia B4 Gido duc va dao tao ban hanh quy che thyc hién cong khai
dbi véi co s gido duc cua hé thong gido dyc quoc da“ln; Thong tu 11/2020/TT-
BGD&DT ngay 19/5/2020 cua Bo GD&DT vé Hudng dan thyc hién dan chu trong
hoat dong ciia co s& giao duc céng 1ap,Thong tu 61/2017/TT-BTC Ha Noi ngay
15/6/2017 huéng dan vé cong khai ngan sach.

- Hudéng dan, don ;Iéc, kiém tra hoat dong ctia céc thanh vién trong viéc thuc
hién QCDC va giai quyét kip thoi nhimg trudng hop mat, hu hong tai san, nhiing
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kién nghj ciia gi4o vién, nhan vién theo ding thdm quyen dugc giao. Phéi hop cong
doan t6 chirc Hdi nghi CBVC nguoi lao dong 01 lan/ndm hoc, quan triét toi 100%
CBGVNYV trong nha truong thyc hi¢n nhimg qui dinh trong phap 1énh phong chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém.

- Thyc hién ké hoach dau tu, mua sim, bd sung CSVC cuiia nha trudng va cac
hoat dong khéc.

- Xay dung va thyc hién ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng trinh do,
chuy&n mén nghié¢p vu cho CBGVNV theo khung nang lyc vj tri vige lam.

- Xéy dyng va t6 chire thye hi¢n cdc phong trao thi dua hang nam, 1é 161 lam
viée, ndi quy, quy ché trong trudmg, l(lcm tra CBGVNYV sir dung, bao quan tai san
DDDC trong trurdmg. Bdo cdo so két, lonb két theo dinh ky trong nam hoc.

- Thye hi¢n chire nnng, nhi¢m vy theo Quyét djnh s6 14/2017/QD-UBND
ngay 13/4/2017, Long viin so 2020/UBND-NV ngay 2/I()/2()I7 vé trlcn khai thyre
hién quyét dinh s6 04/2017 vé& ban hanh quy dijnh phén cép quan Iy t chirc by may

cong chire vién chire, lao dgng hgp dong trong cac don vi su nghiép cong lap thude
UBND thanh phé Ha Ngi.

2. D/c Nguyén Thi Hurong: Phé HT - Phé Ban
- Két hop cung Trudng ban xdy dyung céc ké hoach dé té chirc thuc hién.
- Tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc hig¢n tot Kién quyét dau tranh

chong nhung hién tugng gay beé phai, mat doan két, cira quyén, quan liéu va nhirng
HD khac vi pham dén chu, ky cuong né nép trong Nha truong.

- Hudng dan, kiém tra giam sat viéc xay dung va thuc hi¢n QCDC cua co
quan, cac doan thé, van dong doan vién cong doan thuc hién tét QCDC. Chuan bj
chuong trinh ngi dung hdi hop cua Ban chi dao thyc hi¢gn QCDC truéng. Chuan bi
du thao so két 6 thang, tong két mot nam va chuyén dé vé thye hign QCDC trong
Nha truong.

- C6 trach nhiém tham muu vé viéc xdy dung QCDC. Chi dao, huéng dan,
klem tra, giam sat viéc thue hi¢n QCDC cua to day, nep va giai quyet nhimg vuong
méc cua phu huynh.

- Két hop vai ké toan mo s6 tai san, nhap tai san, phan phdi tai san, do dung,

dd choi cho cac bo phan, giao trach nhi¢m cu thé den timg thanh vién khi nhén tai

san. Tap hop cac vy kién dé xuat sira chira CSVC dé nghi BCD giai quyet Co trach

nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién, sir dung, bao quan d6 dung, d6 choi trong
cdc 16op. Chi dao GVNYV sir dung, bao quan tot tai san, PDDC dugc ban giao.

- Tap hop cac y kién dé xuét sira chita, xdy dung KH mua sam bo sung d6
dung d6 choi phuc vu cho viéc day va hoc cua GV va hoc sinh.
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- Thue hién céc ché d6 chinh séch khac theo quy dinh cua Nha nugc. Thuc
hién theo chue nang vi tri viéc lam theo Quyet dinh s6 4888/QD-UBND Ha Noi
ngay 24/7/2017 vé phé duyét danh muc vi tri viéc lam..gido duc mam non cong lap
truc thugc UBND quén, huyén, thi x& va S@ GD&DT.

3. D/c Trwong Thi Bich Ngoc — Pho hiéu trwdéng - Phé ban

- Phéi hop tb chirc quan tri¢t GVNV trong trudng st dung, bao vé tai san, do
dung, dd choi, chi dao té bao vé phdi hop trong viéc sira chita kip thai khi d6 dung,
d6 choi bi hu hong, béo quan tai san nha truong.

- C6 trach nhiém tham muu vé viéc xdy dung QCDC. Chi dao, hudng dan,
klem tra, giam sét viéc thuc hién QCDC cuia tb day, tlep va giai quyet nhiing vuong
mic cta phu huynh.

- Tap hop cac y kién d& xuét sira chira, xdy dung KH mua sdm bd sung doé
dung héng cua céc t6, bd phan, 16p.

- Thuc hién tot céc nhiém vu va quyén ciia GVNV theo quy dinh cua Luat
gido duc. Phat huy gilr gin pham chét, uy tin cua nha truong. Phéi hop t6 chirc t6t
cac ngay Hoi, Le ciia GV va hoc sinh. Chi dao t8t cong tac nudi dudng, huéng dan

kiém tra cac tb chirc va bo phan nudi dudng, giai quyét khidu nai, t6 cdo lién quan
dén cong tac xay dung va thuc hién QCDC.

- Thue hién céc ché d¢ chinh séch khéc theo quy dinh ciia Nha nuéc. Thuc
hién theo chic nang vi tri viéc lam theo Quyét dinh so 4888/QD:UBND Ha Noi
ngay 24/7/2017 vé phé duyét danh muc vi tri viéc lam..gido duc mam non cong lap
truc thuéc UBND quén, huyén, thi xa va S6 GD&DT.

4. P/c Nguyén Thi TAm — CT Céng doan

- Két hop tot v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thuc
hién t6t. Kién quyét d4u tranh chong nhitng hién tuong gy beé phai, mét doan két,
cura quyen quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhitng
hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

- Chi dao Ban thanh tra nhan dan nha truong thuc hi¢n nghiém tic chirc ning
nhiém vu giam sat cac hoat dong ciia nha truong.
- Tham muu giup Ban chi dao thuc hién t6t QCDC & nha truong, bao vé
quyén va lgi ich chinh dang cia CBGVNYV, nguoi lao dong cia don vi.

- Thyc hién theo chirc ning vi tri viéc 1am theo Quyét dinh sé 4888/QP-
UBND Ha Noi ngay 24/7/2017 ve phé duyét danh muc vi tri viéc lam..gido duc
mam non cong lap truc thuoc UBND quan, huyén, thi xd va S6 GD&DPT.

5. P/c Vii Hai Ly: Trwéng Ban TTND - Uy vién
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- C6 trach nhiém giam sat, viéc mua sdm, bd sung tai san cua nha trudmg‘.
viéc thuc hign quy ché quan 1y ti chinh, tai san céng. C6 trach nhi¢m lang nghe y
kién cta quén ching, phat hién nhimg vi pham quy ché quan ly tai san trong "h{‘
trudng dé dé nghj truong ban giai quyét. Truéng ban khéng giai quyet dugc, ¢o
quyén béo céo cp trén clia nganh theo phén cép quan ly dé xin y kién chi dao giai
quyét.

- Gidm st GVNV trong nha trudmg sir dung va bao quan tai san, do dung do
choi duge giao nhi¢m vy,

- Két hop t(‘)} véi Ban chi dgo dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thyc
hi¢n tot. Kién quyét du tranh chéng nhimg hién tugng gy bé phai, mat doan keét,
clra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham cluy ché quan ly tai san cong va nhimng
hoat ddng khéc vi pham dén chu, ky cuong né nép trong nha trudng.

- Thyre hién theo chire nan% vi tri viée lam theo Quyét dinh sé 4888/QD-
UBND Ha N¢i ngay 24/7/2017 vé phé duyét danh muc vj tri viéc lam.gido duc
méam non cong I@p trye thuge UBND quén, huyén, thj xa va S& GD&DT.

6. B/c Nguyén Thj Thiiy - Bi thw CD - Uy vién

- Té chitc quén triét t&i doan vién Thanh nién ndng cao chat lugng sinh hoat,
thyc hién nhimg quy dinh trong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, nhiét tinh
tham gia cac phong trao thi dua ctia cac cap voi két qua cao. Phat huy vai tro tién
phong, guong mau cia doi ngii doan vién thanh nién trong nha truong.

- Két hop tét voi Ban chi dao dé tuyén truyén veé QCDC dé CBGVNV thuc
hién tot. Kién quyét diu tranh chong nhimg hién tuong gdy be phai, mat doan két,
clra quyén, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché chuyén mén va nhimg hoat
dong khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truéng.

- Thuc hién theo chirc nang vi tri viéc lam theo Quyét dinh sé 4888/Qb-
UBND Ha Noi ngay 24/7/2017 vé phé duyét danh myc vi tri viéc lam.. giao duc
mam non c¢dng lap tryc thugc UBND quén, huyén, thi xa va S GD&DT.

7. P/c Nguyén Thu Huwong - T6 Truéng CM Khéi Nho - Uy vién .

- Chi dao, huéng dan, giam sat viéc xay dyng va thye hién QCDC trong cong
tac chuyén mon cua nha truong.

- Té chite, quan triét t&i toan thé CBGVNV trong trudng nang cao chat
luong sinh hoat CM, thye hi¢n nhitng quy dinh trong Phép lénh chong tham nhiing;
Phap I¢nh thuc hanh tiét kiém, nhiét tinh tham gia cac phong trao thi dua cua cac

cap voi ket qua cao, huéng dan, kiém tra giam sat viéc xay dyung va thuc hién
QCDC cua cac 16p.
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- Thyc hién theo chuc nang vi tri viéc lam theo Quyét dinh sb 4888/QD-
UBND Ha Ngi ngay 24/7/2017 vé phé duyét danh muc vi tri viéc lam..gido duc
mam non cong lap truc thuéc UBND quén, huyén, thi xd va S6 GD&DT.

8. P/c Dwong Thi Thu Hwong: Té truéng to VP - U vién

- C6 tréich nhiém quén triét nhén vién st dung, bdo quan tot tai sin, CSVC clia
truong.

- Két hop t6t v6i Ban chi dao dé tuyén truyén vé QCDC dé CBGVNV thlirc
hién t6t. Kién quyét d4u tranh chong nhimg hién tugng gdy bé. phai, inat df)an l~<et,
cra quyen, quan liéu, tham nhiing, vi pham quy ché quan ly tai san cong va nhiing
hoat déng khac vi pham dan chu, ky cuong né nép trong nha truong.

- Quan ly hd so s6 sach, cac ph?m mém, kho thuc phém.

- Thyc hién theo chirc ndng vi tri viéc lam theo Quyét dinh s6 4888/QP-
UBND Ha No¢i ngay 24/7/2017 vé phé duyét danh muc vj tri viéc lam..giao duc
mam non céng lap truc thugc UBND quén, huyén, thi x4 va So GD&DT.

9. P/c Lé Thi Hwong: Ké toan — Uy vién

- Tham muu v& cong téc tai chinh trong nha truong voi chu tai khoan theo
ding huéng dan ctia cac cép, thuc hién theo nguyén tac tai chinh, ding phép luat.

- Pam bao thyc hién diy du ché @6 chinh sach cia CBGVNV hop phap,
chinh dang va theo ding hién hanh.

- Tuyén truyén t6i toan thé CBGVNV trong trudng néng cao tinh than trach nhiém,
thuc hién tot nhing quy dinh trong phap énh phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém.

- Phéi hop quan ly tot tai san trong truong, ¢6 trich nhiém vao sO theo doi
CSVC, lam déy du thil tuc mua sam, thanh ly, tinh todn khau hao tai sén theo dung
quy dinh tai chinh.

- Thuc hién céc ché do chinh sach khéc theo quy dinh ctia Nha nude. Thuc
hién theo chtrc ndng vi tri viéc lam theo Quyét dinh s6 4888/QD:UBND Ha Noi
ngay 24/7/2017 vé phé duyét danh muc vi tri viéc lam...gido duc mam non cong lap
truc thuéc UBND quén, huyén, thi xa va S&¢ GD&DT.

10. P/c Lé Vin Diing - Truéng ban Dai dién CMHS - Uy vién

- C6 trach nhiém tb chuc, thu thép y kién déng gop cua cha me h/s dé cung
nha trudng giai quyét nhimg van dé CSGD cac chau.

- Van dong cac bac PH h/s thuc hién céc chu truong, chinh sach, ché do6 ma
h/s dugc hudng hoic nghia vu déng gbép theo quy dinh.

- Quan tim dén cac phong trdo clia nha trudong, dong vién khen thudng
kip thoi nhiing cd nhdn dat thanh tich cao trong cac hdi thi, cung nha
truong giam sat kiém tra viéc giao nhan thyc pham
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- Dai dién cho cha me tré c6 phan 4nh trao dbi déng gbp ¥ kién truc tiép véi

“E‘a tr;uqr}g, VOl gido vién hodc théng qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé nhitng
van dé li€n quan dén cong tac chim séc trong nha truong.
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