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UY BAN NHAN D}N CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN LONG BIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: J§F/UBND-NV Long Bién, ngay 09 thangMndm 2022

V/v ra soat, dé nghi nang luong
trude thoi han hang nam

Kinh gui:
- Cac phong, ban, don vi truc thuéc UBND quaén;
- UBND céc phuong;
- Céc truong hoc cong lap truc thuoc UBND quan;

Can ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu
“Huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va néng béc luong
trude thoi han dbi v6i can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong”; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu stra dbi, bd sung ché d6 nang
bac luong thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han va ché d6 phu cép tham
nién vuot khung dbi véi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Cén ctr Quyet dinh sb 21/2017/QD-UBND ngay 05/6/2017 cia UBND
thanh ph6 Ha Noi ve viéc ban hanh quy dinh nang bac luong trudce thoi han do
1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu ddi v6i can bo, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thanh phé Ha Noi;
Quyét dinh s6 25/2021/QbB-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh phé Ha
Noi ban hanh Quy dinh vé quan ly t0 chirc b may, bién ché, can bg, cong chire,
vién chirc, nguoi lao dong trong to chire hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c¢6 von nha nuéc thude thim quyén quan Iy cia UBND thanh phd
Ha Noi;

UBND quéan Long Bién huéng dan cac don vi ra sodt, 1ap danh sach va hd so
dé nghi nang luong trude thoi han hang nam déi vai can bo, cong chie, vién chic,
lao dong hop dong cuia don vi nhu sau:

I. NANG LUONG TRUOC THOI HAN DO LAP THANH TICH XUAT SAC

1. Tiéu chuén, diéu kién

Can bg, cong chic, vién chuc va nguoi lao dong (quy dinh tai Khoan 1
Diéu 1 Théng tw 08/2013/TT-BNV va Khoan 1 Diéu 1 Théng tw 03/2021/TT-

BNV) dép g du cac tiéu chuén, diéu kién sau thi duoc xét nang mot bac luong
trude thoi han tbi da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh:

- Pugc cip c6 thim quyén danh gid tir mirc hoan thanh nhiém vy tr& 1én
va khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thuc khién trach, canh cdo, giang
chire, cach chire trong sudt thoi gian gitt bac luong,

- Lép thanh tich xudt séc trong thuc hién nhiém vu da duoc cap c6 tham
quyén quyét dinh cong nhan bang van ban.
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- Chua xép vao bac luong cudi cling trong ngach hodc trong hang chirc
danh nghé nghiép va tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam xét nang béc luong
truéce thoi han con thiu tir 12 thang tré xudng dé duoc nang bac luong thudng
xuyén.

2. Ty 1€ va cach xac dinh thanh tich xét nang bac lwong trwéc thoi han
2.1. Ty lé ndng bdc luwong trudc thoi han:

Ty 1¢ cén bg, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong dugc nang bac
lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu trong
mdt nim khong qua 10% téng sd can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong trong danh séch trd luvong cua co quan, don vi. Danh séach tra lwong ctia co
quan, don vi dugc x4c dinh theo quyét dinh ctia cap c6 thim quyen giao bién ché
(d6i v&i can bo, cong chirc) hoic phé duyét s6 lugng nguoi lam viée (d6i véi
vién chirc va nguoi lao dong) tinh dén ngay 31/12 ctia nim xét nang bac luong
trude thoi han.

2.2. Cdch tinh sé nguoi thude ty 1é dwoc ndang bdc lvong trude thoi han:

- Ctr méi 10 nguoi trong danh sach tra luong (khong tinh s6 du ra duéi 10
nguoi sau khi liy tong sb ngum trong danh sach tra luong cua co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh c6 01 ngudi duge nang béac luong
true thoi han do lap thanh tich xuat sic.

- Céc co quan, don vi c6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra luong dugc dé
nghi t6i da 01 ngudi. Néu cic trudong horp du diéu kién de nghi nang luong trudc
thdi han dat ty 1€ dudi 10%, UBND quén xem xét quyét dinh néang luong trudgc
thoi han ddi véi cac ca nhan thude cac don vi hoan thanh t6t nhiém vu cong tac
va ¢ dudi 10 nguoi trong danh sach tra luong.

2.3. 86 lan duwoc ndng bdc lwong truce thoi han do Idp thanh tich xudt sdc
trong thuc hién nhiém vu:

Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

2.4. Xdc dinh thanh tich dé xét nang bdc luong trude thoi han do ldp
thanh tich xuat sdc:

- Thanh tich dé xét nang béc luong trudce thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyet dinh céng nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
6 nam gan nhit d6i véi cac ngach va cac chirc danh ¢6 yéu cau trinh do dao tao
tir cao dang trd 1én va 4 nam gan nhat d6i v6i cac ngach va cdac chic danh ¢
yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap trd xudng tinh dén ngay 31/12 clia ndm xét
nang bac luong trude thoi han.

Riéng dbi v6i truong hop da duge néng béc luong trude thoi han thi tat ca
cac thanh tich dat dugc trude ngay ¢ quyét dinh nang bac lwong truéc thoi han
trong khoang thoi gian (6 nam va 4 nam) dad néu trén khong dugc tinh dé xét
nang bac luong trude thoi han cho lan sau.



43 Viéc xét nang bac luong trude thoi han duge can ctr vao thanh tich cao
nhat dat dugc ctua can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong; néu thanh
tich cao nhat bang nhau thi xét dén céc thanh tich khac; truong hop ¢6 nhiéu
ngudi c6 thanh tich nhu nhau thi thuc hién uu tién theo quy ché nang bac luong
trude thot han cua co quan, don vi.

3. Quy trinh thwe hién

Buéce 1. Cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan g ho so d& nghi nang
lwong trudce thoi han vé Hoi dong lwong ctia don vi. Ho so' gom:

- Pon dé nghi nang luong trudce thoi han (Méu s6 01)

- Ban kiém diém qua trinh gitt bic luong ¢4 xéc nhn ctia thu truong don vi.
(Méu 56 02)

- Quyét dinh cong nhén (tang thudng) thanh tich Xuét sic ctia cip c6 tham quyen;

- Quyét dinh nang bac luong gan nhat cua can bg, cong chire, vién chire
va nguoi lao dong.

Buée 2. Hoi dong luong cia don vi ra soét, téng hop céac truong hop du
diéu kién dugc nang béc luong trude thoi han do lép thanh tich xuat sac trong
thuc hién nhiém vu cta co quan, don vi. Trao ddi, théng nhat véi cap Gy dang,
BCH Céng doan cling cap lwa chon can b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop
ddng c6 du didu kién nang bac luong trude thol han do 1ap thanh tich xuét sic,
bao dam khong vuot qua ty 1€ 10% tong sd can bo, cong chire, vién chire va nguoi
lao dong trong danh sach tra luong cua co quan, don vi (¢d ldp bién ban cu thé).

(Ti 1é 10% bao gom cdc truong hop thudc tham quyen ban hanh quyét dinh
cua Thu truong don vi va cdc truong hop dé nghi Hoi dong lwong qudn, Chil tich
UBND qudn quyét dinh)

Bude 3. Thong bao cong khai danh séch can bg, cong chirc, vién chue va
nguoi lao dong duge xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat
sac (trong thoi han 10 ngay lam viéc, thoi gian thong bao cong khai cham nhat
01 ngay sau khi hop Hoi dong luong).

Buéc 4. Tiép thu, giai quyét vudng mac lién quan dén viéc nang béc luong
trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu d6i véi can
b0, céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan, don vi (néu co).

Buée 5. Pon vi ban hanh quyét dinh hodc giri hd so dé nghi nang luong
trude thoi han vé HQi dong luong quan

a. Don vi ban hanh Quyét dinh ning lwong truwéc thoi han
Thit trucmg dow vi quyét dinh ndng heong, phu cap doi véi cde trieong hop:

- Vién chirc cac don vi su nghiép thudc quan, gido vién, nhan vién cac
truong hoc cong 1ap trén dia ban quan dang hudng luong cua chirc danh nghé
nghiép hang II va tuong duong tré xudng;

- Lao dong hop ddng tai cac don vi su nghiép thudc quan va trudng.



Thu truong don vi can cu hé so da 1ap tai don vi theo budc 1 dén budc 4
huéng dan nay, truc tiép ra Quyet dinh ning bac lwong trude thoi han ddi véi
céc c4 nhan du diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh.

b. Pon vi giti ho so dé nghi ning lwong truée thoi han vé Hpi dong
lirong quan:

- Hoi dong lwong qudn xét, Chu tich UBND qudn quyét dinh doi véi cdc
truong hop:

+ Truéng, pho cac phong chuyén mon, cong chic quan, can bg, cong
chirc phuong (bao gom ca CBCC huong luong ngach chuyén vién chinh va
twong duong); LDHD theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP thudc céc phong
chuyén mon

+ Trudng, pho cac don vi su nghiép thudc quén,
+ Hiéu truong, Phé hiéu truong céc truong cong lap;

+ Vién chirc dang hudng luong cua chirc danh nghé nghiép hang I va
tuong duong;

- Trinh Chii tich UBND Thanh phé quyét dinh doi voi cdc truong hop:
+ Céan bd thudc dién Ban thuong vu Thanh uy quan ly;

+ Cén b, cong chirc dang hudng luong ngach chuyén vién cao cap va
tuong duong.

Pon vi can ¢t hd so da 1ap theo budc 1 dén budc 4 hudng dan nay, gt ho
so dé nghi nang bac luong trude han déi voi cac ca nhan du diéu kién, tiéu
chudn theo quy dmh vé UBND quin (qua phong Noi vu) trwée ngay 20/01
hang nam. Ho so gom:

(1) T& trinh cta co quan, don vi (néu rd s bién ché dugc giao; tong s can
bg, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong trong danh sach hudng luong cua co
quan, don Vi; téng s6 ngudi duge ning bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich
xudt séc trong thuc hién ‘nhiém vu dugc Hbi dong luong ctia don vi thong qua tinh
dén ngay 31/ 12/2020; s6 nguoi trinh Hoi dong nang luong quén, Chu tich UBND
quén xem xét quyét dinh nang luong trude thoi han) (Mdu 56 03)

(2) Danh sach CBCCVC, LBHD dé nghi nang béac luong trudce thdi han
do 1ap thanh tich xuat sac trong thyc hién nhiém vu duoc Hoi dong luong cua
don vi théng qua (bao gom cdc truong hop thudc tham quyen ban héanh quyét

dinh cua Thii truong don vi va cdc truong hop dé nghi Hoi dong luong qudn, Chil
tich UBND qudn quyét dinh) (Biéu s6 01)

(3) Danh sach CBCCVC, LBHD dé nghi Hoi dong nang lwong quén, Chu
tich UBND quén xem xét quyét dinh nang luong trude thoi han. (Biéu 56 02)

(4) Pon dé nghi nang luong trudce thoi han (Mdu 56 01)

_ (5)Ban kiém diém qué trinh giit béc luong c6 xdc nhin cta thi trudng don vi.
(Mau sé 02)



(6) Bién ban cua Hoi dong luong don vi hop trao d6i, théng nhat véi cap
iy Pang, Ban Chép hanh Céng doan ciing cap;

LD Quyet dinh cong nhan (tdng thuong) thanh tich xuit sic cta cip co
thAm quyén cta cac ca nhan dé nghi;

(8) Quyét dinh nang bac luong gan nhat clia cac ca nhan dé nghi.
Buérc 6. Hoi dong luong quéan thim dinh hd so, ban hanh Quyét dinh

- Phong Nbi vu tiép nhan, tham dinh hé so dé nghi ctia cac don vi. Béo
cdo va tham muu Thong bao cac truong hop di diéu kién nang luong trude thoi
han trinh Hoi déng nang luong quéan.

- Tham muu Quyet dinh nang luong trude thoi han theo quy dinh déi voi
cac truong hop thude thdm quyén Chu tich UBND quan.

II. NANG LUONG TRUOC THOT HAN PE NGHI HUU
1. Tiéu chudn, diéu kién
Cén bd, cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong da c6 thong bao nghi huu

va dap ung du cac tiéu chuén, diéu kién sau thi duoc xét ndng mot bac luong
trude thoi han toi da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh:

- Puoc cép ¢6 tham quyén dénh gia tir mic hoan thanh nhiém vu trd 1én
va khong vi pham ky luat mét trong cac hinh thire khién trach, canh cdo, gidng
chue, cach chuec.

- Chua xép bac luong cudi cling trong ngach hodc trong chirc danh.

- Ké tur ngay c6 thong bao nghi huu dén trude ngay nghi huu con thiéu tir
12 thang tré xuong dé duge nang bac luong thuong xuyén theo quy dinh.

2. Quy trinh thwe hién

Buée 1. Cac ca nhan du didu kién, tiéu chuan gui ho so dé nghi nang
luong trude thoi han vé Hbi dong luong ctia don vi. Ho so gom:

(1) Pon dé nghi nang luong trudce thoi han (Mau s6 04)

(2) Ban kiém diém qu4 trinh giir bac lvong c6 xé4c nhén cua thi truéng don vi.
(Mau s6 03)

(3) Ban sao Thong bao nghi huu

(4) Quyét dinh nang bac luong géan nhét ctia can bd, cong chirc, vién chie
va nguoi lao dong.

Bude 2. Hoi dong luong ctia don vi tham dinh tiéu chudn, diéu kién cua ca
nhan dé nghi nang luong trudc han (6 ldp bién ban cu thé).

Buée 3. Thong bao niém yét cong khai danh sich can bg, cong chuc, vién
chirc va nguoi lao dong da c6 Thong bdo nghi huu du diéu kién xét nang bac
lwong trude thoi han (trong thoi han 10 ngay lam viée, thoi gian thong bao cong
khai chim nhét 01 ngay sau khi hop Hai dong luong).



Budée 4. Tiép thu, giai quyét vuéng mac lién quan (néu co).

Buée 5. Pon vi ban hanh quyét dinh hodc giri ho so dé nghi nang luong
trudc thoi han vé Hoi dong luong quan

- Déi véi cdc trwong hop do Thii truéng don vi quyét dinh (theo dtem a
Buée 5 muc 3 phan I Cong van nay), Thu trudng don vi can cr ho so truc tlep ra
Quyét dinh ning béc luong trude thoi han ddi véi cac ¢4 nhan du tiéu chuén theo
quy dinh.

- Ba: voi cdc truong hop trinh Hpi dong lwong quan, Chu tich UBND
quin quyét dinh (theo diém b Budc 5 muc 3 phan I Céng van nay), Hoi dong
luong cua don vi ra sodt, tong hop céc trudng hop di cé Théng bao nghi huu da
diéu kién duogc néng béc luong trudce thoi han, giri ho so dé nghi nang béc luong
trude thoi han vé UBND quan (qua phong Noi vu) cham nhét 15 ngay ké tir
ngay c6 thong bao nghi huu. HO so gom:

(1) To trinh cua don vi (Mdu 56 05)

(2) Bién ban cua Hoi dong luong don vi théng nhét dé& nghi nang bac
luong trude thoi han d6i véi CCVC, LDHD da ¢6 Thong bao nghi huu.

(3) Don d& nghi néng luong trudc thoi han (Mdu s6 04)

(4) Ban kiém diém qua trinh giit bic luong c6 x4c nhén cla thu truéng don vi.
(Mau 56 03)

(5) Ban sao Thong bao nghi huu

(6) Quyét dinh nang bac luong gan nhit ctia can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong.

Buée 3. Hoi dong lwong quan tham dinh hé so, ban hanh Quyét dinh

Phong Noi vu tiép nhan, tham dinh hd so dé nghi cia cac don vi, bao cao

Hoi dong nang luong quan va tham muu trinh Chu tich UBND quén quyét dinh
nang luong trude thoi han theo quy dinh.

Cong van nay thay the Cong van sd 75/UBND-NV ngay 14/01/2020 cua
UBND quén Long Bién vé viéc ra soat, néng luong trude thoi han hang nam.
UBND quan dé nghi cac don vi nghiém tic trién khai thue hién theo quy dinh./. 5
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: D r Méu 56 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

) PONDENGHI
NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

Kinh gtri: - Hoi dbng g 2 vom bl ngiaecs :

- Hoi dong luong quén Long Bién.
(déi véi cac truomg hop thude ddi tugng Chii tich UBND quén quyét dinh)

Tén to1 la: . ;

Sinh ngay . thang 1ty o (RN S
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B onovl CONE A St diasin semsmicinsvs st s i s nssobiaeae gt s i sases

M4 ngach (M3 Chtrc danh nghé nghidp): .....coooveeeeiriviiiiieeeeieeiiiiiine

Bac luong: ...... - Hé s6 MXONY: <oisssvviss SINSARY NEONES - .ovamvhusicss s

Cian ctr Thong tu sd 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctiia B Noi vu
Hudng dan thuc hién ché do nang bac lwong thudng xuyen va nang bac luong
truge thoi han ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bé Noi vu sira d6i, bo sung ché do
néang béc luong thudng xuyén, nang béc luong trude thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung déi v6i can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Cin ctr Quyét dinh sb 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh phé Ha Nb6i ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc bo may, bién ché, can
b, cong chure, vién chire, nguoi lao dong trong t6 chitc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghi€p c6 v6n nha nuée thude thAm quyén quan ly cta
UBND thanh phé Ha Noi;

Ddi chidu voi céc tiéu chuin quy dinh, ban than t6i ¢ du diéu kién dé dé nghi
Hoi ddng luong xem xét nang béc lwong trude thoi han, cu thé nhu sau:

* Luong hién huong: Ma ngach (Ma CINNY: scivrenisoseasss 2iBAC i vy :
HEso ....... ;s Ngay hueong .........cccovvesencin
* Luong dé nghi nang: Ma ngach (Ma CDNN): ........c....... 2'BaC ......o :

HEsh ....... s Ngay hudng .......ooeeveennnnn..
Thanh tich lam co s& nang luong trude thoi han: ...
T6i lam don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hbi dong luong quén
Long Bién) xem xét nang bac luong trudce thoi han cho téi theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Ho so gui kem: Long Bién, ngay ... thang ... nam

- Ban kiém diém cd nhén Nguwoi lam don
- Ban sao Quyét dinh ndng lwong nam .
- Cde gidy to khdc c6 lién quan (néu co)



Maéu s6 02

0131515 e . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phic
Long Bién, ngay ......thdng....nam... .....
BAN TU KIEM PIEM
RN L. canivinsiTatinerasionbe ey s Demanwin i
SINh NGAY! . ..uco. THARY .. oocce NEM oesiiosivonases
CHIE VU v b sanBes cvasswsss swpiasim i o dun s LR wr v R bee s St
Pon vi cong tac: .« evipssiiens T LT LT T T PP PP PRI P TPP PP
Ma ngach (M Chue danh ngh€ nghi€p): ......oooooviiiiiiiiiiiiin
Ngay tuYen dung: .......veeiiiunnereiiiiniiii
Bac luong: Hé SO Rrong: «« coviiscinm ; Ngay hudng: rasspamanasnsunnssners
T61i xin tu kiém diém qua trinh cong tac tai “don vi” (tr ngay ....... den ngay
....... ) nhu sau:

I. Uu diém, két qua cong tac
1. Ve twr twong chinh tri:

..........................................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................

(Ghi két qua khen thuong, ky ludt cac nam giit bdc lvong cil)
X - r . r r -
6. Xep loai danh gia cac nam:
(Ghi két qua xép loai danh gia cac nam giir bac lwong cii)
I1. Khuyet diém, han che

..........................................................................................

NHAN XET, DANH GIA NGUOI TY KIEM PIEM
CUA THU TRUONG DON VI



Méu s6 03
UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S0: c.uilesns Long Bién, ngay  thdng nam
TO TRINH

V/v @& nghi nang bic lwrong trwée thoi han do lap thanh tich xuat sac
trong thwe hién nhiém vu nam 20...

Kinh gui:
- UBND quén Long Bién;
- Hoi dong xét nang luong quan Long Bién.

Cin ot Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bo Noi vu
“Huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thoi han ddi véi can b, cong chire, vién chic va nguoi lao dong™; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bd Noi vu stra ddi, bd sung ché do nang
bac luong thuong xuyén, néng béc lwong trude thoi han va ché d6 phu cap tham
nién vuot khung déi voi can bg, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong;

Céan ctr Quyet dinh s6 21/2017/QD-UBND ngay 05/6/2017 cia UBND
thanh ph6 Ha Noi vé viéc ban hanh quy dinh nang béc luong trude thoi han do
lap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu d6i v6i can bo, cong chire, vién
chirc va ngudi lao dong trong cac co quan, don vi thudc thanh phdé Ha Noi;
Quyét dinh s6 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND thanh ph6 Ha
N&i ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bg, cong chuc,
vién chirc, nguoi lao dong trong to chire hanh chinh, don vi su nghiép cong lap,
doanh nghiép c¢6 von nha nudc thuge tham quyén quan ly ctia UBND thanh phé
Ha Noi;

Thyc hién Céng van s6 ....../UBND-NV ngay ..... /..../20.... cia UBND
quan Long Bién vé viéc ra soat, dé nghi nang luong trudc thoi han hang nam;

Sau khi ra soat va td chirc thuc hién cac budc quy trinh, “Tén don vi” bao
cdo UBND quan Long Bién, Hoi dong xét nang luong quan Long Bién két qua
ra soat cu thé nhu sau:

1..So bién che dugc giao cla dom Visi: v s sssaskanss sams nguoi

2. Tong s6 can b, cdng chirc, vién chic va ngudi lao dong trong danh
séch hitdmg IONE CUA AN Vs 5vinvamriivansbasssvsnion sdssabbessnpraibse o nguoi

3. Tong sb can bd, cong chic, vién chuc va ngudi lao dong dugc nang bac
luong. truoc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu dugc
Hoi dong luong cua don vi thong qua tinh dén ngay 31/12/20....: ......... nguoi
(Biéu 01 kém theo)



4. Sb can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong trinh Hoi dong nang
lvong quan, Chu tich UBND quan xem xét quyét dinh: ............... nguoi, gom:

......................................................................................

......................................................................................

(Biéu 02 kém theo)

Cin ct tiéu chudn, didu kién xét 1én lwong trudc thoi han déi voi
CBCCVC, NLD, “Tén don vi” kinh dé nghi UBND quén Long Bién, Hoi dong
xét nang luong quéan Long Bién xem xeét, quyét dinh nang bac luong trude thoi
han nam 20.... doi v&i céc ca nhan ¢6 tén néu trén.

Ho so giii kém:

(1) Danh sach CBCCVC, LDHD duogc nang bdc luong triede thoi han do

ldp thanh tich xudt sdc trong thuc hién nhiém vu thugc tham quyén quyét dinh
cia Thii truong don vi. (Biéu 01)

(2) Danh sach trich ngang CBCCVC, LDHD dé nghi Hoi dong nang lwong
quan, Chu tich UBND qudn xem xét quyét dinh ndng luong trueée thoi han (Biéu 02)

(3) Bién ba::: cua Hoi dong lwong don vi hop trao doi, thong nhét véi cap
uy Dang, Ban Chap hanh Céng doan;

(4) Pon dé nghi ndng luong trude thoi han
(5) Ban kiém diém qud trinh giit bdc luong cé xdc nhdn cua thi trucng
don vi.

(6) Bién ban cua Hpi dong lu"ong don vi hop trao déi, théng nhat véi cap
uy Pang, Ban Chdp hanh Céng doan cimg cap;

(7) Quyet dinh cong nhan (tang thuong) thanh tich xudt sdc ctia cdp cé
tham quyén ciia cdc cd nhdn dé nghi;

(8) Quyét dinh ndng béc lwong gan nhdt cia cde cd nhan dé nghi./.

Noi nhin: THU TRUONG DPON VI

- Nhu trén; P £
- Luu: VT. (03) (Ky, dong dau)



) ] B . r Mau 56 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

) PON DENGHI
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
(D6i véi cac truomg hop di c6 Thong bao Nghi huu)

Kinh gui: - Hoi déng £ 7575 > O e L g :

- Hai dong luong quén Long Bién.
(ddi véi cac truong hop thude déi twgng Chi tich UBND quén quyét dinh)

TE 01 182 svvssdonced

Sinh ngay thang BB 5t oamvmss

ORI VU 1.0 oemmmsmsiaaies daiss simsamomsmsit sos EORE TS A S TS s SR s A el eolaoh
Plon: Vi CONZLACT wouisnimesbilsasvonisnmmansale yanns riomennsnsssss Eogsusiessmssssatss
Ma ngach (M2 Chtic danh oo bt o1 o) PG U= 1 e . SR me e
Bac luong: ...... : HE so [[57e oV g s NOAY RUGBR! .. vvuiensionsosmmsn

Cin ctr Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo Noi vu
“Hudng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va nang bac luong
trude thoi han ddi véi can bd, cong chire, vién chic va nguoi lao dong”; Thoéng tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu sira ddi, bd sung ché do néng
bac luong thuong xuyen nang bac luong trude thoi han va ché do phu cap tham
nién vuot khung c’ro1 v6i can by, cong chirc, vién chtrc va nguoi lao dong;

Can cir Quyét dinh sé 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phé Ha Nbi ban hanh Quy dinh vé quan ly to chirc bo may, bién ché, cén
bo, cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong 14p, doanh nghiép c6 vén nha nude thude tham quyén quan ly cia
UBND thanh phd Ha Ni;

Péi chidu véi cac tiéu chudn quy dinh, ban than t6i c¢6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét nang béc luong trude thoi han, cu thé nhu sau:

* Luong hién huong: Ma ngach (Ma CDNN): ................. : BAC ,.cuhi0n 3
HEsb ....... ; Ngay huong ...

* Luong dé nghi nang: Ma ngach (Ma CDNN): . S e 2 o) RO
Hésb ....... ; Ngdy huong ...

Thoi diém nghi UL Lo

T6i lam don nay dé nghi Hoi dong len e Lo i (Hoi dong luong quén

Long Bién) xem xét nang béc luong trude thoi han cho t6i theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Hé so giti kém: Long Bién, ngay ... thang ... nam

- Ban kiém diém cd nhan Negwoi lam don
- Ban sao Quyét dinh ndng luong nam ...
- Théng bdo nghi hwu va cdc gidy to khdc

¢6 lién quan (néu co)



Mau sé 05

UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S&: ... Long Bién, ngay  thang nam
TO TRINH

V/v d@é nghi ning bic lu'crng trude thoi han
dbi véi trwong hop da c6 Thong bao nghi hwu

Kinh gi:
- UBND quén Long Bién;
- Ho1 dong luong quan Long Bién.

Cin ctr Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo No6i vu
“Huéng dan thuc hién ché do nang bac lucmg thuong xuyén va nang bac luong
trude thoi han dbi véi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong”; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu sira doi, bd sung ché d6 nang
bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu cdp tham
nién vuot khung déi véi can bo, cong chue, vién chire va nguoi lao dong;

Cin ctr Quyét dinh sb 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 ctia UBND
thanh phé Ha Ni ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can
bg, cdng churc, vién chire, nguoi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vj sy

nghié€p cong 1ap, doanh nghiép c6 von nha nuée thude thim quyén quan ly cia
UBND thanh phd Ha Nai;

Thuc hién Cong van so ...... /UBND-NV ngay ...../..../20... cia UBND
quén Long Bién vé viéc ra soat, dé nghi nang luong trudce thoi han hang nam;

Sau khi ra soat va t6 chirc thuc hién cac bude quy trinh, “Tén don vi” bao
cdo UBND quén Long Bién, Hoi dong luong quan Long Bién danh sach
CBCCVC nghi huu cu thé nhu sau:

T B T N S O S
Thong bao nghi huu ngay ....... B Gty

Hién dang hudng lwong bac ........, hé s6 ......,mangach ...............
Z. ()ng/ R R TRr e o LN OOl IR e ) i o i B MO IR



Thong bao nghi huu ngay ....... fesoins foatbedase

Hién dang hudng luong bac ........ ,hésh......, ma 7421 ) B

Can ol tiéu chudn, diéu kién xét nang luong trude thoi han dbi véi cac
truong hop da ¢6 Thong bao nghi huu, “Tén don vi” kinh d€ nghi UBND quan
Long Bién, Hoi dong xét nang luong quén Long Bién xem xét, quyét dinh nang
bac luong trudce thoi han doi véi cac ca nhan co tén néu trén.

Hob so giwi kem:

- Bién ban cia Héi dong luong don vi thong nhat dé nghi ndng bdc lwong
truedc thoi han doi voi CCVC, LDHD da co6 Thong bdo nghi huu.

- Pon d@é nghi ndng lwong trude thoi han

- Ban kiém diém qud trinh giik bdc heong c6 xdc nhdn ciia thi trusmg don vi.

- Ban sao Théng bdo nghi hieu ciia cde cd nhan dé nghi.

- Quyét dinh néng béc liwong gan nhat cua cde cd nhan de nghi../
Noi nhin: THU TRUONG PON VI

- Nhur trén; == 7
- Luu: VT. (03) (Ky, dong daw)



Biéu sé 01
UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Poc Iip - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LPHP PU DPIEU KIEN NANG LUONG TRUOC THOI HAN NAM 20..
PA })UOC HOI DONG NANG LUONG TRUGC THOI HAN "TEN DON VI'" THONG QUA

(Kém theo To trinh $6 ....../......ngay /| / 7 OO |
Luong hién huong Dé nghi ning lrong sém | Thoi gian
ning
TT Ho tén Chire vy Pon vi Mi ngach luwong Tém tit thanh tich

Bac | Hésé | Ngay huomg | Bac | Hé sé |Ngay huomg| sém
(thang)




UBND QUAN LONG BIEN

TEN DON VI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dge lap - Tw do - Hanh phiic

Biéu sé 02

DANH SACH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, LBHD PE NGHI NANG LUONG TRUGC THOT HAN NAM 20....

(Kém theo To trinh s6 ....../...... ngay [/ / CUA oo ee e

..)

TT

Ho tén

Chire vu

Don vi

Ma ngach

Lwong hién hwong

Dé nghi nang Irrong sé'm

HE¢ s6 | Ngay hwong

Bic | H¢sd |Ngay hwong

Thi gian
ning
lrong
sém
(thang)

Tém tit thanh tich

QTTE >,
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