_UBND QUAN LONG B‘IEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Ty do - Hanh phic

$6: /6JPGD&DT Long Bién, ngay 06thdng I nim 2023
V/v: Huéng dan thye hién quy ché

chuyén mén cip hoc mam non
nam hoc 2023 - 2024

Kinh gui:
- Hi€u trudng cac tru:brlg mam non t‘rén dia ban Quén;
- Cht cac nhém tré, 16p Mau gido, 16p Mam non doc 1ap tur thuc trong Quéan.

Cén CL’r Huéng dan s6 3192/SGDDT-GDMN ngay 3 1/8/2023cta S¢&
GD&DT vé viée huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc mam non (GDMN)
nam hoc 2023-2024;

Cin ctr Huéng dan sé 3193/SGDDT-GDMN ngay 31/8/2023 cua S&
GD&DPT Ha Noi  vé viée huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén cép hoc
mam non nim hoc 2023-2024;

Can cir két qua thuc hién nhiém vu ndm hoc 2022-2023;

Phong GD&DT quan Long Bién huéng dan thuc hién Quy ché chuyén mén
cap hoc mam non nam hoc 2023-2024, 4p dung dbi véi 100% co s6 GDMN trén
dia ban Quan, ndi dung cu thé nhu sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG

I. Chiam séc sirc khoe tré

1. Pam bdo an toan

- Tiép tuc trién khai thuc hién céc vin ban ctia BO GDDPT, S& GDDT vé
dam bao an toan, phong chéng dich bénh tai co s& Gido duc madm non'. Xay
dung, trién khai phuong 4n phong chdng dich bénh, phong chéng tai nan thuong
tich, phong chéng chay nd... dén 100% can bd quan ly, gido vién, nhan vién.
Thyc hién nghiém tic cong tac phong chéng dich bénh trong co sd GDMN (dich
bénh Covid-19, tay chan miéng, sot xuét huyét, cum A va cac dich bénh khac),
dam bao da diéu kién phuc vu va trién khai thuc hién phong dich dung quy dinh.

- Xay dung ké hoach “Trudng hoc an toan, phong, chéng tai nan thuong
tich”. Thuong xuyén ra soat do dung, dd choi, phuong tién phuc vu hoat dong
trong co s& GDMN, hé théng dién, lan can hanh lang, cac yéu t6 nguy co mét an
toan cho tré...dé sira chira, thay thé kip thoi.

l Thong tur s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 ciia Bd Giéo duc va Pao tao Quy dinh vé viéc xay dyng trudng hoc an
toan, phong, chéng tai nan thuong tich trong co s& gido duc mam non; Quyét dinh 543/QD-BGDDT ngay 23/2/2022 cia B
Gio duc va Dao tao Quyét dinh phé duyét s6 tay dam bao an toan phong, chéng dich COVID-19 trong trurdmg hoc (stra dbi,
bd sung 1an 2); Cong vin s6 118 /SGDDT- GDMN ngay 17 thang 01 nim 2022 bao dam an toan phong, chéng dich COVID-
19 khi t6 chirc nudi dudng, chiam séc, gido duc tré em tai co s&d GDMN.
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+ Cac co s& GDMN cé bé boi, bé vay phai 6 rao chin theo quy dinh, bd
sung bién canh bio, x8y dung ndi quy, phan cong quan 1y tré chit ché khi cho
tré tham gia hoat dong.

- Trang bj da d6 dung c4 nhan cho mdi tré (céc uéng nudce, khan lau mit,
khén lau miéng rleng co ki hleu) thuc hién giat, hip, sdy d6i v6i khan; rira, hép
say/trang nude sdi ddi véi cbe udng nuée. Thudng xuyén vé sinh phong 16p, gia
do choi, dung cu.

- Pam béo céc diéu kién té chuc gidc ngu cho tré, mdi tré cé gluorng/phan
gdi, chan (theo mua); d6 dung phai duoc vé sinh, phoi giit hang tuan. Phong
ngu/sinh hoat chung ctia tré dam bao khong khi duge luu thong, vé sinh sach s&
hang ngay.

- Hiéu truéng nha truong, chi co s¢ GDMN ddc 14p tu thuc ¢é trach nhiém
chi dao, thuc hién ché d6 sinh hoat mot ngay, ché d6 dinh dudng cua tré theo do
tudi duoc qui dinh trong Chuong trinh GDMN, Qui ché nubi day tré va céc qui
dinh ctia nganh, nhim dam bao an toan tuyét dbi cho tré ca vé thé chét va tinh
than trong thoi gian tré di hoc tai co s¢ GDMN. Nghiém c4m moi hanh vi vi
pham danh dy, nhan pham, xdm pham than thé tré em. Thuc hién nghiém tic
chuyén dé “Piy manh phong, chdng bao hanh tré trong cc co s& GDMN?”.

+ T6 chirc hi thao, tap hudn, chia sé cac bién phép phong, chéng bao hanh tré
em. BGH, cht co s GDMN ting cuong kiém tra gidm sét, kiém tra dot xuét
viéc thyuc hién chuyén d&. C6 hinh thirc ky luat nghiém khic di véi GVNV ¢6
biéu hién bao hanh tré em.

- Thue hién tét cong tac quan 1y tré moi liic, moi noi. Xay dung quy ché tb
chure hoat dong cua co s¢ GDMN, 16 cac quy trinh, trach nhiém hoat dong theo
day chuyén: Quy trinh dua dén tré béng 6 t6 (néu c6); Quy trinh phan cbng gido
vién trong 16p, nhén vién nudi dudng trong bép; Quy trinh giao nhén thyuc pham,
luu va huy méu thirc &n, quy trinh chia thirc n tai bép an, trén céc 16p... Phd
bién cong khai, cam két t6i timg c4 nhén tai co s& GDMN t6 chirc hoat dong
cham s6c nudi dudng gido duc tré theo ché do sinh hoat mét ngay.

- T chiic tp huén cho d6i ngli CBGVNV k¥ ning phong tranh tai nan
thuong tich, k§ ning so cép ciru ban déu, phong chéng x4m , bao hanh tré em,
k§ ning thoét hiém....

- Duy tri thuc hién nghiém téic s6 nhat ky nhém 16p, ghi chép ddy di néi
dung theo quy dinh. Khéng nhén tré 5m, sdt, tré khong cé trong danh sach 16p
vao hoc. Théng nhat v6i cha me tré ding ky ngudi thudng xuyén dén tré hang
ngay.

- P4y manh cong tac truyén thong vé gido duc dinh dudng, stc khoe,
phong chéng dich bénh, phong chéng bao luc hoc dudng trong cic co s&
GDMN bang cac ndi dung, hinh thirc phong phi qua ding tai bai trén cong
thong tin dién tir, goc tuyén truyén, trao doi phu huynh hang thang. ..
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2. Cham séc sirc khoe:

- Thyc hién t6t cong tic y té truong hoc theo Théng tu s6 13% K& hoach
thuc hién coéng tic Y té truong hoc ndm hoc 2023-2024 cua quan Long
Bién.....Luu y cé4c noi dung:

+ Thyc hién kiém tra strc khoe vao dau nam hoc dé danh gi4 tinh trang dinh
duong va strc khée: do chiéu cao, cin ning d6i véi tré dudi 36 thang tudi; do
chiéu cao, can ning, huyét ép, nhip tim, thi luc d6i v6i hoc sinh tir 36 thang tudi
trg 1én.

+ Po chiéu cao, can nang, theo doi biéu d6 tdng trudng su phat trién thé luc
cho tré dudi 24 thang tudi moi thang mét 1an; tré em tir 24 thang tudi trd 16n mdi
quy mot lan.

- Phén cong cén bd y té dung theo chitc danh vi tri viéc lam. Cén bo y té
chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé cong tac y té truong hoc, phdi hop chat
ché véi cac bd phan thuc hién cac bién phép phong chdng dich bénh, can thiép
véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thép coi, thira can, tré khuyet tat hoc hoa
nhap; quéan 1y hd so theo ddi strc khde cua tré. Bdi duong GV & diém 1é céc ky
nang so ctru ban déu cho tré (dbi véi truong c6 diém 18), gidm sét lich vé sinh
hang ngay, tuan, thang tai co s6 GDMN.

- Dbi véi co s6 GDMN chua tuyén duogc nhan vién y té, nha truong, chu
nhém 16p phai ky hop dong vé6i Tram y té Phuong hodc co s& kham chita bénh
du diéu kién phap 1y (theo céng vin sé 2756/UBND-SNV ngay 23/8/2022 ciia
UBND Thanh phé Ha Noi vé viéc hgp déng thuc hién nhiém vu y té truong hoc)
dé duoc hudng dan thuong xuyén vé phong chéng dich bénh va phong chéng tai
nan thuong tich (TNTT); phan céng cén bd, nhan vién gidm sat, thuc hién diy
di cac diéu kién nham dam bao cong tac y t& hoc dudng va chim séc sirc khoe
cho tre.

- Céc co so GDMN can dam bao phong y t&/goc y té & cac diém truorng co
du trang thiét bi, co sb thube theo danh muc va dién thoai clia co quan y té trer‘l
dia ban’. Cht y duy tri thuc hién lich vé sinh hang ngay, tuan, thang. Quan ly hd
so stre khoe tré tai phong y té.

II. Cong tac nudi dudng

1. Pam bao vé sinh an toan thue pham ’

Céac co s&@ GDMN thuc hién nghiém tic cac vén ban ciia BO Y t¢, UBND
Thanh phé, UBND quén vé vé sinh an toan thuc phém (VSATTP)"', chiu trach

2 Thong tr sb l3/20]6/TTLT- BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 ciia B§ Y té va Bo GD& DT ve cong tacy té truémg hoc
Quyet dinh sb 827/QD-SYT ngay 06/5/2015 ciia S& Y té ban hanh danh muc thudc thiét yéu, trang thiét bj y té dung trong

phong y té clia cac trurdng hoc trén dia ban thanh pho Ha Noi.

% Cong vin sb 964/ATTP-NDTT ngay 23/4/2020 ciia Cyc an toan thyc phim Boy té ve viée huéng din bao dim an toan thye

pham trong phong chéng dich Covid-19 dbi veoi bep an co so gido duc; quyet dinh sb 28/2022/QP- UBND ngay 24/6/2022

quyét dinh ban hanh Quy dinh phén cong, phén cap quan ly v& An toan thyc phim trén dja ban thanh phd Ha Nai.
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nhiém truéc cha me tré va co quan quén ly nha nudc vé viéc ky két hop dong
cung ung thuc pham va sit dung thuc phém tai don vi, qué trinh thuc hién can
luu y nhitng van dé sau:

1.1. P6i véi bép dn: c6 cam két trach nhiém dam bao ATTP cua co s&
glao duc; xac nhan ctia Hiéu truéng (hodc chu co s&) va minh ching tap huén
kién thirc ATTP cho cén bd, gido vién, nhan vién tham gia hoat dong ban tru;
Gidy kham sirc khée cia CBGVNV tham gia hoat dong ban tri. Hop dong cung
g thuc pham c6 thoa thuén chit ché véi nha cung ung.

Céc co s& GDMN c6 t6 chirc bép an ban trti chu dong t6 chirc bdi dudng,
tap huén kién thic an toan thuc pham cho CBGVNV tai co s6.

- Thuong xuyén kiém tra, ra so4t chét luong, truy xuit ngudn gdc thuc
pham ctia c4c nha cung tmg nhim dam bao chit lugng va VSATTP.

- P4y manh tmg dung cong ngh¢ thong tin trong giam sat va céng khai
quy trinh giao nhén thuc phim, ché bién mén &n cho tré.

- Tang cudng déu tu trang thiét bi hién dai phuc vu cong tac cham séc
nudi dudng tré nham da dang cach ché bién mén &n va dam bao VSATTP.

1.2. Nuée udng, nwéce sinh hoat:

- Pam bao nudc udng cho tré du, vé sinh va phi hop véi thoi tiét. Co s
GDMN ding cdy nudc néng can dam bao nhiét d6 nudc an toan va hudéng dan
tré str dung. Khong dé binh nuéc udng & noi ¢6 anh sang chiéu truc tiép.

- Co s& GDMN sir dung nuée udng déng binh/chai: Yéu cu don vi cung
cép nude giri két qua xét nghiém mau nude dinh ky, dong thoi co s& GDMN can
chii dong giri mau nuéce di xét nghiém néu dam bao tidu chudn méi dua vao sir
dung. Pbi véi nude sinh hoat, co s GDMN can dinh ky xét nghiém va cé bién
phap xir Iy néu chit lugng nude chua dap tng yéu ciu (yéu cdu xét nghiém du
s6 luong chi s theo quy dinh)’.

- Binh/chai nudc tinh khiét phai dugc vé sinh sach s&, cét giir trén céc
gia/ké/kho dam bao vé€ sinh va an toan cho tré. Cac co sé GDMN sir dung nudce
dun s6i dé ngudi can vé sinh binh chira hang ngay, khong dung céc chét lidu
nhua doc hai dé dung nudc ubng cho tré. Hé théng bé chira nude, giéng khoan,
bé loc can c6 khoa, nép ddy, ludi chin con tring, duge thau rira dinh ky ¢am bao
vé sinh, an toan.

1.3. D6i véi cac don vi cung cAp thyc pham:

- P6i v6i don vi truc tiép san xudt, ché bién thuc phim: can kiém tra gidy
ding ky kinh doanh ding tén don vi; Gidy ching nhan hodc cam két co so da
diéu kién VSATTP (quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh 15/2018/ND-CP
quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Luat ATTP); x4c nhan cong b6 hop quy hoic

Thong tu s& 41/2018/TT-BYT ngay 14/12/2018 ciia B Y té Thong tu ban hanh quy chuén ky thuét qubc gia va quy dinh
kiém tra, gném sat chét lugng nude sach sir dung cho muc dich sinh hoat; Quy chuén QCVN 01-1:2018/BYT Quy chuén k¥
thuft quoc gia v& chét lugng nudc sach sir dung cho myc dich sinh hoat; Quy chuén 06-1:2010/BYT Quy chudn ky thuat
quéc gia déi véi nude khodng thién nhién va nude ubng déng chai.
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cong bd phu hop quy dinh ATTP; nhing sin phdm thuc phdm dong gobi phai c6
cong bd chét luong san phdm; Bao bi, nhin mac day du thong tin va han st
dung...

- Yéu cau dbi vé6i co s& truc tiép giét md va cung cép thuc phdm tuoi song:
hop dong c6 thoa thudn chdt ch& véi don vi cung cép, phan rd trach nhiém va
nghla vu cua hai bén; Dang ky kinh doanh dung tén céng ty/co s&; cam két co s&
dt didu kién ATTP. Hd so chin nudi: xét nghiém nuoc sur dung, chiing nhén co
so du dleu kién phong chdng dich benh gia stc, gia cAm; Ho so nhan vién. H) so
giét mé: HD thu mua, HD cung cip, xét nghiém nudc sir dung, chiing nhén co
s& du dleu kién ATTP; Hd so nhan vién.

- Yéu céu dbi véi co s& san xuét rau, cu, qua an toan: hop dong c6 thoa
thudn chat ch& véi don vi cung cép, phan 13 trach nhiém va nghia vu cla hai
bén; Pang ky kinh doanh ding tén cong ty/ co s&; Hb so nhan vién; Cam két co
s& du diéu kién ATTP hoc chimg nhan da diéu kién san xu4t rau an toan; chimg
nhén chat lugng san phim (VietGap...); xét nghiém nudce sir dung.

- Yéu céu déi véi thuc phim da qua ché bién: hop ddng c6 thoa thudn chat
ché véi don vi cung cap, phan r6 trach nhiém va nghia vu cua hai bén; Dang ky
kinh doanh dtng tén cong ty/ co sé; HO so nhan vién; Cam két co s& du didu
kién ATTP; chimg nhan chat lwong san phim; céng bd hop quy san pham, gidy
tiép nhan cong bd hop quy san phdm; xét nghiém nude sir dung.

1.4. Pbi véi don vi thu mua thwe phdm dé cung cap: C6 day du tu cach
phép nhéan déng ky kinh doanh dugc phép kinh doanh linh vuc vé thuc phém
dang cung cap; Co horp dong mua béan thuc pham v6i nha san xuit, co so glet
md; C6 ban cam két dam bao vé sinh ATTP; Glay ching nhan co s& du didu
kién vé sinh ATTP; Céc nha san xuét, co s& giét md pha1 c6 gidy to hop 18 nhu
muc 1.3.

1.5. P6i véi cac ho gia dinh truc tiép san xuit tai cac huyén ngoai
thanh: c¢6 cam két v6i trudng mam non va duge chimg nhan cia chinh quyén
dia phuong viéc cung ing san phdm dam bao an toan.

Quié trinh thyc hién hop dong, yéu cau cac co s& GDMN kiém tra chit chd
chit lugng, don gia thuc pham.

2. Pam béo chit lwgng bira in:

- Xay dung thuc don, khéu phan an cho tré nha tré, mu gido theo quy diph
cia Chuong trinh GDMN. Thuc don str dung da dang nhiéu loai thuc pham
trong bira dn cla tré, tdng cudng rau xanh, qué chin, sita va cac ché phim tir sira,
han ché t6i da sir dung thuc ph'flm ché bién sn, thuc phém dong lanh (tuyét doi
khéng cho tré dn ndi tang dong vdt va my tom, khong cho tré dn rau trdi mzfta).
Can d6i lugng (P,L) dong vat va thuc vat theo quy dinh; “Thyc don han che sir

AN //
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dung duong va mudi, luong dudng khong qué 15g/tré/ngdy, lugng mubi khong
qua 3g/tré/ngay ddi voi tré dudi 5 tudi,

- Ty 1€ dinh dudng tai trudng mam non duy tri mirc:

+ Nha tré P: 13-20%; L: 30-40% (7y Ié L déng vat/ L thuc vit= 70% va
30%); G: 47-50%.

+ Mau gido P: 13-20%; L: 25-35%; G: 52-60%;

+ Ty 1& Ca, B1 can dbi theo nhu ciu cia tré: Nhu cdu Ca déi véi tré 1-3
tubi: 350mg/ngay/tré; miu gido 4-6 tudi: 420mg/ ngay/tré; nhu ciu Bl déi véi
tré 1-3 tudi: 0.41 mg/ngay/tré; mau gido 4-6 tudi: 0.52mg/ngay/tré.

- Py manh x4y dung cdc md hinh tao ngudn thuc phim sach, an toan tang
cudng trong bita in cho tré, két hop xdy dung méi trudng xanh- sach- dep-an
toan trong co s¢ GDMN.

- Pa dang héa hinh thirc t6 chirc bira in: Theo suit/khay; bita an gia dinh;
buffe...phl hgp véi d6 tudi nhdm da dang mén an, kich thich tré &n ngon, an hét
suét; rén k¥ ning, théi quen tu phuc vy, hanh vi &n ubng van minh cho tré.

- Pam bao thoi gian t6 chirc gid 3n cho tré, dic biét 14 bita &n chinh budi
chidu ctia tré nha tré.

- Thiét ké cac hoat dong can thiép, diéu chinh ché do an, phéi hop chét ché
gifta gia dinh va nha truong trong phong chéng thira can; béo phi va suy dinh
dudng, thép coi cho tré.

3. Thue hién nguyén tic quin Iy nudi dudng:

- Thuc hién ding qui dinh vé& hd so, qui trinh, nguyén tic quan ly nudi
dudng. Nghiém cdm vi pham khiu phan an cia tré dudi moi hinh thirc.

- Thuc hién nghiém tic quy trinh bép mot chidu, phan céng day chuyén,
xdy dung thuc don, tinh khau phan #n, luu nghiém thirc &n, hd so s sach va
thuc hién viéc cong khai theo quy dinh...

- Céac co s& GDMN lya chon don vi cung Umg thuc phém dad dugc doan
kiém tra cia UBND quan Long Bién thdm dinh phé duyét theo bdo céo sd
367/BC-DKT ngay 21/7/2023 cia UBND quan vé& viée bao céo két qua danh gia
hd so clia céc co s diang ky cung cdp thuc pham/suét an san/dich vu néu an tai
céc truomg cho céc trudng hoc trén dia ban quin nam hoc 2023-2024. Luu diy
du hd so theo quy dinh; Cong khai t6i CBGNV va cha me hoc sinh. Hiéu
trudng/chii co sd/chti nhém 16p chiu trach nhiém vé viéc ky két hop dong cung
ng thue phim va st dung thue pham tai don vi.

- Ung dung c6ng nghé thong tin trong céng tac quan ly nudi dudng, chim
séc tré, st dung cac phan mém dugc B6 GDDT va Vién Dinh dudng qubc gia
tham dinh.

% Quyét dinh sé 2195/QD-BGDPT ngay 10/8/2022 clia B9 Gido dyc va Pao tao vé vige phé duyét Huéng din cong thc tb
chirc bira &n hoc dudng két hop tang cudng hoat dong thé lic cho tré em, hoc sinh trong cic co sd GDMN va Tiéu hoc.
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- Téang cudng phdi hop véi Ban dai dién CMHS gidm sat qua trinh td chire
hoat dong nudi dudng: giao nhan thuc phém, ché bién, td chirc bita an cho tré
Va1 cac hinh thire: tryc tiép, qua camera. .. tai co s& GDMN.

Yéu céu cac co s¢ GDMN thuc hién nghiém tuc viéc cong kha1 thuc don,
thuc phdm, don gia hang ngay. Co Bang tai chinh cong khai tai cong truorng va
Bang cong khai giao nhan thuc pham tai bep an 601 v6i tat ca cac diém truong
c6 bép a an. Truong hop diém 1é khong co bep an, can ¢6 01 Bang tai chinh cong
khai tai cong trudng, cong khai sb lugng xuat &n, dinh murc sé tré thuc #n hang
ngay tai diém 1é.

* Thye hi¢n nghiém tic qui trinh quén ly nudi dwdng

Thuc hién ding qui dinh vé hd so, qui trinh, nguyén téc quan ly nudi dudng
nhu ndm hoc trudc; Luu ¥ céc van dé sau:

- Can bg quan ly cac co s& GDMN cén quén ly chit che thuc pham cua tré
tir khau giao nhan dén khi ché bién thanh céc mén &n va dua khiu phén #n cia
tré vé cac 16p. Nghiém cAm vi pham khau phédn an cta tré dudi moi hinh thiec.
Thuyc hién nghiém tc viéc cong khai cac khoan thu, thanh toan, thuc don, thuc
phédm, don gi4 hang ngay (k& ca cac khu, diém 1¢).

- Quan ly chiit ché hop ddng, phiéu xuit kho (héa don giao hang),
nghiém thu, x4c nhan theo khéi luong, gia thi trudong (ddi véi san phim thu
hoach tai truong) véi thuc té giao nhan thuc phim va cap nhét day du chung tir
tién &n cta tré hang ngay.

- Thu va thanh tedn: Céc khoan thu ctia co s¢ GDMN déu phai vao sb thu
(phan mém quan 1y tai chinh), dugc cong khai t6i 100% can b, gi4o vién, nhan
vién trong co s& GDMN va cha me hoc sinh, thu tién phai c6 bién lai thu theo
quy dinh. Thanh toan dit diém véi cha me hoc sinh theo nam hoc, 1am bao céo
céc khoan tién ton, chuyén vao nim hoc sau ding qui dinh.

- Giao nhén thuc pham hang ngay: Giao nhan truc tiép gém ca hang kho
va hang tuoi song; khi nhan phai c6 du céc thanh phan tham gia, ghi chép va ky
nhan day du tai sd kiém thuc ba budc. Can ghi rd thoi gian nhan 1an 1, 14n 2
(néu co).

+ Giao du dinh luong theo suét an hang ngay cia tré. Khong dé thira, thiéu
qué 3 suét dn/ngay/co s GDMN. Dbi v6i co s GDMN c6 sb luong tré dn ban
tra trén 500 sudt an, khong dé thira, thiéu qua 5 sudt an/ngdy (cong don khong
qué 5 sudt an/tuan/thang). ’

+ Phan c6ng ca truc dé cing nhén thuc phém va ky xac nhan, dam bao toi
thiéu du 3 thanh phén khi giao nhén thuc phdm (Nguoi giao thuc phdm, ngudi
truc tiép niu va thanh phﬁn khéc: Ban gidm hiéu, GV, ké toén, thanh tra...)

Nhitng don vi ¢6 bép an & diém 1é cach xa 3km trd 1én, trudng khu (khdi)
chiu trach nhiém giao nhan thuc phdm hang ngy tai diém 1é thay nhiém vu ctia
ke toan.



8

Nguaz giao hang: giao héa don/phiéu xuit kho va ky ban giao s lugng
thuc pham da giao cho co s&¢ GDMN.

Ngwm truc tiép ndu dn: Nhan thuc phim, kiém tra chit lu’ong thuc phim,
ghi ding s6 lugng duoc nhén, thoi gian nhan va ky x4c nhan vao sb kiém thuc 3
budc, cong khai noi dung giao nhan thuc pham (budc 1) trén bang tai bép an.
Béo céo ngay v6i BGH néu thuc phdm nhan khéng dam bao vé sinh ATTP dé c6
bién phap xtr ly kip thoi.

Mot s6 luu y:

+ Loai thuc pham tuoi song, thuc phdm dong lanh: Kiém tra tén thuc pham
khéi luorng, gidy ching nhan kiém dich dong vét; thong tin trén nhan san phdm
(tén san pham, nha san xuét, dia chi san Xuét, ngay san xuét, han dung...)

+ Loai thuc phém bao géi san, phu gia thuc phém: Kiém tra tén sén phém,
khéi lugng, thoi han st dung. ..

- Kiém tra, danh gia tinh trang cam quan vé chit lwong, an toan thuc pham:
mau séc, mui vi, tinh nguyén ven cua san phém... va diéu kién bao quan thuc té
(néu 6 yéu céu) Truc‘mg hop nguyén liéu, thyuc phém duogc kiém tra, danh gia
khong dat yéu cau vé chét luong, an toan thuc pham cén lap bién ban va ghi rd
bién phép xir 1y véi san pham dé.

Gido vién: Ban Gidm hiéu phén cong luan phién gido vién hang ngay kiém
tra, gidm s4t viéc giao nhan thuc phim va dinh luong khiu phin an cia tré, ky
xé4c nhan vao s6 kiém thuc ba budc tai thoi didm giao nhéan.

Thanh tra va y té: Tham gia kiém tra (dot xuét) viéc giao nhén thuc pham,
ché bién thuc phém, chia dinh lwong khau phan 4n cho tré, ky xac nhén két qua
kiém tra.

Ké todn: Tham gia giao nhan thuc phdm hang ngay va ky xac nhan. Nhiing
don vi c6 bép an & diém 1é cach xa diém trung tim 03 km tré 1én, truong khu
(diém) chiu trach nhiém giao nhén thuc phim hang ngay thay ké toan. Riéng
viée tinh khau phéan &n hang ngdy cua tré tai cac co s6 GDMN, do ddng chi Hiéu
truong, chi trudong, chi nhém tré, 1ép Mau gido, 16p mim non doc l1ap phan
cong phu hgp nghiép vu dao tao va tinh hinh thuc té tai don vi.

Thii kho: Thu kho chiu trach nhiém quan ly thuc phdm trong kho, cé sb
theo di xuét, nhap kho, cubi thang kiém ké. Nhap luong thuc, thuc pham du trit
trong kho phai phu hop véi thoi gian bao quan dé dam bao chét lugng thuc
phdm. Xuét, nhap thuc phdm kho phai ¢6 phiéu ky duyét ciia Ban Gidm hiéu, ké
toan.

Ban giam hié¢u: Hang ngay, luan phién phan cong kiém tra, giam sat viéc
giao nhan thuc phém va chia dinh lugng khéu phén an cua tré, ky xac nhan tai )
kiém thuc 3 budc.

767 A\
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Luu y: Cac co s6 GDMN tuyét dbi khong phan cong nhén vién nudi dudng
kiém thu kho, goi thuc phdm, kiém thi quy, can d6i dinh luorng thirc an cho tré.
Khoéng phan cong mat ngucn vira goi thuc pham, vira tinh khiu phan an ca tré.

+ Ché bién thwe pham va chia n: Nhan vién nuoi duorng mac trang phuc
dam bao dung, du theo quy dinh, deo khau trang khi ché bién, chia &n. Ché bién
dung thuc don, ding k¥ thuét, dam bao vé sinh an toan thyc phidm. Thyuc phim
thira trong ngay khong dé luu tai co s GDMN.

Dinh lugng thirc dn chin cla tung 16p thé hién trén bang chia dinh luong
thuc pham chin tai bép &n; trong sb giao nhan véi nhém 16p, c6 xac nhan cua
gido vién khi nhan.

+ Luu nghiém thirc dn: 14y mu, bao quan, ghi chép, luu gift tai liéu lién
quan dung theo quy dinh’; ghi chép tai s6 kiém thuc 3 budc, 5 thoi gian ldy va
thoi gian hily mau luu, tén va chit ky cia nguoi luu nghiém. Thirc dn luu da
24h. Khi ¢6 nghi ngd ngd ddc thuc pham hodc ¢6 yéu ciu cia co quan quan ly
thi khéng dugc hity mau luu cho dén khi c6 thong bao khac.

+ Hd so s6 sach: Quan Iy chit ch& hop ddng cung tng thuc pham; cép nhat
day du chimg tir tién &n cla tré hang ngay theo thuc t& giao nhan (phiéu xuit
kho, héa don giao hang...). Cac don vi sir dung phan mém quan 1y nudi dudng
da duoc Bo GDPT thim dinh: thyuc hién quy trinh quan ly nuéi dudng theo quy
dinh; S6 tinh khéu phan an mdi ngay in riéng 1 trang, c6 du chi ky cac thanh
phén, cudi thang déng thanh quyén, déng diu giép lai.

Hoan thién chimg tir tién &n cia tré hang ngay theo thuc té giao nhan thuc
pham, c6 gidy xac nhan thuc phdm cta nhan vién nudi dudng (Nu chinh), thanh
quyét todn tién an clia tré c6 thé theo tudn hodc theo thang, c6 gidy dé nghi thanh
todn ctia Thii quy. Cudi thang quyét toan tién &n cuia tré trong thang.

+ Té chic in trwa cho can bg, giao vién, nhan vién: Thuc don, thuc
pham khong triing véi tré, c6 du s sach quan ly &n theo quy dinh (miu coa S&
GDDT); cong khai, minh bach, thanh quyét toan vao cudi thang. Thyc phdm luu
cung 1 kho véi tré phai dugc bao quan riéng. T6 chirc an trua cia CBGVNV
theo ca truc, khéng dé gido vién &n trua tai 16p hoc, bé tri phan céng ca truc hop
ly vé thoi gian (ludn phién) dé dam bao viéc quéan ly tré ngl trén 16p theo quy
dinh.

B. CONG TAC GIAO DUC

L. Thue hién Chwong trinh gido duc mam non

1. Thoi gian thwe hién chwong trinh GDMN: 35 tuan.

Thoi gian thyuc hién chuong trinh GDMN: 35 tuan. Tir ngay 05/9/2023 céc
co s6 GDMN cho tré 1am quen v6i nhém 16p, né nép théi quen theo ché do sinh
hoat mdt ngay. Tu ngay 11/9/2023, cac co s&¢ GDMN thuc hién Chuong trinh

7 Quyét dinh sb 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ciia B Y té Quyét dinh v& viéc ban hanh “Huéng dén thyc hign ché 6 kiém
thue ba budc va luu mau thire dn déi véi co so kinh doanh dich vy &n udng”.
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GDMN, két thic hoc ky I ngay 04/01/2024, nghi hoc ky I ngay 05/01/2024, bét
dau hoc ky II ngay 08/01/2024, két thiic hoc ky II ngay 24/5/2024, két thiic nim
hoc ngay 31/5/2024 (d6i véi truong mim non ¢ vén dau tu nuée ngoai, thuc
hién theo Chuong trinh gi4do duc d& duoc cép phép).

2. X4y dyng va phat trién chwong trinh giao duc nha truwong:

- Can ctr vao diéu kién thuc té, thé manbh, s& truong, nang luc cia ddi ng,
diéu kién co s& vat chét, cac co s¢ GDMN lua chon, bd sung, nang cao mot sb
ndi dung theo linh vuc phat trién phi hop véi kha ning cia tré, xay dung va
phét trién chuong trinh gido duc nha trudng tao dwoc nét riéng biét (thuong
hiéu). Chti trong phat trién nang luc cia tré theo quan diém gido duc toan dién,
tich hop, 14y tré lam trung tdm. Chuong trinh gido duc nha trudng duge danh
gi4, diéu chinh thudng xuyén dam bao tinh kha thi va hiéu qua.

- K& hoach gido duc ctia nha truong va cic nhém, 16p: Puoc sir dung ké
thira ké hoach gido duc cua cac nam hoc trudc, cd cap nhat, bd sung, chinh stra
ndi dung phu hop vai didu kién thuc tién va nhiém vu nim hoc méi. Luu ké
hoach gido duc tai truong, 16p. Cong khai ké hoach giao duc tai bang tuyén
truyén dé phdi hop chat ché véi phu huynh trong cong tac chim séc, gido duc
tre.

- Ung dung linh hoat cdc phuong phép gido duc tién tién phi hop véi do
tudi tré, didu kién thuc té clia co s6 GDMN nhim dap Ung t61 wu muc tiéu hoat
dong.

- Pbi méi hinh thic td chirc hoat dong hoc tranh ap dat go bé cac budce theo
tién trinh gio hoc. Ban Giam hiéu, t6 chuyén mén thdng nhat c¢6 thé linh hoat t6
chtrc mot sb hoat dong chung tron 14n cac do tudi, dé tré c6 co hdi hoc tap, gitp
d&, huéng dan, hd trg nhau va phat trién mot cach tu nhién nhu gi0 an, hoat
déng goc, hoat dong tai cac phong chirc ning.... Linh hoat didu chinh thoi gian
hoat dong géc, hoat déng ngoai trdi phit hop d6 tudi: Tang cudng t6 chirc cho
tré hoat dong trai nghiém, phat trién van dong... ngoai thién nhién, phong/ khu
vuc chire ning (Trong tudn c6 thé quy dinh thay thé hoat dong géc bang hoat
dong ngoai troi tir 1-2 1an dé t6 chic hoat dong giao luu thé thao, tro choi phat
trién van dong dansport, dan vii... hodc lao dong vuon trudng, tham quan trai
nghiém an toan, phu hgp vdi tré).

- Téang cudng sir dung cac khu vuc, cac phong chirc ning dé 6 chuc hoat
dong gido duc linh vuc phat trién thé chit, thdm my... Cong khai lich hoat dong
tai céc 16p, cac phong chirc ning dé khai thac t6i da, hidu qua cac khu vuc, cic
phong chirc nang trong to chirc cic hoat dong cho tré phu hop véi diéu kién co
s& vét chét cia mdi nha truong.

- Chu trong quan sat danh gia tré trong qué trinh thuc hién céc hoat dong
theo ké hoach ngay/tuan/ thang dé dam bao cac hoat dong dugc didu chinh kip
thdi nhdm dap tmg muc tidu cudi do tudi tré, cé bién phép tac dong, hd trg tich
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cuc v01 nhitng tré yéu va phat huy ning luc, ning khiéu néi trdi véi nhiing tré
xuat sic; phat hién sém tré c6 khé khan trong hoat dong, can thiép sdm va gido
duc hoa nhap tré khuyét tat.

- Péi voi truong chét luong cao (MN Do thi Sai Pdng, D6 thi Viét Hung)
trién khai thuc hién chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh va chuong
trinh bd sung néng cao dd dugc S¢ GD&DPT Ha Noi phé duyét; bé sung, chinh
stra, hoan thién, nang cao chat lugng thuc hién chuong trinh @ phu hop véi
chién luge phat trlen tao thuong hiéu rleng khang dinh chét luong

+ Truong mam non Nguyét Qué can cir muc tidu, chién luge va thé manh
clia nha truong dé xay dung chuong trinh b sung nang cao dé nghi S& GD&PT
tham dinh, phe duyét va trién khai.

- Tuyét dbi khong t6 chirc huéng dan tré viét chi, khéng day trude chuong
trinh 16p 1 cho tré Mam non.

II. Thyc hi€n cac hoat dong khac

1. T6 chirc hoat dong ngay thir Bay

Céc co s& GDMN td chirc hoat dong ngay thir Bay phai c6 sy thong nht,
thoa thuén: hoc sinh di hoc va gido vién di lam tht 7 ¢6 don tu nguyén. Phan
cong CBQL, glao vién, nhan vién phu hop, ding qui dinh, dam bao cong khai,
minh bach vé tai chinh. Quan tdm chim séc, nudi dudng, t6 chirc cac hoat dong
6n luyén, vui choi, ddm bao an toan tuyét déi cho tré khi dén truong, 16p.

2. T6 chirc hoat dong ngoai khéa .

Can ctt nhu cau cua cha me tré va dap ing dugc cac didu kién vé co s& vat
chét, doi ngili gido vién theo qui dinh, co s& GDMN lua chon c4c hoat dong
ngoai khéa phi hgp nhu hoat dong nghé thuat, thé thao, lam quen tiéng Anh va
thi diém t6 chuc hoat dong gido duc ky nang sdng; xay dung ké hoach trién khai
cu thé.

- Hiéu trudng, cht cé s& GDMN thuc hién diing qui dinh va chiu trach nhiém
toan dién vé viéc lién két t6 chic hoat dong ngoai khoa, luu giir dz‘?ly da hd so lién
két (Pé an, chwong trinh, ho so nhan sy, bai giang...), dam bao chit lwong dau ra
cho tré ding cam két; thuc hién cong khai cam két chét lugng dau ra véi cha me
hoc sinh; C6 sy théng nhét trong hoi dong su pham nha trudong va dugc su d()r}g
thudn, tu nguyén ctua cha me tre. T chirc cac hoat dong khong anh huéng dén
thoi gian thuc hién chuong trinh GDMN.

- Tang cuong kiém tra, khao sat, cam két chét luong thuc hién chuong trinh
ctia don vi lién két, sy ung hd hai long cla cha me hoc smh?. Cong khai chét
luong dau ra, thoi khoa biéu, chuong trinh hoc tép, kinh phi dé cha me tré dugc
biét. :

- Yéu cau bb tri gido vién quan ly tré chit ché khi to chirc hoat dong ngoai
khoa, c6 lich hoat dong cu thé, sé diém danh, ghi chép ndi dung thyc hién hang

W
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ngdy. Thoa thudn véi CMHS vé mirc hoc phi cta cac 16p ngoai khéa, thuc hién
thu du chi, cong khai, minh bach, ding quy dinh.

- Déi véi céc co s& GDMN td chirc cho tré mau gido 1am quen tiéng Anh
nghiém tuic thuc hién Thong tu sé 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cta B
Gido duc va Pao tao ban hanh Chuong trinh 1am véi tiéng Anh danh cho tré em
mau gido can luu y mot sb ndi dung méi: Tiy ting diéu kién, hoat dong lam
quen véi tiéng Anh danh cho tré méu gido duoc t6 chike linh hoat vao thoi diém
khdc nhau phit hop véi khé ning cua tré va diéu kién ciia nha truong nhim dat
dwoc muc tiéu cua viéc lam quen véi tiéng Anh, ciing nhu muc tiéu chwong trinh
GDMN; Tai liéu, hoc liéu sir dung dé trién khai Chuwong trinh phai duoc Bé Gido
duc va Pao tao tham dinh, phé duyét.

C. CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

- Thyc hién theo vin ban Huéng din nhiém vu cong tac Thanh tra ctia Bo
GD&DT, S¢ GDDT. Tép trung cdng tdc quan tri nha trudng, ddy manh ky
cuong, nang cao hiéu luc quan ly.

- Phong GD&DT x4y dung ké hoach kiém tra nim hoc 2023-2024, chu
trong kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén, quy dinh ctia Nganh, quy ché
dan chd va cong tac quan ly cp phép, sau cép phép (d@6i véi cdc co sé GDMN
ngodi cong ldp) khdng dé tinh trang co s¢ GDMN ngoai cdng lap chua duoc cip
phép hoic khong di didu kién hoat dong. Béo céo két qua kiém tra dén UBND
Quén va UBND cac Phuong, thong bao két qua kiém tra t6i cac co s6 GDMN.

- Céc co s6 GDMN cén chi trong cong tac tu kiém tra: Kiém tra cong tac
quan ly, chat lugng chim séc, nudi dudng, gido duc tré, cac didu kién co s& vat
chét, trang thiét bi, doi ngli; Kiém tra cac hoat dong ngoai khoa, cho tré lam
quen tiéng Anh; Viéc phd bién, thyc hién va luu gift cac van ban quy pham phap
luat, van ban chi dao ciia Nganh. .

D. THU'C HIEN BAO CAO, THONG KE PINH KY

Céac co s& GDMN thuc hién ché do bdo cdo thuong xuyén, dot xuét theo
thoi gian quy dinh ciia S¢ GD&DT, phong GD&DT quén Long Bién:

+ Thoi khéa biéu thuc hién chuong trinh GDMN; lich hoat ddng ngoai
khoa.

- Béo cdo d4u nam hoc: Thuc hién theo céc phu luc dinh kém, thoi gian ndp
bao cédo trude 15/10/2023.

- Bdo cdo so két hoc ky I: Béo céo danh gia két qua thyc hién cac nhiém vu
GDMN trong hoc ky I theo cac nhiém vu trong tdm ciia GDMN ndm hoc 2023-
2024, thoi gian ndp bao céo trudce ngay 31/12/2023.

- B4o céo tong két ndm hoc: Bdo cdo danh gia két qua thuc hién cac nhiém
vu GDMN theo céac nhiém vu trong tdm cia GDMN nam hoc 2023-2024; s liéu
théng ké ky cudi ndm hoc (Biéu mau s6 01-MN-CN- Trich xuét trén phin mém
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co s¢ dir liéu nganh, d& dugc kiém tra, ra sodt s6 liéu), thoi gian ndp béo cdo
trudc ngay 10/5/2024.

E. PHAN CONG PIA BAN: (Dinh kém)

Phong GD&DT dé nghi cac co s¢ GDMN cdng 14p va ngoai cong 1ap trién
khai Huéng din thuc hién quy ché chuyén mén cép hoc Mim non nim hoc
2023-2024 t6i 100% CBGVNV tai co s& va nghiém tic trién khai thuc hién./.
Noi nhin: KT. TRUONG PHONG

- D/c Trudng phong; dé béo cdo PHO TRUONG PHONG
- T6 gido vu MN; dé chi dao;
- Nhur trén; dé thuc hién

- Luu: VP.
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PHAN CONG PHU TRACH PIA BAN NAM HOC 2023- 2024

NGUOI PHU TRACH PHUONG TRUONG CONG LAP | TRUONG, LOP
TU THUC
MN Trang An Quan ly truong
Giang Bién MN DT Viét Hung tu thuc, nhom
MN Giang Bién 16p tu thuc trén
MN Ngoc Thuy dia ban cac
Nguyén Thij MN Bic Cau Phuong Giang
Hong Vin Ngoc Thuy MN Bic Bién Bién, Ngoc
Phé trwdng phong MN Gia Thuong Thuy, Cy Khoi,
MN Nguyét Qué Sai Dong.
S Bdrie MN Hoa Sita
MN Hoa Trang Nguyén
Lo MN CL_I' Khoi
Gk MN Hoa Phugng
B6 bé MN B6 bé Quén 1y trudng
MN Hong Tién tu thuc, nhom
MN Tuéi Hoa 16p tu thuc trén
Phuc Loi MN Ban Mai Xanh diabancac )
MN Phuc Loi Phuong Bo D"i
T L MN Dtrc Gian buc Giang, Gj
ThTw | DGE%  [\NRoaSw | TonNaoe J
. MN Chim En Lam, Phic Lo,
Gia Thuy MN Gia Thuy Phuc Pong.
Ngoc Lam MN Son Ca ‘
Phtic Pong MN Phiic Pong
MN Db thi Sai Pong
MN Téan Mai
MN Hoa Anh Dao Quan ly truong
Thach Ban MN Thach Ban tu thuc, nhom
MN Hoa Mali 16p tu thuc trén
MN Hoa Thuy tién dia ban céc
Viét Hung MN Hoa Huéng Duong | Phuong Thach
Nguyén Thi Mui MN Viét Hung Ban, Viét Hung,
Chuyén vién MN Thuong Thanh Long Bién,
Thuong Thanh | MN Néng Mai Thuong Thanh.
MN Hoa Mdoc Lan
MN Anh Sao
MN Gia Quit
MN Long Bién
Long Bién MN Long Bién A
MN Thach Cau




