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UBND QUANLONG BIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN VIET HUNG Poclip — Tu do — Hanh phiic
Sé & /QD-MNVH Long Bién, ngay 12 théng 10 nim 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché kiém tra néi bé nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HUNG

Can cir cong van sé 3972/BGDPT-TTr ngay 7/8/2023 cia B6 GD&DT vé
hudng dan thanh tra, kiém tra ndm hoc déi véi Gido duc mam non, gido duc pho
thong va gido duc thuong xuyén ; Hudng Cong van s6 3289/SGDDT-TTr ngay
12/9/2023 ciia S6 GD&DT Ha NGi vé trién khai cong tdc thanh tra va hudng
ddn kiém tra ndm hoc 2023 - 2024;

Hudng Cong van 56 3290/SGDPT-TTr ngay 12/9/2023 cua So Gido duc
va Dao tao Ha N§i vé viéc Hudng dén kiém tra ngi ndm hoc 2023 - 2024;

Can cu cong van 56 171/PGD&PT ngay 18/09/2023 ciia phong GD&DT
qudn LB vé viéc xay dung ké hoach kiém tra néi bé truong hoc nam hoc 2023 -
2024;

Can cit Ké hoach 56 42/KH KTNB ngay 25 thang 9 ndm 2023 cua truong
mam non Viét Hung vé viéc trién khai thiee hién nhiém vu Kiém tra néi bo nim

hoc 2023-2024. )
QUYET DINH

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché kidm tra ndi bo
truong mim non Viét Hung nam hoc 2023-2024.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Piéu 3. Cic Ong ( ba) c6 tén trong Ban kiém tra ndi bg, cén bo, gido vién
va nhan vién truong mam non Viét Hung chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén:

- Nhu Diéu 3;

- Phong GD&DT Long Bién
- Luu: VT

.mg Thl Thanh Xuin
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] QUY CHE
Kiém tra néi bd nim hoc 2023-2024
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6% OD-MNVH ngay 12 thang 10 nam 2023
ciia Hiéu truéng truong mam non Viét Hung)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Ban kiém tra ni bd truong mam non Viét Hung 1a t6 chic
lam viéc kiém nhiém, chiu sy chi dao tryc tiép ctia Hiéu truong nha truong. Moi
hoat dong ctia Ban kiém tra ndi bd cin ctr cac van ban hudng din cong tac kiém
tra ndi bd gido duc: Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh
phti vé t6 chirc va hoat dong thanh tra gido duc; Cong van s6 3972/BGDDT-TTr
ngdy 7/8/2023 cia Bo GD&DPT vé hudng dan thanh tra, kidm tra ndm hoc déi véi
Gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén ; Hudéng Cong
vin sb 3289/SGDBT-TTr ngay 12/9/2023 ciia S& GD&DT Ha Noi vé trién khai
cong tac thanh tra va hudng dan kiém tra nim hoc 2023 - 2024;Cong van sb
3290/SGE)BT:TTr ngay 12/9/2023 cia So Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viéc
Huéng dan kiém tra ndi ndm hoc 2023 - 2024;Cong van s6 171/PGD&DT ngay
18/09/2023 cua phong GD&DT quén LB vé viéc xay dung ké hoach kiém tra
ndi bd truong hoc nam hoc 2023 - 2024;Ké hoach s6 42/KH-KTNB ngay 25
thang 9 nim 2023 cua truong mam non Viét Hung vé viéc trién khai thyc hién
nhiém vu Kiém tra ndi bd nam hoc 2023-2024.

Pidu 2. Ban kiém tra ndi bd trudng mam non Viét Hung 13 by phén tham
muu giup nha truong thuc hién nghiém chinh sach, phap luat va nhiém vu cua
don vi; gitp Hiéu truong ’dénh gid ding tién d¢ thyc hién ke hoach, nhiém vu,
tim ra nhimng giai phap dé dén doc, gitip d& va diéu chinh doi tugng kiém tra,
gop phé‘m hoan thién, cung co va phat trién nha truong; dua trén thuc té phat
trién timg mat trong cong tc quén ly, cdng tac chuyén mén, kiém tra c6 trong
t4m trong diém nhim phat hién va khac phuc ton tai, thiu sét, gép phan thuc
hién tot nhiém vu ndm hoc. '

Piéu 3. Ban kiém tra ndi bo lam viéc theo quy ché cong khai, dam bao
tinh céng bang, khach quan.

Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

piéu 4. Trudng ban kiém tra ndi b

- Truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong ctia Ban k‘iém tra nji bo.

- Noi dung kidm tra: Trién khai va thyc hi¢n cdc ke hoach; cong tic
tuyén sinh; phén cong lao dong; phéin cong chuyén 112611; gido dyc t}uu‘mg ,\"uyén;
cong tac hoc sinh; cong tac tiep cong din, gidi (]Llyct don thu khic¢u nai, to cdo,
phong chéng tham nhiing; quan ly, sir dung tz‘\; chinh, tai san; vi¢c thyc hién
nhiém vu veé cong tac van thu, hanh chinh; kiém tra hoat dong su pham nha

gido... ) e ok ol A LA R Ak Wk A
- Khi tién hanh méi cudc kiem tra, ban kiém tra noi bd phai dam bao ding
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tién trinh sau: , "

+ Tham muu dé ¢6 quyét dinh kiém tra X . ‘

+ X4y dung ké hoach kiém tra (néu rd phan cong nhiém vu cho tung
thanh vién, lich 1am viéc’...)

+ Lép bién ban kiém tra

+ Bao cdo két qua kiém tra

+ Thong bao két qua kiém tra ) )

b. Kiém tra dot xuit: Viéc kiém tra dot xuat cac ca nh'an/bc} phén trong
nha trudng dugc tién hanh khi Hiéu truéng yéu cau, hodc khi 'Céc ca nhan/ b
phan ¢6 dau higu vi pham quy ché chuyén mén, vi pham quy dinh dao dirc nh;
gido, vi pham phép ludt..Khi kiém tra dot xudt, ban kiém tra ndi bd ciing phy
tudn thu cac bude theo quy trinh sau:

- Chuén bj kiém tra

- Tién hanh kiém tra

- Két thiic qué trinh kiém tra

- Ky ban hanh, guri thong béo két qua kiém tra

c. Luu y:

- Tai hinh thtrc kiém tra theo ké hoach: Hiéu truéng cé thé can cir vao dac
diém thuc tién ctia don vi dé lua chon cac ndi dung kiém tra cho phu hop.

- Trong phin dy kién cdng téc cta ké hoach kiém tra ndi bé ndm hoc
2022-2023 clia nha trudng da néu cu thé néi dung kiém tra tai timg thoi diém cy
thé, Hiéu trudng cé thé linh hoat khi ban hanh quyét dinh c6 nhiéu ndi dung
trong mot thang. Tuong ty, béo céo cling c6 tuong tmg sb ndi dung nhu trong
quyét dinh.

- Chu tri céc cudc hop cua Ban kiém tra ndi bo, két luin céc van dé di
dugc kiém tra ndi bs thao luan.

- Tham gia kiém tra/ gidm sat qué trinh hoat ddng ciia cic thank vién Ban
kiém tra ndi bd.

- Tharq gia kiém tra hoat déng su pham nha gido, kiém tra céc b6 phén,
cac chuyén dé€ cua truong Mam non Hoa Sira. ’

- Bao cao truc tieép két qua kiém tra ndi b, cac y kién tham muu tu
van...cho Hiéu truéng nha truong.

Piéu 5. Phé trudng ban

- Gilp trudng ban diéu hanh hoat dong ctia ban kiém tra.

.- Xay dung ké hqach kiém tra nodi theo timng noi dung, thong bao két qua
kiém tra; Iuu trit ho so kiém tra noi tg(f) theo diing quy dinh.

- Dén ddc thanh vién ban kiém tra thyre hign ndi dung ké hoach cong tic
da dugc phéan cong,

- Thay miit truéng ban diéu hanh cong vi¢e clia Ban kiém tra ngi b khi
truong ban di ving va dugc 1y quyén.

Ditu 6. Uy vién ban kiém tra

S 'l"hl,'r(‘: hi@:n (l(n.ngg, theo nhi¢m vy ma trrong ban kiém tra noi be phén
cong. Khi tién hanh kiém tra phéi dam bao theo quy trinh: xem xét, x4c minh
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cac ndi dung kiém tra, 1ap bién ban kiém tra, bao cao két qua kiém tra. Theo doi,
gilip trudng ban so két hoc ky, tong két cong tac kiém tra ndi bo.

- _Thu thép céc théng tin phan hdi, bdo cdo Trudng ban dé kip thoi sira
chira, diéu chinh, nhim dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach ctia don vi.

- Coy kién tu vAn nhim thic day cho céc ca nhén va cdc b phan dugce
kiém tra khic phuc nhugc diém, hoan thanh tbt nhiém vu dugc giao.

Chuong III
QUY PINH LAM VIEC

Didu 7. Ban kiém tra ndi bo cuia nha truong thuc hién theo 2 hinh thic
kiém tra:

a. Kiém tra theo ké hoach

-, Trong qua trinh kiém tra, ban kidm tra chu y y khong gay khong khi
cang thang cho di tuong dugc kiém tra.
- Sau khi kiém tra xong, luu hd so trong thoi glan 20 nam.

Piéu 8. Khi kiém tra hoat ddng su pham nha gido, ban kiém tra tién hanh
kiém tra cac ndi dung sau:

- Pham chét chinh tri, dao dire 16i sdng.
- Cong tac khéc;

- Thuc hién quy ché, quy dinh vé chuyén mén: Thyc hién chuong trinh,
ké hoach giang day, Soan bai, chudn bj bai va ki duyét gido 4n; Kiém tra, chdm
bai, nhin xét va vao sd diém; Tham gia sinh hoat t6, nhém chuyén mon; Péi
moi phuong phdp phap giang day; Ho so chuyén mén; Ty boi dudng va tham
gia boi dudng phuong phép giang day; H6 so chuyén mén; Ty bdi dudng va
tham gia bbi dudng chuyén mén, nghiép vy; Thuc hién céc quy dinh khac.

- Dugig: Du it nhét 02 hoat déng/giao vién. 02 hoat dong phai dugc
danh gia cing loai hay chénh nhau hai loai dé xep chung loai giira. Néu 2 hoat
dong chénh nhau mt loai thi phai dy hoat dong thir 3. Hoat dong thir 3 trung két
qua mot trong 2 hoat dong trén thi xép loai chung loai do.

Piéu 9. Thoi han thuc hién mot cudc kiém tra.

- Thoi han thuc hién mot cude kiém tra noi bd khong qua 3 ngay lam
Viéc. )

o Thoi han bao cao két qua kiém tra: Khong qué 2 ngay sau khi cac hoat
dong kiém tra két thic.

- Thoi han théng bao két qua kiém tra: Khong qud 30 ngay sau khi két
thic k:cm tra.

Pidu 10. Cubi hgc ky I, cudi nim hoc ban kiém tra noi bd phdi ¢ bao
céo so két, béo céo tong kt.t Noi dung so két, tom, két cia ban kiém tra noi b
phai dugc thao luan va quyLl dinh theo nguyén tic tdp thé va duge thé hién b«‘ing
viin ban ghi rd két lugn chung cua cugc lmp dé trién kh.u thye hi¢n. Bdo cdo so
két, lU"b két dugce luu tai hé so kiém tra ndi b va g vé phong GD&DT Long

Bién dang thoi gian quy dinh.
l)ugu 11. Cac thanh vién Ban kiém tra noi lwlkhl thye hi¢n nhié¢m vy ¢6

»m x¢ét, gidi qll)c
bio Lh() Trudng ban xem
e kl];;l:czl];]lz Diéu kién va kinh phi cho ban kiém tra ndi bo lam v i¢c.
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Dicu 13, Quyen va nhiém vu cua ¢ nhin b phin dueox kiom tm

a. Quyén han cua c 4 nha 'ﬂw phan dugc kiém tra

- Béo linu ¥ kién trong bién ban kiém tra .

- Tirchdi cung dplhnn. tin. tai liéu khong lién quan dén nd1 dung kien
tra, thong tin, tai li¢u thudc bi mat Nha nudc, trir truomg hop phap ludt o6 quy
dinh khic.

- Khiéu nai véi ngudi ra quy ct dinh kiém tra veé qu\u dinh, hanh vi cus
ban kiém tra khi c6 cén cir ring qmct dinh, hanh vi d6 1 tri phap ludt H. ey
nai vai Hi¢u tru(mg vé bao cao két qua kiém tra, qmu dinh xar ly ve kiem
khi ¢é cin cir cho ring bdo cdo d6 1a trai phap luit.

T cdo hanh vi vi pham phap luit cia ban klcm tra ndi by,

b. Nhi¢m vu chung ciia ¢4 nhan/bd phin dugc kiém tra

- Chép hanh quy ¢t dmh kiem tra.

- Giai lrmh v¢ nhimg van dé lién quan dén noi dung kiém tra,

- Cung cap kip thai, day di, chinh xdc cic thong tin, tai li¢u lién quar

dén
ndi dung kiém tra theo yéu chu cia nguin ky quyét dinh kiém tra, chju trich
nhiém trude phap ludt vé tinh chinh xdc, trung thue cia thong tin, tai li¢u d
dugc cung cép.

- Ky bién ban kiém tra theo quy dinh cta phap ludt.

- Chap hanh, thye hi¢n ding yéu cau, két ludn kiém tra, quyét dinh xir ly
cua nguoi ky két ludin kiém tra.

Chuong 1V
KHEN THUONG VA KY LUAT
Diéu 14. Khen thudng _
Cac cd nhén trong ban kiém tra ndi bé duge dé xuit khen thudng lén cap
trén khi hoan thanh xudt sic nhi¢m vu dugc giao.
Téap thé nha trucmg lam tot cong tac kiém tra noi bd duge Hiéu trudng dL
xuat 1én cap trén dé nghi khen thudong. 4
piéu 15. Ky luit i
Céac ca nhan/ bd phén tiy theo mirc dd vi pham sé& phai chiju céc hinh thire
ky luat theo quy dinh cua phap luat.
Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 16. Ban kiém tra ngi bo truong méam non Viét Hu—ng c6 trach nhiém
huéng dan, trién khai thuc hién Quy ché nay trong pham vi trach nhiém cu
minh. 4
Céic c4 nhian/ bo phan cua truong mam non Viét Hung cé trach nhun}
phbi hop va thuc hién nghlem tic quy ché nay.
Dleu 17. Trong qué trinh thuc hién quy ché nay, Ban kiém tra ngi b
truong mam non Viét Hung s€ nghién ctru sira d01 bd sung cho phu hgp vai tr |
hinh thuc té ctia don vi ./.
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