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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VIET HUNG Poc l1ap - Tu do - Hanh phic
S6§0 /QP-MNVH Long Bién, ngay 12 thdng 10 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Kién toan Ban chi dao Quan Iy va sir dung tai san thiét bj
Trong truomng mam non Viét Hung nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HUNG

Cdn cir Ludt quén Iy st dung tai san nha nudc,

Can cvr nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ciia Chinh Phu ngay 25/4/2006 cﬁq
chinh phit; Quy dinh quyén ty chii tir chiu trdch nhiém vé thuc hién nhiém vu 16
chitc b6 mdy, bién ché va tai chinh d6i véi don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir nghi dinh s6 52/2009/ND-CP cua thi twong chinh phu ngay
03/06/2009 Quy dinh chi tiét va hudmg dén thi hanh mot 56 diéu cia ludt quan
Iy s dung tai san nha nuoc;

Cdn cit vao Quyét dinh s6 3212008/QBD-BTC ngay 29/05/2008 cua Bj tai
chinh vé viée ban hanh Ché dé quan Iy, tinh hao mon tai san tai sdn 6 dinh
trong co quan nha nude, don vi sw nghiép cong ldp va cdc t6 chikc c6 st dung
ngan sach nha nuoc;

Céin cir TT s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cia Bo tai chinh huong
dan thuc hién mot s6 ndi dung cua nghi dinh sé §2/2009/ND—CP ngay
03/06/2009 quy dinh chi tiét v hieng ddn thi hanh mdt s6 diéu cia ludt quan Iy
sir dung tai san nha nudc;

Céin cie TT s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/06/2010 ctia BTC hucng dan ché
dé bdo cdo cong khai quan Iy sir dung tai san nha nude tgi co quan nha nudc,
dom vi sw nghiép cong ldp, 16 chirc giao quan Iy sit dung tai san nha n'lra'c;

Cén cir TT s6 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 quy dinh ché do quan ly
tinh hao mon TSCP trong co quan nha miedc, don vi su nghiép cong lap va 16

chire ¢6 sir dung ngdn sach nha nwoe; .

’

Cdn ctr Nghi dinh so 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu
quy dinh co ché ne chii cia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir thong te 23/2016/TT-BTC ngayl6/02/2016 ctia By tai chinh
hweong dan mt s6 néi dung vé quan ly st dung tai san Nha nuoe tai don vi sie
nghiép cong lap; '

Céin cie vao nhiém vu ném hoc 2023 - 2024 va tinh hinh thye té tai don vi.

QUYET DINH ,

Didu 1: Kién toan Ban chi dao quan ly va sir dung tdi san thict bj trong
3\ by - » ’ Y ’ . A . 3
trudng mam non Vié¢t Hung nam 2022-2023, c¢6 09 Dong chi co tén sau:

1. Ba Ding Thj thanh Xudn - Hi¢u truong - Truong ban
2. Ba Nguyén Thj Lan - Phé hiéu truong - Pho ban
3. Ba Nguyén Thj Huong - Pho higu truéng - Pho ban
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4. Ba Nguyén Thj Thu Trang - K€ tco&n ] }Jg XiZE
5. Ba Nguyén Thuc Anh - TT IND - T vign
6. Ba Nguyén Thi Thoa - TB.T R A
7. Ba Pinh Thi Thay Hoa - TPCM ny .An
8. Ba Nguyén Thi Binh - T’PCI\KI = I]y Vl_fin
9.0ng Ly Céng Tho - Bao vé - Uy vién

Diéu 2. Ban chi dao quéan ly va st dung tai %én t’hlé:[ bi tron‘g. try’fmg r{lém
non Viét Hung c6 nhiém vu x4y dung quy qhé quan 12’ Su dungA tar san, thigt b
trong nha truong va trién khai thuc hién. Nhdm dam béo ho;at d’QH% Su dung by
V€ tai san chung clia nha trudng va tang cuong cong tac quan %y, sur dung taj san
c6 hiéu qué tao diéu kién cho su nghiép Gido duc clia nha trudng phat triéy di
ing yéu ciu nhiém vu nam hoc.

Piéu 3. cic 6ng bao c6 tén tai diéu 1 va cac bd phan cé lién quan chjy
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong TCQ-dé BC;
- Ban chi dao-dé TH;
- Luu VP.
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~_PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN THIET B TRONG NHA TRUONG
(Kém theo quyét dinh so ....%.../QD-MV VH ngayl?2 thdang 10 nam 2023)

1. Pong chi: Ping Thi Thanh Xuén - Hiéu truwdng - Trudng ban
. - Xay dung quy ché quan ly, str dung tai san thiét bj trong nha trudong va

to chic trién khai thuc hién; ra quyét dinh kién toan ban chi dao, phén cong
nhiém vu cac thanh vién; thuc hién cong tac quan ly, cc bao, cong tac kiém tra
vv theo quy dinh.

2. P/c Nguyén Thi Hudng - Phé HT - Phé ban - Phuy trach CSVC

- Quan ly, thong ké va xac dinh hidu qua toan bd tai san, thiét bi hién co
trong toan trudng, cung voi ké toan hoan chinh hd so sb sach.

4 r

- Théng k& co s& vat chét da bj hao mon, 1én ké hoach sira chifa vao dau
nim hoc hodc thuong xuyén trong nam nhim dap tng t6t nhat nhu ciu phuc vu
giang day va hoc tép.

= Thuong xuyén theo ddi tinh hinh thuc té vé co s vt chét cia trudmg dé
¢ k& hoach x4y dung kip thoi dap ung dugc nhu ciu CSVC cho cong tac giang
day va hpc t@g. Pinh ky sau mdi hoc 1y phai c6 bao céo cu thé 1anh dao nha
truong dé c6 ké hoach tu sira, phuc hoi tai san, thiét bi hu héng.

3.D/c Nguyén Thi Thu Trang - K¢ toan - Uy vién

- Phéi hop véi cac bd phén cd lién quan théng ké va nhan dinh tinh hinh
co sO vat chét, tai san, thiét bi ... dé lap du toan, ké hoach sta chira mua sém
theo nam va thuong xuyén.

- Lap du tru kinh phi, bién phap stia chira théng qua Ban lanh dao.

- Lap ké hoach tiép nhan, phan phéi thiét bi gido duc theo ding cac qui
dinh hién hanh ctia nha nudc, phi hop voi chuong trinh gido duc theo cac budc:

74 .

didu tra co ban dé xac dinh hién trang thiét bi hién c6, danh gia mirc do vé gia tri

1

cua trang thiét bi so vdi yéu cau cua nha truong khi budc vao ndm hoc moi. Xac
dinh hiéu qua trang thiét bi hién c6 dé c6 dinh huéng méi.

- Cung véi P/c phu trach CSVC nha truong Quan ly, théng ké va xéc dinh
hiéu qua toan bg tai san, thiét bi hién c6 trong toan truong, hoan chinh hd so s6
sach theo quy dinh. ’ ‘ , ‘

_ Péi chiéu kiém tra tai san thyc té va qua ho so so sach da trang bi dau
nam hoc dé quan ly tét vé CSVC, trang thiét bi, cac do dung day va hoc nham
nang cao trach nhiém cia CBGVNYV trong viéc bao quan tai san nha truong, 1op
hoc va cac bo phan khac.

' - K& toan thuc hién kiém ké tai san c¢d dinh dé nflm’ ré viéc ting, giam vao
s6 quan ly tai san O mai ndm tir d6 tién hanh thanh ly doi véi nhimg tai san hu
hong.

4. Cac dong chi khic

- Tién hanh kiém ké tai san cb dinh dé ném o viéc ting, giam tai san ¢
i nam tir do tién hanh thanh 1y dbi véi nhimg ti san hw hong. ‘

- Chi dao Gido vién cac 16p phai theo doi thudong xuyén, sir dung do dung,
4o choi thiét bi day va hoc, tién hanh kiém ké theo quy dinh, dé xudt vé CSVC
kip thoi dé phyc cu cong tic chuyén mon.
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- Quan 1y bao vé toan bg tai san nha truomng, thuc hién cong tac khac trong
linh vuc tai san khi dugc phéan cong. ’

- TB.TTND giam sét cong tac quan P
truong, lam cong tac khac khi dugc giao nhiém vu.

Iy sir dung thiét bi tai san trong pps
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON VIET HUNG Péc lap - T do - Hanh phiic
S64F/QP-MNVH Long Bién, ngay 12 thang 10 ndm 2023
QUYET PINH

V¢é viéc ban hanh Qui ché quan ly sir dung tai sdn thiét bi
Trong trudng mam non viét Hung nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON VIET HUNG

Cdn cir Ludt quan Iy sir dung tai san nha nuoc;

Cén cir nghi dinh s6 43/2006/NP-CP ciia Chinh Phii ngay 25/4/2006 cua
chinh phi; Quy dinh quyén tw chii tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu to
chitc bé may, bién ché va tai chinh déi véi don vi sw nghiép cong lap,

Cdan cw nghi dinh sé 52/2009/ND-CP cua thi tuéng chinh phu ngay
03/06/2009 Quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mt s6 dieu cia lugt quan
Iy sur dung tai san nha nwoc,

Cdn cir vao Quyét dinh s6 32/12008/QP-BTC ngay 29/05/2008 ciia B) tai
chinh vé viéc ban hanh Ché ds quan Iy, tinh hao mon tai san tai sén co dinh
frong co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong ldp va cdc t6 chikc c6 sir dung
ngan sach nha nuoc;

Cén cir TT s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cia B¢ tai chinh huong
dén thuc hién mét s6 ngi dung cia nghi dinh s6 52/2009/NP-CP ngay
03/06/2009 quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mot $6 diéu cuia ludt quan Iy
str dung tai san nha nudc;

Céin civ TT s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/06/2010 ciia BTC huwdng dén ché
ds bdo cdo cong khai quan Iy si dyng tai san nha nwde tai co quan nha nidc,
dom vi su nghiép céng ldp, 16 chirc giao quan Iy sir dung tai san nha nude;

Céin otr TT sé 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 quy dinh ché dé quan Iy
tinh hao mon TSCP trong co quan nha nudc, don vi su nghiép cong ldp va 16
chirc 6 sir dung ngan sdch nha nude;

Cén cir Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu
quy dinh co ché tu chii cia don vi sw nghiép cong lap;

Can cir théng tw 23/2016/TT-BTC ngay 16/02/2016 ciia B¢ tai chinh
huémg ddn mét s6 néi dung vé quan ly sir dung tai san Nha nuée tai don vi su
nghiép cong lap;

Cin ctr Ké hoach thiee hién nhi¢m vu ndm hoc; Nghj quyét Hi nghi Vién chirc
nguoi lao dong trieong mdm non Viét Hung nim hoc 2023 - 2024.

QUYET DINH

pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a “Quy ché quan ly sir dung
tai san thiét bj trong truong mam non Viét Hung” nhiim dam bdo hoat dong str
dung bao v¢ tai san chung cua nha truong v ting cuong cong tdc quan ly, str
dung tai san c6 hi¢u qua tao diéu kién cho su nghi¢p Gido duc cia nha truong
phit trién ddp tng yéu cdu nhiém vu ndm hoc.
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‘s 2 im non Viét .
Diéu 2. Cin bo, gido vién, nhan vién truong mam ¥t Hung oy,

. i ché nay.
nhiém thyc hién t6t cdc qui dinh trong qu! C?(:annyﬁy k.
Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hicu }‘-IC ke’ vi%%n trudng mim non Vi
Diéu 4. Tap thé c4n bo, gido vién, nhan *t Huy

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./-

Noi nhén:

- Phong TCQ-dé BC;
-CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.
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QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Q11)7ét dinh so YJ/ 70D/MNVH ngdyﬂfl 072023
ciia truong mam non Vigt Hung)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi doi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung cho tét ca cdc cd nhin doan thé c6 lién quan dén
hoat dong ctia nha trudng déu thudc pham vi diéu chinh cla quy ché nay.

1. Tai san nha nuéc: La nhimg tai san dugc hinh thanh tir nguén ngén
sach nha nudc hodc cd ngudn gdc tir ngén sach nha nudc, tai san duge xac lap
quyén s& hiru ciia Nha nuéc theo quy dinh ciia phép luét.

Tai san nha nudce duge trudong quan ly va sir dung gbm:

- Nhém 1: May moc, thiét bi, dd ding day hoc

+ Thiét bi, d6 dung day hoc dung chung.

+ Ban, ghé, ti, sach, tai lidu .

+ Thiét bi, d6 dung trang bi cho bo phany té

+ May moc thiét bi vin phong, céc thiét bi CNTT

- Nhom 2: Tai san khac:

+ Dt dai;

+ Nha, cong trinh xay dung khac gan lidn vé6i dat dai;

+ Cac tai san khac gan lidn véi dit dai;

+ Céc cdng trinh xdy dung, vt kién tric nhu: Nha lam viéc, phong hoc,
nha v¢ sinh, cot co, bdn hoa, cong rao..

+ Dét dai, cly xanh, hoa kleng, sén choi , 6 choi ngo'ai troi..

+ Hé thdng cip thoat nudc, hé théng dién, hé thong phong chay chira
chay.

Diéu 2. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin ciia nha truong

1. Hidu truong 1a nguoi chiu trach nhi¢m quén ly tai san cia nha truong

2. Tai san cua trudong dugc giao cho bd phéan, hodc ca nhén cu thé quan ly
duogc Hiéu truong quy dinh béang vin ban.

3. T4i san cua nha trudng duge st dung ding muc dich, bao dam hiu qua
va tiét kiém; dugc bao dudng, bao vé theo quy dinh.

4. Viéc quan ly, sir dung tai san cia nha truong duoc thuc hién coéng khai,
minh bach. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly, st dung tai san phai bj xur ly
theo phap luét.

5. Viéc thanh ly tai san dugc thuc hién theo chi dao cta co quan quan ly
cong san co thdm quyén

6. Viéc quan ly, sir dung tai san va trach nhiém quan ly tai san pha1 tuan
thii theo quy dinh ctia phdp luft hién hanh vé quan ly, sir dung tai san. Tét ca céc
loai tai san nha nudc déu phai duoc quan ly toan ven, tap trung, théng nhét c6
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. ,i

ky pha e o ; i
myg loai tai san, tinh khau hag theg (),

hiéu qua, tiet ki¢m, chong ling ohi ;:
* ) s 1y

-

2 ’ ~ £ ~; .
Té chire hé thong so sich theg .
i 16 chirc kiem k‘,:'* cul ;

phin céng cho cdc b phén truc _UCP quan ly
tai sin chit ché, dinh ky hét mot hoc.
hanh kiém ké va ddng thoi dér.lh gid
dinh cta phép luat. Bam bao sU dung cO

RPN 3 dié thiét bi chita chay: ¢;
7. D&i véi thiét bi an toan veé dien, trang M= y: Cay gy,

" 2t & «(iém tra dinh ky. Hano -
chéng giat, 6 dién, binh chita chay, phz,u dﬁgz lc;}l\iiy tuyén truy)c‘i:nlclan& ; o
Hiéu trudng xdy dung ké hoach ‘phong cha).lkc e ’ 0 tat
Céin b - gido vién — nhan vién vé sir dung dien an R N -

8. Tit ca tai san thudc pham vi quan Iy deu phl " ga H € dén chy
timg bd phan, cac 16p va cé nhan c6 trach r}hlem'quan y V;' Slllf dl.mg d}lng Quy
dinh. Nghiém cém viée sir dung tai san khong dung ml-‘cd; 1€ QUQC giao, lin
tht thoat, hu hong, gdy thiét hai vé tai san. T'rudflg hop € Xay ra mat ma hu
héng do 151 don vi, c4 nhan dugc giao quan Iy, su dung phai boi thudng v y;
1y trach nhiém tap thé, c4 nhan. o

9. Viéc giao nhén tai san phai dugc ngudl co traﬂch nhiém :ky quyet dinh
va khi ban giao thuc t& phai cé bién bin ban giao, nhan theo mau cta Bg T
Chinh .Dam bao cong khai, minh bach, hiéu luc va hiéu qua theo quy dinh cig
phap luat. . ) ’

10. Ho so quén 1y, gidy chimg nhén quyén sir dung dat hay cac giay to cf
lién quan phai duoc bdo quan va luu trir theo quy dinh.

. CHUONGII "
QUY PINH CU THE VIEC QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Piéu 3. Ban quin ly, kiém tra tii sin

1. Thanh phan Ban quan ly tai san: Nha trudng thanh 14p Ban quan Iy té
san gom Hiéu trudng, ph6é Hiéu truéng; Chu tich Cong doan; Ké toan; To
truong chuyén moén; Trudng ban thanh tra nhan dan va mét sé thanh vién khac
1a ty vién. '

2. Nhiém vu cia Ban quan ly, kiém tra taj san:

- Nhiém vu cu thé cta céc thanh vién Ba
trudng ban phéan cong

- Nhiém vu chung cta Ban
dang Ky tai san; Quan ly tai san v
nghi va giam sat viéc trang bj, m

n quan 1y, kidm tra tai sin &

‘qué\m 1y, kiém tra taj san bao gém: Tiép nh@“;
a hﬁcso tai san; Kiém tra, kidm ké tai sém;b}?;
UQ SAM 3] SAn: DA v bs ox <z zeise ba
dgﬁrng, s.fra ghfra tai san; Dé nghi va giér; ;th i?g(’: glznf}llg{l} Va gyla'mBs;at V}lli o
tai san bj mat mat, hu héng : y ta1 san; De ngit
Dicu 4. Tiép nhn, sit dung tai sin
1. Cong trinh xdy dung sau kh; hoan ths
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2. C4c vat dung, trang thiét bi mua sim tir ngudn kinh phi cta truong thuc
hién theo quy trinh sau: Nguoi dé nghi; Hiéu trudong duyét; Ban tiép nhan xéac
nhan héa don mua hang; ké toan vao sb tiép nhan va sb tai san; vao sb ban giao
cho bd phén, cé nhén sir dung.

3. Sir dung tai san

a. Nguoi sir dung tai san c6 trach nhiém st dung ding muc dich, bao vé,
bao quan chat ché.

b. Khéng tu ¥ hoan déi tai san, trang thiét bi lam viéc khi chua dugc phép
cua Hiéu trudng

c. Mang tai san, trang thiét bi ra ngoai truong phai ¢ x4c nhén cla Hiéu
trudng.

Pidu 5. Quan Iy tai sin, ho so tai sdn

1. Quan ly tai san:

a. Tai san 1a dit dai, cong trinh xay dung gén lién véi dét dai; may moc,
vét dung phuc vu hoat dong ctia nha trudng: do ké toan quan ly

b. Tai san la may moc, trang thiét bi lam viéc, day hoc: do ca nhén bd
phan dugc trang bj tai san quan ly.

2. Quan ly hd so tai san: Giao K& toan nha trudng quan ly. )

o D&i voi dét dai: Ho so tai sin gdm Giy chimg nhén quyén s& hiru dat
va cac cong trinh trén dét, Cac van ban khéc lién quan dén dét.

b. D6i véi cong trinh xay dung gén lién voi dt dai: Hb so tai san gdm cac
ban V& thiét ké cong trinh, Bién ban ban giao cong trinh, cic vin ban khac lién
quan dén cong trinh.

c. bbi voi may mdc, trang thiét bi, d6 dung day hoc; phuc vu hoat dong
ciia nha truong; mdy méc, trang thiét bj 1am viéc: ho so tai sin gbm Sé ding ky
tai san; chung tu mua sim; chimg tir tiép nhén.

Pidu 6. Bio dudng, sira chira tai sin

1. Ban quan ly, kiém tra tai san: dé nghi bio dudng, stra chita tai san khi
can thiét.

2. Can bb, vién chiic trong qué trinh cong tac, day hoc néu thdy can bao
dudng, stra chira tai san chung, mday moc, trang thié:t bi day hoc, lam viéc, sinh
hoat thi d& nghi v6i Hiéu phé phu trach co s vt chat.

3. Viéc bao dudng, sia chira tai san la cac cong trinh x4y dung gin lién
v6i dat khong dugce lam sai léch so v6i hd so thiét ké cong trinh.

4, Hiéu truong duyét hd so dé nghj bao dudng, stra chira tai san chung, vit
dung, mdy moc, trang thiét bj day hoc, lam viéc, sinh hoat va ctr Ban Co s& vit
chat. kiém tra tai san giam sat viéc bao dudng, sira chira.

Piéu 7. Trang bi, mua sdm tai sdn

+ Nguon kinh phi mua sim tai san

I. Nguon chi thuong xuyén ngin sich nha nudc theo quy dinh cia Ludt
Ngan sach nha nudc duge cip c6 thim quyén giao trong dyr toan chi ngin sich
hang ndm.

2. Nguon thu tir phi, 1¢ phi dugc sir dung theo quy dinh cua phdp ludt.

3. Nguon kinh phi tir thu hoat dong sy nghiép, qu¥ phat trién hoat déng su
nghiép, quy hop phép khac theo quy dinh tai don vj sy nghiép cong lap.
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. vhac theo quy dinh (néu c4).

A1 i héap khac E n o a
4, ACéc nguon klnlihpl?cl }l;qlll’apsém tai san Viéc mua sam taj g3, nhy,
Pieu 8. Phuong

T dﬁy. U(;c
o i phuong thuc sau cay.
dugc thyc hién theo mgt tron h:il;rgl muc quy dinh) Hang,nam nhgj

MUop, ..
im tap trung (theo < DS mua sam TS t3 gx&)
dung kle 11:?;21? avn; diih myc cén mua sam (trong P Mng)
vé phong TCKH.

N ai san thuc hién mua &, 4.
: _ an ly, sir dung tai san thuc hig | am ¢f; .

2. Bon vi dugc giao qu;l n@iyzianh muc tai San mua sam tap trung b
tai san nha nuéc khéc khong tt . ng Pon vi mua sim tdp trung thye pis, u

oA a a ru . A - *
~ Dieu 9. Mua sam tapth tc ky théa thuin khung, quy trinh the hiéa
sam tap trung theo Cagh u e
dm cdc ni dun cu the sau: .
S\ Lap, phé duyét dy of mua sim ptrung.
a‘ Cé% clr tidu chuan, dinh mic, che d6 quan ly, st dung tai iy do ¢
' Y N : au va hién trang st dune 1
quan nha nuéc cé tham quyén quy d;rih, nhu oau ‘ot g g tfi_l S
don vi truc tiép sir dung tai san dé xuat nhu cdu mua sam tai San cung vy
18p du toan ngan sich hang nim, trinh’ Ph'ong TC'KjH Phe du),let theoc quy di
trong d6, x4c dinh cu thé ching loai, s6 luong, du toan kinh phi mua sim g S
thuéc danh muc mua sém tap trung.

Diéu 10. Kidm tra, kiém, keé tai san . '

Ban quan 1y co s& vat chat, kiém tra tai san thuc hién viéc
Xuyén va dinh ky.

1. Kiém tra thudng xuyén: Tinh trang CSVC phong hoc va cic phon
khéc; Cac d6 dung dung cu trong phbgg hoc (ban, ghé, dén, quat , dién nudc..)
Thiét bi PC&CC; Day dan dién bao gom tir ludi dién dén cac phong hoc, phin
lam viéec...

, 2. Kiém tra dinh ky: Can o
chat kiém tra tai san thyc hién vig

Dicu 11. Didu dong tai san, méiy méc, trang thiét bi

an 1y Y VA At 113 x 0 & .
Ké o Ban gl/anHlx w}fo Vft chat, kiém tra taj sin ¢a nghi, Hiéu trudng dugt
€ toan va B/c Hiéu pho 4 A iAo e aed A
Diéu 12 Th'anrl)l l)"ptilli.lstzrie:lch i thye hi¢n Vviee thu hoi, dieu chuyen
Ban quén ly co sg vat chét, ki X X . K
’ X . . ] 1em t A A . “ A » ’I\
toan tién hanh thd tuc thanp y theo quy Crt? t}?l San d€ nghj Hiéu trudng duyé!

Dicu 13. Khu hao i SN, hach tos

1. K& toan phy trach viae rrr

. . A . = @C tln A A 2 » N ) U
dinh hién hanh cig nhg . h hao mgp tal sdn ctia nha truong theo ¢

2. Ké toan phu trach {1 ia %

" > P * “,IC A A X
st dung, xir 1y taj san dinh Ky blgn che dg thon
2 1--% 3 T Ky hang nim h
tham quyén yay cau, 0

Dicu 14, Tai sap p; , %

o 7240 b mat 4  h
. 1. B phin, c nhin 4y ;n'l_t, huw hoy,
thiet b neu bj m4y mat, by h(’)nq 8120 qug

2. Ban quan ly, kiém tra ta; h'(.u lam
trach nhiém cua Cac td chype s o S em xgét

ChUc,ca nhan duq b

kiém tra thuor,

vat dung,

A N 2 l\
110ng k&, bao c4o tinh hinh qualgc-
%¢ bdo cdo dot xuat khi co q¥

DY taf san va —
.” 318an, vat dung, may m
t

uong trinh. "
de nghi Hiéu trudng hﬂuang
® Quan ly, sy dung tai san-

il
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Ppiéu 15.Trach nhiém cia Ban Giam hi¢u

1. Hiéu truéng 1a nguoi chiu trach nh1em chung trong viéc tb chuc thuc
hién, quan ly, sir dung tai san nha truong; quyét dinh viéc trang bj va cap phat
tai san cho timg bd phan va giao nhiém vu quén ly, sir dung tai san cho cac t6
chtre, cé nhan.

2. Hiéu Trudng giao cho:

- Pho Hiéu trudng chiu trdch nhiém gitp Hiéu truong t6 chic thuc hién
quén 1y, sir dung tai san (Hiéu pho PT CSVC) do Hiéu truong phan cong quan ly
chung vé mit hién vat, so séch, hd so vé tai san, thuc hién giao, nhén, diéu
chuyén tr ong ndi bo nha truong

Piéu 16. Trach nhiém ciia nguoi ding dAu cdc to chic va ca nhin
dugc giao quan ly, sit dung tai san

- D6i v6i Bao vé: La nguoi chiu trach nhiém truc tiép khi tai san ctia nha
trudng bi mét trude Hidu trudng, phap lujt nha nude.

- B6i véi gido vién day 16p: Quan Iy tét c tai san, trang thiét bi, d6 ding
d6 day hoc cua lop Khai thac st dung ding muc dich, c6 hiéu qua va c6 trach
nhiém bao quan, gilr gin, bao dam sir dung tai san lau ben str dung dién, nudc
pha1 tlet kiém, khi ra khoi phong phai tit tat ca céc thiét bi dién nhu: dén, quat

.. Dong thoi néu cé phat hién hu héng céc loai tai san thi gido vién co nhiém
vu bdo ngay cho bao vé€ cua trudng. Pé bd phan bao vé cb thé stra chira ngay,
d6ng thoi bao vé s& bao cac b phén c6 lién quan dé 1én k& hoach xin chu truong
cua Hiéu trudng bao tri va sua chira kip thoi.

- Déi voi tit ca cac tai san & vin phong giao cho t§ trudng vin phong
quan ly chung May vi tinh cua tung bd phén st dung thi ca nhan phai c¢o trach
nhiém bao quan, néu hu phai bao véi ngudi quan ly d& c6 ké hoach stra chita bao
tri kip thoi. Tht ca GV — NV déu dugc sir dung mdy cua trudng dé thuc hién
cdng tac chuyén mén cia minh tuy nhién khong sir dung mang Internet cua
truong dé choi Games hay nhitng viéc khac. Riéng may photo thi chi nhin vién
van phong dugc sir dung. Ngoai nhan vién van phong, GV — NV ciing dugc st
dung nhung khi sur dung phai héi y kién cua vin phong.

- Dbi vé6i phong tin hoc Kidmart: Giao cho GV phu trach tin hoc quan ly
va ¢6 trach nhiém bao quan thudng xuyén lau chui quét don, thuc hién tot ndi
qui phong méy. Gido vién chiu trach nhiém quan ly phong mdy phai sir dung tiét
kiém dién, khéng m& may lanh sir dung vao viéc riéng. Riéng dbi véi GV — NV
khac vao phong may khong dugc phép tuy tién md may khi khong cé sy dong y
cia GV quan ]y phong may.

- Poi véi phong 16p hoc: Giao cho GV chii nhi¢m cdc 16p quan ly va c6
trach nhiém bao quan Néu xay ra hu héng cic thiét bj nlur ban ghé, thiét b
dién va may tinh, may chiéu trong mirc d§ biao hanh hojc mat tai san thi gldo
vién cha nhiém 16p c6 trach nhi¢m béo cho bao v¢, D/c phu trach CSVC dé lap

bién ban va trinh BGH dé dé ra hudng giai quyct Néu mc thiét bj nhu quat uan
hop so6, bong dién, khoa, mdy tinh, may chiéu, céc thiét bj dién khdc, ban ghé
xay ra hu hong do 16i ngudi sir dung, thi Gido vién chi nhi¢m lop phai ldp bién

ban giri D/c phu trach CSVC dé bdo cdo nha trudong va ngudi sir dyng lén ké
hoach ty sira chira.
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D41 v61 b0 phin i B 1 e va tén hdnh i
+ Chiu trach nhiém len ke 1o
bi d6 dung theo dinh k. o
- Pbi ké toan, van thu co 1}h1¢311 ik
- Ké toan quan ly chung ve mat gia
mdi loai tai san . gt dung cho img ph(‘)r}g ban

- Lap sb theo ddi tai san tai not su dubg == PEoS -
- If,ﬁ?) sé theo dai tai san clia ké toan va tal khoan ké toan, theo timg g

ém ké tai san - trap, i

tri va hd so, sO sach ching tir g4, "

tiéu . s At Kién tric va ce s
: . o f e u vat kién truc va cg
~ Quén Iy hd so ly lich cia timg loai tai san nhu vat kien ¢ con
s oY i&t bi noi that, sach thiét bi trudng hoc: Chi
trinh khéc nhu céc loai trang thiét bl nol o e loai, trang thit bi theo -
timg loai nhw khéi lugng, sb lugng cua tat ca céc loa, trang ' theo f
thong so sach, ho so tai san . ’ R N
- Tiép nhan béo céo clia cdc bd phén khac khi co yéu cau sua c-hua. Sa
khi tiép nhan ké hoach sira chita tir D/c Hiéu pho phu trdch CSVC xin j ki
chép thuén cta Hidu truéng, ké toan tién hanh 1ap du todn stra chita. Viée six
chira phai theo dung quy trinh chi dugc tién hanh sau khi cé y kién phé duyg
cua cdp c6 tham quyen. Trudc va sau khi sira chita céc tai san 1a may méc, thié
bi phai 1ap bién ban kiém tra xac nh4n tinh trang hu héng va bién béan nghién
thu ban giao. Doi véi tai san dang trong thoi gian bao hanh, néu c6 phét sinh hy
hong, phai yéu cau don vi cung cap thuc hién trach nhiém bao hanh nhu d4 can
két trong hop dong.
.. ~Tap thé, ca nhén duoc giao quan ly, sir dung tai san phai chiu tréct
nhiém truée Higu truong va phap luat .

e A " A i )
Dicu 17 Trich nhiém chung ciia moi thanh vién trong nha trubng

» nhan vién va hoc g A trud i
trach nhi€ém bao vé tai san chung cling nhyr taj .s(zlrsllg};;?n'g nhe;ltmqnfhggatlncxf
Hér quénll)'l sir dung, JC g1a0 cho ca nhan it

Diéu 18. Cong tac kiém tra, gism st quan IV, <o e

- .Qiao ’cho B‘an thanP tra} nhégn dén ptlgiu ﬁgpl{/,(’fiub%unh% tatl San c6 tréc!
nb}gm g,lamlsat’thuong g'uy?n Vi€c quan ly, sir duﬁg tai san é’; qn tal “’_‘-1 ht hi!
viéc quan ly, s'u dung tai san kh(“mg dtn quy Cfinh s ~':1n~ e k1}3 thoi p a; !
kém trong quan ly, sir dung tai san_ ki i biio ah o RIMg mat han ché, ¥
khéc phuc . .
- Dinh ky Hiéu trudng 4 chire

bié‘n ban va c6 vin ban két ludn va ¢4
che.

i °C quan ly, sy ai san ¢
chi dao th Y, su dl_mg t

¥e hién khic phyc nhiing b
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o CHUONG III o
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
VA VIEC THI HANH QUY CHE

Piéu 19. Xt 1y trach nhiém vat chit déi véi ngudi gdy thiét hai tai san
CB, GVNV gay thiét hai v& tai san clia nha truong phai bi xt ly theo quy dinh.

Dieu 20. T6 chirc thue hién

- Ban quan 1y co s& vat chit, kiém tra tai san cta nha truong; Cac
CBGV,NV cua nha trudng c6 trach nhiém thyc hién Quy ché va tham gia giam
sat viéc thuc hién Quy ché nay.

- Cac td trudng chuyén mén, Vin phong trong pham vi cong tac cé trach
nhiém nhéc nhd, kiém tra cac thanh vién thyc hién ngiém tic Quy ché nay.

- Trong qua trinh thuc hién CBGV,NV cta nha truong néu thay c6 dieu gi
can phai chinh sira thi dé nghi véi t6 truéng chuyén mén, Vin phong. Cac to
trudng lap van ban dé nghi giri P/c Hidu trudng.

Piéu 21. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Nhitng ndi dung quy dinh trudc day trai vé6i Quy ché nay dugc bii bd

Noi nhén HIEU TRUONG
- PTCQ-dé BC;
-CBGVNV-dé TH;
-Luu VP
Dang Thi Thanh Xuéin
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