	 UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2023 - 2024
Tuần: 11 (Từ ngày 13/11/2023 đến ngày 17/11/2023)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

13/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Quỳnh
	- 8h: Chào cờ, NXTĐ; GD thực hiện NQ NT; GD TT chào mừng ngày 20/11.
- 8h30’: KT GA, BG tuần 11; Hoàn thiện hồ sơ KTNB.
	TPT, GV
BGH, TTCM

	đ/c Thảo

đ/c Thảo


	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c
Loan
	- 15h20’: Tổ chức HĐTT
	đ/c Ngân, GV trực
	đ/c Hương
	

	Thứ ba

14/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c
Oanh
	·  Tiết 1: Dự giờ GDTC lớp 2II_đ/c Ngân
(Dạy lớp 4: đ/c Quỳnh; lớp 5: đ/c Hiếu)
·  Tiết 3: Dự giờ Hướng nghiệp lớp 5II_đ/c Hương

(Dạy lớp 4: đ/c Quỳnh; ghép lớp 2: đ/c Hiếu)

·  Hoàn thiện hồ sơ chi bộ, KTNB
	BGH, GV tổ 2

Đ/c Thảo, T.Thủy
	đ/c Hương
đ/c Thảo 
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c
Phượng
	- 15h20’: Tổ chức HĐTT
	đ/c Tầm, GV trực
	đ/c Hương

	

	Thứ tư

15/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c
Hiếu
	- 8h30: Dự HN tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về phòng, chống khủng bố trên địa bàn quận LB tại HT tầng 5 CA Quận.
- Nộp KH tổ chức HKPĐ về BGH
	HT

đ/c Ngân
	đ/c Thảo 
đ/c Hương
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c
Huy
	- 15h20’: Tổ chức HĐTT

	đ/c Ngân, GV trực

	đ/c Hương

	

	Thứ năm

16/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c
T.Hương
	- 8h30’: Dự Lễ kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2023); TDKT nhà giáo tiêu biểu năm 2023 tại HT tầng 2 KLC.
	
	đ/c Thảo 

	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c
Mạnh
	· Tiết 1: Dự giờ Tin học lớp 5II_đ/c Thúy

(Dạy lớp 4: tiết 1,2_ đ/c Loan;)

·  Tiết 3: Dự giờ Âm nhạc lớp 5II_đ/c Tầm

(Dạy lớp 4: đ/c Phượng)

- 15h20’: Tổ chức HĐTT
	BGH, GV tổ 2

đ/c Tầm, GV trực
	đ/c Hương
đ/c Hương
	

	Thứ sáu

17/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Lan
	- 8h: Họp giao ban GH
- Chuẩn bị CSVC Tổ chức Lễ  kỷ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2023.
	BGH
CBGVNV

	đ/c Thảo 
đ/c Thảo

	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c
P.Thủy
	- 15h20’: Vệ sinh trường
	đ/c Tầm, GV ca chiều
	đ/c Thảo
	


