	  UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG PTCS HY VỌNG
	
	
	LỊCH CÔNG TÁC_NĂM HỌC 2023 – 2024
Tuần: 12 (Từ ngày 20/11/2023 đến ngày 24/11/2023)

	Thời gian
	Buổi
	Trực
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người/Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV
	
	
	
	

	Thứ hai

20/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Phúc
	- 8h: Đón tiếp đại biểu, chuẩn bị cho HS văn nghệ.
- 8h30’: Tổ chức Lễ mít tinh chào mừng 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
	CBVNNV

CBGVNV
	đ/c Thảo
đ/c Thảo 
	

	
	C
	
	
	
	
	
	

	Thứ ba

21/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Thúy
	- Kiểm tra kế hoạch dạy học, báo giảng tuần 12; hồ sơ chuyên môn, hoạt động tháng 11.
- Báo cáo kết quả tháng 11/2023.
	BGH, TTCM
BGH
	đ/c Thảo 
đ/c Thảo
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Điền
	- 15h20’: T/c HĐTT
	đ/c Tầm, GV 
	 đ/c Hương
	

	Thứ tư

22/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

Linh 
	
	
	
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Ngân
	- 13h: Tổ 2 SHCM

- 15h20’: T/c HĐTT
	Tổ CM2
đ/c Ngân, GV
	đ/c Hương 

đ/c Hương 
	

	Thứ năm

23/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

M.Thủy
	
	
	
	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

Tầm
	- 13h: Tổ 1 SHCM

- 15h20’: T/c HĐTT
- 15h: Họp giao ban HT tại PGD
	Tổ CM1
đ/c Tầm, GV 
HT
	đ/c Hương

đ/c Hương đ/c Thảo
	

	Thứ sáu

24/11
	S
	đ/c

Thảo
	đ/c

TThảo
	- 10h: Họp giao ban GH
	BGH
	đ/c Thảo 

	

	
	C
	đ/c

Hương
	đ/c

T.Thủy
	- T/c Hội khỏe Phù Đổng 
	đ/c Tầm, Ngân, GV 
	đ/c Hương
	


