UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC AIMQ A Pjc lip- Ty do- Hanh phic

Ngoc Lam , ngay 14 thang 4 nam 2023

. THONG BAO
K&t ludn kiém tra vige xAy dyng vd thyc hi¢n qui trinh gidi quyét cong viée
ndi bd ciia nha trudng

Thye hién Quyét dinh s6 218/QD-TH AM A ngdy 27 thang 9 ndm 2022
cua Hiéu truéng trudong TH Ai M A vé viéc kiém tra cdc ndi dung theo ké
hoach kiém tra ndi by nim hoc 2022 — 2023

Ciin cir vio béo cdo ciia Ban kiém tra ndi by ngdy 06 thang 4 ndm 2023,
thyc hién kidm tra viéc xdy dyng va thyc hién qui trinh giai quyét cong viéc ndi
b cua nha trudng.

Hiéu trudng — Truong ban Kiém tra ndi b ciia nha trudng thong bao két

luan kiém tra nhu sau
I. NOI DUNG KIEM TRA:
- Viéc trién khai vin béan chi dao ciia HIgu trudng téi céc thanh vién trong

nha trudng

- Viéc xay dung va thyc hién céc qui trinh gidi quyét cong viéc ndi bd
trong nha trudng ndm hoc 2022 - 2023

- C4c quy trinh cu thé. Luu giir hé so
II. KET QUA KIEM TRA:
1.Viée trién khai viin bin chi dgo ciia Hi¢u truéng toi cidc by phan

- Pdng chi hiéu trudng da trién khai ndi dung céc vin ban sau téi ban chi
dao thuc hién QCDC va gido vién toan truong

+ Thong tur 28/2020/TT-BGD DT ngay 04/9/2020 Théng tu Ban hanh Piéu 1&

Truong tiéu hoc;

+ Vin ban hop nhit so 03/VBHN BGDDT ngay 23/6/2017 cua B§ GD& DT
v/v Théng tu Ban hanh quy djnh vé ché do 1am viéc déi véi GV phd thong
(Théng tu 28/2009/TT-BGD DT ngay 21/10/2009 cia BGD Ban hanh Quy dinh
vé ché do lam viéc ddi véi gido vién phd thong va Thong tu 15/2017/TT/BGD
DT ngiy 09/6/2017 Sira déi 1 sb diéu cia Quy dinh vé ché d9 lam viéc ddi véi
gi4o vién pho théng ban hanh kém theo 28/2009/TT-BGD&DT ngay 21/10/2009
cua Bo g1ao duc va Dao tao);

+ Quyét djnh 14/2017/QD -UBND ngay 13/4/2017 ciia UBND Thanh phd
Ha Néi ban hanh Quy djnh vé phén cap quan ly t6 chirc bd mdy cong chirc, vién
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chirc lao dgng hop ddng trong céc don vj sy nghiép cong lip thuge UBND thanh

phd Ha Ngi;

+ Céng vin s 2020/UBND-NV ngdy 02/10/2017 cia
Bién v& trién khai 14/2014/2017/QD-UBND ngdy 13/4/2017 ¢
Noi;

UBND quédn Long
ua UBND TP Ha

- Hinh thie trién khai: Trong céc cugc hop chung ban chi dao xay ‘dl,mg
QCDC va hop chung toan truong, Ngodi ra, Cac vin ban ndy dugc chuyén t0i
mail c4 nhan cuia timg gido vién va ding cong khai trén cbng thong tin di¢n tir
2. Cic quy trinh di xiy dyng

- Ban chi dao thyc hién QCDC, dudi sy diéu hanh cia ddng chi Hiéu truéng
d xdy dung dy théo, té chirc ly y kién cua 100% gido vién trong nha truémg,
théng qua héi nghi can b vién chirc ngudi lao dong. Thyc hién ban hanh quyet
dinh sé 239/ QD-THAMA ngdy 10 théng 10 nam 2022 vé viéc ban hanh Quy
trinh giai quyét cdc cong viée ndi bd nha trudng. Céc Quy trinh cu thé gdm:

+ QT 1: T4 chirc hop hji ddng su pham hang théng

+ QT 2: Hoan thién c4c loai béo céo linh vuc thudc bo phin, cd nhan phu
trach.

+ QT 3: Tuyén dung lao dong hop ddng va tiép nhén gido vién

+ QT 4: T chirc thi gido vién gioi cép truomg

+ QT 5: Té chirc chuyén dé

+ QT 6: Giai quyét céc vin ban di — dén

+ QT 7: Bé nhiém td trudng, t6 ph6 chuyén mén

+ QT 8: Xét nang béc luong thuong xuyén, néng luong trude thdi han va
phy cap thAm nién

+QT9: Tiép nhén c4c khoan tai trg

+ QT 10: Thyc hién cdc khoan thu chi trong nha truong

+ QT 11: Giai quyét ho so chuyén trudng cho hoc sinh

+ QT12: Giai quyét nghi viéc riéng di nudc ngoai va trong nudce cia can
b - gido vién — nhan vién — lao dong hop dong.

3. Viéc thyc hién céc quy trinh tai nha trudong

Céc c4 nhan va cic bd phén trong nha truong da thyc hi§n nghiém tic céc
ndi dung cong viéc theo trinh ty cua timg qui trinh.

- Viéc luu giir ho so duge thyc hién déy di theo qui dinh cta Luét luu tri,
hd so cong viée dugc sip xép theo dang trinh tyr.

- C4c ndi dung cong khai nhu néng luong, nang phy cdp thdm nién nha
gido dugc ding tai trén cong thong tin dién tur.
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- Tinh tr dau nam hoc da ¢6 ... lugt hoe sinh chuyén dén va ... lugt hoc
sinh chuyén di. Tét cdc cac trudmg hop déu duge giai quyél dtng qui trinh, dam
bao viée hoe tdp ciia hoe sinh khéng bj gidn dogn. ‘

- Cong tdc thye hi¢n cde khodn thu trong nha truong dugce théng nhat tir
dau nim hoe, hang thang c6 thng béo t4i timg gia dinh hoc sinh, c6 tong hgp va
quyet ton cudi thang,

- Trong nim khéng c6 trudng hop cén bd gido vién nhén vién nghi phép
di nugcs ngoai.

I1I. NHAN XET: (Uu va khuyét diém chinh)
* Uu diém:
- Nha trudng thuc hién ddy du cic yéu cu theo qui dinh vé xiy dung quy
trinh giai quyét cong viée ndi bo.
- Viéce t6 chirc thuc hién céc qui trinh duge trién khai dam bao cong khai,
dan chu. ‘

- N6i dung cac qui trinh rd rang, khoa hoc, day du.

- Thuc hién luu ho so dﬁy du, khoa hoc.

* Ton tai: khong.
IV. KIEN NGHI: ’ -

- Nha trudng va cdc cé nhan co lién quan tiép tuc thyc hién céc qui trinh
theo ding ndi dung da xay dung.

Trén diy la Thong bao két luan kiém tra vé viéc xdy dyng va thuc hi¢n
qui trinh giai quyét cong viéc ni bd cia nha trudng ndm hoc 2022 - 2023

*

Bui Thj Thu Hiing
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC Al MO A Dic lip- Ty do- Hanh phic

Ngoc Lam , ngay 06 thang 4 nam 2022

BAO CAO
Két qua kiém tra vi¢e xAy dyng va thye hi¢n qui trinh gidi quyét cong
vi¢e ndi b cia nha truong

Thye hién Quyét dinh s6 218/QD-TH AM A ngay 27 thing 9 nim 2022
clia Hiéu trudng trudng TH Ai M A vé viée kiém tra cdc ndi dung theo ké
hoach kiém tra ndi b nim hoc 2022 - 2023

Ngay 04/4/2023, Ban kiém tra da tién hanh kiém tra véi ni dung Xay
dung va thyee hi¢n qui trinh gidi quyét cong viée nji by ciia nha trudmg. Sau
day 1a bao céo két qua kiém tra
I. NQI DUNG KIEM TRA:

- Viéc trién khai vin ban chi dao ctia HIéu truéng téi cdc thanh vién trong
nha truong

- Viéc xdy dung va thuc hién cac qui trinh giai quyét cong viéc ndi bd
trong nha truong nam hoc 2022 - 2023

- C4c quy trinh cu thé. Luu giir hd so
II. KET QUA KIEM TRA:
1.Viée trién khai vin ban chi dao ciia Higu truéng téi cic b§ phén

- Pbng chi hiéu truéng da trién khai ni dung cédc vin ban sau tdi ban chi
dao thuc hién QCDC va gido vién toan trudng

+ Théng tu 28/2020/TT-BGD DT ngay 04/9/2020 Thong tu Ban hanh Diéu 1¢
Trudng tiéu hoc;

+ Vin ban hop nhét sb 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cia B GD& BT
v/v Thong tu Ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc déi véi GV phd thong
(Théng tu 28/2009/TT-BGD DT ngay 21/10/2009 ciia BGD Ban hanh Quy dinh
vé ché do lam viéc dbi véi gido vién phd thong va Théng tw 15/2017/TT/BGD
DT ngay 09/6/2017 Sira dbi 1 s6 diéu ciia Quy dinh vé ché d¢ lam vige ddi véi
gi4o vién phd théng ban hanh kém theo 28/2009/TT-BGD&DT ngay 21/10/2009
cua B gido duc va Pao tao);

+ Quyét dinh 14/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 ciia UBND Thanh phé
Ha Néi ban hanh Quy dinh vé phén cép quéan ly td chirc by may cdng chirc, vién
chire lao dong hop ddng trong céc don vj sy nghiép cong lap thudc UBND thanh
phé Ha Noi;
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+ Cong vin s 2020/UBND-NV ngay 02/10/2017 cia UBND quin Long
Bién vé trién khai 14/2014/2017/QD-UBND ngdy 13/4/2017 cia UBND TP Ha
Noi;

- Hinh thire trién khai: Trong céc cudc hop chung ban chi dao xdy dyng
QCDC va hop chung todn trudmg. Ngodi ra, Céic vin ban niy duge chuyén téi
mail ¢d nhén cia timg gido vién va ding cong khai trén cdng thong tin dién tir
2, Ciic quy trinh di xdy dyng

- Ban chi dgo thye hi¢n QCDC, du6i sy diéu hanh cua ddng chi Hi¢u truéng
di xdy dymg dy thio, td chirc ldy y kién ctia 100% gido vién trong nha trudng,
thong qua hi nghj cén b vién chirc ngudi lao dong. Thyc hi¢n ban hanh quyét
dinh s6 239/ QD-THAMA ngdy 10 thdng 10 nim 2022 vé viéc ban hinh Quy
trinh gidi quyét cac cong viéc ndi by nha truong. Céc Quy trinh cy thé gom:

+ QT 1: Té chirc hop hdi dong su pham hang thang

+ QT 2: Hoan thién céc loai bdo cdo linh vyre thuge bd phén, cd nhan phy
trach.

+ QT 3: Tuyén dung lao dong hop dong va tiép nhén gido vién

+ QT 4: T4 chirc thi gido vién gidi cap truomg

+ QT 5: T4 chirc chuyén dé

+ QT 6: Giai quyét céc vin ban di — dén

+ QT 7: Bb nhiém td trudng, t6 pho chuyén mén

+ QT 8: Xét nang bac lvong thudng xuyén, nang luong truéc théi han va
phu cdp thim nién

+ QT 9: Tiép nhan céc khoén tai trg

+ QT 10: Thyc hién cac khoén thu chi trong nha truémg

+ QT 11: Giai quyét hd so chuyén trudng cho hoc sinh

+ QT12: Giai quyét nghi viéc riéng di nuéc ngoai va trong nudc cua can
b - gido vién — nhén vién — lao dong hop dong.

3. Viéc thyuc hién cac quy trinh tai nha trudng

Céc ca nhén va cic by phén trong nha trudng da thyc hi¢n nghiém tic cic
ni dung cdng viéc theo trinh ty cla timg qui trinh.

- Viéc luu giir hd so duge thyc hign ddy du theo qui dijnh cia Luft lwu tri,
hd so cong viée duge sip xép theo ding trinh ty.

- Céc ndi dung cdong khai nhu ning luong, ning phy cdp thim nién nha
gido dugc dang tai trén cong thong tin dién .

- Tinh tir dAu nam hoc da ¢ ... lugt hoc sinh chuyén dén va ... lugt hoc
sinh chuyén di. Tét cdc cdc truong hop déu dugc gidi quyét ding qui trinh, dam
béo viéc hoc tap cuia hoc sinh khdng bj gién dogn.
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- Céng téc thyc hign cdc khoan thu trong nha trugng dugc théng nhat tir
ddu nim hoc, hang thang c6 thong bdo 16i timg gia dinh hgc sinh, ¢6 tong hgp va
quyét todn cudi thang,

- Trong nam khong 6 trudng hep cén bd gido vién nhén vién nghi phép
di nuges ngoai.

I11. NHAN XET: (U va khuyét diém chinh)

* Uu diém:

- Nha trudng thye hign ddy du céc yéu cAu theo qui djnh vé xdy dyng quy
trinh gidi quyét cong viée ndi bJ.

- Viée td chire thyc hién cdc qui trinh dugc trién khai dam bao cong khai,
dén chu.

- N§i dung cdc qui trinh rd rang, khoa hoc, day du.

- Thye hién luu hd so ddy du, khoa hoc.

* Ton tai: khong.

IV. KIEN NGHI:

- Nha truong va céc ca nhén c6 lién quan tiép tuc thyc hién cac qui trinh
theo diing ndi dung da xdy dung.

Trén day 1a bdo cdo két qua kiém tra vé viéc xdy dyng va thyc hién qui
trinh giai quyét cong viéc ndi by cua nha truong

T& kiém tra xin ¥ kién cia Truéng ban KTNB

CAN BO KIEM TRA

/
Thai Thu Huyén
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PHONG GD&DT QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC ATMQ A Djc lip- Ty do- Hanh phic

Ha Ngi, ngay 14 thang 4 nam 2023
BAO CAO
Két qua kiém tra vi¢e thye hién nhi¢m vy ciia nha gido
Kinh gri: D/c Hi¢u trudng trudmg Tidu hoe Ai M) A!

Thye hién Quyét dinh s 218/QD-TH AMA ngay 27 théng 9 ndm 2022 cua
Hiéu trudng trrdng TH Ai Mg A vé viéc kiém tra ngi by nam hoc 2022 - 2023,

Vio ngdy 14 thing 4 nam 2023, tai truong Tiéu hoc Ai M A, Ban kiém tra
ndi by da lam viéc voi gido vién va tién hanh kiém tra Viéc thyc hién nhiém vy clia
nha gido déi véi cac dong chi Nguyén Thu Hong va Nguyén Thj Thu Hién.

Sau day 1a két qua kiém tra:

1. Théng tin v& gido vién dwgc kiém tra:

1.1. D.c Nguyén Thu Hong:

- Sinh nam 1983, 1a gido vién co ban, trinh d¢ Cao hoc.

- Nim hoc 2022- 2023 d.c dugc phén cong giang day 16p 4D.

1.2. P.c Nguyén Thj Thu Hién:

- Sinh nim 1981, la gido vién co ban, trinh d§ Cao hoc.

- Nim hoc 2022- 2023 d.c duge phan céng giang day mén Tiéng Anh tai
cac 16p 3,4,5.

2. Két qua kiém tra:

2.1. D.c Nguyén Thu Hong:

- Chép hanh tét duong 16, chinh sach, chi truong ciia Dang va Nha nude

- Lbi sbng trong séng, lanh manh, phy huynh tin nhiém.

- D.c c6 nghiép vu chuyén mén vimg vang, 2 tiét day kiém tra (TV va To4n)

EX]

déu xép loai Gioi.
- Két qua kiém tra viéc hoc tap ciia hoc sinh 16p 4D la Tét.

- DU hd so chuyén mén theo quy dinh, cip nhat di théng tin, ding tién dj,
chét lugng hd so tbt.

2.2. D.c Nguyén Thj Thu Hién:
- Chép hanh t6t duong 16i, chinh séch, chi trrong ciia Pang va Nha nudc
- Puge hgc sinh tin yéu.
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- GV ¢6 k¥ niing su pham va (mg dung hi¢u qua CNTT, 2 tiét day kiém tra
(16p 3C va 5C) déu xép logi Gidi.
- Két qua kidm tra viée hoe tip ctia hoc sinh 16p 3C va 5C la Tot.
- D hd so, KHBD dam béo dam bao ding theo yéu ciu quy dinh.
- Céng téc phong trdo thye hién tot.
3. Nhin xét, ddnh gid, két lufn:
- D.c Nguyén Thu Hdng xép loai Tét
- D.c Nguyén Thj Thu Hién xép loai Tét
4. Kién nghj cic bién phdp xir li: Khong c6

Trén déy 14 bdo cdo két qua kiém tra vé viéc thuc hién nhiém vy nha gido
cta trudng Tiéu hoc Ai M§ A trong théng 4 nim 2023.

Cén b kiém tra xin y kién chi dao ctia Trudng ban KTNB.

NGUOI BAO CAO

M

Thai Thu Huyén
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