UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC BO DE Poc lap - Tu do - Hanh phic

$6:.40./QD-THBD Bo Dé, ngay 06 thang 9 nam 2023

QUYET DINH _
Vé viéc ban hanh quy trinh hudng dan cha me hoc sinh
hoan thi¢n ho so chuyén truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC BO PE

Can cir Lugt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019,

Can cir cong van 5483/SGDDT-QLT ngay 14/12/2018 cua So Gido duc
va Dao tao Ha Ngi vé viée chuyéh truong, hoc lai va tié'p nhén hoc sinh tiéu
hoc, THCS;

Cdn cir Piéu 1¢ truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu 28/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua B truong Bé Giao duc va Dao tao;

Can cir quy ché lam viée ciia nha trirong;

Can cir vao tinh hinh thue té,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy trinh huéng dan cha
me hoc sinh hoan thién hd so chuyén truong.

Diu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh truée day cua truong Tiéu hoc Bo Dé vé viée ban hanh quy trinh huéng
dan cha me hoc sinh hoan thién hd so chuyén truong.

Piéu 3. Ban giam hiéu, can bg, gido vién, nhan vién, PHHS truong Tiéu
hoc B6 Dé chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3:
- Luu VP.




UBND QUAN LONG BIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC BO DE Doc lap - Ty do - Hanh phic

Bo b, ngay 0b thang 9. nim 2023
) QUY TRINH |
Hudng dan cha me hoe sinh hoan thi¢n ho so chuyén truong
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so F0./QD-THBP ngavé/9 /2023

cua Hiéu triong trieong Tiéu hoe Bo Dé)

Truong Tiéu hoc Bo Dé ban hanh quy trinh huéng dan cha me hoc sinh
hoan thi¢n hé so chuyén truong nhu sau:

1. Thoi diém giai quyét chuyén truoong:

- Viéc chuyén truong dugc thue hién khi két thic hoc ki I ciia nam hoc
hodc trong thoi gian he trude khi khai giang nam hoc méi theo khung ké hoach
thoi gian nam hoc hang nam cua Bo GDDT. Truong hop ngoai 1é vé thoi gian
do truong phong GD&DT noi dén xem xét, quyét dinh.

- Ngay giai quyét chuyén truong: sang thr ba, thir nam (tor 8h30 dén
11h00).

- Thoi han tra két qua: Sau 3 ngay ké tir khi nhan du hd so hop 1é.

2. Ho so hoc sinh chuyén truong:

- Pon xin chuyén truong ciia Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh (theo
mau tai Phu luc I, phu luc II cua Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT ngay
04/9/2020).

- Hoc ba ban chinh

- Ban sao giy khai sinh

- Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha trudng noi di cap

- Théng tin v& tai liéu hoc tap (tai truong dang hoc), tién do thuc hién
chuong trinh (theo mau tai Phu luc III cia Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT
ngdy 4/9/2020), bang téng hop két qua danh gia rén luyén va hoc tap cua hoc
sinh theo quy dinh. ’ ,

- Ké hoach gido duc ca nhan dbi véi hoe sinh khuyét tat (néu co).

- Ho khau hodc Gidy chimg nhan tam tra dai han hogc quyét dinh diéu
dong »
cong tac clia cha hodc me hodc nguoi gidm hé tai noi s& chuyén dén vOi nhiing
hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir tinh, thanh phd khac. ’

- Cac gidy to khac lién quan dén stic khoe hodc cac ché do chinh sach cua
hoc sinh.

3. Trinh tu, thu tuc chuyén truong



Bude 1: Cha me hoac ngudoi giam hé hoc sinh nop don xin chuyén truong
cho nha truong noi chuyén dén bfmg hinh thirc ngp truc tiép hodc nop qua buu
dién.

Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hi¢u
truong truong noi chuyén dén c6 y kién dong y vé viée tiép nhan hoc sinh vao
don, truong hop khong d6ng y phai ghi 16 ly do vao don va tra lai don cho cha
me hodc nguoi giam ho hoc sinh theo hinh thie da liép nhén don.

Buée 2: Khicoy kién déngy tiép nhan cua noi chuyén dén, cha me hoéc
nguoi gidm ho hoc sinh giri don xin chuyén truong cho nha trudong noi chuyén
di. Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu
truong trudng noi chuyén di cé trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo Muc 2.

Buge 3: Cha me hodc nguoi gidm ho hoc sinh ndp toan bd ho so tai Mue
2 tryc tiép cho nha trudng noi chuyén dén.

Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so,
hi¢u truong truong noi chuyén dén t6 chuc trao doi, khao sat, tu van va tiép
nhén xép hoc sinh vao 16p.

3. Ho so, thi tuc chuyén truong dbi véi hoc sinh trong dd tudi tiéu
hoc tir nuwée ngoai vé nuée

3.1. Tuéi: Theo quy dinh tai diéu 33 cua Didu 1¢ truong tiéu hoc.

3.2. Chwong trinh hoc tap:

Chuong trinh hoc tdp ¢ nude ngoai phai c6 ndi dung tuong duong voi
chuong trinh gido duc cta Viét Nam. Nhimg hoc sinh dang hoc d& chuong trinh
cua mot 1p hoc & nude ngoai xin chuyén vé hoc tiép 16p hoc tuong duong o
Viét Nam phai dugc nha truong noi tiép nhan kiém tra trinh do theo chuong
trinh quy dinh cua I6p hoc dé.

3.3. Trinh tu, thu tuc

- Cha me hodc ngudi giam hg hoc sinh ngp don dé nghi (theo mau tai Phu
luc II cua Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020) v&i nha trudng noi
chuyén dén bang hinh thirc nop truc tiép hoic ndp qua buu dién.

- Trong thoi gian khéng qua 03 ngay lam vide ké tir ngay nhan don, hi¢u
truong trudng noi chuyén dén c6 y kién dong y vé viée tiép nhan hoc sinh vao
don, trudong hop khong dong y phai ghi 1o 1y do vao don va tra lai don cho cha
me hodc ngudi gidm hd hoc sinh theo hinh thic d tiép nhan don.

- Trong truong hop dong ¥ tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu trudng truong tiéu hoe té chire khao
sat trinh do cua hoc sinh, xép vao 1op phu hop, tiép nhan va quan ly hd so hoc

sinh theo quy dinh./.




