	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 19a và 19b từ ngày 16/01 đến 29/01/2023)




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
16/01
	S
	8h00: Chào cờ: Sơ kết học kì I 
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Ba
17/01
	S
	
	
	
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Tư
18/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	VP giao nhận CV tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	16h30, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần 
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	
NGHỈ TẾT NGUYÊN ĐÁN QUÝ MÃO 2023
Từ ngày 19/01 đến hết ngày 26/01/2023 (CBGVNV trực trường theo lịch trực tết riêng)

	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Sáu 27/01
	S
	CBGVNV toàn trường Gặp mặt khai Xuân
	
	
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	CBGVNV đánh giá công tác tháng 01 trên phần mềm
	CBGVNV
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 01
	
	
	

	Bẩy
28/01
	
	- CBGVNV nhà trường đi du xuân
	
	
	

	Chủ nhật
29/01
	
	
	
	
	



* Ghi chú:   	- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
		
		

