	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần đệm - từ ngày 09/01 đến 15/01/2023)




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
09/01
	S
	8h00: Chào cờ: Tuyên truyền Ngày HS, sinh viên và An Toàn thực phẩm nhân dịp tết nguyên đán 
- Văn nghệ lớp 3A1
	Đ/c Hạnh, Đ/c Hưng
	
Đ/c Chung
	

	
	
	- Dạy TKB ngày thứ hai, tuần 18 (do nghỉ bù tết dương lịch)
	GV
	Đc Hương hp
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Tổ chức thi Trạng Nguyên TV cấp trường khối 1, 2 
	
	
	

	
	
	Giáo viên hoàn thiện đánh giá HS trên CSDL
	GV toàn trường
	Đ/c Hương
	

	
	
	Hoàn thiện giấy mời họp PHHS
	Đc Hương vp
	Đc Chung
	

	Ba
10/01
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	8h:  Dự hội nghị Sơ kết học kì I  năm học 2022- 2023 tại TH Thạch Bàn B
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	Ôn tập chương trình HKI
	GV
	Đc Hương
	

	
	
	8h, Tổ chức thi Trạng Nguyên TV cấp trường khối 3, 4, 5 
	GVCN khối 3,4,5 đ/c Tùng, Quỳnh, Diệp Anh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	14h: Dự Hội nghị triển khai thực hiện chương trình sức khoẻ học đường, Công tác xã hội và tham vấn tâm lý học đường 
	Đ/c Minh HP
	Đ/c Chung
	

	
	
	17h00’ Họp ban đại diện CMHS các lớp
	
	Đ/c Chung
	

	Tư
11/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT nghiệp vụ sư phạm  Đ/c Phùng Thị Vân Anh
	
	
	

	
	
	- Dạy TKB ngày thứ hai, tuần 19 
	GV
	Đc Hương hp
	

	
	C
	13h30, Tổ chức thi Olimpic Tiếng Anh IOE cấp Quận Khối 5, 3, 4 (Phòng Tin học) 
	Đ/c Nga, Tuyết, Tùng, GVCN 
	đ/c Hương HP
	

	
	
	Tiết 5: Chuyên đề Đạo đức lớp 3A4
	Đ/c Hoàng Anh, GV K3
	Đ/c Hương
	

	
	
	17h00’ Họp phụ huynh học sinh sơ kết học kì I (khối 1,2)
	GVCN khối 1,2
	Đ/c Chung
	

	Năm
12/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Dạy TKB ngày thứ ba, tuần 19 
	GV
	Đc Hương hp
	

	
	
	Đ/c Hương dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Hương
	
	

	
	
	VP giao nhận CV tại PGD 
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú, dự giờ
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 14h, BTC và PNV về làm việc với cấp uỷ và BGH nhà trường
	BGH, đc Hạnh
	Đc Chung
	

	
	
	- 14h, Các bộ phận đăng ký lịch công tác tuần 20 về văn phòng
- Xây dựng lịch công tác tuần 20
	Đ/c Hương VP
	
Đ/c Chung
	

	
	
	16h30, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần 
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	
	
	17h30’ Họp phụ huynh học sinh sơ kết học kì I (khối 3,4,5)
	GVCN khối 3,4,5
	Đ/c Chung
	

	Sáu 13/01
	S
	Nghỉ kết thúc học kì I (cả ngày)
	
	
	

	Bẩy
14/01
	S
	- 7h15’ Tổng VS các khu vực trong và ngoài trường (Thành phần và công việc cụ thể thông báo sau)
	Tổ lao công, bảo vệ
	Đ/c Minh
	

	
	
	Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
15/01
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	



* Ghi chú:   	- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
		
		

