	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ NĂM HỌC 2022 - 2023
(Tuần 23 từ ngày 20/02 đến 26/02/2023)




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
20/02
	S
	8h00: Chào cờ: TT phòng chống dịch bênh mùa đông xuân
Văn nghệ: Lớp 3A3
	Đ/c Hạnh
	
Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h40, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, PCDB
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Hoàn thiện đánh giá CCVCNLĐ tháng 02 
	CBGVNV
	Đ/c Chung
	

	Ba
21/02
	S
	7h30’ tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội tập trung tại trường Lê Duẩn (từ ngày 21/2/2-23 đến hết ngày 24/2/2023)
	Đ/c Hạnh
	Đc Hương
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	Tiết 2: Dung 2A6 thi GVG môn ....
	Đ/c Dung
	Đ/c Minh
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, bán trú
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Tiết 7: Chuyên đề HĐTN lớp 2A4
	Đ/c Vũ Thuỷ
	Đ/c Minh
	

	
	
	- Hoàn thiện báo cáo công tác tháng 2
	BGH, Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	Tư
22/02
	S
	7h30’ tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội tập trung tại trường Lê Duẩn (cả ngày)
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	KTNB: KT công tác điều hành của Hiệu trưởng: Việc bố trí, sử dụng, bồi dưỡng, ĐGXL, thực hiện chế độ chính sách với CBGVNV (Đ/c Chung, hồ sơ của văn thư: QĐ, PCNV, ĐGXL...)
	Đ/c Hạnh, Hiền
	Đc Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Tiết 5: Đ/c Toàn – Thi GVG cấp trường - Môn Thể dục
	Đ/c Toàn
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	Năm 23/02
	S
	Đ/c Hương dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Hương
	
	

	
	
	7h30’ tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội tập trung tại trường Lê Duẩn (cả ngày)
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	VP giao nhận CV tại PGD (Khen thưởng cấp quận tháng 2)
	Đ/c Hương VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tiết 3: Đ/c Huyền – Thi GVG cấp trường - Môn Mĩ thuật
	Đ/c Huyền
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	C
	14h, Tiếp công dân, giải quyết các thủ tục hành chính
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	
	
	
	

	Sáu 24/02
	S
	Đ/c Minh dạy lớp 2A6 (đ/c Dung học TCLLCT)
	Đ/c Minh
	
	

	
	
	7h30’ tham gia lớp Bồi dưỡng chuyên đề giáo viên làm TPT Đội tập trung tại trường Lê Duẩn (cả ngày)
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Hương
	

	
	
	9h, Họp giao ban hiệu trưởng tại PGD
	Đc Chung
	
	

	
	
	Tiết 2: Nhung 2A3 thi GVG môn Tiếng Việt
	Đ/c Nhung
	Đ/c Minh
	

	
	
	Tiết 3: Đ/c Tú Anh – Thi GVG cấp trường - Môn Thể dục
	Đ/c Tú Anh
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, vệ sinh, BT
	BGH, TPT, VP
	Đ/c Hương
	

	
	
	16h30, Toàn trường tổng vệ sinh cuối tuần 
	Toàn trường
	Đ/c Minh
	

	Bẩy
25/02
	S
	- 7h15’ Tổng VS các khu vực trong và ngoài trường (Thành phần và công việc cụ thể thông báo sau)
	Tổ lao công, bảo vệ
	Đ/c Minh
	

	
	
	Giải quyết các việc tồn đọng trong tuần
	BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
26/02
	
	
	
	
	



* Ghi chú:   	- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- UBND Quận Giám sát công tác quản lý, đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm tại các trường học trên địa bàn quận Long Biên (đột xuất)
		- Sáng thứ hai các bác lao công vệ sinh và kê lại bàn ghế phòng Tiếng Anh tầng 2 
		

