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Trién khai thye hién cng thong tin dién tir nim hoc 2023 - 2024

Thuee hién thong te s6 37/2020/TT-BGDPT ngay 05/10/2020 cua Bo gido
duc va dao tao vé vé viée Quy dinh vé 16 chite hoat dgng, sir dung thie dién tu va
cong thong tin dién tir tai s¢ gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va
cde co s gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Thuee hién Chuwong trinh 02-CTr/QU cua Qudn uy Long Bién vé Chuong
trinh nang cao chat lwong cugc sdng nguoi dan trén dia ban quén Long Bién,
nhiém vu va giai phdp chi yéu giai dogn 2020-2025;

Thiee thong bdo s6 979-TB/QU ngay 16/8/2023 cua Qudn uy Long Bién ve
mét s6 nhiém vu trong tam cua nganh Gido duc va DPao tao qudn Long Bién nam
hoc 2023 — 2024

Thue hién cong van sé 162/PGDPT-GDTH ngay 31/8/2023 cua Phong |
GD&DT quan Long Bién vé viée Huong dan thue hién nhiém vu nam hoc 2023 -
2024 cap tiéu hoc,

Cén cit vao tinh hinh thue té,

Trudng tiéu hoc B Dé xay dung ké hoach khai thac cong thong tin dién tir
nam hoc 2023 - 2024, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

1. Muc dich:

- Cong thong tin dién tr cung cép, trao doi thong tin vé cac hoat dong cuia

nha truong, phuc vu qua trinh quan ly ddi véi CBGVNV va HS ngay mét tot
hon.

- La mdi truong trao doi, thao ludn giita céc to chire, ca nhin quan tam
dén céac hoat dong cuia nganh gido dyc.

2. Yéu clu:

- Noi dung dang lén céng TTDT phai tuan thu cac diéu, khoan tai “Quy
ché hoat dong céng TTDT trudng TH B6 D",

I1. Noi dung:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Thanh lap Ban bién tap Cong TTDT truong, phan cong nhi¢m vu cho
cac thanh vién trong ban bién tap (Truong ban, pho ban, thu ky ban bién tap va

cdc thanh vién).




- Thiét 1ap ho so quan ly, chi dao day du theo phén cong cta hi¢u truong:

+ Ban hanh cdc quyét dinh, quy ché hoat dong: Quyét dinh ban chi dao
md hinh THDT. Phan cong nhiém vu cu thé. Quyét dinh thanh lap to cong tac
nhan thiét bj, lép dat TTB (phan cong nhiém vu + quy trinh tiép nhén thiét bj va
lap dat). Quyét dinh ban hanh noi quy cac phong hoc (Kem theo néi quy). Quyét
dinh ban chi dao diéu hanh c6ng thong tin dién tr. Quy ché hoat dong.

+ Xay dung ké hoach diéu hanh cdng thong tin dién tu.

+ 86 sinh hoat chuyén mén (c6 ndi dung trién khai cong TTDT)

+ Lap s6 quan 1y trén hé théng CNTT: S theo ddi khai théc, van hanh
118,

+ Tham muu véi Hoi dong TDKT xay dung co ché danh gia gin két qua
tmg dung CNTT véi thi dua khen thuong, ky luat tai don vi.

- Lap danh sach gmail cia CBGVNV trong nha trudng, so theo ddi tin
bai.

- Ban chi dao, diéu hanh: Phdi hop trién khai ké hoach, giam sét, kiém tra,
tu van trong qué trinh thuc hién mo hinh. Dinh ky béo céo, kiém tra, ddnh gia,
rat kinh nghiém, khéc phuc ton tai kip thoi trong qua trinh trién khai mé hinh
theo thang/quy/HK.

- T6 chirc, tham gia tap huén nghiép vu, ky thuat quan ly, van hanh c6ng
thong tin dién tir (viét tin bai, chudn bi bai giang, noi dung héng dan nghiép vu
viét tin va cdch thire cdp nhdt tin b, ...).

- Thyc hién tuyén truyén, cong khai dia chi cong thong tin dién tir cia truong
http.//thbode.longbien.edu.vn, dén CBGVNV, CMHS, HS duoc biét.

- Quan tdm dau tu co s& ha tang, trang thiét bi dam bao can b gido vién co

du trang thiét bi lam viéc.

2. T6 chire thue hién:

2.1. Chuén bi cdc ndi dung cip nhit Web (CTT BT lép 1):

- Bam sat vao yéu cdu cua thong tu 37/2020/TT-BGDDT ngay
05/10/2020 ra soat lai cac muc trén cong TTDT cuia nha truong.

* Gigi thiéu chung:

- Anh dai dién cua truong va thong tin lién hé, nguoi dai dién, ngudi phat
ngon dé cap nhat trén giao dién chung cua Cong TTDT (banner va footer).

- Thong tin chung gidi thiéu vé truong

+ Bai viét gidi thiéu chung nha truomg: So lugc vé qua trinh hinh thanh va
phat trién cua nha truong, ban giam hiéu khéa dau tién, cac thanh tich noj bat, ...

+ So do co ciu td chirc: Gidi thiéu cac thanh vién trong ban giam hi¢u
(Tén, tuoi, chirc vu, so dién thoai va email lién hé, anh dai dién,...).




+ Danh ba dién thoai: Danh ba dién thoai, dia chi email cua toan thé gido
vién trong truong,
+ Lich cong tac tudn va thoi khoa biéu nha truong.
+ Cac ndi dung lién quan toi viée thye ba cong khai.
+ Bao cdo thong ké: Tong hop bio cao thong ké vé doi ngil, co so vat
chat, két qua hoc tap cua hoc sinh theo cac nam hoc.
+ Vin ban phap quy, van ban quy dinh nganh (tdp hop van ban phap quy
ctia nganh chia thanh cae muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ..).
* Tin tirc - sw kién (theo biéu tién dj phén cong kém theo)
- Chuén bj it nhét tir 05 dén 07 tin, bai/thang theo timg chuyén muc trong
Tin titc - Su kién dé thyc hién viéce cap nhat 1én Cong TTDT, cu thé:
a) Chuyén mén: Céc tin, bai lién quan t6i hoat dong chuyén mon giang
day cua truong.
b) Doan thé: Céc tin, bai lién quan téi hoat dong doan thé cua gido vién,
hoc sinh trong truong.
¢) Hoat ddng cua trudong: Céc tin, bai lién quan tdi hoat dong xa hoi, van
ngh¢ chao mimg cac ngay I& Idm, ...
d) Cac tin tirc khéc: Céc tin, bai lién quan tdi cac hoat dong khac.
e) Cac thong bao, luu y nhiic nho: Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc, ...
Chit y: - Anh trong phan tin bai ddng tai véi kich thudée 500 pixels.
- Cdc bai viét dang chdm nhdt 01 ngay sau su kién.
* Kho dir liéu - Thw vién dién tir
Chuén bj thu muc “Hanh trang s6” dir li¢u ding chung phuc vu cong tac
giang day, hoc tap dang tai trén C6ng TTDT dudi dang bai viét, tép dinh kem,
video clip, ...
- Quy dinh bai giang dién tir Elearning (phai st dung phan mém tao bai
giang chay dugc trén HTML 5):
+ C6 day du cac khoi 16p va cac phan mon.
+ Céc bai giang dién tir chuyén dé cdp truong, Quén, thi GVDG céap
truomg, Quan, TP, Qudc gia duge cap nhat 1én kho di liéu (16p 2).
+ Quy dinh vé céch ghi tén bai giang dién tir, Elearning, gido an: ghi rd tén
bai.
+ Tu liéu: sach, bao, phim anh tdi thiéu 03 tu liu/ thang (anh dua 1én phai
c6 chu thich).
- Dé thi - 6n tap: Cép nhat theo théng & cic bo mon Todn - Tiéng Viét. Cac
bo mon khéc theo ky.
* Van ban




- Van ban phdp quy, vin ban quy dinh nganh (tdp hop van ban phap quy
cua nganh chia thanh cac muc quy dinh, quy ché, quyét dinh,...) cap nhat day du
khi ¢ cdc thong tu, cac vin ban ctia nganh.

- Hé thong van ban cia truomg cap nhat trén trang Web phai dugc doi sang
dinh dang PDF (Hi¢u truong ky dong dau).

* Trang thong tin di¢u hanh ndi by ( Lép 2)

- 100% GV c¢¢ tai khoan dang nhap

- Van hanh, khai théc hiéu qua ngan thu muc PGD quy dinh

- C6 céc kho tu liéu bai giang ctia nha truong, sip xép khoa hoc theo khdi,
mén, tuan, bai

- Cép nhat day du cac théng tin phuc vu quan ly, diéu hanh ndi bd cua
truong.

* Van hanh cong TTPT Web

- Kiém soat céc ndi dung - d/c Thoa

- Xu ly, thue hién dang tai cac ndi dung - d/c Tung

- T6 chirc tap hudn huéng din khai thac trang Web ti CB, GV, NV, hoc
sinh va phu huynh hoc sinh (chi trong khai thdc muyc: tai nguyén, phu huynh tra
ctru, Enetviet, goc HS...)

Trén day la ké hoach thuc hién cf)ng théng tin dién tir cta truong Tiéu hoc
Bo Dé nam hoc 2023-2024. Trong qué trinh trién khai thuc hién yéu ciu céc bo
phan bao cdo kip thdi cac kho khan, vudng mic vé BGH. Trén co s y kién cua
céc bo phan, BGH téng hop, bao cao phong GD&DT quén dé ¢6 ¥ kién chi dao
giai quyét kip thdi. Yéu cu cac bd phan nghiém tac trién khai thyuc hién./.

Noi nhin:
- PGD&DT: dé b/c;

- Céc bo phan: dé thién;
- Luu: VP.




