	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 15 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 12/12/2022 đến 17/12/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
12/12/2022
	7h30: Họp giao ban công tác chủ nhiệm tại phòng Hội đồng
	35 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h45: Chào cờ: Triển khai các hoạt động chủ điểm “Uống nước nhớ nguồn”
	35 GVCN, đ/c Long, Nguyễn Hồng
	Đ/c Liên

	
	8h15: Sinh hoạt tại lớp: Sơ kết công tác tuần 14, triển khai công tác tuần 15
	35 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: 30 học sinh các lớp có mặt tại phòng Thư viện (theo danh sách)
	GV lớp có HS
	Đ/c Liên, Sơn

	
	9h5: Ban giám hiệu họp rút kinh nghiệm với 4 đ/c tổ trưởng chuyên môn tại phòng Hiệu trưởng
	4 TTCM
	Đ/c Hải Vân

	
	9h15: Ban giám hiệu họp với các đ/c được phân công kiểm kê tài sản ngày 16/12/2022
	Theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	
	Ban thiếu nhi kiểm tra vệ sinh, khung cảnh sư phạm, sân trường, các lớp
	Đ/c Long, Ban thiếu nhi
	Đ/c Liên

	
	GV phụ trách CLB 9 hoàn thành chương trình ôn tập (3 tiết/ tuần) cho 14 học sinh giỏi dự thi cấp thành phố thực hiện từ tuần 14  
	GV phụ trách CLB 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Các đ/c Phó Hiệu trưởng nộp lại kế hoạch chuyên đề chuyên môn năm học 2022-2023 cho đ/c Hiệu trưởng sau khi đã chỉnh sửa 
	Đ/c Liên, Sơn
	Đ/c Hải Vân

	
	Tổ nhóm CM nộp bản kí duyệt đề KT cuối kì I môn Công nghệ khối 6,7,8,9; Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp khối 6,7, Hoá khối 8,9 cho Hiệu phó phụ trách 
	TT, NTCM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Giáo viên bộ môn triển khai ôn tập kiểm tra cuối học kỳ I cho học sinh
	Giáo viên bộ môn
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Đ/c Vĩnh Hà báo cáo danh sách CB, GV, NV đủ điều kiện nâng lương sớm, nâng lương thường xuyên, nâng PCTNNG năm 2023 cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Vĩnh Hà
	Đ/c Hải Vân

	
	Trong tuần, hoàn thiện cập nhật phổ cập giáo dục chuẩn bị đón đoàn kiểm tra năm 2022 của Quận
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Từ ngày 12/12 đến 15/12/2022 GVCN hoàn thành nhập mã định danh của học sinh trên phần mềm CSDL. 
	35 GVCN
	Đ/c Sơn

	
	Cập nhật mã định danh của CB, GV, NV, học sinh trên phần mềm CSDL đồng bộ với phần mềm CSDLQGvDC
	Đ/c Dũng, CB, GV, NV, GVCN
	Đ/c Sơn

	
	Nhập báo cáo số lượng CB, VC trực tuyến (nộp bản cứng về Phòng Nội vụ)
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết chia tay các đ/c giáo viên nghỉ hưu, chuyển trường cho Ban BT
	Đ/c Lê Hiền
	Đ/c Hải Vân

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8D học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	Ba
13/12/2022
	Tổ nhóm CM nộp bản kí duyệt đề KT cuối kì I môn KHTN khối 6,7; Vật Lý khối 8,9 cho đ/c Sơn 
	TT, NTCM
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8B học nghề
	
Đ/c Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8G học nghề
	Đ/c Huy
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8I học nghề
	Đ/c Dũng
	Đ/c Sơn

	
	Ca 2: Lớp 8K học nghề
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Sơn

	Tư 
14/12/2022
	CB, GV, NV đánh giá tháng 12/2022 trên phần mềm
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	Hoàn thành in sao đề thi cuối kì I môn Công nghệ khối 6,7,8,9; Hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp khối 6,7; Hoá khối 8,9
	Đ/c Phạm Hường, Nhật Linh, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổ nhóm CM nộp bản kí duyệt đề KT cuối kì I môn Sinh học khối 8,9 cho đ/c Sơn  
	TT, NTCM
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8H học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	Năm
15/12/2022
	Nộp kế hoạch kiểm tra cuối học kỳ I về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Nộp báo cáo tự đánh giá trường học điện tử về Phòng GD
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Hoàn thành in sao đề thi cuối kì I môn KHTN khối 6,7; Vật Lý khối 8,9
	Đ/c Phạm Hường, Nhật Linh, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tổ nhóm CM nộp bản kí duyệt đề KT cuối kì I môn Tin học khối 6,7 cho đ/c Sơn HP 
	TT, NTCM
	Đ/c Sơn

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 12/2022 cho Hiệu phó phụ trách
	Các bộ phận
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8E học nghề
	
Đ/c Hoàng
	
Đ/c Sơn

	
	Ca 1: Lớp 8A học nghề
	Đ/c Dũng
	Đ/c Sơn

	
	14h00: 14 HS đội tuyển HSG quận ôn luyện tại THCS Gia Thụy
	14 Học sinh
	Đ/c Sơn

	Sáu
16/12/2022
	Nộp danh sách chia phòng kiểm tra học kỳ I lớp 6,9 về mail đ/c Hùng và nhập biểu trực tuyến
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
Ca 1: Lớp 8C học nghề
	
Đ/c Dũng
	
Đ/c Sơn

	
	Tiết 3,4: Học sinh khối 6,7,8 học tiết Thanh lịch văn minh, học sinh Khối 8,9 học chủ đề Hướng Nghiệp
	GVCN
	Đc Sơn, Liên

	
	14h: Các bộ phận kiểm kê tài sản theo phân công. (bản cứng nộp cho đ/c Sơn, gửi mail c2aimo@gmail.com). Biểu mẫu nhận tại Văn phòng
	Đ/c Sơn, các bộ phận theo phân công
	Đ/c Hải Vân

	Bảy
17/12/2022
	Gửi lịch công tác tuần 16 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng 12/2022 cho đ/c Hiệu trưởng (đ/c Vân Anh thu, tổng hợp). Bộ phận: Phó Hiệu trưởng, Công đoàn, Chi đoàn, TPT, Y tế, Đồ dùng, Thư viện
	Các bộ phận
	Đ/c Hải Vân

	
	Hoàn thành in sao đề thi cuối kì I môn Tin học khối 6,7
	Đ/c Phạm Hường, Nhật Linh, Vân Anh
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:
14h00: 14 HS đội tuyển HSG quận ôn luyện tại THCS Gia Thụy
	
14 Học sinh
	
Đ/c Sơn

	Chủ nhật
18/12/2022
	7h30: 14 HS đội tuyển HSG quận ôn luyện tại THCS Gia Thụy
	14 Học sinh

	Đ/c Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 10  tháng 12  năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



