	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 16 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 19/12/2022 đến 24/12/2022)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
19/12/2022
	7h00: Tham gia đoàn đánh giá ngoài tại Quận Tây Hồ 
	Đ/c Hải Vân
	

	
	7h30: Họp giao ban công tác chủ nhiệm tại phòng Hội đồng
	35 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h45: Chào cờ: Chào Noel 2022. Giao lưu văn hóa Anh-Nhật-Hàn
	35 GVCN, đ/c Long
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: Sinh hoạt tại lớp: Sơ kết công tác tuần 15, triển khai công tác tuần 16
	35 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h15: 45 học sinh các lớp có mặt tại phòng chuyên đề (theo danh sách)
	GV lớp có HS
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Ban thiếu nhi kiểm tra vệ sinh, khung cảnh sư phạm, sân trường, các lớp
	Đ/c Long, Ban thiếu nhi
	Đ/c Liên

	
	Duyệt chương trình bồi dưỡng HSG 9 thi Thành phố 
	GV dạy HSG
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Giáo viên bộ môn tiếp tục ôn tập kiểm tra cuối kỳ I cho học sinh
	Giáo viên bộ môn
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Hoàn thành danh sách đăng ký học CLB khối 8
	GVCN khôi 8
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 3: Kiểm tra cuối kì môn Công Nghệ khối 6,7,8,9. GV coi thi theo TKB, 9h10 nhận đề tại Phòng HĐ; Nhóm trưởng phát đề, thu bài
	NTCM, GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 4: Kiểm tra cuối kì môn GDDP khối 6;7; Hoá khối 8,9. GV coi thi theo TKB, 10h05 nhận đề tại Phòng HĐ; Nhóm trưởng phát đề, thu bài
	NTCM, GVBM
	Đ/c Sơn

	
	GVCN lớp 6G, H, I nộp hồ sơ học sinh hòa nhập cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Lộc, Minh Hạnh, Huy
	Đ/c Hải Vân

	
	CB, GV, NV đánh giá tháng 12/2022 trên phần mềm
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết Đảng ủy phường Ngọc Lâm trao quyết định bổ nhiệm Bí thư Chi bộ cho đ/c Phạm Thị Hải Vân – Hiệu trưởng nhà trường cho Ban BT
	Đ/c Lưu Huyền
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp file kê khai tài sản năm 2022 về Phòng Nội vụ (qua mail nongthikimquy_longbien@hanoi.gov.vn)
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Ôn tập cho HSG 9 thi TP ngày 8/1/2022
	GV được phân công 
	Đ/c Sơn

	
	GVCN 9 nhắc 02 HS dự thi HSG Thành phố môn tiếng Nhật ôn tập tại trường THCS Ngọc Lâm
	GVCN 9
	Đ/c Sơn

	
	Kiểm tra TKB dạy nghề và học thêm
	GV dạy nghề, dạy thêm
	Đ/c Sơn

	Ba
20/12/2022
	Tiết 1: Kiểm tra cuối kì môn Lý khối 8,9. GV coi thi theo TKB, 7h20 nhận đề tại Phòng HĐ; Nhóm trưởng phát đề, thu bài
	NTCM, GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 1,2: Kiểm tra cuối kì môn KHTN khối 6,7 (90p). GV coi thi theo TKB, 7h20 nhận đề tại Phòng HĐ; Nhóm trưởng phát đề, thu bài
	NTCM, GVBM
	Đ/c Sơn

	
	9h: Họp hội đồng lương tháng 01/2023 tại phòng Hội đồng
	Hội đồng lương
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp Báo cáo mật về phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo số lượng CB, VC tháng 12 về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: 
- Đ/c TTCM tổ Tổ Anh-Nhạc-TD báo cáo lịch kiểm tra NVSP đồng chí Nguyễn Thị Thùy Dương nộp cho HP phụ trách
- Tổ Anh-Nhạc-TD sắp xếp các phòng được phân công sau kiểm kê
	Đ/c Bích Ngọc, Tổ Anh-Nhạc-TD
	Đ/c Liên

	
	Nộp bài viết chào Noel 2022, giao lưu văn hóa Anh-Nhật-Hàn cho Ban BT
	Đ/c Minh Hạnh
	Đ/c Hải Vân

	
	Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra đơn vị học tập của Sở 
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Hải Vâns

	
	Chiều:
Hoàn thành công tác chuẩn bị kiểm tra cuối kỳ I lớp 9 đề của Phòng GD. Gửi danh sách chia phòng, sơ đồ phòng thi cho GVCN 9. 
	
Đ/c Minh Hạnh, Vân Anh, Nhật Linh, Phạm Hường
	
Đ/c Liên, Sơn

	Tư 
21/12/2022
	Tiết 1,2: Kiểm tra cuối kì môn LS và ĐL (60p) khối 6,7.  GV coi thi theo TKB, 7h20 nhận đề tại Phòng HĐ. Nhóm trưởng phát đề, thu bài. Sau KT các lớp 6,7 tiếp tục tiết 2, điều chỉnh lại khung giờ ra chơi
	NTCM, GVBM
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Tiết 1: Kiểm tra cuối kì môn Lịch Sử khối 8,9. GV coi thi theo TKB, 7h20 nhận đề tại Phòng HĐ; Nhóm trưởng phát đề, thu bài
	NTCM, GVBM
	Đ/c Liên

	
	Tiết 3: Kiểm tra cuối kì môn Địa Lý Khối 8,9. GV coi thi theo TKB, 9h20 nhận đề tại Phòng HĐ; Nhóm trưởng phát đề, thu bài
	NTCM, GVBM
	Đ/c Sơn

	
	CB, GV, NV nộp đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2022 cho Hiệu phó phụ trách (theo mẫu đã gửi)
	CB, GV, NV
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tiết 4,5: 
- Đ/c TTCM tổ Tổ Khoa học xã hội báo cáo lịch kiểm tra NVSP đồng chí Lê Thị Thu Hiền nộp cho HP phụ trách
- Tổ Khoa học xã hội sắp xếp các phòng được phân công sau kiểm kê
	
Đ/c Xuân Thanh, Tổ KHXH
	Đ/c Liên

	
	Chiều:
	
	

	
	Nộp báo cáo công tác tháng 12/2022 về Phòng GD 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Hoàn thiện biểu bảng coi thi cuối kì lớp 9 tại Phòng HĐ
	Đ/c Minh Hạnh
	Đ/c Sơn

	
	16h: Nhận đề thi cuối kỳ I môn Toán, Văn, Anh lớp 6,9 tại phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	Năm
22/12/2022
	Tiết 1,2: Kiểm tra cuối kì môn Ngữ Văn khối 9. GV coi thi theo phân công, 7h có mặt tại Phòng HĐ để họp, phổ biến QC, phân công coi thi
	GV coi theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Tiết 3: Kiểm tra cuối kì môn Tin học khối 6,7. GV coi thi theo TKB, 9h20 nhận đề tại Phòng HĐ; Nhóm trưởng phát đề, thu bài
	NTCM, GVBM
	Đ/c Sơn

	
	Tổng hợp đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2022 nộp cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Liên, Sơn, Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Tổ Toán-Tin-Công nghệ, tổ Văn phòng sắp xếp các phòng được phân công sau kiểm kê
	Đ/c Đới Ngân, Mai Thúy, Tổ Toán-Tin-Công nghệ, tổ Văn phòng
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Chiều:
14h00: 14 HS đội tuyển HSG quận ôn luyện tại THCS Gia Thụy
	
14 Học sinh
	
Đ/c Sơn

	
	GVCN 9 nhắc 02 HS dự thi HSG Thành phố môn tiếng Nhật ôn tập tại trường THCS Ngọc Lâm
	GVCN 9
	Đ/c Liên

	Sáu
23/12/2022
	Tiết 1,2: Kiểm tra cuối kì môn Toán khối 9. GV coi thi theo phân công, 7h có mặt tại Phòng HĐ để họp, phổ biến quy chế và phân công coi thi
	GV coi theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	9h30: Kiểm tra cuối kì môn Tiếng Anh khối 9. GV coi thi theo phân công, 9h20 có mặt tại Phòng HĐ để họp, phổ biến QC, phân công coi thi
	GV coi theo phân công
	Đ/c Liên

	
	Tiết 4,5: 
- Đ/c TTCM tổ Tổ Khoa học tự nhiên báo cáo lịch kiểm tra NVSP đồng chí Trần Ngọc Ánh nộp cho HP phụ trách
- Tổ Khoa học tự nhiên sắp xếp các phòng được phân công sau kiểm kê
	Đ/c Lê Loan, Tổ KHTN
	Đ/c Sơn

	
	Tổng hợp góp ý đề nghị nâng chế độ phụ cấp ưu đãi cho giáo viên về mail đ/c Sẵn (Phòng GD)
	Đ/c Vũ Hương
	Đ/c Hải Vân

	
	Chiều: 
GVCN 9 nhắc 02 HS dự thi HSG Thành phố ôn tiếng Nhật ôn tập tại trường THCS Ngọc Lâm
	GVCN 9
	
Đ/c Liên

	
	14h: Họp giao ban Hiệu trưởng tại Phòng GD
	Đ/c Hải Vân
	

	Bảy
24/12/2022
	Gửi lịch công tác tuần 17 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 2: Kiểm tra cuối kì môn Sinh học khối 8.9. GV coi thi theo TKB, 8h10 có mặt tại Phòng HĐ để nhận đề. Nhóm trưởng phát đề, thu bài
	GV coi theo phân công
	Đ/c Sơn

	
	Tổ, nhóm CM hoàn thành kiểm tra NVSP 03 đồng chí: Nguyễn Thị Thùy Dương, Lê Thị Thu Hiền, Trần Ngọc Ánh nộp cho HP phụ trách
	TTCM, GV được KT
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Họp đoàn đánh giá ngoài tại Sở GD
	Đ/c Sơn
	Đ/c Hải Vân

	
	Chiều:
14h00: 14 HS đội tuyển HSG quận ôn luyện tại THCS Gia Thụy
	
14 Học sinh
	
Đ/c Sơn

	Chủ nhật
25/12/2022
	7h30: 14 HS đội tuyển HSG quận ôn luyện tại THCS Gia Thụy
	14 Học sinh

	Đ/c Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 18  tháng 12  năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



