	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 18 NĂM HỌC 2022-2023
(Từ ngày 02/01/2023 đến 07/01/2023)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
02/01/2023
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2023
	
	

	
	Nhóm bảo vệ trực theo lịch
	Nhóm bảo vệ
	Đ/c Sơn

	Ba
03/01/2023
	Trong tuần CB, GV đủ điều kiện thi thăng hạng hoàn thành hồ sơ 
	CB, GV
	Đ/c Hải Vân

	
	[bookmark: _GoBack]Trước 7h30: GVBM hoàn thành điểm trên CSDL, GVCN hoàn  thành đánh giá xếp loại HKI
	GVCN, GVBM
	Đ/c Liên, Sơn

	
	9h5: Gặp mặt, động viên HS dự thi HSG Thành Phố tại Phòng Hội đồng (TP: 14 HS dự thi TP, BGH, TPT, CTCĐ,  GV phụ trách CLB, GVCN có HS dự thi). Đ/c Dũng chuẩn bị Maket, âm thanh
	Theo thành phần
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Trước 10h: Nhập báo cáo sơ kết học kỳ I trực tuyến
	Đ/c Dũng, Vân Anh
	Đ/c Sơn, Liên

	
	16h00: Xuất dữ liệu tổng hợp kết quả đánh giá chất lượng giáo dục  toàn trường trên hệ thống để nộp Phòng GD
	Đ/c Đoàn Dũng
	Đ/c Sơn

	
	16h30: Sinh hoạt chi bộ tại phòng Hội đồng (Đảng ủy Phường dự)
	Đảng viên
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết chuyên đề ôn thi vào lớp 10 THPT môn Văn cho Ban BT
	Đ/c Phạm Dương
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo thống kê công tác văn thư năm 2022 về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 01/2023 về phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Liên

	
	Hoàn thành PCCM kỳ II, chuyển dữ liệu xếp TKB 
	Đ/c Nguyễn Hòa
	Đ/c Sơn, Liên

	Tư
04/01/2023
	Gửi thông báo thi HSG cấp TP cho HS dự thi
	Đ/c Vân Anh

	Đ/c Sơn


	
	11h: Các tổ nộp bản tự kiểm điểm học kỳ I (2022-2023) cho Hiệu phó phụ trách
	Tổ trưởng
	Đ/c Liên, Sơn

	
	16h30: Họp liên tịch chốt kết quả thi đua tại phòng Hội đồng
	Ban Liên tịch
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết gặp mặt, động viên HS dự thi HSG Thành phố cho Ban BT
	Đ/c Tiến
	Đ/c Hải Vân

	Năm
05/01/2023
	10h15: Phòng GD dự chuyên đề ôn thi vào lớp 10 THPT môn Toán tại phòng Chuyên đề
	Đ/c Mai Thúy, GV dạy Toán
	Đ/c Sơn

	
	17h: Gặp mặt đội tuyển HS giỏi dự thi Thành phố, GV dạy đội tuyển Quận tại trường THCS Gia Thụy
	GV dạy đội tuyển Quận
	Đ/c  Sơn

	Sáu
06/01/2023
	Đ/c Sơn, Hải Vân nộp 02 bản SKKN Thành phố về Phòng Nội vụ
	Đ/c Sơn
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết chuyên đề ôn thi vào lớp 10 THPT môn Toán cho Ban BT
	Đ/c Uông Dung
	Đ/c Hải Vân

	
	Đ/c Hiệp hoàn thành nội dung trình chiếu powerpoint họp PHHS nộp cho đ/c Hiệu trưởng
	Đ/c Hiệp
	Đ/c Hải Vân

	
	Hoàn thành KQ đánh giá Nghề PT kì 1 trên CSDL
	Đ/c Huy, Đoàn Dũng, Hoàng
	Đ/c Sơn

	
	14h: Đại hội Công đoàn tại phòng Chuyên đề
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	Bảy
07/01/2023
	Gửi lịch công tác tuần 19 về phòng GD&ĐT
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Họp Lãnh đạo hội đồng coi thi HSG tại Huyện Mỹ Đức. Tổ CM phân công dạy thay
	Đ/c Sơn, Minh Hạnh
	Đ/c Sơn

	Chủ nhật
08/01/2023
	5h: 15 giáo viên coi thi HSG Thành phố tại Huyện Mỹ Đức tập trung tại trường
	Theo điều động
	Đ/c Hải Vân

	
	7h: 14 HS đội tuyển HSG quận dự thi cấp Thành phố tại trường THCS Gia Thụy. Đ/c Vũ Hạnh phụ trách  đón HS tại địa điểm thi	
	Đ/c Vũ Hạnh, 14 Học sinh
	Đ/c Sơn


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 31  tháng 12  năm 2022
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



