	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 15 (Từ ngày 11/12/2023 đến 16/12/2023)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
11/12/2023
	7h15: Họp giao ban GVCN tại phòng Hội đồng
	35 GVCN
	Đ/c Lan

	
	7h30: Chào cờ: Triển khai công tác tuần 14. Chung kết Hội khoẻ phù đổng cấp trường năm học 2023-2024
	35 GVCN, đ/c Long, Ban thiếu nhi, 
	Đ/c Lan

	
	8h20: Sinh hoạt lớp. 
	35 GVCN
	Đ/c Lan

	
	8h20: Các lớp nộp kế hoạch nhỏ tại nhà thể chất
	35 GVCN
	Đ/c Hải Vân

	
	Các tổ chuyên môn và GVCN nộp bài dự thi ATGT nụ cười cho ngày mai cho đ/c Lan HP
	Đ/c Nguyễn Hồng, 35 GVCN
	Đ/c Lan

	
	Chiều:
Ca 2: Bồi dưỡng HS dự thi Olympic TA cấp TP
	
Đ/c Bích Hạnh
	
Đ/c Lan

	
	Nộp báo cáo kết quả tháng bình đẳng giới, phòng ngừa ứng phó với bạo lực năm 2023 về LĐLĐ quận
	Đ/c Nguyễn Hồng, BCH Công đoàn
	Đ/c Hải Vân

	Ba
12/12/2023
	8h: Dự chuyên đề môn Ngữ văn cấp Thành phố tại trường THCS Cao Bá Quát
	Đ/c Xuân Thanh
	Đ/c Lan

	
	Trước 11h GVCN nộp giấy chứng nhận khuyết tật của học sinh (bản công chứng) cho Văn phòng 
	GVCN lớp 6A4,A9, A10, 7G,H,I,8I, 9E
	Đ/c Hải Vân

	
	4 TTCM nộp kế hoạch BDHSG lớp 9 cấp TP cho đ/c Lan HP
	4 TTCM
	Đ/c Lan

	
	[bookmark: _GoBack]Tiết 4,5: Họp tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu. Chuyên đề môn Tiếng Anh tại lớp 6A2 (đ/c Nguyễn Dương chủ động đổi giờ)
	Tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Lan

	
	Chiều:
14h: CLB Tiếng Nhật ôn tập tại phòng lớp 8G
	
GV dạy CLB
	
Đ/c Lan

	Tư 
13/12/2023
	Báo cáo kết quả triển khai phong trào kế hoạch nhỏ về Quận đoàn
	Đ/c Long
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học xã hội. Rà duyệt giáo án chuyên đề môn GDCD cấp TP.
	Tổ CM Khoa học xã hội
	Đ/c Lan

	Năm
14/12/2023
	Văn phòng nộp báo cáo 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	4 TTCM nộp đề kiểm tra học kỳ I cho đ/c Lan HP
	4 TTCM
	Đ/c Lan

	
	Kiểm tra CSVC chuẩn bị chuyên đề cấp TP tại trường THPT Nguyễn Gia Thiều
	Ban giám hiệu, đ/c Thanh, Phạm Dương
	Đ/c Hải Vân

	
	CB, GV, NV nộp hồ sơ nâng lương, nâng PCTN, nâng lương sớm năm 2024 cho đc Thắm kế toán
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-CN
	Tổ CM Toán-Tin-CN
	Đ/c Lan

	Sáu
15/12/2023
	8h: Chuyên đề môn GDCD cấp thành phố tại trường THPT Nguyễn Gia Thiều
	Theo phân công
	Đ/c Lan

	
	CN, GV, NV hoàn thành tự đánh giá tháng trên phần mềm
	CN, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp đề ktra đầu giờ các môn Toán, Văn, Anh khối 9 cho đ/c Lan HP
	3 TTCM
	Đ/c Lan

	
	Nộp báo cáo chủ nhiệm cho đ/c Lan HP
	35 GVCN
	Đ/c Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. 
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Lan

	
	Chiều:
14h: CLB khối 8 học theo lịch
	
GV dạy CLB
	
Đ/c Lan

	
	14h30: Nộp sản phẩm dự thi CNTT, USB có ghi tên trường vòng 2 về Phòng GD
	Đ/c Vũ Hạnh, Dũng, Ánh, Chi
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp phiếu đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2023 cho đ/c tổ trưởng
	5 tổ trưởng, CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp sản phẩm dự thi ATGT nụ cười cho ngày mai về Phòng GD
	Đ/c Nguyễn Hồng
	Đ/c Lan

	Bảy
16/12/2023
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp phiếu đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2023 về văn phòng
	4 tổ trưởng
	Đ/c Hải Vân

	
	Các tổ chuyên môn hoàn thành kho học liệu trên cổng thông tin điện tử
	Đ/c Dũng, 4 TTCM
	Đ/c Lan

	
	Nôp bài viết chuyên đề môn GDCD cấp Thành phố cho Ban BT
	Đ/c Phạm Huyền
	Đ/c Hải Vân

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 09 tháng 12 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG



Phạm Thị Hải Vân



