	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 16 (Từ ngày 18/12/2023 đến 23/12/2023)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
18/12/2023
	7h15: Họp giao ban GVCN tại phòng Hội đồng
	35 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	7h30: Chào cờ: Triển khai công tác tuần 16. 
	35 GVCN, đ/c Long, Ban thiếu nhi, 
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h20: Sinh hoạt lớp. 
	35 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	7h30: Dự lễ tổng kết cuộc thi toàn quốc “Tìm hiểu kiến thức về phòng, chống tác hại của thuốc lá” dành cho thiếu nhi năm 2023 tại trường THCS Nguyễn Gia Thiều
	Đ/c Lan, Hoa
	Đ/c Hải Vân

	
	8h: Khám sức khoẻ cho học sinh
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Trong tuần HSG 9 dự thi cấp Thành phố ôn tập theo lịch
	GVCN có HS dự thi
	Đ/c Hải Vân

	
	Học sinh thi đấu Hội khoẻ Phù Đổng cấp Quận môn Bóng bàn theo lịch tại Trung tâm VHTT-TT
	Đ/c Kim Anh, nhóm GV Thể dục
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Các bộ phận, 35 GVCN nộp báo cáo tháng 12/2023 cho đ/c Lan
	35 GVCN, các bộ phận, đ/c Lan
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Trước 9h: Nộp bản đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2023 về Văn phòng
	4 TTCM
	Đ/c Hải Vân

	
	Chiều:
Ca 2: Bồi dưỡng HS dự thi Olympic TA cấp TP
	
Đ/c Bích Hạnh
	
Đ/c Ngọc Lan

	
	14h: Khám sức khoẻ cho học sinh
	Theo phân công
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Niêm yết danh sách học sinh kiểm tra cuối kỳ I lớp 9 tại bảng tin
	Đ/c Hường, Minh Hạnh
	Đ/c Ngọc Lan

	Ba
19/12/2023
	CB, GV, NV hoàn thành đánh giá tháng trên phần mềm tháng 12/2023
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	Học sinh thi đấu Hội khoẻ Phù Đổng cấp Quận môn Cầu Lông theo lịch tại trường Tiểu học Đoàn Khuê
	Đ/c Kim Anh, nhóm GV Thể dục
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 3: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Công nghệ Khối 6,7,8,9
	GV có tiết dạy
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Giáo dục địa phương Khối 6,7,8
	GV có tiết dạy
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Hoá học Khối 9
	GV có tiết dạy
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu. 
	Tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Chiều:
14h: CLB Tiếng Nhật ôn tập tại phòng lớp 8G
	
GV dạy CLB
	
Đ/c Ngọc Lan

	Tư 
20/12/2023
	Tiết 1: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Vật lý Khối 9
	GV có tiết dạy
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 2,3: Kiểm tra cuối học kỳ I môn KHTN Khối 6,7,8
	GV có tiết dạy
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Học sinh thi đấu Hội khoẻ Phù Đổng cấp Quận môn Đá cầu theo lịch tại trường Tiểu học Đoàn Khuê
	Đ/c Kim Anh, nhóm GV Thể dục
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp báo cáo sàng lọc đảng viên về Đảng uỷ phường
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp hồ sơ đánh giá đơn vị học tập năm 2023 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo mật tháng 12/2023 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo viên chức tháng 12/2023 về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp hồ sơ đề nghị tặng thẻ BHYT về LĐLĐ quận
	Đ/c Nguyễn Hồng
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học xã hội
	Tổ CM Khoa học xã hội
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Chiều:
16h: Nhận đề thi học kỳ I môn Toán, Văn, Anh lớp 9 tại phòng GD
	
Đ/c Vân Anh
	
Đ/c Hải Vân

	Năm
21/12/2023
	Văn phòng nộp báo cáo 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 1,2: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Ngữ văn Khối 6,7,8,9
	GV theo phân công
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp báo cáo công tác tháng 12/2023 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-CN
	Tổ CM Toán-Tin-CN
	Đ/c Ngọc Lan

	Sáu
22/12/2023
	Tiết 1,2: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Toán Khối 6,7,8,9
	GV theo phân công
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 3,4: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Tiếng Anh Khối 9
	GV theo phân công
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. 
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Ngọc Lan

	
	9h: Chúc mừng Công ty 319 ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12 (đ/c Bích Hạnh chuẩn bị hoa)
	Đ/c Nguyễn Hồng, Phạm Linh, Long 
	Đ/c Hải Vân

	
	Chiều:
14h: CLB khối 8 học theo lịch
	
GV dạy CLB
	
Đ/c Ngọc Lan

	
	Các TTCM nộp dự kiến phân công chuyên môn học kỳ II cho đ/c Lan
	4TTCM
	Đ/c Ngọc Lan

	Bảy
23/12/2023
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Học sinh thi đấu Hội khoẻ Phù Đổng cấp Quận môn Điền kinh theo lịch tại Trung tâm VHTT-TT
	Đ/c Kim Anh, nhóm GV Thể dục
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 1: Kiểm tra cuối học kỳ I môn Sinh học Khối 9
	GV có tiết dạy
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 16 tháng 12 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG
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Phạm Thị Hải Vân



