UBND QUAN LONG BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS AI MO Déc 1ap - T do - Hanh phic
Sé: 115 /Qb-THCS Ngoc Lam, ngay 05 thdang 12 ndm 2022
QUYET PINH

V& viée kién toan Ban bién tdp Cong thong tin dién tir
Nim hoc 2022 - 2023

~ HIEU TRUONG TRUONG THCS AIMOQ

Cén cik Thong tr s6 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15/9/2020 cia Bj
truong Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é Trudng trung hoc co s,
truomg trung hoc phé thong va trudng phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Thuc hién chi dao cila UBND, phong GD&DT qudn Long Bién nhdm
ndng cao hiéu qua vmg dung CNIT trong qudn ly gido duc, ddp img yéu cdu
khai thic thong tin va pho bién thong tin rong rdi t6i cdn bg gido vién, phu
huynh, hoc sinh; Téng cuong trao dsi va lién két thong tin gitta Cong théng tin
dién tik nha truong véi cde Cong TTDT qudn Long Bién, Céng TTPT sé Gido
duc va Péo tao, Céng TTDT Thanh phé Ha Ngi;

Xét néing luc ciia cdn bj, gido vién, nhdn vién nha trucng,

QUYET PINH:
Piéu 1. Kién toan Ban bién tap Cbng théng tin dién tir ndm hoc 2022 —
2023 gbm nhiing 6ng (ba) ¢6 tén sau:
a. Ban bién tip

1. BaPham Thi Hai Véan Hiéu trudng Trudng ban
2. Ong Nguyén Ngoc Son Phé Hiéu truéng Phé ban

3. BaNg6 Thi Bich Lién Phé Hiéu trudng Pho ban

4. Ong Doan Tién Diing Nhan vién CNTT Thanh vién
5. Ba Nguyén Thi Vinh Ha Nhin vién K& toan Thanh vién
6. BaNgb Thi Van Anh Nhén vién Vin thu Thanh vién
7. BaDoan Thi Xuan Thanh  TTCM Té Vin — Sir - GDCD Thanh vién

b. Cong tac vién

8. Ba Nguyén Minh Hanh Thur ky Hoi dong

9. BaNguyén Thi Ngoc Oanh  Giéo vién Cong tac vién
10. Ba Nguyén Thi Hong Giéo vién Cdng téc vién
11. Ba Trén Thi Thay Gifo vién Cong téc vién
12. Ba Ubng Thuy Dung Gido vién Cdng tac vién
13. Ba Ph‘e_lm Thuy Duqng Giéo vién Cong tac vién
14. Ba Trén Thi Thu Hong Giao vién Céng tac vién

15. Ong Piang Quyét Tién Gido vién Céng téc vién




16. Ba L& Thi Thu Hién Gido vién Cong tac vién
17. Ba Luu Thi Huyén Gido vién Cong tac vién
Diéu 2. Cécf thanh vién trong Ban bién tip'c6 nhiém vu chi dao va phéi
h?’p chi dao cac dong chi cong tac vién trong nha trudng thuc hién viéc dua tin
VE céc ho‘at dépg cﬁil_ céc nha trudng lén Céng théng tin dién tir cia nha truong.
Dicu 3. Céc; Qng (}3&) c6 tén trong Diéu 1 va céc b phan lién quan chju
trich nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nh{in:
- Nhu Diéu 1;
- Luu: VP.
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PHAN'C()NG NHIEM VU

Ban bién tip cong thong tin dién ti¥
(Kem theo Quyet dinh sé 11 5/0b-THCS ngay 05 théng 12 ndm 2022

|TT

ciia Truong THCS Ai Mp)
Ho va tén ‘ Chire vy Nhiém vu
P}}am Th»i »I—.Iéi Vién - | Truéng ban | Phu trach chung
Hiéu trudng Chi dao, duyét ding tin bai trén cdng

théng tin dién tiu

Nguyén Ngoc Son -
Pho Hiéu trudng

"Phé ban

Phu trach cbng tic trién khai ting dung
CNTT trong truong hoc.

Pidu hanh t6i céc gido vién, nhan vién
ctia nha trudng.

Cing véi can bd CNTT chiu trach nhiém
chinh stra hinh anh, video clip va trinh
phé duyét truéc khi dang tai 1én cong
thong tin dién tir. Pim bao cép nhat
thoéng tin méi hang tuan va nhimg khi c6
su kién 16n trong ngay dién ra.

Ngb Thi Bich Lién -
Phé Hiéu trudng

Phé ban

Phu trdch cong tac phé duyet va chiu
trach nhiém veé chat lwong cac tin bai,
hinh anh, hoat déng trudc, trong va sau
khi dang 1én cong thong tin dién tir.
Diéu hanh t6i cac gido vién, nhan vién
cua nha traong.

Kiém sodt tot vé& cac thong tin d4, dang
va & cAp nhat 1én cdng TTDT.

e
Poan Tién Diing -
NV phu tréch
CNTT

Nguyén Thi Vinh
Ha-
Kétoan -

Ngé Thi Van Anh —
Nhén vién Van
phong

Thanh vién

Van hanh chinh thitc Céng TTDT theo
ké hoach ctia Quain. T}luc hién viéc duy
tri hoat dong hé théng CNTT, céng
thong tin dién t tai don vi luén théng
sudt va hiéu qua.

Cung d/c Lién chiu trach nhiém chinh sira
hinh 4nh, video clip va déng tai céc tin
bai, hinh anh hoat dong cta trudng sau
khi da dugc phé duyét.

Thanh vién

Truc ti€p xir ly céc vin béan thudc linh
vuc chuyén mén dugc phan cong phu
trach hang ngay qua hom thu dién t.
Khéng dwoc phép dé béo 18i do chua
hoan thanh diing tién do.

= ox..
Uy vien

Tryc mdy, dinh ky 8h, 9h30, 11h, 14h,
3h30, 5h30 phél mé hom thu cua
trudng, kiém tra va cap nhét cc vin ban
chi dao méi cia cdp trén, bao cio va
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Ho va tén

Chire Vl_l‘

Nhiém vu

trinh Hiéu truéng phé duyét, qhuyén cac
b6 phan chuyén mon giai quyét theo yéu
chu, dong thoi tra 10i cAp trén ngay céch
xtr 1y c4c vin ban theo su qhi dao cua
Hiéu trudng trén ph?m mém, khéng
duge phép dé béo 16i do.

Doan Thl Xuan
Thaph

‘ Thanh vién’

Hang tuan kiém tra chat luong gido 4n
dién tir c4c nhom cua td phu trach, ndp
HP phé duyét dé dang tai trén trang

Web

Pham Thuy Dvong,
Tran Thi Thu Héng,
Nguyén Minh
Hanh,

Ding Quyét Tién,
Luu Thi Huyén,
Nguyén Thi Héng,
Tran Thi Thuy,
Nguyén Thi Ngoc
Oanbh,

Lé Thi Thu Hién,
Uébng Thuy Dung

-Cdng tac
vién

Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh
anh, hoat ddng, video clip... do céc
thanh vién trong ban bién tap cung cap,
trinh d/c Hiéu trudng phé duyét, sau d6
chuyén céc bé phén chinh stra theo yéu
cAu, thu lai cho d/c Nga duyét chinh
thirc. Khi dd dam béo céc yéu cau méi
chuyén cén b CNTT déng tai.

Chju trich nhiém thu thép théng tin,
hinh anh va viét tin bai vé& céc hoat dong
gido duc, hoat dng van nghé thé thao,
céc hoat dong ngoai gio 1én 16p theo chu
dé,céc thong béo, luu ¥ nhic nhd...




