	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 01 (Từ ngày 04/9/2023 đến 09/9/2023)

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
04/9/2023
	Nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9
	
	

	
	Chiều:
14h30: Viếng nghĩa trang liệt sĩ phường Ngọc Lâm
	
BGH, TPT, BTĐ, TTCM, đ/c B.Hạnh
	
Đ/c Hải Vân

	Ba
05/9/2023
	7h: Lễ Khai giảng năm học 2023-2024
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	GV dạy CLB 9 báo cáo lịch học cụ thể gửi BGH 
	GV dạy CLB 9
	Đ/c Sơn, Liên

	
	Nộp kế hoạch công tác tháng 9 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	Tư 
06/9/2023
	Nộp bài viết Lễ khai giảng năm học 2023-2024 cho Ban BT
	Đ/c Ngọc Oanh
	Đ/c Hải Vân

	
	
	
	

	Năm
07/9/2023
	Văn phòng nộp báo cáo 
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp hồ sơ hỗ trợ mái ấm công đoàn về LĐLĐ quận (nếu có)
	Đ/c Nguyễn Hồng
	Đ/c Sơn

	Sáu
08/9/2023
	Nộp danh sách khen thưởng về Hội khuyến học thường Ngọc Lâm
	Đ/c Sơn, Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Chiều:
Ca 1: Học sinh CLB 8 học theo KH
	
GV dạy CLB 8
	
Đ/c Sơn

	Bảy
09/9/2023
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	
	
	

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 9 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG



Phạm Thị Hải Vân



