	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 03 (Từ ngày 18/9/2023 đến 23/9/2023)

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
18/9/2023
	7h15: Họp giao ban GVCN tại phòng Hội đồng
	35 GVCN
	Đ/c Liên

	
	7h30: Chào cờ:  
- Dành 01 phút mặc niệm các nạn nhân đã tử vong trong vụ cháy 
- Ký cam kết Thực hiện tốt các Nghị định Chính phủ; Thực hiện an toàn giao thông, an toàn thực phẩm, phòng chống cháy nổ, các tệ nạn xã hội, dịch bệnh
	35 GVCN, đ/c Long, Ban thiếu nhi
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h: Sinh hoạt lớp
	35 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h: Họp Ban giám hiệu, Tổng phu trách tại phòng Hiệu trưởng
	Đ/c Liên, Sơn, Long
	Đ/c Hải Vân

	
	8h15: Ban giám hiệu họp với GV dạy kỹ năng sống tại phòng Hội đồng
	Đ/c Liên, Sơn, GV dạy kỹ năng sống
	Đ/c Hải Vân

	
	Ban giám hiệu duyệt đề 3 môn Toán, Văn, Anh khối 8
	TT, NTCM, GV dạy Toán, Văn Anh 8
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Từ ngày 11/9-11/11/2023 CB, GV, HS tham gia cuộc thi học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh
	TTCM, đ/c Long, 35 GVCN
	Đ/c Liên

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tháng cho đ/c Hiệu trưởng 
	Đ/c Vân Anh, các bộ phận
	Đ/c Hải Vân

	Ba
19/9/2023
	7h30: Dự chung kết giải chạy báo Hà Nội mới lần thứ 48 tại Trung tâm VHTT-TT
	Đ/c Sơn
	Đ/c Hải Vân

	
	CB, GV, NV hoàn thành đánh giá tháng 9 trên phần mềm
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết ký cam kết Thực hiện tốt các Nghị định Chính phủ; Thực hiện an toàn giao thông, an toàn thực phẩm, phòng chống cháy nổ, các tệ nạn xã hội, dịch bệnh cho Ban BT
	Đ/c Minh Hạnh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp đơn xin học CLB em yêu thích cấp Quận về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Sơn

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu. Nộp đề khảo sát tháng 9 khối 9 môn Anh cho Ban giám hiệu
	Tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Liên

	
	Chiều:
14h: Dự giao ban Phó Hiệu trưởng tại trường THCS Thạch Bàn
	
Đ/c Liên, Sơn
	
Đ/c Hải Vân

	Tư 
20/9/2023
	8h30: Dự chương trình “Kết nối an sinh” số 17 tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ
	Đ/c Hải Vân, Cúc, HS theo giấy mời
	Đ/c Hải Vân

	
	10h: Tổ chức chuyên đề chuyên môn các môn Toán, Văn, Anh liên trường tại phòng Chuyên đề
	Đ/c Sơn, Liên, GV dạy Toán, Văn, Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo công tác sàng lọc đảng viên về Đảng uỷ phường
	Đ/c Liên, Sơn, Loan, Tuyến
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp báo cáo về phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	GVCN 8 nộp danh sách khảo sát (đã chia phòng) cho Văn phòng để photo đề 
	GVCN 8
	Đ/c Liên, Sơn

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học xã hội. Nộp đề khảo sát tháng 9 khối 9 môn Văn cho Ban giám hiệu
	Tổ CM Khoa học xã hội
	Đ/c Liên

	Năm
21/9/2023
	Văn phòng nộp báo cáo tháng 9 về phòng GD; báo cáo CB, GV, NV tháng 9 về Phòng Nội vụ
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Nộp bài viết chuyên đề chia sẻ kinh nghiệm chuyên môn liên trường cho Ban BT web
	Đ/c Lưu Huyền
	Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-CN. Nộp đề khảo sát tháng 9 khối 9 môn Toán cho Ban giám hiệu
	Tổ CM Toán-Tin-CN
	Đ/c Sơn

	Sáu
22/9/2023
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. 
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Sơn

	
	Chiều:
Ca 1: Học sinh CLB 8 học theo KH
	
GV dạy CLB 8
	
Đ/c Sơn

	
	15h45: Khảo sát chất lượng môn Văn 8
	GV theo phân công
	Đ/c Liên

	
	17h: Hiệu trưởng họp chuẩn bị công tác họp CMHS với Ban đại diện CMHS nhà trường
	Ban giám hiệu, Ban đại diện CMHS trường
	Đ/c Hải Vân

	Bảy
23/9/2023
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	14h: Khảo sát chất lượng môn Anh 8
	GV theo phân công
	Đ/c Liên

	
	15h: Khảo sát chất lượng môn Toán 8
	GV theo phân công
	Đ/c Liên

	Chủ nhật
24/9/2023
	7h30: Họp Cha mẹ học sinh theo đơn vị lớp; 
Cuối buổi họp GVCN nộp biên bản, danh sách, … cho Hiệu phó phụ trách
	35 GVCN
	Đ/c Liên, Sơn

	
	8h30: Họp Trưởng ban đại diện CMHS bầu Ban đại diện CMHS trường tại phòng Chuyên đề
	Ban giám hiệu, GVCN, Trưởng BĐD CMHS lớp
	Đ/c Hải Vân

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 16 tháng 9 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



