UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BO DE Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

sé: 19} /KH-THCSBD

Long Bién, ngay /[ / thang 10 nam 2023

KE HOACH
Xdy dung, trién khai va thue hién Quy ché dén chii co sé
Nim hoc 2023-2024

Cin cir Nghj djnh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Thii tuéng Chinh
phu va Théng tu s6 01/2016/TT-BNV ngdy 09/01/2016 cua B Noi vu hudng din
mot s6 ni dung ciia Nghj dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thyc hién
dan chu hod trong hoat djng clia co quan hanh chinh nha nuéc va don vj sy nghi¢p
cong 1dp;

Ciin cir Chi thj s8 04-CT/TU ngdy 14/01/2016 ciia Thanh ty Ha Ni vé tiép tuc
ddy manh, ndng cao chét lugng, hiéu qua viéc xay dyng va thuc hi¢n quy ché dan chu
& co s¢ (QCDC) va cic vin ban ciia Trung wong, B$ Gido duc va Dao tao (GDDT),
Thanh phé HA N§i va quan Long Bién v& viéc xdy dung va thyc hién QCDC;

Cin ctr Thong t s 36/2017/TT-BGDDT ngdy 28/12/2017 cia B Gido duc va
Pio tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co sd gido dyc va dao tao
thudc hé théng gido duc qudc dan;

Cn cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGD&DT ngdy 19 thang 5 nim 2020 cia B
GD&DPT Huéng din thye hién déan chi trong hoat djng cia co sé gido duc cong lap;

Trudng THCS Bd Dé xdy dung ké hoach thyc hién Quy ché dan chii nim hgc
2023 — 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Phé4t huy quyén 1am chi ctia cong chirc, vién chirc va nang cao trach nhiém
ciia ngudi dimg ddu co quan, don vi, gbp phin x4y dyng co quan trong sach, vitng
manh, xay dung di ngii cong chirc, vién chic c6 du phim chét va ning lyc, 1am
viéc c6 ning suét, chét lugng, hi¢u qua, dp tng dugc yéu ciu dbi méi cin ban va
toan dién gi4o duc; phong ngira, ngin chin va chong céc hanh vi tham nhiing, ling
phi, quan liéu, phién ha.

- Viéc phéat huy quyén lam chii clia céng chirc, vién chirc gin lién véi viée
dam bao sy 1anh dao cua td chirc Pang trong co quan; chip hanh nguyén tic tap
trung dén chu; thyc hién ché d5 thu trudng va phat huy vai trd cla céc td chic,
doan thé, quin chiing,

- Thue hién t5t QCDC nhim tao budc dot ph trong ciing ¢b ky cuong hanh
chinh, huéng t6i nén hanh chinh hanh dong va phuc vy, ning cao dao dirc, ky lut,
ky cuong cong vy, ¥ thirc trdch nhiém, tinh thin phuc vy va thyc hién nép séng vin
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héa tai cong sd, cic dia diém cong cong, noi cu tri cua dji ngii c4n b, cong chire,
vién chirc Nganh GDDT Quadn.

2. Yéu chu

- Thyc hién din chi trong nha trudng nhim thyc hién tdt nhét, c6 hiéu qua
nhit nhimg diéu Luat Gido duc nim 2019 quy dinh nhim phat huy quyén lam chu
va huy dong tiém nang, tri tué hiéu truéng, nha gido, ngudi hoc, ddi ngil cén bd,
cdng chirc, vién chirc trong nha trudng theo luat dinh, gop phin x4y dung nén nép,
trat tw, ky cwong trong moi hoat dong ciia nha truong, ngin chiin cic hi¢n tugng
tiéu cuc va té nan xd hoi, thyc hién nhiém vu phat trién gido duc phi hgp véi
dudmg 16i, chii trrong clia Pang va phép ludt Nha nude.

- Cin clr Quy dinh tai Nghj dinh s6 24/2021/ND-CP, NP 04/2015/ND-CP
va Thong tu s§ 01/2016/TT-BNV, Ngudi dimg dau co quan, don vi phéi hop véi
BCH Co6ng doan nha truong thanh lap td bién soan xay dung QCDC, ra sodt, sira
d5i bd sung hoiic xdy dung méi Quy ché dan chu trong hoat dong nha trudng.
Céng doan nha trudng chit dong d& xuét, phdi hop véi Hiéu truéng td chirc thye
hién va thudng xuyén kiém tra, gidm st viéc thyc hién QCDC trong hoat dong cua
nha trudmg; dinh ky hang ndm tdng hop, danh gi4, bio cdo két qua viéc thyc hién
QCDC vé Phong GD&DT va co quan lién quan dé tdng hop, theo doi.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Thue hién cdng tac lanh dao, chi dao cia cAp uy, thii trwéng cic don
vi trong vi¢c xdy dyng va thye hi¢n QCDC

- Hoat ddng ciia Ban chi dao thuc hi¢n QCDC cua don vi: Kign toan Ban
Chi dao, phin cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop
thanh vién Ban chi dao cta don vi dé danh gi4 nhitng két qua da trién khai, nhimng
khé khin vuéng méc can giai quyét va nhiém vu thuc hién trong thdi gian tiép theo.

- Ban hanh c4c vin ban dé trién khai vé viéc thue hién QCDC co sd.

- Trién khai thuc hién Chi thj 30/CT-TW ngay 18/02/1998 ctia By Chinh tri,
Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phi vé thyc hién dan chu
trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap;
Quyét dinh s6 04/2000/QP-BGDPT ngay 01/03/2000 ciia B9 GDPT ban hanh
Quy ché thyc hién dén chu trong hoat dong ctia nha trudng.

- Néng cao vai trd chi dao cua td chirc Pang, Ban chi dao thuc hién QCDC,
chinh quyén va céc doan thé trong viéc, x4y dung va thue hién QCDC & don vi.

- Béo céo so két, tong két viéc thuc hién QCDC hang nim ctia don vi.

2. Tiép tuc thyc hién Thong tw s6 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020
ciia B) GD&PT vé Huéng din thye hign din chii trong hoat dgng ciia co s&
gido duc cong lip.
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- T chirc tuyén truyén, phd bién siu, rong Thong tu s6 11/2020/TT-
BGDDT dén 100% cén b, gido vién, nhin vién, ngudi lao dong tai nha trudmg.

- Ciin it quy dinh tai Thong tu s6 11/TT-BGDDT va céc quy dinh hién hanh
ciia phép ludt ¢6 lién quan dén viéc xdy dyng va thye hién Quy ché dan chy, Hiéu
trudng 6 tréch nhiém ra soét, sira ddi, bd sung hogic xdy dyng méi QCDC cho phil
hop véi dic diém cy thé cua nha truong.

3. Thyc hi¢n cdng khai d6i véi co s& gido duc:

3.1. Thiee hi¢n cong khai theo Théng twe 11/2020/TT-BGD&DT

Noi dung cdng khai tai Didu 9 “Nhimg viéc Hi¢u truéng phai cong khai” va
Diéu 10 “Hinh thurc, thoi diém cong khai” theo Thong tu 11/2020/TT-BGD&DT. *

- Cong khai céc vin ban lién quan dén ché d¢ chinh séch clia ngudi lao dong. ~

- Cong khai c4c ndi quy, quy ché ctia nha trudmg.

- Cong khai ké hoach nim hoc, hoc ky, thang, tudn.

- Céng khai viéc danh gi4, xép loai cén by, vién chirc hang thang.

- Tang luong thudng xuyén, ting lwong sém, khen thuémg, ché d tham
quan nghi mat, 12 tét.

- Cong khai luong va cc khoén thu nhép thém cia ngudi lao dong trude khi
chuyén khon.

- Céng khai vé phén cong chuyén mén, cong tic Quy hoach cén b, cong tac
dio tao bdi dudmg hang nim.

- Cong khai cdc khodn tai trg (theo Thong t s6 16/2018/TT-BGD&DPT ngay
03/8/2018 cia Bo GD&DT vé Quy dinh tai trg cho cdc co s& gido duc thujc hé
thong gido duc quéc dan).

3.2.Thuee hi¢n cong khai theo Thong tw 36/2017/TT-BGD&DT

Thyc hién Thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT ngdy 28/12/2017 cua Bj
GD&DT ban hanh Quy ché thyc hién cdng khai ddi véi co s& gido duc va do tao
thugc hé théng gido duc quéc dan, céc don vi thyc hién tét cac ndi dung sau:

- Xéy dyng Ké hoach thyc hién cong khai theo Thong tu 36.

- T chirc chi dao va trién khai thwc hién Théong tr s 36/2017/TT-
BGD&DT ngay 28/12/2017 ctia B) GD&DT nhu sau:

a) Ngi dung thyec hién cong khai:

- Cong khai cam két cht lugng gido duc va chit lugng gido duc thuc té.

- Cong khai diéu kién ddm bao chét lugng: Co s& vét chét; doi ngii nha gido,
CBQL va nhan vién.

- Cong khai thu, chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh ctia nha trudng.

+ Hoc phi va céc khoan thu khac tir ngudi hoc.
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+ Céc khodn chi theo timng nim hoc.

+ Chinh séch va két qud thyc hi¢n chinh sach hang nim vé trg cflp va mién
giam hoc phi d6i voi ngudi hoc thuge dig¢n hudng chinh sach x4 hdi.

+ Két qua kiém todn (néu c4): thuc hién cong khai két qua kiém toan theo
quy dinh tai cdc vin ban quy dinh hién hanh.

b) Hinh thirc céng khai.

- Cong khai trén trang thong tin dién tir ciia nha trudng vao thiang 6 hang
ndm; dam béo tinh ddy du, chinh x4c va cip nhét khi khai gidng nim hoc (thang 9)
va khi c6 thdng tin méi hoic thay di.

- Niém yét cdng khai tai nha trudng dam béo thuin ti¢n cho cha me hoc sinh
xem xét. Thoi diém cong b thang 6 hang nim va cap nhat dau ndm hoc (théng 9)
va khi ¢6 thong tin méi hogc thay dbi.

- Phé bién trong cudc hop cha me hoc sinh.

- Cong b cong khai trong cudc hop véi can bg, gido vién, nhan vién ciia nha
trudng.

¢) Thoi diém cong khai:

- B6i véi hoc sinh tuyén méi: Cong khai céc vin ban quy dinh vé mirc thu
va quy dinh tuyén sinh véi hoc sinh va cha me hoc sinh treée khi nha trudng thuc
hién tuyén sinh.

- Dbi v6i hoc sinh dang hoc tai nha trudng: Cong khai céc vin ban quy dinh
vé mirc thu déi véi hoc sinh va cha me hoc sinh vao déu nim hoc méi.

*Luuy:

- Thoi gian thyc hi¢n niém yét it nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét.

- M&i ndi dung cong khai phai niém yét thong bao cong khai, thiét 1ap bién
ban niém yét cong khai va bién ban két thuc cong khai lwu tai hd so cong khai tai
nha trudng (c6 kém theo cac biéu miu theo quy dinh).

4. Trach nhiém cia Hi¢u trudng:

4.1. Theo Quy dijnh tai diéu 4, Thong tir s0 11/2020/TT-BGD&PT ciia Bj
GD&DT, Hiéu trieong cd trach nhi¢gm sau:

- Thue hién nhiém vu va quyén han ciia hiéu truéng theo quy dinh clia Luat
Gido duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat sira d6i, bd sung mdt s6 diéu cua Luat Gido
duc dai hoc va cdc quy dinh cta phap ludt c6 lién quan.

- Thuyc hién dan chu, cong khai trong quéan ly, diéu hanh hoat dong cla co
s& gido duc; trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh
sach dbi véi nha gido, cn bd quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh
cua phap luat va Thong tu nay.

- Tb chirc cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thye hién cac
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nhiém vy dugc giao va dé ra nhiém vy, gidi phép chu yéu phai thuc hién trong thoi
gian t¢i cia nha trudng.

- Ling nghe y kién phan dnh, phé binh ctia nha gido, cin by quan ly gido
duc, ngudi lao ddng va ngudi hoc. Khi nha gido, cdn by quan ly, ngudi lao dong,
ngudi hoc diing ky dugce gip va c6 ndi dung, 1y do cy thé phai bé tri thdi gian thich
hop dé gip va trao ddi.

- Chi dao viéc cung cip ddy du, kip thoi nhitng thong tin, tai ligu, cich thic
td chirc thyc hién, trach nhiém thyc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung
cong viéc trong nha trudmg.

- Chi dao, xem xét, xt Iy kip thdi c4c khiéu nai, t cdo, kién nghj cia nha
gido, can b quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc va kién nghi ciia Ban Thanh tra
nhan dén cia co s& gido duc; kip thdi bdo cdo co quan co6 thdm quyén nhimg vin
dé& khong thudc thdm quyén.

- Chi dao, xem xét, xir Iy kip thoi ngudi c6 hanh vi cén trd viéc thuc hién
dan chu trong hoat djng cia co s& gido duc va ngudi cé hanh vi tra thu, tra dép
nha gido, can bJ quan ly, nguoi lao djng va ngudi hoc khiéu nai, t6 cdo, kién nghi
theo quy dinh ctia phép luat.

- Guong mAu, di diu trong viéc d4u tranh phong chéng nhimng biéu hién cira
quyén, sich nhiu, thanh kién, tri dap, gifu giém, bung bit, 1am sai l¢ch sy tht,
lam trai nguyén tic va nhimg biéu hién khong déan chi khéc trong nha trudmg.

- Phéi hop véi Cong doan td chitc hdi nghj nha gido, cin bd quan ly gido
duc, ngudi lao déng ciia co s& gido duc mdi ndm mét lin vao ddu nim hgc theo
quy dinh tai Diéu 5 Nghj dinh s 04/2015/ND-CP ngdy 09 thang 01 nim 2015 cia
Chinh phu vé thyc hién dan chi trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuée
va don vi sy nghiép cong 1dp va céc quy dinh khac ¢ lién quan,

- Thuc hién cong tac cong khai theo quy dinh.

4.2. Trdch nhi¢m gidi trinh cita nha trieong

Tai Diéu 12 Nghj dinh 24/2021/ND-CP: “Trich nhiém giai trinh cta co s&
gido duc”

Nha trudng cd trach nhiém gidi trinh véi xa hoi, hoc sinh, co quan quan ly,
gido vién, nhén vién, ngudi lao dng trong co s gido duc theo quy dinh cua phap
ludt cdc ndi dung sau:

1. Muc tiéu chit lugng gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc cta
nha trudng, diéu kién bao dam chét lugng gido duc, két qua danh gia va kiém dinh
chit lugng gido duc cia nha trudng.
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2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido dyc, quan ly tai chinh, tai san, td
chirc bd méy va nhén sy ciia nha trudmg.; bdo ddm sy tham gia cua gia dinh hoc
sinh, t chirc, ¢4 nhan trong hoat dong gido duc.

3. Quén 1y, sir dung céc ngudn lyc x hi hda dé td chirc cc hoat dong gido
duc va td chirc cho hgc sinh tham gia hoat dong xa hji, phuc vy cjng déng.

4. Thyc hién trach nhiém gidi trinh déi v6i cdc ndi dung khéc theo quy dinh
cua phap ludt vé trach nhiém giai trinh clia co quan nha nuéc trong vige thue hién
nhiém vy, quyén han dugc giao.

5. Trach nhi¢m ciia H$i dong trudng

- Nhiém vu v& quyén han cia hoi ddng trudmg: Quyét dinh vé chién lugc,
tdm nhin, ké hoach, muc tiéu phat trién nha truomg, céc du 4n trong timg giai doan
va timg nim hoc; quyét dinh v& quy ché hofic sira ddi, bd sung quy ché td chirc va
hoat ddng ctia nha trudmg dé trinh c4p c6 thim quyén phé duyét; quyét dinh vé chi
truong sir dung tai chinh, tai sin cita nha trudng; phé duyét ké hoach gido duc cia
nha trrong; gidm sat hoat dong tuyén sinh va viéc td chirc thyc hién cdc hoat dong
theo ké hoach gi4o duc ciia nha trudmg; giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua
hoi ddng truong va viée thuc hién quy ché dan chi trong cac hoat dong ciia nha
trudng; gidm sét viée huy dong, quan Iy va sir dung cdc ngudn luc ciia nha trudng
theo quy dinh cta phap lujt.

- Hoat ddng ctia hoi ddng trrong: Hoi dong trudng hop thudng ky it nhét 03
l4n trong mdt nam. Trong trudng hop cin thiét, khi hiéu truéng hogc it nhit mot
phin ba s6 thanh vién hoi ddng trudng dé nghj, chu tich hdi dong trudng ¢6 quyén
triéu tap phién hop bét thudng dé giai quyét nhimg vén d& phat sinh trong qua trinh
thuc hién nhiém vu va quyén clia nha trudng.

- Hoi ddng trudmg cé trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thyc hién quy
ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

6. Doi thoai tai nha trudmg

Tai Diéu 17- Théong tu 11/2020/TT-BGD&DPT:

- Déi thoai tai nha truong duge thyc hién théng qua viée trao dbi truc tiép
gilta nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong, ngudi hoc véi higu trudng holc
gitra dai dién tap thé lao dong, dai dién ngudi hoc véi hiéu trudng. Déi thoai tai co
s& gido duc dugc thuc hién dinh ky it nhét mdi nim hoc mot 1an. Cac don vi td
chirc Hoi nghj déi thoai d& nghj g gidy moi vé phong GD&DT truée 1 tudn dé
Phong bd tri cdn b cling dy hop.

- N¢i dung d6i thoai, s6 lugng, thanh phz“m tham gia d6i thoai, thoi gian,
thdi diém déi thoai, quy trinh td chirc dbi thoai thuc hién theo quy ché dan chu cia
nha tnurong.
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7. Hoan thién cic loai hd so vé xdy dyng va thuc hign QCDC ciia nha
truong, gém:

7.1. Hang nim ban hanh Quyét dinh thanh 13p hoic kién toan Ban chi dao
thyc hi¢én QCDC cua nha truong

, phén cong nhiém vu cic thanh vién BCD.

7.2. Xéy dung ké hoach hoat dong ciia BCP thuc hién QCDC ( Ké hoach
can phai cy thé cong viée ciia ndm hoc, ciia timg quy va tirng thang).

7.3. Ban hanh Quyét dinh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong clia
nha trudng (Trong dé phdi néu ré quyén han, trach nhiém cia CBQL, gido vién,
nhén vién; Nhitng viéc nha gido, can b, cong chirc dugc biét, tham gia y kién,
gidm sat; Nhitng viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dirgc biét, diroc tham gia y
kién; Nhitg viéc cdn bg, nha gido quan tam nhu quy trinh vé phdn cong chuyén
mon, quy trinh bé nhiém Té trucng, 16 phé chuyén moén, Quy trinh tiép nhan,
thuyén chuyén gido vién, nhdn gido vién hop dong, quy trinh vé tiép nhdn gidi
quyét TTHC, quy trinh thiee hién céng tdc thu- chi trong nha truong...).

7.4. Ban hanh quy ché 1am viéc ctia nha trudng.

7.5. Xay dung ké hoach phdi hop giira Chinh quyén va Céng doan.

7.6. Quy dinh vé cong khai tai chinh,

7.7. Quy dinh vé cong tac bio v, quin Iy va st dung tai san.

7.8. Quy ché chi tiéu ndi bo.

7.9. Quy ché thi dua khen thuéng.

7.10. Xdy dung Quy tic tmg xir trong nha trudng (Cin cb QDb sb 522 va
1665/QD-UBND ciia UBND Thanh phé, Ké hoach sé 168/KH-UBND ngay
18/8/2020 ctia UBND Thanh phé Ha N¢i vé thyc hién D& an “ X4y dyung vin héa
g xir truong hoc giai doan 2020-2025” va Théng tu 06/2019/TT-BGD&PT vé
Quy dinh quy tic tmg xir trong co s& GDMN, Phd thong, GDTX cua B
GD&DT). Cac don vi xdy dung va cong khai B$ Quy tic (g xir ciia don vi trén
trang thong tin dién tir va niém yét tai bang tin, nhitng vi tri thuan loi dé can b9,
gido vién, nhan vién, hoc sinh va khach dén 1am viéc tai don vi thyuc hién.

* Luu y: Céc Quy ché trudc khi ban hanh, sira dbi bd sung phai td chirc
thong qua dy thdo, ldy y kién tai hoi nghi can b cong chirc, vién chirc ddu nim
hoc.

III. TO CHUC THY'C HIEN
1. Ban Giam hi¢u:

- Xay dung thyc hién QCDC, kiém tra viéc trién khai thuc hién QCDC tai
cdc bd phan trong nha trurong,

- Téng cudng vai trd lanh dao cia cip ty, nang cao trich nhiém dimg du
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ciia Hiéu trudng, vai trd gidm sét kiém tra cia Hoi dong trudng, Cong doan, Ban
Thanh tra nhén dén, trdch nhiém cia cén bd, cong chirc, vién chirc va hoc sinh.

- T6 chirc quén triét ddy du, kip thoi cdc vin ban chi dao cua cép trén lién
quan dén thyc hién QCDC dén 100% cén by, GV-NV nha trudng; gin viée thuc
hién QCDC vao moi hoat djng trong nha trudmg.

- Dé.y manh cong tac kiém tra noi bo, kiém tra viéc thuc hién QCDC, dao
dirc nha gido, ky cuong hanh chinh.

- Thyc hién diy du céc quy dinh v& ni dung, hinh thirc, théi diém cdng khai
va céc bdo cdo QCDC dinh ky theo quy dinh.

2. Cac bg phén trong nha truong

- Thye hién nghiém tic ndi dung trién khai thuc hién QCDC ¢ co s theo
c4c vin ban huéng din cia Trung wong, Thanh phd, Quéan, Nganh va nha trudng.

Trén day 13 K& hoach trién khai thyc hién Quy ché dan chii & co s& dé nghi
céc bd phan thuc hién nghiém tic.

Noi nhin: B
- Ban chi dao (d& t/h); TRUGNG '\
- Lwu: VT (01) TRUNG HOC €0 80,
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