UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG THCS CHU VAN AN Pjc lap-Tw do-Hanh phic
S6: 39 /QD-THCS Long Bién , ngay Obthdng 9 nim 2023
QUYET PINH

V/v Thanh 13p Ban chi dao thwe hi¢n Quy ché dén chii
Nam hoc 2023- 2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS CHU VAN AN

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09/01/2015 ciia Thii tuong
Chinh phii va Théng tir 56 01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 ciia Bé Noi vu hudng
déan mét s6 ngi dung ciia Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 vé viée
thue hién ddan chii hod trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée va don
vi sir nghiép céng ldp;

Cén cir Théng tu s6 11/2020/TT-BGDE&PT ngay 19 thang 5 ndm 2020 ciia Bé
GD&DT Hidng dan thiee hién dan chii trong hoat dong ciia co so gido duc cong ldp;

Cén cir Théng tw s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 cia Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi co sé gido duc va dao tao
thude hé thong gido duc quéc dan;

Céin cit Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ciia Théanh 1y Ha NGi vé tiép tuc
c‘fcfy manh, ndng cao chat lwong, hiéu qua viéc xdy dung va thuc hién quy ché déan chii
o co so (QCDC) va cac van ban cua Trung wong, Bé Gido duc va Dao tao (GDPT),
thamh phé He Ngi va quin Long Bién vé viée xdy dung va thue hién QCDC;

Can cir nhiém vu ndam hoc 2023-2024 cua So Gido duc va dao tao Ha Noi,

ciia phong GD&PT qudn Long Bién;
Céin cir tinh hinh thuc té ciia truong THCS Chu Vin An ném hoc 2023-2024;
Xét ndng luc cua can bo gido vién, nhan vién truong THCS Chu Viin An,

QUYLT PINH

Diéu 1. Thanh lap Ban chi dao thuc hién Quy ché dan cht nam hoc 2023- 2024
trudng THCS Chu Vin An gdm céc 6ng (ba) c6 tén sau:

TT Ho va Tén Chike danh Chire vu
1 | Ong Nguyén Anh Tuin Hiéu trudng Trudng ban
2 | Ba Hoang Thi Tuyét Phd higu truong Pho trudng ban
3 | Ong Luu Viét Ha Pl Cht tich CD Uy vién
4 | Ba Nguyén Thi My Trudng ban TTND | Uy vién
5 | Ba Nguyén Thi Théng TT td VP —Ké toan | Uy vién




6 | BaNguyén Thi Thuong TT t6 TN Uy vién
7 | BaLé Thi Hong Ping TT T6 NK-XH Uy vién
8 | Ba Nguyén Thi Thanh Huyén Téng phy trach Uy vién
9 | BaLé Minh Tam TKHD Uy vién
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Pieu 2. Ban chi dao c¢6 nhiém vu xdy dung ké hoach, trién khai va t6 chuic toi
toan the CB- GV- NV cac van ban lién quan ctia cac cdp cd tham quyén ban hanh.
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Pieu 3: Hicu trudng va cac ong (ba) cd tén trong Dicu 1 chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.
Noi nhin:
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PHAN CONG NHIEM VU THANH VIEN TRONG BAN CHI PAO
THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRUONG HQC
(Kém theo OP s6: 34 /OP-THCS ngay 0k thing 9 ndm 2023
cua Hiéu trivong trivong THCS Chu Viin An)

TT

Ho va Tén

Chire vu

Chire
danh

Nhi¢m vu

Nguyén Anh Tuin

Hiéu
trudng

Trudng
ban

Chju trach nhiém diéu hanh hoat
dong ctia Ban chi dao, truc tiép chu
trl, két ludn cac hoi nghi, cac cudc
hop Ban chi dao, phan cong nhiém
vu va dén déc céc thanh vién trong
Ban Chi dao.

Hoang Thi Tuyét

Pho Higu
trudng

Pho ban

X4y dung k& hoach va trién khai
viée thyc hién quy ché dan chu
trong Nha truong. C6 trach nhiém
thudng true giai quyét cac cong viée
cia Ban chi dao. Chi dao, hudng
dan, kiém tra viéc xdy dung va thuc
hién quy ché dan chu tai don vi,
gitip trudng Ban chi dao trién khai
cac hé théng van ban vé thuc hién
Quy ché déan chu tai co s& cla cap
trén va cac vén ban cuia co sd.

Luu Viét Ha

1

 Chu tich
cong
doan

Uy vién

Kiém tra gidm sat viéc thuc hién
QCDC, céc phong trao thi dua cta
nha truong

Phu trach cac hoat dong cua cdng
doan. Phéi hop véi chinh quyén
xdy dung ndi quy, quy ché trong
nha truong, phuy trach theo doi gidm
sat cong tac thi dua, khen thudng,
ché d6 chinh sach clia gido vién,
nhan vién va hoc sinh. Xay dung
céc bdo cdo vé cong tac thyc hién
QCDC trong nha truong.

L& Thi Hong Ping

T
trudng to
XH-NK

Uy vién

Phu trach cac hoat dong cua to x4
hoi, nang khiéu. Kiém tra giam sat
viéc thuc hién QCDC, cac phong
trao thi dua cua to.




Phu trach céac hoat dong cua to tu

~ , ‘ :F(") .| - .. |nhién. Kiém tra giam sat viéc thuc
Nguyen Thi Thuong tru'(%r;\% to | Uy vién hién Q CDC, céc phong trio thi dua
cua to.
i Truong Phu trach cong tac kiém tra giam
Nguyén Thi My ban Uy vién | sat viéc thuc hién cta don vi theo
TTND quyén han cia Thanh tra nhan dén.
TT t& Kiém tra giam sat viéc thuc hién
Nguyén Thi Théng Vian Uy vién | QCDC, cac phong trao thi dua cua
phong t6 va cong tac thu, chi tai chinh,
Nguyén Thi Thanh Téng phu | - .. |Phu trach vé kiém tra giam sat cac
Huyén trach Ugvien phong trao thi dua cua hoc sinh.
Phy trach viée ghi chép, céac loai
van ban lam viéc cua Ban chi dao,
) théng ké, téng hop cac loai bao
Lé Minh Tam Tnl}u’ Ify Uy Vié{] cdo, két qua cua cac doan kiém tra
Hoi dong | Thu ky

ve quy ché dan chu tai co sd,
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chuyén van thu luu tri cac loai véin
ban vé thuc hién QCDC.




QUY CHE HOAT PONG
CUA BAN CHi PAO THUC HIEN QUY CHE DAN CHU
(Kem theo OP sé6: 34 /OD-THCS ngayLC thang 9 néim 2023
cua Hiéu triréng trieong THCS Chu Viin An)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi didu chinh va dbi twong ap dung

- Quy ché nay quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han, ché do 1am viée cia
Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu trudng THCS Chu Vin An (sau ddy goi tat
la Ban chi dao).

- Quy ché nay 4p dung ddi véi cac thanh vién Ban chi dao va céc td chirc, c4
nhéan co lién quan trong qua trinh céng tac.

Dicu 2: Phuong thirc hoat dong

- Ban chi dao hoat dong theo ché dd kiém nhiém. Cac thanh vién ban chi dao
vira phat huy tinh chi dong vira dam bao sy phdi hop thdng nhét chit ché trong
viéc thyc hién nhiém vu cia ban chi dao.

CHUONG II. CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3: Chire nang cua Ban chi dao

- Ban chi dao cé chiic ning tham muu véi cép Gy Chi bd vé ké hoach trién khai
xdy dung, tO chirc thuc hién Quy ché dan chu nha trudng theo tinh thin cia céc chi
thi, nghi quyét ctia Trung wong, Thanh Gy, Quan uy, Pang uy phuong va cin clr
vao tinh hinh thyc té ctia nha trudng,

- Ban chi dao chi dao viéc xdy dung va thuc hién Quy ché dan chi & truong
theo céc chi thi, nghi quyét cia Trung uong Dang, huéng dan cia Ban chi dao thuc
hién Quy ché dan chii Trung wong, Thanh uy va Quén uy.

Dicu 4: Nhiém vu, quyén han ciia Ban chi dao

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hanh dong hang nim vé céng téc xay dung

va thuc hién Quy ché dan chi & trudng THCS Chu Vin An.

- T chure trién khai, huéng dan thuc hién Quy ché dan chu & td chuyén mon,
cac doan thé va céc ca nhan trong trudng.

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy ché dan chd tai nha truomg. Pon déc
viée thuce hién ké hoach kiém tra theo chuyén dé, dinh ky.

- T chirc so két, tong két theo chi dao cua cip uy.

- Trong quy trinh thyc hién, phat hién nhiing van dé, ndi dung chwa phu hop
can stra doi, bd sung, Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu ¢6 trach nhiém kién
nghi, dé xudt, téng hop béo céo véi cac cAp c6 thdm quyén dé xem xét, quyét dinh.

Piéu 5: Trach nhiém ciia cic thanh vién Ban chi dao

1. Truwong ban
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- Phu trach chung, chi dao moi hanh dong va chu tri cac Hi nghi cia Ban chi
dao, truong hop dot xuét co thé uy quyén cho phé ban thudng truc.

- Chiu trach nhiém vé ké hoach trién khai, t& chirc thyc hién Quy ché dan chu ¢
truong THCS Chu Van An trude Quan ty, DPang uy phuong.

- Phan cong nhiém vu cho Phé ban va cac uy vién.

2. Pho ban

- Chiu trach nhiém trudc trudng ban, giup trudong ban trong viéc chi
dao cac hoat dong ctia Ban chi dao.

- Phu trach linh vuc cng tac cy thé do trudng ban chi dao phan cong.

- Don dbe cac thanh vién thue hién cac nhiém vu duoc phén cong.

3. Cac uy vién

- C6 trach nhiém giup Ban chi dao huéng dan, td chire thuc hién, kiém tra, don
dbc & céc linh vuc duge phan cong, phu trach.

CHUONG L. CHE PQ LAM VIEC

Pi¢u 6: Nguyén tic lam viéc ciia Ban chi dao

- Ban chi dao lam viéc theo ché do tap thé, moi cong viéc cia Ban chi dao déu
duoc thao ludn dan cha va bidu quyét theo da sé. Trong trudng hop sb luong bidu
quyét gitta y kién théng nhit va y kién khéng théng nhit bang nhau thi quyét dinh
theo y kién két luan ctia ngudi chu tri.

- Trudng ban diéu hanh va chiu trach nhiém vé moi hoat déng ctia Ban chi dao
truede Ban Thuong vy Dang Uy phuong va Quén uy.

Dicu 7: Ché dd hoi hop

- Pinh ky 6 thang va cudi nim, Ban chi dao hop kiém diém cong téc, danh gia
hoat déng ctia Ban chi dao, tinh hinh thuc hién quy ché dan chu ¢ co sé.

- Khi cén thiét c6 thé hop dot xudt hodc sinh hoat theo chuyén dé.

Pitu 8: Ché dd théng tin, bao cdo

- Thanh vién Ban chi dao ¢6 trach nhiém béo cdo véi trudng ban két qua thuc
hién nhiém vy dugc giao vao cudc hop giao ban hang thang.

- M3i hoc ki, Ban chi dao hop 1 l4n, khuyén khich két qua hoat dong, déng thoi
trién khai céc hoat dong tiép theo vao dip so két hoc ki. Pam bao ché do thong tin,
bao céo kip thoi.

- Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu nha truong co trach nhiém téng hop
két qua hoat dong, bao cao trudc Hdi nghi téng két nam hoc.

CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9: Céc thanh vién Ban chi dao thuc hién Quy ché déan chu truong THCS

Chu Vin An chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.



Trong qua trinh to chirc thuc hién quy ché, néu c6 nhiing van dé chua phu hop,
cac thanh vién Ban chi dao phan anh vé Trudng ban dé Ban chi dao xem xét stra
doi, bo sung.
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