UBND QUAN LONG BIEN G HOA XA HOI C ’ NAM
UONG THCS PUC GIANG Péc r ¢ )

86: 26/QD-THCSPG Dite Giang, ngay 15 thang 9 nam 2022

QUYET PINH
Vé viéc kién toan Ban chi dao viéc thuc hién qui ché dan chi nha truong
Niam hoc 2022 - 2023

Can cir Nghi dinh 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 ciia Chinh phi Quy dinh
viée quan ly trong co s6 gido duc mam non va co s¢ gido duc phé théng cong lap;

Can cir Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Thu tudng Chinh
phu va Thong tu 56 01/2016/TT- BNV ngay 09/01/2016 cia Bé Noi vu hudng dan
mot $6 néi dung cua Nghi dinh $6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thuc
ién dan chu hod trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong ldp;

Can cir Thong tu 6 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19 thang 5 nam 2020 cuia Bo
GD&DT Hudng dan thuc hién ddn chi trong hoat dong cia co so gido duc
ng la“p.
 Can cik Thong tw s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 cia B¢ Gido duc
va Dao tgo ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi co s¢ gido duc va dao
tao thugc hé thong gzao duc quéc dan;

in cie Chi thi sé6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ciia Thanh uy Ha Néi vé tzep

h, ndng cao chat luong, hiéu qua viéc xdy dung va thiee hién quy ché
(OCDC) va cdc van ban cua Trung wong, Bé Gido duc va Dao tao
phé Ha Noi  va qudn Long Bién vé viée xdy dung va

nhiém vu va quyén han theo Diéu 18 ctia truong THCS,

‘ QUYET PINH:

n chi dao viéc thuc hién qui ché dan chu cha trudng
c 6ng (ba) c6 tén sau:

Hiéu trudng Trudng ban
CTCb Pho ban
TTCM, Thu ky HP Uy vién
Trudng ban TTND Uy vién

e TTCM Uy vién
- TTCM . Uy vién
. B vitn

Rl vitn
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i ot D

Bi thu chi doan
Ké toan Uy vién

ONg q

- bieéu 3. Hi¢u trudng, bo phan i vu va cdc ong (ba) c6 tén tai Piéu 1 thi hanh
~ quyét dinh nay./.
Noi nhin: /s UGNG
- BCP QCDC nganh GD&DT Quén (dé blc); /%f
- Nhu diéul. il 4
| (5| TRUNG HOG GO
~ \ VP @3) \?’\% Biic GiA
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/U TUNG THANH VIEN

CHU,

02022 - 2023

"f S DG ngay 15 thang 9 nam 2022
wong THCS Dike Giang)

" Chirc vy

Nhiém vu

Hiéu truong

Truéng ban, chiu trach nhiém vé
moi mit cuia Ban chi dao thyc hién
qui ché dan chi cua nganh, cua
nha truong.

Chu tri xay dung chuong trinh hoat
dong cua ban chi dao thuc hién qui
ché phap luat clia nganh cua truong
va chi dao to chirc thyc hién cac
chuong trinh da dé ra

LU

Il

iz ¢

CTCH

Cung d/c trudng ban hoan thi¢n, bd
sung qui ché dan chu cho phu hgp
v6i nha trudng, phat huy ngudn lyc
chii yéu ctia can bd gido vién nhan
vién thu hut moi linh vyc trong nha
truong tham gia quan ly va dong
gop xdy dung nha truong.

Truc tiép theo ddi hoat dong cong
doan.

Chi dao t6 cong doan tuyén truyén
gido duc rong rdi quyén va nghia vy
trong viéc thuc hién qui ché dan
chu trong cong doan.

Thu ky - Ghi chép bién ban, s6
sach lién quan dén cac hoat dong
thye hién QCDC. Ghi day du ngi
dung cac cudc hop: Hoi dong

- | truong, Lién tich, Hoi dc“mg GD

ha truong, céc cude hop theo quy

"'e«;ﬁ;oﬂwchiénquyché
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romg theo cac

quy ch&, nghi quyét hi nghi CB —

VC va qui dinh cong khai trong
nha truong .

Uy vién, chi dao thuc hién quy ché
chuyén mon td Khoa hoc tur nhién.

Uy vién, chi dao thuc hién quy ché
chuyén mén t6 Toan — Cong nghé.

Uy vién, chi dao thuc hién quy ché
chuyén mén t6 Khoa hoc x4 hoi

inh Hong Phuong

TTCM

Uy vién, chi dao thuc hién quy ché
chuyén mén td Vian phong

guyén Thi Hong Hai

Ké toan

Uy vién, Xay dung va thuc hién
quy ché chi tiéu ndi bo van dé TC -
BHXH.

TRT

Uy vién, Thuc hién quy ché chi tiéu
khen thudng cac hoat dong tap thé
Dai, theo ddi cac hoat dong cua hoc
sinh. Theo d&i thuc hién quy ché
chi cac hoat dong DPoan vién chi
doan.

| Bi thu chi doan

Uy vién, Thuc hién quy ché chi tiéu
khen thuéng céc hoat dong tap thé
cua chi Poan. Theo ddi thuc hién
quy ché chi cac hoat dong Doan
vién chi doan.
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ch Ho Chi Minh cho rang “Dan chii 1a cdi quy bau nhit cia
nhan dﬁn, chia khéa van ning dé giai quyét mqn khé Khin”. Trong cac
truong hoc ludn xac dinh viéc thyc hién dan chu la yeu t6 quan trong dé phat
: huy ndi luc cia mbéi CBGV, NV trong viéc thuc hién tét muc tiéu cua cic nha
, , g. Chi thi 30/CT-TW ctia B Chinh tri vé thuc hién Quy ché dan chu khang
~« inh tam quan trong cua viéc thuc hién Quy ché dan chii trong truong hoc mot
‘mit vira phat huy va dam bao quyén lam chu, strc séng tao cia CBGV, NV trong
a truong, mat khac nang cao hon nita trach nhiém cua lanh dao céc truong hoc
thim tao ra bau khong khi dan chu, coi m& doan két ngi by gop phan giit vimg
cuong, duy tri né nép cua hoat dong day va hoc trong céc nha truong
Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tu¢ ciia CB, GV, NV
n xdy dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat déng cua nha
han céc hién tugng tiéu cuc va cac t€ nan xa hoi, thuc hién nhiém
én gido duc phu hop v6i dudng 161, chu truong ciia Pang va phap lut

n xdy dyng doi ngil cdn b, cong chirc, vién chirc ¢6 da phdm
ham chat dao dirc, 16i song, nang luc, trinh do chuyén mon,
ning suat, chat lugng, hiéu qua, dap g yéu cau gido

Iﬂ:@tﬁléo duc va Quyét dinh sb 04/2000/QD-BGD&DT

uc - Dao tao; Thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT
DT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi véi
g gido duc quéic dan vé viéc ban hanh
cua nha truong theo phuong cham
c hoat dong cua nha truong;
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3 chdp hanh ché d thu, chi, quyét toan

,, ’é?hg_, ké hoach hoat dong cta nha truong

 luong gido duc thuc té va muc tiéu cua nha truong;

an: theo diing chirc trach nhiém vu cta minh, cac thanh vién lién
n dén nha trudng dugc tham gia ban bac, trao ddi, thoa thuan, théng nhét y
(tham chi c6 thé hién ké) dbi vé6i timg nhiém vu cu thé, timg hoat dong cua
tru'(mg dé qué trinh trién khai céc hoat dong phat huy dugc tri tué tap thé,
ugc su dong thuan dem lai hiéu qua cao. Do vay, dan chu phai di doi véi ki
ki luat, thiéu s6 phuc tung da s6, tranh tu tudng be phai, cuc bo thiéu tinh
- - Dan lam: Phéan cong lao dong hop ly, phtt hgp véi ndng luc sé truong
céc thanh vién, kh6ng chc"ing chéo... Cac hoat d6ng ctia nha trudng can ¢
truc tlep clia cée t6 chitc doan thé, céc t6 nhém chuyén mon, cc
am gia truc tiép dé dam bao sy gidm sat, hd trg nhau cho hiéu qua.
fra: La qua trinh gidm sat moi hoat dong ctia nha truong dé
diéu chinh, gép y cho cac hoat dong dién ra diing quy dinh dat
n tra, gidm sat duoc thyc hién thuong xuyén, 1dn nhau
udi duge quan ly, gitra cdc thanh vién trong nha truong
i sy phén cong cla lanh dao nha truong. (d6 1a Hoi
i b9, ban thanh tra nhan dan, dai dién céc doan thé,
ko)

hién din chi trong nha truong.

ciia Pang Cong san Viét Nam theo nguyén tic
cﬁa Hleu trudng va phat huy vai vai tro
1 to chuc Cong doan, Poan thanh

: /61 Hlen phap va phap
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1 d " én dan
rong Nhﬁngvéndécuthéhoécuaquyché
quy dinh chirc nang nhiém vu va quy ché

n chii trong nha trudng.

- = Chu tich Ho Chi ing “Dan chii 1a cdi quy bau nhit ciia
nhin dan, chia khéa van n3 iﬁ giii quyét moi khé khin”. Trong cac
- trudng hoc luén xéc dmh v1éc thuc hién dan chi la yéu té6 quan trong dé phat

~ huy néi lyc cia mdi CBGV, NV trong viéc thuc hién t6t muc tiéu clia cic nha
trubng Chi thi 30/CT-TW cua B Chinh tri vé thue hién Quy ché dan chi khing
tam quan trong cua viéc thuc hién Quy ché dan chu trong truomg hoc mét

mit vira phét huy va dam bao quyén lam chi, sirc sang tao cia CBGV, NV trong
iﬁuimg. mét khéc néng cao hon nifa trach nhiém ciia lanh dao céc truong hoc
1 tao ra bau khong khi dan chi, céi mé doan két ngi bd gop phén giir vilg
o, duy tri né nep ctia hoat dong day va hoc trong cac nha truong
- Phat huy quyen lam chu va huy dong tiém nang tri tué cia CB, GV, NV
xdy dung nén nép, trit tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha
in chin cac hién tuong tiéu cuc va céc té nan x4 hdi, thuc hién nhiém
én gido duc phi hop véi dudng 16i, chii truong cia Pang va phap ludt

xdy dung doi ngii can b, cong chirc, vién chie ¢6 du pham

DT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi voi
> hé théng gido duc qubc dan vé viéc ban hanh
o hoat dong cua nha truong theo phuong chim
1 kiém tra” trong céc hoat dong cua nha truong;

i 7., " E:;,;-.g vién, cha me th sinh va hQC sinh

Do, ’.}

inh GD lién quan dén moi

décua})éngva
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h cta nha truong. NI ;,}{;J",:‘: quy
3 Cong khai céc khoan dong gop
 hanh ché do thu, chi, quyét toan

iV, NV va phén cong lao dong cua

g e

+ Chién lugc phat trién nha try
timg giai doan, timg nim hoc cy thé;
+ C}}ﬁt h‘ang gido duc thuce té va muyc tiéu ciia nha truong;
- Dan ban: theo dung chire trach nhi¢ém vy cua minh, céc’: thanh vién lién

quan dén nha trudng duge tham gia ban bac, trao di, théa thuan, théng nhét ¥

g, ké hoach hoat dong ctia nha truong

kién (thdm chi ¢6 thé hién ké) dbi voi i 5 1 A i
3 1 tng nhiém vu cu thé, timg hoat dong cua
nha truong dé & 52 g hoat dong

R trinh trién khai céc hoat dong phét huy dugc tri tué tap thé,
tgo duge s dong thudn dem lai hi¢u qua cao. Do vdy, dan chi phai di ddi v6i ki
cuong, ki ludt, thicu s6 phyc ting da s6, trénh tu tuéng bé phéi, cuc b thiéu tinh
xdy dung khi ban bac.

- Dan lam: Phan cong lao dong hop ly, phu hop véi nang luc s& trudng
cua cac thanh vién, khéng chong chéo... Cac hoat dong cia nha trudong can c6
su tham gia truc tiép clia céc t6 chirc doan thé, cac t6 nhém chuyén mén, cic
thanh vién tham gia truc tiép dé dam bao su gidm sét, hd trg nhau cho higu qua.

- Dén kiém tra: La qua trinh gidm sat moi hoat dong clia nha trudng dé
kip thoi tac dong, diéu chinh, gop ¥ cho céc hoat dong dién ra dung quy dinh dat

| &m tra, gidm sat duge thuc hién thuong xuyén, 1an nhau

gitra n udi duoc quan ly, gitra cac thanh vién trong nha truong
theo d  su phén cong cua lanh dao nha trudng. (d6 la Hoi
ddng 16i bo, ban thanh tra nhan dan, dai dién cac doan thé,
céc h 2. . ,)

hién déin chii trong nha truong. i

cua Pang Cong san Viét Nam theo nguyén tac

ach nhiém cua Hié\{ trudng va phat huy vai vai tro
‘mén, cua to chic Cong doan, Poan thanh

nha truong. Y

1g phu hop voi Hién ]’)hép‘ va phap

i eI dﬁn chu phéi gén lién vai k)”

u xam pham quyén
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i _ £
e i;“»:’“l 7. Y W vé quy che

UONG It
IEM CUA HIEU TRUONG
e nhi¢m (theo Diéu 1¢ nha truong cic
A hién cac ngi dung sau:
1. Quan 1y diéu hanh moi hoat d¢ ’ -
. - AN mo1 ho dﬁng cua nha truon , chiu trach nhiém
trude phap l:lat va clp trén va toan b hoat dong ctia nha trusng- |
2. T chire thyc hign nhitng quy '

o phon A dinh vé trach nhiém ciia nha truong, nha
g1ao, cong chue, clia ngudi hoc trong quy ché nay

3: Lar{g nghf va ti€p thu nhiing v kién ctia c4 nhan, t6 chic, doan thé
trong nha truong thong qua hop hoi

e d(‘A)ng gido duc, sinh hoat td, hoat dong doan
thé, hoi phu huynh hoc sinh, trao ¢é; t

Ba. : ruc tiép cta cd nhan... va c6 bién phap
gidi quyet ding theo ché d, chinh séch hign hanh clia nha nudc, theo i quy,

quy ch'é, di?‘\’— 1¢ cua nha truong va pht hop véi thim quyén, trach nhiém duge
giao cua Hi€u truong. Trong trudng hop vuot qué thdm quyén giai quyét ctia
Hi'éu trudng thi phéi’théng bdo cho ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong
biét va bao cdo 1én cap trén.

4. Thyc hién ché d5 hoi hop theo diing quy dinh:

- Hop héi dong trudng: ft nhét 1 hoc ky/lan

- Hang tuan hop hoi ¥ giita Hiéu truéng va cic Phé hiéu trudng:
- Hang thang hop giao ban Ban Giam hiéu véi Bi thu chi bd, cac To
truéng, C 3 doan, Bi thu Poan thanh nién dé danh gia két qua viéc

qua, ling nghe ¥ kién dong gop va dinh ra nhiing

ng thang toi.
nam hoc to chirc danh gia tong két hoat dong va

thyc hién danh gia nguoi day, can bg, cong
nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong
t qua danh gid va luu trir trong hod so ca

theo quy dinh cta nha nudc;
- dénh gié dinh ky doi voi nha
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, 1 ch  trong quan 1y nha
; ¢ ca nhén trong nha
ch’frc hoat dong ciia nhy truong. g

fxOUa nha truong,

kiém tr ong clia ¢4 '
V a hoat dong ciia cap dudi tryc tiep trong

Viec ' et ki O1 hhi ‘A 2
him E & kip thoi nhimg kién nghi cta cap dudi theo

b, cong chirc, vién chitc m&i nam mg

pi¢u 5. Nhitng viée Hidu trugn
dyng ciia cic ci nhin, hoiic cic 3 ¢
khi quyét dinh:

phai ly ¥ kién tham gia dong gop xay
hirc doan thé trong nha truomg truée

1. Ké h?aCh phét trién gido dyc clia truong, ké hoach tuyén sinh, ké hoach
day hoc va cac hoat dong khéc ctia nha trudng trong nam hoc.
2. Quy trinh quan ly dao tao, nhing van d& vé chirc nang, nhiém vu cua cac
6 chirc, bd méy trong nha truong,
3. Ké hoach tuyén dung, dio tao, bdi dudng trinh do chuyén mon nghiép
vu ciia gido vién, can b, nhén vién.
4. Ké hoach xdy dung CSVC cua nha truong, cic hoat dong dich vu cua
nha truong.
5. Céc bién phép t6 chirc phong trio thi dua, khen thuéng hang nam, 1¢ 16i
lam viéc, xAy dung ndi quy, quy ché trong nha truong.
6. Cac bao c4o so két hoc ky, téng két nam hoc .
: vAn dé chua c6 trong quy dinh nay thi Higu truong s€ ap dung
theo quy i nha nudc. k : g 3 A
RACH M CUA NHA GIAO, CONG CHUC, VIEN

| q‘uyén han ctia nha gido theo quy dinh cta
chire chiu trach nhi¢m trude phap luat

), cong vu ctia minh;
' p noi dung quy dinh tai diéu 5 cua
' :
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C’ vﬂ-"?‘i%&‘ ,_ |

, b 79! 96 I A ” g
bié ¢, tham cidn. . % :lg chl:’C, Vvien chire trong trwong duge
- ra thong qua hinh thirc dan chii tryc
1 the trong nha truong:

7 b'”- Ch‘ O ¥ A \ \ z At L3
1 o, cin b9, chng GNN € df cia Pang va Nha nuée déi véi
2.Nhimg qui dinh v& s

pha truong.

dung tai san, xdy dung co s& vat chét cia
3. Cac khoan déng g6p ot & ; :
A ke B hig goAp 01,1a nguol h‘?‘f, kinh phi hoat dong cua truong hoc
bao g0 ; Cg : ,\p ‘rAlgan sach, cac nguon khac va quyét toan hang nam.
. %-8C VU VIke Titu cue, khicu nai, t6 cdo trong nha truong di duge
két luan.
5. Gidi quyet céc che do, quyén loi, doi séng vat chat, tinh thin cho gido
vién, cong nhan vién, hoc sinh.
6. Viéc thuc hién tuyén dung, thi nang ngach, ning luong, thuyén chuyén,
diéu dong, deé bat, khen thudng, ky luit. ;
7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg ndm hoc.
8. B4o cdo so két, tf‘)ng két nam hoc, nhén xét danh gia cong chirc, vién
chirc hang nam.

/: NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET
. D A THAM GIA Y KIEN

: Nhiing viée ¢ sinh duge biét
' nhitng ndi dung sau day:
tmrone. ché do, chinh sach cua Nha nudc, cua nganh va nhiing
3 dmh( ¥ -sm}lda;) tao ctia nha truong hang nam.
én hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac

hoc sinh phén dau tré thanh Dang
chirc doan thé khac trong nha
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g THCS Dite Giang

u diy: cong cho cap dusi thyuc hién nhimg viéc
S 3 2

1. Ph bién ngay tir d4u nim hoc ké g
jien quan dén trach nhiém ngudi gig 0¢ k& hoach nim hoc va nhiing ndi dung
i pAY v 0 vien, can bd cong nhan vién va hoc si
frong nha truong. g ién va hoc sinh

. Thong bao ¢o i nhix . e 2 2
; 2 'I;h g ; (.:i)ng klial nPng s dinh vé tuyén sinh, noi quy, quy che
hoc tap, két qua thi, tiéu chuan danh gia xép loai, khen thuéng, ky luét.

?. Dinh ky it nhat trong 1 ndm hoc ¢6 3 14n (dAu ndm, giira nam, cudi nam
hoc) to chirc Hoi nghi cac bac cha me cua hoc sinh dé thong béo ké hoach va
phiém vu ndm hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su phdi hop gitra nha
trong v6i gia dinh cua hoc sinh, thong béo két qua hoc tap, rén luyén cua hoc
sinh.

4. Gido vién chu nhiém 16p 12 ngudi dai dién cho nha truong t6 chirc cac
hoat dong thuc hién dén chu cua lop minh, ,thuc‘mg xuyén tiép thu va tong hop ¥
kién ctia hoc sinh va bac cha me hoc sinh dé phan anh cho hi¢u truong.

5. Kip thoi thong bao nhing chi truong, chinh sich méi ctia DPang va Nha
nuée véi hoc sinh, gido vién va can bd, cong chic trong nha trudng.

om p ¥ hogc hinh thirc g6p ¥ khéc dé ca nhan, to chie, doan
1oi trong viéc dong gop ykien. ’
| va gidi quyét céc don thu khidu nai, t0 cdo theo

[ NHIEM CUA CAC BQ PHAN,
N THE TRONG TRUONG v
.4c bd phén, ¢4 chire trong by may quan ly

cia nha tru . oha trudng: B thu chi bd, Bi thu doan
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1 thanh tra nhan dan co trach nhiém thyuc hién chirc nang gidm sat,
¢ thyc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe y kién cta
. phat hién nhimg vi pham quy ché dan chi trong nha truong dé dé
trudng giai quyét; Khi Hiéu trudng khong giai quyét dugc thi bao céo
dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.
12. Trach nhiém cia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me
1a truong :
3an dai dién CMHS trudng c6 trich nhi¢m to chire thu thap ¥ kien dong
g6p cia céc cha me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyét céc van dé sau day:

- NOoi dung cong viéc cd lién quan dén su phéi hop gifta nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

- Van dong céc bac cha me hoc sinh thyce hién cac chu truong, chinh séch,
ché dd ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Vén dong céac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa
giao duc & dia phuong.

2. Cha me hofic ngudi giam hé ctia hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop
¥ kién truc tiép v6i nha truong, voi gido vién bd mon, gido vién chu nhiém 16p
hodic thong qua Ban dai dién CMHS trudmg vé nhimg van dé lién quan dén cong

E Wlép duc trong nha truong.

T Chwong I1I

'THUC HIEN CONG KHAI TRONG VIEC XAY DUNG CAC QUY
ol TRINH GIAI QUYET CONG VIEC NQI BQ

9 va ky ban hanh thyuc hién trong
dung mai vé Phong GD&PT
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3. Phan anh va dé nghi giai quyét nhimg vén dé chua rd trong viéc quan ly
 dao voi Phong Gido duc & Pao tao bing van ban hodc thong qua dai dién;
‘rong khi y kién phan anh 1én Phong Gido duc va Do tao chua duoc giai quyét,
nha truong van phai nghiém tic chap hanh va thyc hién sy chi dao cua Phong
Giao duc & Dao tao.
Piéu 15. Quan hé ciia nha truong doi véi chinh quyeén dia phwong
Hiéu trudng nha trudong c6 trach nhiém thyc hién sy chi dao ciia Quén uy,
UBND Quaén vé cong tac gido duc trén dia ban va dam bao mdi quan hé chit ché
véi cac co quan chinh quyén dia phuong, dé phdi hop giai quyét nhing cong
viéc ¢6 lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong va cham lo quyén loi
hoc tap cua hoc sinh.
CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Tt ca cac can bo, gido vién, cdng nhan vién, hoc sinh, cac bd
, t6 chire trong nha truong cé trach nhiém td chirc va thue hién tot ndi dung

u 17. Qui ché nay dugc xem xét, sira d6i bd sung theo nghi quyét cua
bo cong chire hang nam.
Cac ca nhan, to chuc doan the trong nha truong thuc hién t6t
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