UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS GIA QUAT Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 148/KH-THCSGQ Long Bién, ngay 19 thang 9 ndam 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi b§ truong hoc nim hoc 2023-2024

Can ctr Cong vin s6 3972/BGDDT-TTr ngay 07/8/2023 ctua Bo Gido duc

va bao tao vé viée huong dan cong tac thanh tra va kiém tra ndm hoc 2023-2024
doi véi gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén,;

Can cir Cong van s6 3289/SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 cua S¢ Gido duc
va Dao tao Ha N1 vé viéc trién khai cong tac thanh tra va huéng dan kiém tra
ndm hoc 2023-2024; Coéng van so 3290/SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 cua S¢
GD&DPT Ha Noi hudng dan ki€ém tra ndi bd nam hoc 2023-2024;

Cin ctr Ké hoach s6 16/KH-PGD&DT ngay 18/9/2023 cua phong GD&DT
quan Long Bién vé viéc Kiém tra cac truong nam hoc 2023-2024;

Can cur cong van 5O 171/PGD&DT ngay 18/9/2023 cua phong GD&DT
quan Long Bién vé viéc xay dung ké hoach kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc
2023-2024,

Truong THCS Gia Quat xay dung ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc
nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA KIEM TRA
1. Muc dich

- Cong tac kiém tra noi bo trong truong hoc 1a mot hoat dong quan 1y thuong
xuyén cta Thi truong don vi nham dénh gia dung thuc trang nha trudng, chi 16
nhitng vu diém, ton tai, han ché cua tap thé, c4 nhan trong thyc hién nhiém vu
gop phan nang cao chat lwong day va hoc trong nha truong;

- Qua cong tac kiém tra ndi bo giup Thu truong don vi danh gid, xép loai
hang thang d61 véi CBGVNYV sat véi thuce tien gop phan nang cao y thirc, trach
nhiém ctia mo1 ¢4 nhan trong thuc hién nhiém vu dugce giao;

- Cung cd va thiét 1ap trat tu, ky cuong hanh chinh nham nang cao chat
luong va hi¢u qué hoat dong trong cac co sé& gido duc.

2. Yéu ciu

- Ban kiém tra ndi bo ciia nha truong phai thuong xuyén theo doi, danh gia
toan dién cac hoat dong gido duc trong pham vi cua don vi trén co s ki€m tra
doi chiéu voi cac quy dinh cua Luat Gido duc, cac van ban phap qui va cac van
ban hudng dan cia nganh doc cap trén;

- Noi dung kiém tra phai phu hop v6i nhiém vu dbi tuong kiém tra duoc
phan cbng, gan vaéi danh gia két qua thuc hién nhiém vu CBGVNV hang thang.
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- Tang cuong cong tac xtr Iy sau kiém tra, khic phuc, chan chinh kip thoi cac
sai pham.

- Thiét lap, luu trir ho so kiém tra theo dang qui dinh;

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra toan dién cc hoat déng ciia nha trudong

1.1. N§i dung chung

- Cong tac quan li, diéu hanh ctia Ban giam hiéu

+ Xay dung ké hoach, chién luoc phat trién nha truong theo Diéu 1¢

+ Xay dung cac ké hoach t6 chirc cac hoat dong ciia nha truong dé trién
khai cac nhi€ém vu nam hoc 2023-2024

+ Phan cong nhiém vu CBGVNYV theo vi tri viéc [am

+ Thuc hién ba cong khai va quy ché dan chu trong nha truong

+ Ung dung CNTT trong diéu hanh va quan Ii.

+ Quan 1}'/’ su dung thiét bi day hoc va mua sam trang thiét bi; duy tu, duy
tri co s¢ vat chat nha truong.

+ Thuc hién quy trinh ndi bd giai quyét cac cong viéc ciia nha truong.

- Viéc thuyc hién cong khai theo qui dinh tai TT 36/2017/TT-BGDDT;
thong tu 61/2017/TT-BTC; TT 90/2018/TT-BTC stra d6i bo sung mdt so diéu
cua TT 61.

+ Cong tac giai quyét khiéu nai, to cdo, phong chong tham nhiing
1.2. N§i dung riéng
- Thyc hién chuong trinh gido duc pho thong ban hanh kém theo Thong tu
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 va danh gia, xép loai hoc sinh theo
Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021;
- Kiém tra chuyén dé hoat dong cua t6, nhém chuyén mon
2. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu ciia gido vién:

Danh sach gido vién dugc kiém tra nghi¢p vu su pham: 10 = 34,5%

STT Ho va tén GV Trinh do CM | Mén kim tra | 0 8ian
kiém tra
1 | Phung Thay Linh bH Lich st Théng 10
2 | Poan Thi TAm Anh Th.s Tiéng Anh | Thang 11
3 | Ha Thi Mai Hoa bH Ngit van Théang 11
4 | Pham Nhu Trang bH Toan Théng 12
5 | Nguyén Thi Minh Phuong bH Tiéng Anh | Thang 12
6 | Nguyén Thi Huyén bH KHTN Théang 1




Bui Thi Thir bH Dia ly Théng 2
Pinh Thi Lua bH Am nhac Thang 3
9 | Vuong Thu Phuong bH Ngir van Théng 4
10 | Nguyén Thi Nhung bH Toan Théng 4

Noi dung kiém tra gom:

+ Pham chét chinh tri, dao dtc, 16i séng, y thue td churc ky luat, ki cuong
hanh chinh;

+ Thye hién quy ché chuyén mén theo huéng d6i méi PPDH va KTDG;

+ Thyc hién cac nhiém vu khac (cong tac chu nhiém, cong tac ki€ém nhiém,
nang lyc quan ly va cac hoat dong xa hoi khac...)

+ Viéc tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu; ing dung CNTT trong giang day va khai thac, sir dung hiéu qua mot
phan md hinh trudng hoc dién tir; thyc hién cac qui dinh vé DTHT...

3. Kiém tra cac chuyén dé hoat dong ciia don vi

- Kiém tra doi ngil gido vién, nhan vién

- Kiém tra co s& vat chat

- Kiém tra cac hoat dong va chat lugng giang day, hoc tap

- Kiém tra cong tac giao duc dao dirc cho hoc sinh

4. Kiém tra hoat dong ciia cic bd phén: vin thuw, y té, thiét bi, ké toan,
thw vién, ban tru...

Cong tac ké toan: Cong tac quan 1y tai chinh, tai san; viéc st dung céc
khoan von bang ti€én mat, quyet toan thu chi; Ké hoach xay dung tao ngudén ngéan
sach cua truong hoc: Cac khoan thu - chi ngan séach, thu - chi khac tai don vi;
Viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong, ho so, s6 sach lién quan;

Cong tac van thu: Viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong, cac hd
s0, sO sach lién quan theo qui dinh; Thyc hién cac quy dinh vé cong tac van thu,
quan 1y van ban di dén, thé thurc van ban; quan ly con dau...

Cac bo phan khac: Viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong, cac

hd so, s sach lién quan theo qui dinh; kiém tra co s& vat chat, sap xép, bo tri, vé
sinh, thuc hién gio giac lao dong, thai d¢ lam viéc.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac giai phap dé trién khai hiéu qua cong tic Kiém tra ndi bd truwong
hoc trong nam hoc 2023-2024

- Bam sét cac van ban chi dao, cin c tinh hinh thue té cia nha truong dé
xay dung ké hoach kiém tra ni bo mang tinh kha thi, thac day cac hoat dong di
1€n; khong chay theo s6 lugng cac cudc ki€m tra, chi trong ki€ém tra cac mat con
han ché.




4

- Pam bao cong khai, cong bang, khach quan trong kiém tra danh gia; c6 so
két hang thang, dua vao tiéu chi thi dua khen thudng hang thang va nam hoc.

- Piéu chinh, bo sung ké hoach KTNB kip thoi cho phu hop véi tinh hinh
thuc t€ cia nha truong trong tirng nam hoc.

2. Trach nhiém cia Hi¢u trudéng

- Hi¢u truéng chi dao td chirc xay dung ké hoach va thyuc hién kiém tra
toan dién nha truong.

- Hang thang dua ndi dung danh gia cong tac KTNB vao chuong trinh cong tac,
danh gia CB,GV,NV.

- Cuoi hoc ky va cudi nam hoc bao cao két qua cong tac KTNB va viéc su
dung két qua ki€ém tra trudc Hoi dong truong.

- Chuan bi dy du ho so theo yéu cau khi 1a di twong kiém tra ndi bo.
3. Trach nhiém cuaa Phé Hi¢u truéng

- Cung v6i1 Hiéu truong tham gia kiém tra ndi bd va chiu trach nhiém trude
Hi¢u trudng v€ nhiém vu dugc phan cong & cac hoat dong:

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién.

+ Kiém tra hoat dong cua céc t6, nhom chuyén mon, cac b phan (thu vién,
thiét bi, y t€, ban trt, van thu).

+ Kiém tra cong tac day thém, hoc thém; cong tac thuc hién mot phan mo
hinh truong hoc dién tur, trang Web, an toan truong hoc.

- Chuan bi day du ho so theo yéu cau khi 14 d6i tuong kiém tra ndi bo.
4. Trach nhiém ciia cac T truéng chuyén mon

- Cung v6i Ban giam hiéu tham gia vao thanh phan kiém tra, chiu trach
nhiém truée HT vé nhiém vu dugc phan cong.
- Chuan bi day du ho so theo yéu cau khi 14 d6i tuong kiém tra ndi bo.
- Piéu hanh, don ddc, nhic nhé céc to vién thuc hién nghiém tic ké hoach
ki€m tra nd1 bo.
5. Trach nhiém cua gido vién
- Tu bdi dudng dap tng chuan nghé nghiép va chuong trinh gido duc phd
thong nam 2018
- Thuc hién quy ché chuyén mén. Tham gia vao thanh phan kiém tra theo
su phan cong ctua Hi¢u truong.
- Nghiém tac thuc hién Ké hoach kiém tra ndi b, giam sét, gop v, kién
nghi, khac phuc ton tai, thi€u so6t sau kiém tra.
- Chuan bi dy du hd so theo yéu cau khi 1a d6i twong kiém tra ndi bo.
6. Trach nhiém cua nhan vién
- Nghiém tac thyc hién Ké hoach kiém tra noi bo, giam séat, gop vy, kién
nghi, khac phuc ton tai, thi€u sot sau kiém tra.
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- Chuan bi dy du ho so theo yéu cau khi 14 d6i tuong kiém tra ndi bo.
IV. TIEN PQ THUC HIEN KE HOACH

Poi twong > Thoi
Théang Noi dung kiém tra dwoe kiém Thz}? h phan .glan
: : kiém tra kiém tra
tra .
(Tuan)
I(}em tra C?VC ki thuat chuan bi cho Ban CSVC Ban TTND 1.2
3 nam hoc moi
Kiém tra hd so tuyén sinh 16p 6 Bal;i:]‘;]yen Ban TTND 3,4
Kiém tra sach vo, do dung hoc tdp HS | Hoc sinh GVCN, TPT 1
Kiém tra hoat dong t6 nhom chuyén TTCM, A .
9 | mon NTCM | Hicutruong 2
Kiém tra hd so cht nhiém GVCN Hiéu trudng 3,4
Kl‘em trE} cong tac y t€ hoc duong, an YT, bao vé Hicu phé 1.2
toan truong hoc
Kiém tra nghiép vu su pham d/c . BGH, TTCM,
10| phung Thy Linh Die Linh TPCM 34
Hiéu
Kiém tra cong tac thu chi dau nim truong, Ban TTND 4
Ké toan
Kiém tra nghiép vu su pham d/c Poan | B/c T.Anh; | BGH, TTCM, 19
11 Thi Tam Anh; Ha Thi Mai Hoa Mai Hoa TPCM '
Kiém tra cong tdc Thu vién truong b/c Lé Hicu truéng 3.4
hoc Trang
Kiém tra nghiép vu su pham d/c b/c Trang, | BGH, TTCM,
Pham Nhu Trang, Nguyén Thi Minh Minh TPCM 1,2
Phuong Phuong
12 . .
Kiém tra cong tac t6 chirc doi ngli »
CB,GV,NV Hicu Ban TTND
2 . truong 34
Kiém tra thuc hién QC dan chu ’
Kiém tra nghiép vu su pham d/c A BGH, TTCM,
Nguyan Thi Huyén B/c Huyén TPCM 1.2
1 x R A -
K1?m tr‘a day thém hoc thém trong GVBM Hiéu pho,
nha truong TTCM 3,4
Klsm tra cong tac Izhong chong tham Hl?u Ban TTND 3.4
5 nhiing, ti€p cong dan truong
Kiém tra nghiép vu su pham d/c Bui . BGH, TTCM,
Thi Tha Dle Tha TPCM 4




Kiém tra nghiép vu su pham d/c Dinh BGH, TTCM,
Thi Lya Dlelya TPCM 12
Kiém tra viéc thyc hién quy ché dan
chu truong hoc Higu Ban TTND 3,4
Kiém tra viéc thyc hién 3 cong khai, 4 truong ’
kiém tra cia Hiu trudng
Kiém tra cong tac quan ly va str dung b/c Hoa, BGH, TTCM, 19
thiét b1 d6 dung day hoc GVBM TPCM '
Kiém tra nghiép vu su pham d/c b/c
Vuong Thu Phuong; Nguyén Thi Phuong, BGI_T_I,D'I(;I'\'/ICM, 1,2
Nhung Nhung
K}Gm trerl cong tac D(?an, D(,)I. va hoat TPT.GVCN BGH 3.4
dong gido duc dao duc hoc sinh
Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh GVBM TT%&“ PI'}I;OC’M 1.2
Kiém tra hd so giao vién cudi nim GV BG'{'.I’D-CI;II\_/ICM’ 3,4
Kiém tra viéc sinh hoat hé ciia HS tai | Hoc sinh BGH, TPT
dia phuong 3,4
Kiém tra CSVC phuc vu tuyén sinh Ban CSVC | Ban TTND
R A . . X , Hléu phé, CA ” 4

Kiém tra ho so sau thi lai (néu c0) GVCN Hi€u truéng

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong GD&DT - dé béo cio;
- Cac bd phén - dé t/h;
-Luu VT, CM.
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