
 

     UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG THCS LÊ QUÝ ĐÔN 
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  18 

 NĂM HỌC 2022- 2023                                                    

(Từ ngày 03/01/2023 đến 7/01/2023) 

Thứ 
 

Buổi 
Nội dung công việc  Người thực hiện Người phụ trách 

Hai 

02/01/2023 
 Nghỉ bù tết dương lịch CBGVNV, HS Đ/c Minh Thúy 

Ba 

03/01/2023 

 

Sáng 

- 7h10: Kiểm đầu giờ môn Ngữ văn 9  
- Đ/c Thanh Thủy, 

Ngọc Hiển 
Đ/c Thanh Hiền 

- Nộp file đề KT tất cả các môn về BGH qua mail 

c2lequydon 

Đ/c Tuyết Sơn, 

Thanh Thủy, Phạm 

Quý Đ/c Thanh Hiền 

- Vào điểm sổ điểm cá nhân + sổ điểm điện tử các môn 

kiểm tra tuần 17 
- GVBM 

Chiều - Nộp biên bản tổng hợp bình xét hạnh kiểm HK I về 

BGH 
- GVCN Đ/c Minh Thúy 

 

Tư 

04/01/2023 

 

Sáng 

- 7h10: Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9  
- Đ/c Thu Trang, 

Thùy Linh 
Đ/c Thanh Hiền 

Thống kê  kết quả kiểm tra học kỳ I các môn 

- Văn, Toán, Anh khối 6,7,8, 9 (theo mẫu) 

Đ/c Tuyết Sơn, 

Thanh Thủy, Phạm 

Quý 

Đ/c Thanh Hiền 

- Kiểm tra chéo bài kiểm tra học kỳ, biên bản thanh tra 

bài KTHK, đề KTHK, sổ điểm cá nhân, sổ điểm điện tử. 

(chú ý số đầu điểm thường xuyên theo quy định) 

-Kiểm tra hồ sơ dạy thay dạy bù (mỗi tổ CM 01 quyển- 

TTCM quản lí- BGH PT kí nhận xét). 

- GVBM, Tổ 

trưởng CM, 
Nhóm trưởng 

CM 

Đ/c Dũng, Đỗ Hà 

in sổ điểm điện tử 

từng môn và bảng 

tổng hợp 

Chiều - Kiểm tra nề nếp, VS các lớp, phòng bộ môn, thư viện. - Đ/c Thùy Dương 



 

A 

Năm 

5/01/2023 

Sáng 

- 7h00: Kiểm tra đầu giờ môn Anh 9  
- Đ/c Trần Huyền, 

Nguyễn Hà 

Đ/c Thanh Hiền 

- In phiếu điểm các môn, GV soát, kí xác nhận (lần 1) - Đ/c Tài Dũng 

- Nộp đề KTKS tháng 1, 3 môn Văn-Toán-Anh 9 

-Đ/c Thanh Thủy, 

Thu Trang, Trần 

Huyền 

- Nộp PCCM HKII và TKB  Đ/c Đỗ Hà 

Chiều - Kiểm tra vệ sinh,  nề nếp  
- Đ/c Thùy Dương 

A 

Sáu 

6/01/2023 

Sáng 

- 7h00: Kiểm tra đầu giờ môn Lí – Hóa - Sinh 
- Đ/c Trần Huyền, 

Phạm Quý 

Đ/c Minh Thúy 

- BGH dự giờ Đ/c Thanh Hiền 

- Nộp thống kê kết quả kiểm tra học kỳ I về PGD Đ/c Đỗ Hà 

Chiều 

- SHCM: Xây dựng các tiết thi GVG cấp trường môn 

Ngữ văn, GDCD, Hóa, TD. 

 

-Đ/c Phạm Quý, 

Thanh Thủy 

- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá xếp loại HS học kì I 
GVCN + 3TTCM 

- Hoàn thiện đưa câu hỏi TNKQ lên Google Driver 
3 TTCM + Đ/c Tài 

Dũng 

- Kiểm tra Sổ ghi đầu bài HKI, lưu biên bản 
Đ/c Thùy DươngA, 

Phương Trang 

- Các lớp tổng vệ sinh lớp học, phòng học bộ môn 

GVCN 15 lớp ( 

Đ/c Thanh Hương 

KT) 

Bảy 

7/01/2023 

 

Sáng 

- GVCN9 tổng hợp điểm KT đầu giờ tuần 18 gửi về 

PHHS 

Đ/c Thanh Thủy, 

Phạm Quý 
Đ/c Thanh Hiền 

 
In phiếu điểm các môn, GV soát, kí xác nhận (lần 2) Đ/c Tài Dũng 

Chiều 
-14h00 BD CLB môn học em yêu thích 10 môn văn hóa 

K8. ( Tiết 3,4 Làm bài KT số 1) 

Đ/c Ngọc Hiển, 

Huyền Anh + Các 



 

Đ/c GVBM 

BDHSG 

 

 

  

 

Nơi nhận: 

- PGD (để b/c); 

- BGH (để chỉ đạo); 

- GVNV (để thực hiện); 

- Bộ phận CNTT (để đăng cổng TTĐT) 

- Lưu VP./. 

 

 

HIỆU TRƯỞNG 

      (Đã ký) 

 

                                   Nguyễn Thị Minh Thúy 

 


