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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

KE HOACH

CONG TAC THANG 1 /2023

I.CONG TAC TUYEN TRUYEN, GIAO DUC DAO BDUC:

Long Bién, ngay 29 thdng 12 ndm 2023

Noi dung cong viéc

Linh dgo phu trach

Nguwoi thue hién

Thoi gian thuc hién

- T chitc cac hoat dong lap thanh tich chao mimng 93 nim
ngay thanh lap Dang (3/2/1930-3/2/2023) va mung xuin
Quy Mio 2023.

- Phat dong thi dua nim 2023 két hop v6i so két HKI. Thuc
hién phong trao “Nha truong cung chung tay phéat trién-
Thay co cung s¢ chia trach nhi¢m” giai doan 2022-2025.

D/c Nguyén Pha Cuong

b/c Cung Lan Huong,

Trong thang 1 va tuan

TPT, Thu vién, GVCN | ddu thang 2/ 2023.
cac lop.

P/c C.Huong, toan thé | Theo ké hoach chi
GV-HS. dao cua Quan.

- Tuyén truyén phong chdéng dich bénh mua dong, phong

P/c Huong - Tong phu

Gio chao co, gio SHHE ¢

chéng cam lanh, dich Covid-19, thuc hién tuyén truyén cong | B/c Cung Lan Huong trach, Can bd y té. va céc tiét HDNGEE.
tac tiém chung Covid-19, . et
- Tuyén truyén phd bién giéo duc phap luat, luiat ATGT. Téng phu trach + Gido | Trong thang, lrﬁan':':w-"‘f‘l‘
Tuyén truyén, phd bién va yeu ciu hoc sinh ky cam két theo vién chu nhiém + DPoan | thanh ky cam' \Jedt

Nghi dinh 137/2020/NDCP ve quan ly va sir dung phao cia
Tht tuéng chinh phi. Tuyén truyén phong chéng chay né;
an toan, an ninh treong hoc trede va sau tét Duong lich va
don tét Nguyén dan Quy Mio 2023.

B/c Nguyén Pht Cuong

vién thanh nién

xong trong tuan dﬁu::_-:;

thang 1/ 2023

- Gido dyc nép song thanh lich van minh trong nha trudng.
Rén né nép, tmg xir c6 vin héa, nep chao hoi trong H/s

b/c Cung Lan Huong

BGH + TPT + GVCN

Trong cac gio sinh
hoat tép thé, SHIL.

- Tuyén truyén thuc hién cha dé TP “Ky cuong, trach
nhiém, hanh dong, sang tao, phat trién”, cia Quan “Chinh
trang d6 thi, chim lo doi séng nhan dan huéng téi ky niém
20 nam thanh 1ap quan Long Bién”;

- T16p tuc tuyén truyen vé ting cuong cOng tac an toan, an
ninh trurong hoc, dic biét thang cudi ndm am lich.

- Tuyén truyén vé tac hai cia rugu, bia trong CB-GV-NV,
khong st dung ruou, bia trong gi¢ lam viéc va tham gia GT

- Tuyén truyén va phat déng Tét tréng cdy chio mimng xuin
Quy Mio 2023..

P/c Nguyén Phu Cudng

BGH + Téng phu trach +
Gido vién chi nhiém +
Poan vién thanh nién

Trong cac gio hop
HDSP, gid sinh hoat
tép the, SHL.

BGH + Tong phu trach +
GVCN + Chi doan.

Trong thang 1.

CB- GV-NV

Trong hop HDSP.

CB-GV-HS toan trudng

Tuén 1 thang 2/2023.




II. CONG TAC CHUYEN MON :

1- Céng tac duy tri si sé va PCGD:

Noi dung cong viéc

Léanh dao phu trdch

Newoi thuc hién

Thoi gian thuc hién

- Tiép tuc quan ly chuyén can cua hoc sinh, quan ly chat
ché si sb hoc sinh trong céc gid hoe truc tuyén; ndm bit
tinh hinh suc khoe H/s va béo cdo hang ngay.

- Céip nhat s6 dang b, s0 pho cap, theo déi hoc sinh chuyén
di, chuyén dén kip thoi, diy du trong hd so bao céo.

b/c Cung Lan Huong

Cac d/c GVCN, GV bd
mon

Kiém tra thuong
xuyén vao dau va
cudi moi budi hoc.

P/c Van, Nam, GV

Thuc hién hang tun.

2- Cong tiac day va hoc:

Noi dung cong viéc

Lénh dao phu trdch

Ngwoi thue hién

Thoi gian thuc hién

- Thye hién nghiém tic ké hoach thoi gian ndm hoc. HKII | B/c Nguyén Phi Cudng | T6 trudng, nhém truéng | Trong théng.
bat dau tir 16/ 01/ 2023 (tht hai), theo chi dao cia PGD. chuyén mon.
- Tang cudng quan ly ning cao chat hrgng cic budi sinh T6 truéng, Nhém truéng | Trong thang.

hoat nhém chuyén moén, x4y dung céc dinh huéng sinh hoat
dé cac GV trao ddi thio g& cac khé khin trong qua trinh
day hoc, thuc hién céc chuyén dé Vin-Toan-Anh K9 va
sinh hoat chuyén mén lién truong Ai M6 - Ly Thudng Kiét.

- Thuc hién kiém tra chéo hé so HKI, chdm thanh tra bai,
hoan thanh chuong trinh HKI.

- Tao diéu kién tot nhat cho HS trong CLB tham du ky thi
chon HSG cap thanh phd.

- Thuc hién nghiém tic céng téc quan ly diém, ngin hang
dé va kho cau hoi tric ngh1em khach quan cac mon Ly,
Hoa, Sinh, Stt, Pia, GDCD, T1eng Anh.

P/c Cung Lan Huong

chuyén moén, gido vién
truc ti€p thuc hién theo
phéan cong cia BGH

Thue hién chuyén dé
tudn 1 thang 1/ 2023.

BGH, GVCN, GV bo
mon

Xong trude 10/01.

GV va HS trong CLLB

Ngay 08/01/2023.

Cac d/c TTCM, GV day.

Theo ké hoach.

III. CONG TAC QUAN LY NHA TRUONG:

Ngi dung cong viéc

Léanh dao phu trach

Newoi thuc hién

Thoi gian thiee hién

- Hoan thanh bdo céo so ke"::t hoc ky I, phan céng chuyén
modn HKII theo HD va ndp vé PGD trude ngay 05/01/2023.

D/c Nguyén Phu Cuong

BGH, d/¢ Van.

Xong trude 5/1/2023

- Hoéa thanh l_giém tra chéo hd so HKI, ky duyét s6 diém va BGH, d/c Van, Nam Xong trudc ngay
niém phong s6 chinh, s6 K6,7,8 khoa 2019-2023. 15/1/2023
- Nop PGD TKB ky II. Kiém tra sat viéc day hoc va quan 1y BGH, TTCM. Trong thang.

hoc sinh ctia gido vién, trudc va sau Tét Quy Mao.




- Tiép tuc thuc hién cudc van dong Hoc tdp va lam theo tAm
guong dao duc va phong cach Hb6 Chi Minh.

- T4 chirc phat dong Tét trong cay “Doi doi nhé on Chu
tich H6 Chi Minh vi dai” nhan dip Xuan Quy Mao.

- Kiém tra thu-chi va cong tic tai chinh thang. Hoan thanh
xdy dung du toan ngan sach ndm 2023 truge 10/1/2023.

- Tiép tuc ting cuong quan Iy thu chi theo vin ban huéng
dén. Quan Iy viéc day thém - hoc thém ding quy dinh tai
Thoéng tur 17, Quyét dinh 2499 ciia B GD&DT; Quyét dinh
22 cia UBND thanh phb.

- Phéi hop Cong doan t6 chirc 1dy ¥ kien cong tac nhan su
chuan bi cho Pai hdi Cong doan nhiém ky 2023-2028.

P/c Nguyén Phu Cudng

P/c Xuidn Mai,
Huong, GV va HS

Cung

Trong thang.

Theo ké hoach.

Ban TTND, Ban KTNB,
bd phén tai chinh.

Xong trude 15/1.

b/c C.Huong, GV day
thém

Trong thang.

P/c Xuidn Mai, BCH

cong doan va GV.

Xong trudc 20.1.2023

- Ra soat cac thong tin trén phan mém CSDL, hoan thinh in
sb goi tén ghi diém HKI.

b/c Cung Lan Huong

b/c C. Huong, VP

Theo lich PGD.

- Tb chitc hop CMHS so két HK I nam hoc 2022- 2023 vao
16h00 ngay 15/01/2023.

- Tuyén truyén vé chu trwong thu hoc phi theo Nghi quyét
ctia HDND Thanh phd khéng st dung tién mit.

- Phéi hop véi cong doan ting qua Tét cho CB, GV, CNV
va HS ¢6 hoan canh khé khan nhan dip Tét Quy Mao.

- Thue hién nghi Tét, truc Tét theo ding cdc vin ban chi
dao ctia Thanh phb va S& GD&DT.

- T6 chirc hop binh xét thi dua CB-GV-NV trong HKI.

- T chuc Hbi cho Xuan Quy Mio va So két HKI ndm hoc
2022-2023 :

+ Tir 7h30 ngay 18/01/2023 td chitc Hoi chg Xuén Quy Méo
trong toan trudng.

+ Tir 14h00 ngay 18/01/2023 t6 chirc so két HKI va phat dong
thi dua ndm 2023 trong toan trudng.

+ T 15h00 ngay 18/01/2023 cac td chuyén mén, cic 16p thue
hién tdng vé sinh toan trudng, tit cic thiét bi dién trong 16p
hoc, dong khoa cira an toan va niém phong, ban giao bién ban
vé BGH, t6 BV xong truée 17h00 ciing ngay.

B/c Nguyén Phu Cudng

D/c C.Huong, GVCN

Xong trudce 19.1.2023

BGH, BCH Codng doan.

Xong trude: 19!@1

BGH, T6 chuyén moén.

Xong truGe 10/01.

BGH, TTCM, GV va HS
toan trudng

Trién khai trong theo
KH chi dao cua PGD
va Ké hoach clia nha
trudng.

IV. CONG TAC THONG TIN BAQ CAQ :




- Thuong xuyén cung c¢Ap, cip nhat thong tin va dua tin bai b/c C.Huong, VP.
vé cac hoat dong chuyén mon va phong trao vao trang Web | D/c Nguyen Phii Cuong | Cac cd nhén va by phédn | Theo k& hoach tuan,
cta nha truong. ¢6 lién quan. thang.
- Thue hién ché d6 thong tin bao cdo kip thoi theo quy dinh, Cac ca nhan va bd phéan | Theo lich tudn, thang.
duyét ké hoach tuén cia nhan vién. ¢o lién quan.
Noi nhin: ) TRU()'N G

- Phong GD&PT (dé béo cdo)

- BGH (dé chi dao thuc hién)
- Cdc bg phdn lién quan (3¢ thuc hién)
- Trang Web truong.
- Luu. (5)
\
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