UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LY THUONG KIET Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:/#/QD-HT Long Bién, ngay 10 thang 10 ndm 2022
QUYET PINH

V/v Thanh ldp Ban chi dao CNTT va diéu hanh Website
trwong THCS Ly Thuong Kiét

HIEU TRUONG TRUONG THCS LY THUONG KIET

Céin cir vin ban sé 3125/SGDDPT-VP ngay 22/9/2021 ciia S¢ GD&DT vé
viéc Huong dan thuc hién nhiém vu U'ng dung CNTT ndm hoc 2022-2023;
Cén cir quyét dinh sé 2383/0P-UBND ngay 24/5/2022 ciia UBND qudn
Long Bién vé phé duyét Dé dn iing dung CNTT trong cong tdc lanh dao, quan Iy
diéu hanh, huéng t6i chuyén doi sé qudn Long Bién giai doan 2022-2026,
Cén cir Quyét dinh s6-8265/QD-UBND ngay 09/12/2021 ciia UBND qudn

vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gid mé hinh truong hoc dién tir cdc truong

mam non, tiéu hoc, trung hoc co so trén dia ban qudn Long Bién;
Cén cir ké hoach s6 30/KH-PGD&PT ngay 10/10/2022 cia Phong GD&DT
qudn Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu CNTT ndm hoc 2022-2023;
Can cir kha ndng can b,
QUYET PINH:
Pidu 1: Thanh lap Ban chi dao CNTT va diéu hanh Website truong THCS
Ly Thuong Kiét nim hoc 2022 - 2023, gdm céc d/c sau:
1.’ B/c Nguyén Phi Cudng - Hiéu trudng - Trudng ban
2. B/c Cung Thi Lan Huong - Hiéu phd - Pho ban
3. D/c Nguyén Hoai Nam - NVCNTT - Uy vién
4. P/c Nguyén Thi Van Dung - K& toan - Uy vién
5. B/c Pham Thi Mai Huong - TTCM - Uy vién
6. B/c Nguyén Thi To - Bi thu Chi doan - Uy vién
7. B/c Bui Thi Nguyén Ngoc - TTCM - Uy vién
8. B/c Nguyén Ngoc Tuyét - GV TPT Ddi - Uy vién
9. B/c Phan Thi Xuan Mai - Chu tich Cong doan - Uy vién
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10. B/c Nguyén Thi Hong - GV - Uy vién

11. B/c Luu Thi Thu Dung - Truéng ban TTND - Uy vién

12. B/c GVCN céc 16p tham gia la Cong tac vién.

Pidu 2: Ban chi dao CNTT va diéu hanh Website c6 trach nhiém thuc hién
ding chirc ning, nhiém vu, céc quy dinh theo ké hoach cia UBND quén, phong
GD&PT quan Long Bién va truong THCS Ly Thuong Kiét vé thuc hién trién khai
mdt phan mé hinh truong hoc dién ti.

Picu 3: Céc d/c co tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky /.

Noi nhan HIEU TRUONG
- Phong GDPT Qudn Long Bién /dé bao cdo;
- Trang Web nha truong;

- Nhue diéu 3/ dé thiec hién;

- Lueu VP.
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KE HOACH

PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI DAO CNTT VA
QUAN LY VA PIEU HANH WEBSITE TRUONG THCS LY THUONG KIET
(Kém theo Quyét dinh s6 AFOD-HT ngay 40 thang A8ndm 2022

ctia Hiéu trucng truong THCS Ly Thuong Kiét)

STT Ho va tén Nhiém vu
Phu trach chung.
Hoan thién c4c vin ban chi dao (Noi quy, quy
. ché, quyét dinh, ké hoach....)
Nguyén Phi Cudng

Hiéu trudng - Trudng ban

Tham gia tip huan va t6 chirc tap huén tai don
vi vé& cac k¥ ning viét tin bai, dang tin bai trén
cong dién tur.

Duyét tin bai truée khi dang 1én cong.

Cung Thi Lan Huong
Hiéu pho - Ph6 ban

Chiu trach nhiém duyét tin bai theo phin cong
cua d/c Trudng ban.

Cung vé6i can by CNTT chiu trach nhiém chinh
stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét trude
khi dang tai 1én cdng thong tin dién tir. Dam bao
cdp nhét thong tin méi hang tudn va nhiing khi ¢6
su kién 16n trong ngay dién ra.

Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc
HDGD céc ltra tudi, gido 4n dién tlr, Elearning
thi gido vién gidi cac clp, gido 4n cic tiét
chuyén dé, thu vién dién tor, thoi khéa biéu,
thoi gian biéu, lich khai thac va hoat dong céc
phong chirc ning, ngay hoi ngay 1€, chuong
trinh, k& hoach tudn, cdc hoat dong doan thé
cla gido vién va hoc sinh, céc tin, bai li€n quan
toi hoat dong xa hoi, van nghé chao ming cac
ngay 1& 1én, cic vin ban chi dao chuyén mén

cac cap va cua truong ... Bién tdp vao cic
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chuyén muc phu hop, dam béo tinh cong khai
va tinh bao mat.

Tryc tiép xUr Iy céc vdn ban thudc linh vuc

chuyén mdn dugc phan cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Khong duge phép dé
béo 15i do chua hoan thanh ding tién do.

Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach
nhiém vé& chét lwgng cac tin bai, hinh anh, hoat
dong trudc, trong va sau khi dang lén cong
théng tin dién tir. Piéu hanh t&i cic gido vién,

nhén vién cda nha trudng.

Kiém soat tot vé céc thong tin da, dang va sé

cap nhat 1én cong TTPT.

Thuc hién danh gid hi€u qua hoat dong cua

cdng thong tin dién tir thang, quy, nim va dot

xuat khi c¢6 yéu cau véi Higu trudng.

- Véan hanh chinh thitc Céng TTDT theo ké
hoach. Thuc hién viéc duy tri hoat dong hé
théng CNTT, cdng thong tin dién tir tai don vi
ludn théng subt va hiéu qua.

- Lap sb sach, hd so theo ddi viée sur dung,

khai thac, bao tri cac thiét bi CNTT trong

Nguy&n Hoai Nam nha trudng (M& sé nhdt ky hang ngay, theo
NVCNTT -UV doi viéc swr dung, khai thdc, bdo tri cdc thiét

bi CNTT trong cdc phong, cdc Idp).

- Pinh ky th&r 6 hang tudn bdo cdo Hitu
trudng bing vin ban nhimg ndi dung ton tai
vudng méc khi van hanh Céng TTDT, cdc giai
phép cin diéu chinh, khic phuc trong thoi gian

tiép theo va bdo cdo khi c6 su viéc dot xuat
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“F xay ra.

- Cing d/c Bui Thi Nguyén Ngoc, chiu trach
nhiém chinh stra hinh anh, video clip va dang tai
céc tin bai, hinh 4nh hoat dong cua truong sau
khi da dugc phé duyét.

- Truc may chu, truc céng thong tin dién tir. Dam
bao cap nhat thong tin méi hang tudn (mdi tudn
¢ it nhat 1 tin m&i) va nhitng khi c6 sur kién 16n
trong ngdy dién ra.

Cép nhét dit liéu vao déy du cac chuyén muc:

+ Tin tinh gi¢i thiéu vé trudng.

+ Tin tirc - hoat dong.

+ Kho dit liéu - Thu vién dién tur.

- Lam bdo cdo Ba cong khai trinh Hiéu
trudong phé duyét trude khi déng tai lén cong
théng tin dién tr vao thang 6, 9 hang ndm

theo Thong tu 36.

- Chiju trach nhiém viét tin bai vé théng bao

cong khai cac khoan thu theo ndm, théng,

hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 8§, 12
hang nam.

Nguyér} Thi Véan Dung - Ké|- Chiju trach nhiém viét tin bai v& chim séc strc
toan - Uy vién.

Nguyén Thi To - BTCD -
Uy vién.

khoe, tw vén dinh dudng, phong chéng dich
bénh, phong chéng tai nan thuong tich, theo dsi

x . thuc don theo tudn, tin bai vé Poan doi, c4
Nguyén Ngoc Tuyét - TPT- n doi, cac

Uy vién. hoat dong ngoai khoa, hoat dong theo chu dé
tudn va thang,....... , cdc thong bdo, luu y nhic
nh& (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ....va tap
hop Vin ban phép quy, van ban quy dinh nganh

(tdp hop van ban phdp quy cia nganh chia
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e
thanh cdc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh,
...). Bién tap vao cdc chuyén muc phu hop, dam

bao tinh cong khai va tinh bao mat.

- Chiu tréch nhiém tong hop tin bai, hinh anh,
hoat dong, video clip... do cac thanh vién trong

ban bién tdp cung cdp, trinh d/c Cung Lan

Bui Thi Nguyén Ngoc S ol g
S guyen Nt Huong phé duyét, sau d6 chuyén céc bo phdn
- Uy vién 3 , . P P
chinh stra theo yéu cau, bdo céo lai duyét chinh
thire. Khi da dam bdo céc yéu cAu mdi chuyén
can bd CNTT déng tai.
Phan Thi Xuin Mai- UV | - Chiu trich nhi¢m viét bai dua tin vé moi hoat

Pham Thi Mai Huong - UV dong cua Cong doan, thu vién, td chuyén mon

Nguyén Thi Hong- UV thudc linh vuc c nhan phu trach trong tuén.
Luu Thi Thu Dung- UV - Bai chuyén séu: 1 bai/ 1 thang.

GVCN céc lop -CTV
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