	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 NĂM HỌC 2022- 2023                                                        (Từ ngày 21/11/2022 đến 26/11/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc 
	Người thực hiện
	Lãnh đạo Phụ trách

	Hai
21/11/2022
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ: Tuyên truyền về các chất gây nghiện.
- Luyện tập cho HS tham dự giao lưu Tiếng Anh.
	- BGH, GVCN, TPT.
- Tổ Anh- NK, HS.
	- Đ/c Giang- HT

	
	
	- 9h00: Họp giao ban BGH, GVCN
- Tổng hợp BC tháng+ đánh giá T11.
	- BGH- GVCN.
- Đ/c Hiền- VP
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 14h: Dự kiểm tra trường học Xanh- sạch- đẹp- văn minh- HP tại THCS BĐ.
- Đón đoàn kiểm tra Trường xanh sạch đẹp văn minh hạnh phúc.
- Gửi DS HS tham dự Những ngôi sao buổi sớm về BTC.
	- Đ/c Hằng, T Anh.

- BGH, CĐ.

- Đ/c Lệ Nga.
	- Đ/c Lan - PHT
- Đ/c Hằng - PHT

	
Ba
22/11/2022
	Sáng
	- Hoàn thiện HS Đảng nộp về cấp ủy Chi bộ.
- 9h5: Gặp mặt HSG dự thi cấp Quận vòng 2 tại phòng HĐ.

- 9h30: Gặp mặt 7 HS dự thi giao lưu Tiếng Anh.
	- Đ/c Hằng- P.HT
- BGH, GV dạy BD, HS dự thi.
- BGH, GV dạy BD, HS dự thi.
	- Đ/c Hằng- PHT

	
	Chiều
	- 15h30: Kiểm tra cập nhật điểm trên CSDL ngành.
	- Đ/c Lan, tổ QLĐ.
	- Đ/c Lan- P.HT


	
	
	- Nộp BC tháng+ đánh giá tháng 11 về PGD.
	- Đ/c Hiền- VP
	

	
	
	- Hoàn thiện đánh giá tháng trên phần mềm.
	- Đ/c Hiền- VP, Ngọc- Tin.
	

	Tư
23/11/2022


	Sáng
	- Nộp khen xuất sắc tháng về PNV.
	- Đ/c Hiền- VP
	- Đ/c Hằng- P.HT



	
	Chiều
	- 15h30: Hoàn thiện HS đánh giá đơn vị học tập.
- 16h: Họp đảng viên bình xét cuối năm.
	- Đ/c Lan, Hiền.
- Các đ/c đảng viên.
	- Đ/c Giang - HT

	Năm
24/11/2022
	Sáng
	- Nộp HS đánh giá đơn vị học tập về PGD.
- Nộp HS đảng về Đảng ủy phường BĐ.
	- Đ/c Hiền- VP
- Đ/c Hằng- P.HT
	- Đ/c Lan - PHT


	
	Chiều

	- 13h30': Thi HSG cấp Quận tại THCS Gia Thụy.
	- Đ/c Yến+ HS dự thi
	- Đ/c Hằng- P.HT

	
	
	- Chuẩn bị thiết bị phục vụ thi Giao lưu tiếng Anh.
	- Đ/c Diệp+ tổ Anh.
	- Đ/c Giang – HT

	Sáu
25/11/2022
	Sáng
	- Đăng web các văn bản tổng hợp tháng.
	- Đ/c An, Trang.
	- Đ/c Giang- HT

	
	
	- BGH kiểm tra nề nếp CM.
	- BGH.
	- Đ/c Lan - PHT 

	
	Chiều
	- 15h: Khớp chương trình giao lưu Tiếng Anh tại THCS Lê Quý Đôn.
- Nộp sản phẩm nghiên cứu khoa học của học sinh.
	- Đ/c Diệp+ HS.

- Đ/c Hằng- P.HT
	- BGH.

	Bảy
26/11/2022
	Sáng
	- 7h30': Giao lưu Tiếng Anh tại THCS Lê Quý Đôn.
- Dạy học theo TKB
	- Đ/c Diệp+ tổ Anh, HS
- Các đ/c GV.
	- Đ/c Hằng - PHT

	
	Chiều
	
	
	

	
	
	
	
	

	     

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 19 tháng 11 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)


Ngô Hồng Giang
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