	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 19/12/2022 đến 25/12/2022)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
12/12/2022
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ. Sơ kết tuần.
- VP hoàn thiện cập nhật phổ cập giáo dục chuẩn bị đón đoàn kiểm tra năm 2022 của Quận. 
- Từ ngày 12/12 đến 15/12/2022 GVCN hoàn thành nhập mã định danh của học sinh trên phần mềm CSDL.
	- BGH, GVCN, TPT.

- Tổ công tác PCGD.
- GVCN.

	

- Đ/c Giang- HT



	
	
	- 9h00: Họp giao ban BGH, GVCN
- Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra đơn vị học tập của Sở. 
	- BGH- GVCN.
- Đ/c Lan, Hiền
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Cập nhật mã định danh của CB, GV, NV, học sinh trên phần mềm CSDL đồng bộ với phần mềm CSDL.
- Nhập báo cáo số lượng CB, VC trực tuyến (nộp bản cứng về Phòng Nội vụ).
	- Bộ phận QLĐ.


- Đ/c Nga- KT
	- Đ/c Giang – HT


	Ba
13/12/2022
	Sáng
	- Nộp kế hoạch kiểm tra cuối học kỳ I về Phòng GD.
- Kiểm tra học kỳ
	- Đ/c Hiền- VP
- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
	- Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- VP hoàn thiện cập nhật phổ cập giáo dục chuẩn bị đón đoàn kiểm tra năm 2022 của Quận. 
	- Đ/c Hiền- VP
	- Đ/c Lan- P.HT

	Tư
14/12/2022


	Sáng
	- 8h00: Kiểm tra công tác phổ cập giáo dục tại THCS Lê Quý Đôn.
	- Đ/c Lan, Nhung, Hiền

	- Đ/c Hằng- P.HT


	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]- Nộp Báo cáo tự đánh giá ứng dụng CNTT và chuyển đổi số về PGD.
	- Đ/c Ngọc- Tin.

	- Đ/c Giang – HT


	Năm
15/12/2022
	Sáng
	- Dạy học theo TKB: HS ôn tập HKI 
- Kiểm tra HKI
	- GV dạy theo TKB.
- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
	- Đ/c Lan – PHT


	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật (NL + AM)
- 14h: Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật 3 trường: NL,AM, SĐ tại THCS Ngọc Lâm.
	- GV dạy BD.
- GV dạy BD.

	- Đ/c Hằng- P.HT

	Sáu
16/12/2022
	Sáng
	- Nộp danh sách chia phòng kiểm tra học kỳ I lớp 6,9 về mail đ/c Hùng và nhập biểu trực tuyến
	- Đ/c Hiền- VP.

	- Đ/c Lan- P.HT


	
	
	- Kiểm tra HKI
	- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
	- Đ/c Hằng- P.HT


	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật (NL + AM)
	- GV dạy BD.

	- BGH.

	Bảy
17/12/2022
	Sáng
	- Kiểm tra HKI

- Bồi dưỡng HSG khối 6,7 theo lịch
	- Các đ/c GV coi thi theo TKB.
- GV dạy theo TKB.
	
- Đ/c Hằng - PHT

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
	- GV dạy theo TKB.
	- Đ/c Hằng- P.HT

	
	
	-14h: Bồi dưỡng HSG tiếng Nhật 3 trường: NL,AM, SĐ tại THCS Ngọc Lâm
	- Các đ/c dạy theo p/c

	- Đ/c Hằng- P.HT


	     

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 10 tháng 12 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG


(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






