	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 02/01/2023 đến 08/01/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
02/01/2023
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]NGHỈ BÙ TẾT DƯƠNG LỊCH
	
	
- Đ/c Giang- HT


	
	Chiều
	- 20h: GVCH gửi báo cáo KQ HS lớp về BGH  (lần 1)
	- Các đ/c GVCN
	

	
Ba
03/01/2023
	Sáng
	- 9h00: Duyệt HK HS K6, 7, 8, 9 
- 9h30’: GVCN hoàn thành báo cáo HS lớp (lần 2) 
- Học theo thời khóa biểu.
- Đ/c Lan báo về PGD KQ HKI nhà trường về PDG trước 10h.
- Đ/c Hằng: Báo cáo Biểu 2, 3 về ĐUP. Bồ Đề.
	- BGH, Các đ/c GVCN
- Các đ/c GVCN.
- Các đ/c GV.
- Đ/c Lan- P.HT

- Đ/c Hằng- P.HT
	
- Đ/c Giang- HT



	
	Chiều
	- Đoàn Đội tổng kết thi đua HKI 
- Tiếp tục bồi dưỡng HSG theo lịch.	
- Đ/c Lan gửi giấy mời tới PHHS tham dự gặp mặt & Họp BTT.
	- Đ/c Vân- TPT.
- Các đ/c GV dạy BD.
- Đ/c Lan, Hiền.
	- Đ/c Giang- HT
- Đ/c Lan- P.HT


	Tư
04/01/2023


	Sáng
	- Rà soát KQ HKI
- 9h sáng: Đ/c Giang duyệt chương trình: Gặp mặt đội tuyển dự thi TP.
	- Các đ/c theo p/c.
- Đ/c Hằng chuẩn bị.

	- Đ/c Hằng- P.HT


	
	Chiều
	- Đ/c Nhung nhắn tin Enetnet tới HS toàn trường về việc khám sức khỏe định kì.
- 16h30: họp BGH + Ban Thường trực CMHS nhà trường.
	- Đ/c Nhung.

- BGH + Ban Thường trực CMHS nhà trường.

	- Đ/c Giang – HT


	Năm
05/01/2023
	Sáng
	- 8h: Khám sức khỏe HS K6, 7, 8, 9 (TTYT Quận + Đ/c Thủy YT + Đ/c Giám thị + Ban Phụ trách Đội (2 ngày thứ 5 +6).
- Nộp BC Công tác văn thư năm 2022- Phòng NV
	- TTYT Quận + Đ/c Thủy YT + Đ/c Giám thị + Ban Phụ trách Đội.
- Đ/c Hiền- VT
	- Đ/c Lan – PHT


	
	Chiều

	- 13h30’: ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN LẦN THỨ 23. 100%CB, GV, NV có mặt; HS nghỉ học, các lớp học LK học bình thường.
	- Đ/c Mai- CTCĐ, CB, GV, NV toàn trường

	- Đ/c Giang – HT


	Sáu
06/01/2023
	Sáng
	- 9h: BGH gặp mặt HSG dự thi cấp thành phố (tại phòng HĐG).
- TTCM nộp BGH biên bản chấm thanh tra bài về BGH.
	- BGh, GV dạy đội tuyển, HS dự thi.
- Các đ/c TTCM
	- Đ/c Lan- P.HT

	
	Chiều
	14h: Các tổ hoàn thành đánh giá CN, NV: HKI + năm 2022
	- Các đ/c TTCM
	- BGH.

	Bảy
07/01/2023
	Sáng
	7h: Đ/c Giang, Mai làm thi tại Phúc Thọ
	- Đ/c Giang, Mai
	- Đ/c Lan - PHT

	
	Chiều
	- Các lớp họp PHHS theo lịch TB
	- GVCN lớp
	- Đ/c Hằng - PHT

	Chủ nhật
08/01/2023
	Sáng
	- 5h: Đ/c Giang + 11 đ/c GV đi làm thi tại Phúc Thọ
- 7h: 23 HS dự thi HSG TP tại THCS Gia Thụy.

	- Đ/c Giang + 11 đ/c GV
- Đ/c Y ến, T Trang đưa HS
	- Đ/c Hằng - PHT

	
	Chiều
	- Đ/c: H. Vân, Huy, Lệ Nga, Tú Anh đưa đón HS dự thi văn nghệ tại trường Đội Lê Duẩn.
	Đ/c: H. Vân, Huy, Lệ Nga, Tú Anh.
	


	   

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày  30 tháng 12 năm 2022
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Hồng Giang






