	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 8 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
[bookmark: _GoBack]                           (Từ ngày 23/10/2023 đến 28/10/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
23/10/2023
	Sáng
	- 7h30’: Chào cờ: Giới thiệu sách, bắt thăm kéo co; đăng kí tiết mục văn nghệ.
- Phát động viết về “Gương người tốt việc tốt”: Đ/c CTCĐ
- 8h: Tập huấn tại THCS NGT (theo danh sách) (2 ngày thứ 2 và thứ 3)
- Nộp BC tổng hợp ý kiến đóng góp dự thảo thông tư: Quy chế xét CN tốt nghiệp THCS về PGD qua email Đ/c Cẩm PGD.
- Hoàn thành Biểu thống kê trực tuyến BC tháng 10/2023
	- BGH, TPT, GVCN

- Đ/c CTCĐ
- Các đ/c theo phân công.

- Đ/c Lan- P.HT


- Đ/c Hiền-VP
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Chuẩn bị CSVC phục vụ Chuyên đề. 

- Nộp báo cáo KĐCL đóng quyển về PGD (BGH, Đ/c Hiền, Nhung)
- 15h30’ Họp BGH + TT tổ CM
- Gửi BC đóng góp ý kiến về điểm thưởng công đoàn qua email 
	- Đ/c Hạnh + Q. Trang phụ trách.
- Đ/c Hiền- VP

- BGH + TT tổ CM.
- Đ/c Mai- CTCĐ

	- Đ/c Giang- HT 

	Ba
24/10/2023
	Sáng
	- T2: KTGK – Công Nghệ K6,7,8,9
- T3: KTGK – Sinh học 9
- K6: Tập thể dục giữa giờ sau tiết 2
- Nộp KH thăm quan về PGD.
	- Các đ/c coi thi theo p/c
- Các đ/c coi thi theo p/c
- Đ/c Huỳnh, GVCN, HS
- Đ/c Nhung- TV
	
- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- 14h: Chuyên đề liên trường môn Ngữ Văn + Tiếng Anh 
+ Môn Tiếng Anh: Phòng đa năng
+ Môn Ngữ Văn: Phòng hội đồng
- 16h: + Ban tổ chức Quận ủy làm việc với nhà trường về công tác cán bộ - Phòng HT
+ Đ/c Giang họp lãnh đạo cụm CM tại PGD
	- BGH, GV, NV


- BGH.

- Đ/c Giang- HT
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	Tư
25/10/2023
	Sáng
	- T1,2: KTGK – KHTN K6,7,8.

- T1: KTGK – Vật lý 9

- T4: Chuyên đề Toán 8A4: Đ/c Thanh Vân dạy 
	- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- BGH, tổ toán dự.

	- Đ/c Lan – P.HT

	
	Chiều
	- 14h: Kiểm tra hồ sơ tổ CM; Đồ dung thiết bị. 

- Nộp BC tháng, khen xuất sắc tháng về PGD
	- BGH + Đ/c Quỳnh Trang
- Đ/c Hiền.
	- Đ/c Lan – P.HT

	Năm
26/10/2023
	Sáng
	- K7: Tập thể dục giữa giờ sau tiết 2
- T1,2 KTGK - Tiếng Anh K6,7,8,9

- T4: KTGK - Tin học K6,7,8

- K8: Tập thể dục giữa giờ sau tiết 2
	- Đ/c Huỳnh, GVCN, HS
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Đ/c Huỳnh, GVCN, HS
	
- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- 14h: KT hồ sơ công tác thư viện 
- Báo cáo về công tác triển khai CLB môn học em yêu thích về đ/c HT 
	- BGH + Đ/c Nhung.
- Đ/c Hạnh- P.HT
	
- Đ/c Giang- HT

	Sáu
27/10/2023
	Sáng
	- T2: KTGK - GDCD K6,7,8,9

- Các lớp nhận thời khóa biểu số 4.
	- Các đ/c coi thi theo TKB.
- Đ/c Hạnh-PHT, GV.
	- Đ/c Lan – P.HT

	
	Chiều
	- Ban liên tịch sắp xếp hồ sơ kiểm định CLGD của nhà trường (Phòng liên kết).
- 14h: Đ/c Giang họp giao ban HT tại PGD
- Đ/c Hạnh + GVTD dự CĐ tại THCS Long Biên.
	- Ban liên tịch.

- Đ/c Giang-HT
- Đ/c Hạnh + GVTD
	- Đ/c Lan – P.HT


	Bảy
28/10/2023
	Sáng
	- T1,2: KTGK: Lịch sử và Địa lý K6,7,8.

- T1: KTGK - Lịch sử K9.

- T2: KTGK - Địa lý K8
	- GV coi thi theo phân công.
- GV coi thi theo phân công.
- GV coi thi theo phân công.
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- Dạy- học theo TKB
	- Các đ/c GV dạy theo TKB
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	CN
	Sáng
	
	
- Đ/c HT
	

	
	Phân công viết bài tuần 8:
1. Giới thiệu sách tháng 10: đc Phương Anh
2. Chuyên đề liên trường môn Ngữ văn: đc Hoàng Giang
3. Chuyên đề liên trường môn Tiếng Anh: đc Quỳnh Anh
	Đ/c Lan phụ trách duyệt bài

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 21 tháng 10 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG





Ngô Hồng Giang






