	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 13/11/2023 đến 18/11/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
13/11/2023
	Sáng
	- Chào cờ: Chia tay đ/c Lan + đón chào đ/c Liên
- Tiết 1, 2:Thi văn nghệ K6,7.
- T4,5: SHTNCM – Tổ KHXH.
- 8h15: Đ/c Giang họp tại TT Văn hoá P. BĐ
	- BGH, TPT, GVCN, HS.
- BGK chấm.
- Tổ KHXH.
- Đ/c Giang- HT.
	[bookmark: _GoBack]- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- BGH, CĐ đi thăm CBQL nhà trường nghỉ hưu.
- Các tổ đi mời CN, NV nghỉ hưu (Theo lịch riêng)
- GVCN, GV dạy Văn, Toán, Anh khối 9 báo cáo kết quả thi khảo sát tháng 10.
	- BGH.
- Các đ/c TTCM.
- GVCN, GV dạy Văn, Toán, Anh khối 9
	- Đ/c Liên– P.HT 

	Ba
14/11/2023
	Sáng
	- Thi đấu cầu lông, cờ vua (có lịch riêng)
- Nộp hồ sơ KTNB về đ/c HT 
- T4,5: SHTNCM – Tổ KHTN
- Gửi giấy mời dự Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 (tới giáo viên hưu, lãnh đạo phường, quận).
- 8h: Dự mít tinh hưởng ứng ngày PC đái tháo đường tại TTVH Phường.
- T4: Đ/c Đỗ Hương thực hiện CĐ – Hóa
	- Tổ TD
- Đ/c M.Hạnh, T.Trang.
- Tổ KHTN
- Đ/c Mai, VP

- Đ/c Hạnh-P.HT

- Đ/c Đỗ Hương
	
- Đ/c Hạnh- P.HT


	
	Chiều
	- Tu bổ CSVC chuẩn bị công tác KĐCLGD (Các ngày trong tuần)
- Đ/c Vân, Huỳnh: Nộp tổng hợp KQ phong trào thi đua + thể thao về BGH (Đ/c Hạnh nhận)
- 16h: Họp BGH + TT tổ KHTN thống nhất SP dự thi KHTN.
- BGH đi thăm gia đình CBQL nhà trường nghỉ hưu.
	- Đ/c Hạnh-P.HT.

- Đ/c Vân, Huỳnh.

- BGH + TT tổ KHTN
- BGH.
	Đ/c Hạnh – P. HT

	Tư
15/11/2023
	Sáng
	- 9h: Duyệt kịch bản ngày 20/11 
- T4,5: Tổ Toán tin SHTNCM
- 8h30’: Đ/c Liên dự Hội nghị tại tầng 5 – CA Quận LB
	- BGH+ đ/c TPT
- Tổ Toán tin- CNg
- Đ/c Liên.
	- Đ/c Giang - HT

	
	Chiều
	- 17h30: Phụ đạo HS yếu K9 môn Toán
- Duyệt kịch bản ngày 20/11.
- Ban QLĐ tổng hợp kết quả kiểm tra giữa kì

	- GV dạy BD.
- Ban tổ chức 20/11
- Đ/c Liên+ Ban QL điểm.
	- Đ/c Giang – HT

	Năm
16/11/2023
	Sáng
	- Báo cáo chương trình tổ chức chiều 20/11 
- 8h30: Tham dự lễ tuyên dương khen thưởng nhân dịp kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 tại Khu Liên cơ quận LB.
- T4,5: Tổ Anh- NK SHTNCM
	- Đ/c Hạnh, Huỳnh
- Đ/c Giang, Mai

- Tổ Anh- NK
	
- Đ/c Liên – P.HT

	
	Chiều
	- T1,2: Bồi dưỡng HSG K8
- 17h30: Phụ đạo HSY môn Ngữ Văn 9
	- GV dạy BD.
- GV dạy BD.
	
- Đ/c Liên – P.HT

	Sáu
17/11/2023
	Sáng
	- 7h30: Khen thưởng HS đợt 20/11 
- T3,4: Bồi dưỡng CLB HSG K6,7
- 10h: Họp BTC Hội nghị 20/11 (Rà soát công tác chuẩn bị)
	- Các đ/c theo p/c.
- GV dạy BD.
- BGH, các đ/c theo p/c.
	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	- Rà soát CSVC cho công tác khen thưởng HS (Đ/c Hạnh phụ trách)
- 17h30: Phụ đạo HSY môn Tiếng Anh 9
	- Đ/c Hạnh- P.HT

- GV dạy BD.
	- Đ/c Hạnh – P.HT


	Bảy
18/11/2023
	Sáng
	- 7h30’: Khen thưởng HS đạt thành tích đợt thi đua 20/11
- 10h’: Duyệt chương trình 20/11
	- BGH, các đ/c theo p/c.
- Ban tổ chức chương trình.
	- Đ/c Giang - HT


	
	Chiều
	
	
	


	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 11 tháng 11 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG




Ngô Hồng Giang






