UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGQC LAM Déc 1ap- Tw do- Hanh phiic
S6: ¢4 /KH-THCS NL Long Bién, ngay ALthéng 9 néim 2022
KE HOACH

Chi dao cong tac Ban tri nidm hoc 2022- 2023

Cdn cit céng van cua Phong GD&DT qudn Long Bién Huong dan thwe hién
nhiém vu cd}? THCS ndm hoc 2022- 2023;

Cén cit nhiém vu ndm hoc 2022- 2023 cua truong THCS Ngoc Lam;

Céin cik tinh hinh thuc té vé diéu kién CSVC nha truong va nhu cau cia hoc
sinh,phy huynh hoc sinh;

Truong THCS Ngoc Lam xay dung ké hoach cong tac chim séc bén tri ndm
hoc 2022- 2023 cu thé nhu sau: |

1. MUC PICH YRU CAU:

Nﬁng cao chét lwong gido duc toan dién cho hoc sinh, dic biét néng cao chét
lugng day hoc 2 bubi/ ngay.

Pam bao cong tac hoat dong ban trii ludn dat chit lugng tét nhét cho cac
em hoc sinh, phu huynh hoc sinh yén tdm cong tac, gidm thiéu viéc dua dén hoc
sinh trong gi¢ nghi trua.

BGH nha trudng két hop cung dai dién cha me hoc sinh thyc hién cong tic
kiém tra chét luong va tiu chudn v& an toan vé sinh thyc phém, kiém tra dam bao
dinh lugng clia timg suat an dé cic em luén dam bao diy dii cac chét dinh dudng.

II. KE HOACH- GIAI PHAP

1. T6 chire cho hoe sinh ban tri:

- T4 chuc tuyén truyén, théng béo cho HS va PHHS vé ké hoach bén tri ctia
nha trudng cu thé: V& di tuong bén tri: hoc sinh & gén hodc xa trudng néu c6 nhu
cau.

- Hop ban dai dién hoi cha me hoc sinh thong bao ké hoach t8 chic ban tra,
cach thire td chire, cong tac quan li chi dao, cong téc phuc vu, xin ¥ kién déng gép
bd sung ké hoach cac céng viéc nhu mirc &n, mirc chi trd céng tac quan li, phuc vu.

86 lwgng hoc sinh ding ki bdn trii theo ding ky khodng 500 em.
2. Tang cwong co s& vat chét phuc vu chim séc ban tra
- Kiém tra bd sung nhiing d6 ding, dung cu con thiéu trude khi trién khai

cdng tac ban tri.



- Thuc hién ddm bao yéu cdu v& CSVC ban tri:

+ Khu vuc nha én.

+ Hé théng chiéu sang, quat tudng nha &n.

+ Heé théng cung cip nuéc, bdn rira tay.

+ Thing dé rac.

- Xay dung ké hoach mua sém nhiing dd dung con thiéu.

3. Mot s6 quy dinh ddi véi edng tac ban tri:

a. Cong tac chi dao:

- Xay dung ké hoach hoat déng ban tra theo nim hoc, didu chinh theo ting
thang sét v6i didu kién thuc té ctia nha truong. |

- Thudng xuyén theo doi thyc don theo ting tudn d4m bao chit lvong dinh
dudng cho ting bita &n, dé xuét v6i cong ty d6i mén in hang ngay dé khéng gy
chéan #n cho hoc sinh.

- Lam tbt cong tac kiém tra vé sinh an toan thyc phém, luu mAu thitc #n hang
ngay theo ding quy dinh.

- B6 phén tai vy thuc hién cong tac thu chi theo ding quy dinh, thanh quyét
toan tbng sb xuét 3n cua ting HS trong théng.

- Tl ngdy 2 dén ngay 5 hang théng gui phiéu thong béo thanh todn tién #n
thang trude cta ting hoc sinh vé ban tai vy dé 1am c#n ct thu tién.

b. Nhan vién phuc vu, trong trua: .

- Cén bd y t& phai tham gia ddy du céc 16p tap huén vé cong tac vé sinh an
toan thire pham.

- Tham muu véi Coéng ty Huong Viét Sinh 1én thyc don hang tudn dam bao
hgp li, du dinh dudng va thay dbi mon #n thudng xuyén. Luu thyc don hang ngay
c6 day di chit ky c4c bd phan lién quan.

- Luu mau thic an theo quy dinh (24h trong ti lanh). Pam bdo vé sinh
ATTP. Thu gom réc, vé sinh phong &n sach s& ngay sau khi hoc sinh &n xong. Thuc
hién tt viée cét gitt va bdo quan dd ding, trang thiét bi.

- Thuc hién cong tac téng vé sinh khu bén tri: Lau ban &n, san nha, quat dén
va hé théng cira kinh hang tudn; déng m& cira hop 1y dé dam bao 4m vé mua dong
va thodng mét v& mua hé.

c. Quy dinh ddi v6i hoc sinh ban tri:

- Nighiém ttc thuc hién ndi quy gio hoc, git sinh hoat ban tra.

- Lam t8t cOng tac vé sinh nhu: Rua tay xa phong trude va sau khi &n; phai
in hét khiu pha‘“m &n cta minh; Giit trat tu, khong n6i chuyén, cudi dua va lam mat



v& sinh khi &n va khi ngt. Gifr vé sinh phong an, phong ngli va vé sinh ca nhén sach
s&, ngén nfip. Bé rac dung noi quy dinh.

- Bao vé tAt ca cAc ti san trong phong &n, phong ngt, tai san cta nha truong
t31 san ca nhan va tai san clia cac ban cung ban tra.

- Ty gidc sép xép gbi, chin gon gang va dé vao ding V1 tri sau khi ngu day.

- Nhit duge cia roi phai trd lai ngay cho nguoi bi mét hoic ndp cho nha
trudng dé thong bao cho ngudi mét dén nhan.

- Khong tu ¥ di ra ngoai khu vyc nha trudng va phong khac choi trong gio
an, nghi trua. Néu mudn ra ngoai phai xin phép va duogc su dbng y cha gido vién
quan ly.

_Poan két, ky luat, chip hanh tét ndi quy nha trudng dé ra.

- Moi van d& dot xuft phai béo cdo, co y kién v6i gido vién phu trach hodc
Ban giém hiéu nha trudng. Néu c6 cat com, gia dinh phai goi dién cho d/c phy
trach céng tac ban tri trudc 8h sang hang ngay (c6 gido Pb6 Thanh Huong- SDT:
0983.639.598), nha trwong khong tu cat com ctia hoc sinh.

IV. PHAN CONG NHIEM VU
1. Ban quin ly, chi dao, tai vu:

Chre Nhiém vu

'TT Ho va tén
danh

1| s no ik . Truéng | Phy trach chung céc hoat dong cua
| Bpal ke e ban cong tac bén tru

- Xy dung ké hoach ban tr

- Theo doi kiém tra viéc Cong ty giao
2.| Ba Nguyén Thi Thu Hing | Phoban | hop com cho HS dam bao VSATTP;
chc hoat dong né nép #n ngl cla céc

nhém trong nhitng ngay truc BGH.

- Theo d&i kiém tra viéc Cong ty giao
hop com cho HS dam bao VSATTP;

3.1 Ba Nguyén Ngoc Lan Phoban | | e L AL
cac hoat déng né nép dn ngu cua cac
nhém trong nhitng ngay truc BGH.

- Phéi hop cling v6i BGH céc dbng chi
4.| % e T phu trach ban tri theo doi, kiém tra
.| Ong Nguyén Thai Binh Uy vién

VSATTP trong cac sudt an ctia hoc

sinh.




.| Ba D6 Thi Thanh Huong

Uy vién

- Tham muu véi d/c Higu trudng va
BGH vé& cong tic ban tra: T chite,
didu hanh, phén chia 16p, phan coéng
GV quén 1y céc phong, chi dao d/c tb
pho thyc hién nhitng nhiém vy Ban trd.
- Chi dao céc d/c trong t6 Ban tri:
Chim soc HS in, quan Iy HS nghi trua,
Noi quy quy dinh khi tham gia ban trg.
- Trao dbi hang ngay nhitng cong viée
lién quan téi cong tic ban tri cda nha
trudmg voi cong ty Huong Viét Sinh.

- Xt ly, phén cdng gido vién trie khi
GV dugc phén cong nghi do dm hay
do c6 viéc dbt xuét.

- Cubi thang, cing véi GV quan ly cic
phong Bén tri (GV&HS) khép va chot
s6 luong, gii v& d/c HT va d/c Nga-

Keé toan.

.| Ba Nguyén Tuyét Hanh

Uy vién

- Theo doi kidm tra hoat dong cong téc

ban tri trong nha truong

+| Pham Thu Thuy

Uy vién

- Thyc hién nhiém vy duédi sy phén
cong ciia BGH va d/c T trudng t6 Bén
tra. Cu thé:

+ LAy sisb hahg ngay cua HS tham gia
ban trG sau d6 béo vé cong ty theo
khung gi¢ quy dinh.

+ Luu mau thitc in vao ti riéng, bao
quan mAu luu tir khi nhan dén khi két
thic. Chiu trach nhiém vé cong tac luu
mau thirc 4n.

+ Nhic nhé, xtt Iy HS vi pham trong
qué trinh tham gia Bén tra, bdo céo sy
viéc bt thuong cia GV&HS t6i BGH
ngay trong ngay khi xdy ra sy viéc bét

thudng.




+ Lam nhitng nhiém vu khéc theo su
phén cong cia d/c td truéng. Phéi hop
chit ch& vé6i d/c td trudng va GV quén
ly ban tra thyc hién nhiém vu duoc
giao.

+ Luu gitt hd so ban trd, trinh cac doan
kiém tra.

+ Kiém tra, nhic n& cong téc vé sinh
phong nghi trude va sau khi HS tham

gia bén tru.

.| Ba Pang Hong Nga

Uy vién

- Thanh toan tién #n, tién thira timg
thang ctia hoc sinh bén tra. Kiém tra
viéc thanh ton tién com hop, tra tién
cong phuc vu cho nhiing thanh vién

tham gia cong tdc bén tri.

.| Ba Buii Bich Hién

Uy vién

- Tong hop thu tién suét dn, tién chdm

soc ban tri hang thang.

2. T6 phuc vu- Trong trwa:

STT

Ho va tén

Chire vu

Nhiém vy dwoec giao

Nguyén Mai Huong

Nhian vién

Phuc vu

- Lau chui, qﬁét don khu vyc HS &n
(trén 16p) va céc 16p nghi trua.

- Tham muu véi BGH vé trang thiét
bi, dd diing phuc vu cong tdc ban tru.

Céc d/c Bao vé

Nhén vién
BV

- Khoéa cbng, khéng cho HS ra ngoa
cong khi tham gia ban tru.

- Cing BGH, td ban trii giai quyét
nhitng trudong hop HS ving mit khi

tham gia ban tru.

- Giit gin an ninh, an toan khi GV, HS

tham gia bén tri.

- Quén ly trang thiét bi ctia nha bép

theo nhiém vu quy dinh.

Nguyén Thi Nhan

Gido vién

Nguyén Thu Huyén

Gido vién

- Chim sé¢ HS &n, nghi do BGH va t6

trudng béan tri phan cong.




5 | Hoang Thi Lién Gidovien |-Quénly, didm danh theo doi st s6 HS
6 | Bui Thi Duyén Gido vien | Khi @n, nghi trua. Nhic nho HS v& y
7 Nguyén Thi Hanh Gido vien thie ky luat, ndi quy khi tham gia ban
. N e tr. Khong cho HS ra ngoai khi nghi
8 | Lyu Hong Véan Gi4o vién , R
: = Eme trra qué 3 phut.
Nguyfn Thi Giang Gidovién | _ yyang ngay cp nhat si s HS tham
10 | Nguyén Quynh Trang Gido vién | gia ban trii vao s6 ban trd ciia 16p. Béo
11 | Pham Thu Thiy Gidovién | véi BGH true hojc tb truéng ban tra
12 | Trinh Hong Nhung Gido vién vé HS nghi hoc ¢6 phép hodc khong
13 | Hoang Thi Khuyén (Gido vith phég dé ciing Ban quéan ly ban tra gidi
14 | vii Huong Giang Gifonign | AUYEs EUDEVIVC. ey
X e - S - Ngay 30 hodc 31 hang thang, chot so
15 | Nguyén Tuén Anh Gido vién : : ,
I ) ’ e lwong HS tham gia trong théng, bao
Ding T Anh Gidovién | .45 voi td trudng ban tra dé d/c t
17 | Binh Ly Huynh g}ﬁ}o vitn | trugng ban trd chét sb lidu g vé
18 | Pao Thanh Thay 180 VID | B31] va phong tai vu.
19 | Nguyén Thu An Gidovien | _ Nhic HS vé sinh phong trudc va sau
20 | Pham Huyén Trang Gidovien | Khi tham gia ban tru.

Céc bd phin dwge phén cong thye hién nghiém tic nhiém vu.

V. DU TOAN THU:

C4c khoan thu, chi theo Quyét dinh 51/2013 cla UBND Thénh phd Ha Noi.

- Dy kién thu: Tidn &n: 30.000d/bita. Tién tréng trwa: 150.0004 / thang.

- Dy kién chi:

Chi theo cdn cik thiee 18 bang chdm cong, dinh mikc chi dugc xdy dung trén
co 56 & phdn céng nhiém vy cia timg cd nhén, bo phdn.

Trén day la ké hoach thuc hién céng tdc ban tra cla trudng THCS Ngoc Ldm
nam hoc 2022-2023. Dé nghi ban chi dao, t6 phuc vy, ban quén li, cac déng chi can
bd, gido vién, nhén vién va cac em hoc sinh nha trudng thyc hién nghiém tic va co
hiéu qua.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH (dé chi dao); -

- T4 cong tac ban tra; (h)
-Luu: VT
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