	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20 NĂM HỌC 2022 - 2023                                                        (Từ ngày 30/01/2023 đến 04/02/2023)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
30/01/2023
	Sáng
	- 7h30: Chào cờ: CĐ Mừng Đảng mừng Xuân: 7A1 + 7A4 trực tuần.
- 9h30: Họp giao ban BGH
	- BGH, TPT, GVCN.

- BGH
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Học theo TKB
- 15h: Họp Ban truyền thông

	- GV dạy theo TKB.
- Các đ/c trong Ban TT.

	- Đ/c Giang- HT

	
Ba
31/01/2023
	Sáng
	- T3, 4, 5: SHTNCM - Tổ KHTN: Nội dung theo sự chỉ đạo CM
- 8h30: Đ/c HT + Lan, Đ. Hương, Huy rà soát hồ sơ Tư vấn học đường theo sự CĐ của PGD
	- Tổ KHTN.

- Đ/c HT + Lan, Đ. Hương, Huy.
	
- Đ/c Hằng- P.HT.



	
	Chiều
	- 14h30: Họp Ban phụ trách Đội+ Giám thị với Đ/c Hiệu trưởng.
	- Ban phụ trách Đội+ Giám thị.
	- Đ/c Hằng- P.HT


	Tư
01/02/2023


	Sáng
	- T3, 4, 5: SHTNCM - Tổ Toán Tin: Nội dung theo sự chỉ đạo CM
- Đoàn Đội kiểm tra hành chính các lớp (Đột xuất- Sáng/chiều)
- 10h: Họp bộ phận tài vụ + Đ/c HT
	- Tổ Toán Tin.

- Đ/c Vân- TPT.

- Bộ phận tài vụ.
	- Đ/c Lan – PHT



	
	Chiều
	- 14h: Đ/c Giang dự giao ban BTCB tại phường Bồ Đề.
- VP chuẩn bị HS KT PCDG.
	- Đ/c Giang- HT.
- Đ/c Hiền- VP.
	- Đ/c Lan – PHT

	Năm
02/02/2023
	Sáng
	- Đoàn Đội kiểm tra hành chính các lớp (Đột xuất- Sáng/chiều)
- 8h: Kiểm tra PCGD tại TH Đoàn Khuê
- T3, 4, 5: SHTNCM - Tổ Anh NK: Nội dung theo sự chỉ đạo CM.
	- Ban phụ trách Đội+ Giám thị.
- Đ/c Hằng, Hiền.
- Tổ Anh NK.
	- Đ/c Lan – PHT


	
	Chiều

	- T1, 2: Bồi dưỡng HSG K8
- Đ/c Trang: Hoàn thiện các loại hồ sơ nhà trường: 14h tại phòng hiệu trưởng.
	- GV dạy BD CLB.
- Đ/c Trang- TKHĐ.

	- Đ/c Lan- P.HT


	Sáu
03/02/2023
	Sáng
	- Đoàn Đội kiểm tra hành chính các lớp.
	- Ban phụ trách Đội+ Giám thị.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB
	- GV dạy theo TKB.

	- Đ/c Giang- HT

	Bảy
04/02/2023
	Sáng
	- Bồi dưỡng HSG K6, 7
	- GV dạy BD CLB.

	- Đ/c Hằng- P.HT


	
	Chiều
	
	
	


	     

 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày    tháng 01 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
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Ngô Hồng Giang






