UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGQC LAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiie
s6: A/KH-THCS NL Long Bién, ngaid) thanglOndm 2022
KE HOACH

Trién khai thye hién mo hinh Trudng hoc dién tir nim hoce 2022-2023

Céin cir Quyét dinh s6 2383/KH-UBND ngay 24/5/2022 cia UBND qudn
Long Bién vé viéc Phé duyét Dé dn img dung CNTT trong cong tde lanh dao,
quan Iy diéu hanh, heéng t6i chuyén déi s6 qudn Long Bién giai doan 2022-
2026,

Céin civ Quyét dinh 8265/QD-UBND ngay 09/12/2021 ctia UBND qudn
Long Bién vé viée diéu chinh bé tiéu chi ddnh gid mé hinh truong hoc dién tir
cdc trieong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban quén Long Bién,

Cin cir Ké hoach s6 30/KH-PGD&DT ngay 10/10/2022 cia Phong
GD&PT vé viéc Thiee hién nhiém vu Cong nghé théng tin ndm hoc 2022-2023.

Cian o tinh hinh thue tidn cia nha trudng, trudng THCS Ngoc Lam xay
dung ké hoach trién khai thyc hién md hinh Trudng hoc dién ti ndm 2022-2023
nhu sau:

I. MUC TIEU

1. Muc tiéu tong quat

- Thyc hién “M6 hinh trudong hoc din tu” tai THCS Ngoc Lam nhim
thue hién d6i méi, hién dai hoa cong téc day va hoc, tao diéu kién thuén lgi cho
hoc sinh trong nha truong tiép cin v&i moi truong gido duc hién dai.

- Pam bao phét huy hiéu qui Umg dung cong nghé thdng tin trong cong
tac quan ly, diéu hanh, ning cao chit luong giang day va hoc tdp trong nha
truong.

- Hoan thién, didu chinh nhitng ndi dung chua pht hop clia md hinh dugc
riit ra trong trién khai thyc hién mot phin md hinh THDT ném hoc 2021-2022.

- DAy manh viéc ddi moi phuong phdp day va hoc, d6i méi phuong thie
quén 1y, didu hanh hé théng gido dyc, ning cao chét lugng, hiéu qua gido duc va
dao tao. Tang cudng co s vt chét, thiét bi cong nghé thdng tin; ning cao trinh
d6, k§ ning cong nghé thong tin cho cén bd quan 1y, gi4o vién, nhan vién.

2. Muc tiéu cu thé

- Hoan thién mé hinh Trudng hoc dién tit, danh gid qua trinh thyc hién mo
hinh Trudng hoc dién tt cia nha trudng trong nam hoc 2022-2023.

- Tiép tuc hoan thién co s& vét chét ha tAng k¥ thuét cia md hinh “Truong
hoc dién ta™.

- Ting cudng quén Iy cong téc bao tri bdo dudng, st dung co s& vat chét
clia nha trudng, c4c 16p hoc, céc phong chire ning dugc 1ap cac thiét bi.
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- Tiép tuc t& chirc nang cao chét lugng khai thac st dung trang thong tin
dién tlr truong, dam béo cung cp, trao ddi kip thoi thong tin hoat dong, két qua
giang day, hoc tép cta nha truong.

- T4 chirc trién khai, 4p dyung hiéu qua céc phin mém phuc vu cong tic
quén ly, diéu hanh, gidng day va hoc tap.

- Kién toan cong tac chi dao diéu hanh, méi trudng chinh sach dam bao
viée ing dung CNTT trong nha truong.

II. PANH GIA THU'C TRANG

1. Co sé ha ting

- Nha trudng c6 méy tinh cho gido vién ting dung CNTT trong chuyén
mdn, nghiép vy, Trang bi may tinh dén tirng t& b mon trong nha trudng. Dam
béo 100% cac 16p déu c6 mdy tinh, may chiéu da niing phuc vu quan Iy va dbi
méi phuong phép day hoc c6 hiéu qua.

- Hé thdng trang thiét bi CNTT phuc vu quan li, gidng day va hoc tap
déng bd, viéc stir dung va khai thac dat hi€u qua cao.

2. Phin mém ting dung

- Nhiu phdn mém da dugc trién khai tai nha trudng phyc vu cong tic
quan ly, giang day va hoc tap.

- Tuy nhién théng tin, dt liéu chua dugc cép nhét thuong xuyén trén phan
mém, hiéu qua khai thac chua cao.

3. Mbi trwdng chinh sich va cic diéu kién dam bao

- Ban chi dao CNTT, diéu hanh viéc tmg dung CNTT trong nha truong chua
c6 co ché hd tro cho can bd quan li, van hanh hé théng trang thiét bi CNTT tai nha
truong,.

TIT. NHIEM VU TRONG TAM

1. Khai théc cdc thiét bj CNTT:

- Lap k& hoach khai théc, ting dung CNTT 1dng ghép vao ké hoach chuyén
mon.

- Thue hién viéc dénh gia hiéu qua viéc img dung CNTT trong cong tac
quén ly, gidng day va hoc tap theo tung thang.

2. Céng thong tin dién ti:

- Hoan thién va khai thac hiéu qua cdng thong tin dién tir.

- X4y dyng ké hoach viét tin bai 8 ndi dung, thoi gian va phan cong thyc
hién ding ngudi, dang viée.

- Kién toan ban chi dao website, ban hanh ché d6 hoi hop ding quy dinh.

- Khai thac thém céc tinh néng cua cdng thong tin dién tir: Tinh ning cung
cép thong tin, twong tac thong tin da chidu, kho hoc liéu, bai giang, tuyén sinh
truc tuyén, td chirc thu muc, hé théng Elearning, hé théng test online...

3. Vin hanh md hinh truwong hoc dién ti:
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- Duy tri va ning cao hiéu qua khai thic, st dung cac phin mém day hoc
va quan ly.

- Nang cp phén mém quan Iy tai san, phin mém quan ly nhén sy.

- Tao didu kién d& cén bo, gido vién nhd trudng tham gia céc 16p tip hudn
CNTT.

- T chirc tap huén nang cao k¥ ning Gng dung CNTT cho cin b, gido
vién nha truong.

- Kién toan cén bd, nhin vién phu trach CNTT cta nha trudng.

4. Panh gia mo hinh:

- Thyc hién d4nh gid hiéu qua m6 hinh theo tiéu chi dam béao phat huy
hiéu qua tng dung CNTT trong cdng tac quan ly, day va hoc.

- Banh gid, rat kinh nghiém viée trién khai md hinh Truong hoc dién tir va
dé xuét phuong 4n trién khai giai doan tiép theo.

IV. GIAI PHAP - TIEN PO THUC HIEN

1. Giai phap:

- Hoan thién cdc vin ban phuc vu cho tng dung CNTT.

- Thyc hién né nép cdng tic quan ly, bdo tri mdy tinh va céc thiét b
CNTT, hé théng mang; thyc hién ghi chép diy di c4c thong tin vao sb séch theo
ddi may moc cua truong.

- Phén cong 1 trach nhiém cia can bd, gido vién, nhén vién trong viéc
khai théc stt dung va bdo quan mdy tinh.

-Cé nguén ngan sdch dam bao cho viéc duy tri, bao tri hé théng mang stta
chita, ndng cép, thay thé thiét bi CNTT va méy tinh cfi, hong; ché dd hd trg cho
can b, gido vién, nhén vién.

- Thudng xuyén kiém tra, danh gid hiéu qua cta viéc khai thc va sir dung
hé théng trang thiét bi CNTT, hé théng phin mém trong cac nha trudng.

- Té chirc dao tao, bdi dudng ning cao trinh d9, ning lyc tmg dung CNTT
cho can b9, gido vién, nhéan vién.

2. Tién db thuwe hién (Biéu tién dé kém theo)

V. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ban chi dao md hinh trwong hoc dién tir:

- Xay dung ké hoach tiép tuc trién khai mé hinh trudng hoc dién tir.

- T chirc bdi duding k¥ ning cong nghé thong tin cho cén b, gido vién,
nhén vién nha trudng.

- T4 chure kiém tra, thuc ddy cong tic bio quan CSVC, hiéu qua tng dung
CNTT trong céc td chuyén mon.

- Pua cbng tac ung dung CNTT thanh tiéu chi ddnh gié thi dua can bo,
vién chirc ctia nha trudng.
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- Phéi hop voi phong GD&DT quén déanh gid higu qua cla cong tac dau
tir va tridn khai md hinh Trudng hoc dién tir clia nha truong.

2. Gido vién:

* Pbi véi gido vien b mdn:

- Day hoc truc tuyén va tryc tiép theo chuong trinh, ké hoach gi4o duyc, ké
hoach day hoc cta nha trudong, theo ché d6 1am viéc cua gido vién do B trudng
Bo6 Gido duc va Pao tao quy dinh;

- Vén hanh, st dung trang thiét bi tin hoc clia nha trudng dimg quy dinh, quy
trinh.

- Ung dung CNTT trong cc tiét day hoc, chuyén dé, hoi gidng.

- Tham gia dy du, nghiém tic c4c hoat dong tap huén, bdi dudng k§ ning
CNTT cua td chuyén mon, ciia nha trudng td chirc.

- Nhép diém trén he théng co so dit liéu dung quy dinh, quy trinh.

- B4o giang, ghi sd dAu bai trén hé thdng Google Sheet clia nha trudng
ding quy dinh, quy trmh

- Danh gia, xép loai cén b, vién chirc hang thang trén hé théng Google
Sheet cta nha truong ding quy dinh, quy trinh.

- Béo céo thong ké cubi ky, cubi nim trén hé thdng Google Sheet ctia nha
truong ding quy dinh, quy trinh.

* Pdi véi gido vién chii nhi¢m:

- Day hoc truc tuyén va truc tiép theo chuong trinh, ké hoach gi4o duc, ké
hoach day hoc ctia nha trudng, theo ché do lam viéc cua gido vién do By truong
B6 Gi4o duc va Pao tao quy dinh;

- Nhén ban giao va quan ly trang thiét bi tin hoc cva 16p chu nh1en1 tur
BGH d4u nim hoc; ban giao nguyén hi€n trang trang thiét bi tin hoc cta 16p cht
nhiém v& BGH vao cudi ndm hoc; vén hanh, siv dung trang thiét bi tin hoc clia
nha trudng ding quy dinh, quy trinh.

- Ung dung CNTT trong cic tiét day hoc, chuyén dé, hoi giéng.

- Tham gia ddy di, nghiém tic céc hoat dong tép huén, bdi dudng k¥ ning
CNTT cua t6 chuyén mon, clia nha trudmg td chire.

- Quén ly viéc nhép liéu sb ghi dau bai tryc tuyén ctia 16p chi nhiém trén
hé théng Google Sheet ctia nha trudng.

- Nhap diém; nhén xét, danh gié va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nim
hoc trén hé théng co s& du liéu dtng quy dinh, quy trinh.

- Bao giang, ghi & dAu bai trén hé théng Google Sheet cia nha trudng
ding quy dinh, quy trlnh

- Péanh gi4, xép loai can bo, vién chirc hang thang trén hé théng Google
Sheet ctia nha trudmg ding quy dinh, quy trinh.
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- Béo céo théng ké cubi ky, cudi nim trén hé théng Google Sheet clia nha
treomg ding quy dinh, quy trinh.

3. Nhén vién:

* P6i véi Nhin vién Cong nghé thong tin:

- Chju tréch nhiém k¥ thust CSVC quén 1i CNTT. Tiép nhén trang thiét bi
theo dting s luong, ching loai va thong sb k§ thudt chi tiét trong bién ban ban
giao. |

- Quéan ly toan bd tai san thudc cac trang thiét bi dién tix trong nha trudng,
c4c phong bd mon: V4t 1y, Hoa hoc, Sinh hoc, Cong nghé, My thudt, Am nhac,
Tin hoc, DyNed, phong da ning, nha da ning va phong hoc thuong.

- Quén tri cdng thong tin dién tit (16p 1), trang thong tin ndi bd (lop 2),
fanpage facebook, kénh youtube clia nha truong.

- Dua tin bai v& cdc van ban clia cép trén va nha trudng.

* Pbi v6i Nhan vién Ké todn

- Sir dung phén mém Quén 1y tai chinh k& toan: Cap nht diy du kip thoi
céc chig tir, chiét xudt duoc cdc béo cdo phuc vu cdng tac quan Iy theo mau
cua B, S& va phong Tai Chinh.

- Phin mém Quan ly tai san: Cép nhat ddy du, kip thoi todn bd tai san ciia
don vi bao gbm tai san phat sinh m&i va cd bién dong vé thay thé sita chita, theo
d6i tinh khAu hao tai san, chiét xuit dugc cic bdo cdo phuc vu cong téc quéan Iy.

- Chi kinh phi thyc hién mé hinh Trudng hoc dién t& trong ngén sach dugc
giao.

* P6i v6i Nhin vien Vin thu:

- St dung phin mém Quén Iy nhan su: Phidn mém quan ly nhan sy
(PMIS): Cap nhét, theo dbi danh sach cin bg, gido v1en nhén su trong bién ché,
thiét 1ap dugc céc bidu miu bdo céo, thdng ké vé danh sich gido vién, bang
lwong, bién dong cua gido vién.

- Phin mém Phé cép gido duc: Thyc hién theo HD ctia PGD.

- Phin mém EMIS: Thyc hién theo HD ctia PGD.

* Pbi véi Nhén vién Thu vién:

- Phiin mém Hé théng quan 1y thu vién: Pam bao cap nhat ddy di céc dau
muc sach gido khoa, sich tham khao, céc loai sdch bdo, tap chi theo quy dinh.
C6 thé tim kiém nhanh dAu séch bing cong cy tra cltu clia phén mém.

- Phin mé&m Quan 1y hoc sinh: Cap nhét, theo ddi danh séch hoc sinh.

* P§i v6i Nhén vién Thiét bi d6 dung day hoc

- Ung dung CNTT vao viéc theo doi sit dung trang thiét bi dién tt va
CNTT, dd dung day hoc clia gido vién, viéc sit dung céc phong bd mon, cic tiét
thue hanh va thi nghiém.

- Quan ly tai san céc phong bd mon.



* P§i v6i Nhén vién Y té:
- Ung dung CNTT vao viéc theo ddi tinh hinh strc khoe cia CB, GV, NV,

hoc sinh nha trudng; Quan ly viéc mua va sir dung cac co s6 thudc phuc vu CB,
GV, NV, hoc sinh.

- Ung dung CNTT vao viéc theo di s 36 hoc sinh hang ngay.

- Ung dung CNTT vao viéc theo ddi vige nhdp mau thitc &n hang ngay va
vé sinh an toan thirc phim cua cOng tc ban tru.

* P6i voi To bao vé:

- Str dung hé théng camera dugc 18p dit tai cac phong ban dé bao vé tai

san va an ninh nha truong
Trén déy 12 Ké hoach trién khai thuc hién md hinh Trudng hoc dién tir

nam hoc 2022-2023 cia trudng THCS Ngoc Lam. Ban chi dao a8 ngh1 cac dong
chi cn b quéan ly, gido vién, nhan vién nha trudng nghiém tac trién khai thyc

hién ké hoach./. e

Noi nhin:
- BGH: dé trién khai;
- BCD, GV, NV: dé thuc hién;

- Luu: VT./
al
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BIEU TIEN PQ THUC HIEN
KE HOACH TRIEN KHAI MO HINH TRUONG HOC PIEN TU
NAM HOQC 2022 - 2023

thdng L0 nim 2022 ciia

Trieong THCS Ngoc Ldm)
Thoi gian | Nguoi | Nguoi Phu
STT Ngi dung cong viée hoan thec | phoi trzic'h
thanh hién hop
| | Kién toan ban chi dao didu hanh mo | Trude
hinh. ’ 20/10/2022 Dle Ble
Xay dung ke hoach va du trit kinh phi Truc Gi BCB Gian
2 | tridn khai thuc hién mo hinh trudmg hoc | e e 1ang g
e 20/10/2022
dién tur.
3 | Tham gia tip hudn trién khai m6 hinh. | Theolich | BCD g{) ‘;
A Thanh 1ap 8 kiém tra, duy tri van hanh |  Trudc Blc | pep | Pl°
céc trang thiét bi CNTT. 20/10/2022 | Hing Giang
Chuan bi thong tin, dit liéu, hinh anh Trudc P/lc
2 cho trang web. 20/10/2022 DfeAn | BCD Hing
Xay dyng hé thng vin ban quén Iy md
hinh va dwa vao str dung:
+ Noi quy cac Phong 2
6 |+ Quy trinh st dung, khai thac, tiép 2 0/1;?/;322 I?;/C BCD G}i)affl
nhén trang thiét bi CNTT AlE &
+ S sach, hd so theo ddi viée sir dyng,
khai thac, bao tri cac thiét bi
7 Hoan thanh viée xdy dung quy dinh| Trude bl BCD b/c
quén ly, van hanh chung 20/10/2022 | Hing Giang
hinh thirc ép d 6 hi i nha 3
8 Ey ch;é: ina G Tigg cho dl;?h E?é ’?Iﬁ?;ﬁ Lu Ple | pep | Bl
hia ’ hint ; ©7122/10/2022 | Trang Hing
ién mo hinh.
9 Béo cdo, danh gi4, kién nghi vé md| Tuin4 b/ec BCD b/c
hinh trudng hoc dién tir. hang thang | Trang Hin
0 | Lap hd so xét d& nghi cong nhan mdé | Thang Dlc | gep | Plo
hinh truedng hoc dién tir. 11/2022 Hing Giang
11 Kiém tra viéc u'ng dung CNTT khi t6 | Théng ble BCH blc
chtrc hoat dong gido dyc clia gido vién. 12/2022 Héng Giang
Be o 5 Théng b/c Dlc
12 | So két cong tac CNTT, THDT hoc ky L 01/2023 ing BCD Gianiz |
Nang cao kha ning st dyng mdy tinh,
bang tuong tac, m d cac hian | Thén 20 ble
13 £ g 1 g Cung p 3 Trang, | BCD N
mém va ting dung CNTT khi to chic | 02/2023 N oc> Hang
cac hoat dong gido dyc hoc sinh. £¢
- Kiém tra viéc u‘ng dyng CNTT khi t6 . b/ec
14 | chitc hoat dén duc ctia gido vién. Ity Hin BCb E.)/C
& o ag 3/2023 & Giang
- Tham gia hdi thi GV gi6i cap Quén. Ngoc
15 Kiém tra viéc GV céc 16p ung dung Théng b/c BCD D/c
CNTT, bang tuong tic khi td chirc hoat | 4/2023 Hang, Giang




dong gido duc. 7 | Ngoc
Nop bao cédo truong hoc dign tir vé : b/c
s 5 e . A Thang 8 blc
16 | phong GD&DT, phong Noi vy, bd phan 5/2023 Hang, | BCD Gian
CNTT — Vin phong UBND quén. Ngoc &




