	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 NĂM HỌC 2023 - 2024                                                        (Từ ngày 04/09/2023 đến 09/9/2023)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Lãnh đạo 
phụ trách

	Hai
04/9/2023
	Sáng
	Nghỉ bù lễ 2/9 (Cả ngày)
	Tổ BV trực
 theo ca
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	Nghỉ bù lễ 2/9 (Cả ngày)
	
	- Đ/c Giang- HT 

	
Ba
05/9/2023
	Sáng
	- 7h00’: KHAI GIẢNG NĂM HỌC 2023- 2024   
(Viết tin bài: Đ/c Thảo, Phương Anh).            
- Tổ bán trú kiểm tra CSVC thiết bị phục vụ bán trú cho HS.
- 9h30’: Học tiết học đầu năm- GVCN thực hiện
	- Tập thể CB, GV, NV
- Tổ BT theo p/c.
- GVCN lớp.
	
- Đ/c Hạnh-P.HT

	
	Chiều
	- 14h00’: Dạy và học theo Thời khóa biểu số 1.   

- 14h00’: Đoàn kiểm tra Sở xây dựng TP về kiểm tra CSVC nhà trường.
- 16h00’: Họp Chi bộ.
	- GV dạy theo TKB
- Ban CSVC

- 100% ĐV.
	- Đ/c Hạnh- P.HT


	
Tư
06/9/2023
	Sáng
	- 7h30’: Học theo TKB số 1.

- 12h: Thực hiện công tác bán trú.
– Các lớp nộp đơn học thêm và đơn xin tham gia bán trú.

– Tổng hợp ý kiến đánh giá về nhà trường gửi PDG- 
- Gửi CV xin hỗ trợ đường chạy giải báo HNM
	- GV dạy theo TKB
- GV trông BT.
- Đ/c Lan tổng hợp.
- Đ/c Hạnh-P.HT.
- Đ/c Hiền- VP
	- Đ/c Lan – P.HT

	
	Chiều
	- 14h00’: Dạy và học theo Thời khóa biểu.

	- GV dạy theo TKB
	- Đ/c Lan – P.HT

	Năm
07/9/2023
	Sáng
	- 02 đ/c Phó HT nộp kế hoạch về đ/c HT. (Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ…, KH dạy thêm…., Bồi dưỡng HSG, KH thực hiện phong trào).
- 6h00: Chạy giải báo HNM.
(Viết tin bài: Đ/c Thảo, Phương Anh).                           

	- Đ/c Lan, Hạnh- P.HT

- GVCN, ĐTNm HS K89

	- Đ/c Hạnh- P.HT 

	
	Chiều
	- 15h40’: Họp HĐGD.
- GVCN nộp báo cáo chủ nhiệm đầu năm.
	- CB, GV, NV.
- GVCN.
	- Đ/c Hạnh- P.HT

	Sáu
08/9/2023
	Sáng
	- 7h00’: Đ/c Giang dự Hội nghị giao lưu tại Flamingo Đại Lải với UBND Quận (2 ngày: 8/9 và 9/9/2023)
	- Đ/c Giang-HT

	
- Đ/c Lan- P.HT

	
	Chiều
	- 14h00’: Dạy và học theo Thời khóa biểu.

	- GV dạy theo TKB
	
- Đ/c Lan- P.HT


	Bảy
09/9/2023
	Sáng
	- Dạy và học theo Thời khóa biểu.

	- GV dạy theo TKB
	
- Đ/c Giang-HT

	
	Chiều
	
	
	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 9 năm 2023
HIỆU TRƯỞNG
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